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Integralng czescig wniosku o dofinansowanie realizacji projektu ze srodkéw EFRR w ramach
FEdP 2021-2027 sg zatgczniki, ktére stuzg do uzupetniania, uwiarygodniania badz
weryfikacji danych opisywanych we wniosku o dofinansowanie.

Instytucja Organizujgca Nabor (ION) zastrzega sobie prawo do wezwania Wnioskodawcy do
dostarczenia innych dokumentoéw niewymienionych w niniejszej Instrukcji pod warunkiem, ze
beda one niezbedne do oceny spetniania kryteriéw wyboru projektow.

Sposdb przygotowania zatgcznikdw, w tym sposéb ich podpisania, opisano w Regulaminie
wyboru projektow (Regulaminie).

Wszystkie zatgczniki oraz dotgczone decyzje administracyjne (z wytgczeniem pozwolenia na
budowe/zgtoszenia robdt budowlanych, decyzji sSrodowiskowych oraz indywidualne;j
interpretacji podatkowej w sprawie kwalifikowalnosci podatku VAT) powinny by¢ wazne na
dzien sktadania wniosku o dofinansowanie oraz faktycznego rozpoczecia realizacji
projektu (w szczegdlnosci dotyczy to projektdéw obejmujgcych roboty budowlane) oraz
opatrzone adnotacjg organu wydajgcego o ich ostatecznosci (jezeli dotyczy). Oznacza to, ze
data sporzgdzenia dokumentu nie moze by¢ pozniejsza niz ztozenie wniosku o
dofinansowanie. Dodatkowo, wprowadza sie ograniczenia co do waznosci dokumentu dla
niektérych zatgcznikéw — np. prawomocne pozwolenie na budowe/zgtoszenie roboét
budowlanych co do zasady nie moze by¢ starsze niz 3 lata, a kosztorys inwestorski moze
by¢ sporzgdzony maksymalnie 6 miesiecy przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie
projektu.

1. Studium wykonalnosci

Nalezy przedtozy¢ dokument w wers;ji elektronicznej w formacie aktywnego PDF (wydruk do
pdf), przygotowany na Wzorze Uproszczonego studium wykonalnosci, stanowigcym
zatgcznik do Instrukgji wypetniania zatgcznikéw. Model finansowy (zatgcznik do Studium
wykonalnosci) nalezy przedstawi¢ w formie arkusza kalkulacyjnego. Arkusz kalkulacyjny
powinien mie¢ odblokowane formuty, w celu weryfikacji poprawnosci dokonanych wyliczen.

2. Dokumenty zwiagzane z przeprowadzeniem postepowania oceny oddziatywania
na srodowisko

Zatgcznik pn. ,Formularz w zakresie oceny oddziatywania na srodowisko z uwzglednieniem
zasady ,nie czyn znaczgcej szkody” (zasada DNSH)” jest dokumentem obowigzkowym dla
wszystkich Wnioskodawcéw. Informacje w nim zawarte powinny odnosic sie do catego
zakresu rzeczowego projektu. Zakres informacji wymagany do prawidtowego sporzgdzenia
formularza okreslono w udostepnionym wzorze.

W odniesieniu do przedsiewzie¢ mogacych znaczgco oddziatywac na srodowisko lub
mogacych oddziatywac na obszar Natura 2000 nalezy dotgczy¢ dokumenty potwierdzajgce
prawidtowos$¢ przeprowadzonych procedur zwigzanych z ocenami oddziatywania na
Srodowisko/obszary Natura 2000. Przy kwalifikacji projektu nalezy uwzgledni¢ faktyczny
zakres przedsiewziecia.

Whioskodawca, stosownie do zakresu przedsiewziecia, zobowigzany jest do przedtozenia:

a) Decyzji o sSrodowiskowych uwarunkowaniach
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b)

d)

Dokument wymagany wytgcznie w przypadku, gdy projekt stanowi przedsiewziecie
mogace zawsze znaczgco oddziatywac na srodowisko lub mogace potencjalnie
znaczgco oddziatywaé na srodowisko, wedtug kwalifikacji dokonanej w swietle
rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 10 wrzednia 2019 r. w sprawie przedsiewzie¢
moggcych znaczgco oddziatywac na Srodowisko lub ewentualnie na podstawie
stosownego rozporzgdzenia obowigzujgcego we wczesniejszym stanie prawnym.
Decyzja winna zostac opatrzona klauzulg potwierdzajgca ostatecznos¢ dokumentu w
postepowaniu administracyjnym.
Opinii/postanowien organéw bioracych udziat w postepowaniu zakonczonym
wydaniem decyzji o Srodowiskowych uwarunkowaniach
Wymaog nie dotyczy postepowan, gdzie organem wydajgcym decyzje o
$rodowiskowych uwarunkowaniach jest Regionalny Dyrektor Ochrony Srodowiska. W
przypadku gdy w toku postepowania administracyjnego przeprowadzono ponowng
ocene oddziatywania na srodowisko lub ocene oddziatywania na obszary Natura 2000
niezbedne jest dofgczenie wszystkich opinii i uzgodnien organéw.
Raportu o oddziatywaniu przedsiewziecia na srodowisko (wraz z ewentualnymi
uzupetnieniami) lub streszczenia w jezyku niespecjalistycznym, gdy odpowiada ono
wymaganiom ustawowym.
Wymdg nie dotyczy postepowan, gdzie organem wydajgcym decyzje o
$rodowiskowych uwarunkowaniach jest Regionalny Dyrektor Ochrony Srodowiska.
W przypadku gdy w postepowaniu z oceng oddziatywania na srodowisko
przeprowadzono takze ocene oddziatywania na obszary Natura 2000 (zgodnie z art.
6.3 Dyrektywy Siedliskowej) nalezy zatgczy¢ petng wersje raportu lub rozdziaty raportu
zwigzane z oceng wskazang w art. 6.3 Dyrektywy Siedliskowej.
Natomiast w przypadku, gdy ocena oddziatywania na obszary Natura 2000 zostata
przeprowadzona w ramach innej decyzji administracyjnej niezbedne jest dotgczenie
raportu.
Karty informacyjnej przedsiewziecia wraz z ewentualnymi uzupetnieniami.
Wymaog nie dotyczy postepowan, gdzie organem wydajgcym decyzje o
$rodowiskowych uwarunkowaniach jest Regionalny Dyrektor Ochrony Srodowiska.
Obwieszczenia — dokumentu potwierdzajgcego podanie do publicznej wiadomosci
stosownych informacji wymaganych na podstawie art. 85 ust. 3 w zwigzku z art. 3 ust.
1 pkt 11 ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o srodowisku i
Jego ochronie, udziale spoteczernstwa w ochronie Srodowiska oraz o ocenach
oddziatywania na $rodowisko (ustawa OOS), w zwigzku z wydaniem decyzji o
srodowiskowych uwarunkowaniach.
Wymaog nie dotyczy postepowan, gdzie organem wydajgcym decyzje o
$rodowiskowych uwarunkowaniach jest Regionalny Dyrektor Ochrony Srodowiska.
Deklaracji organu odpowiedzialnego za monitorowanie obszaréw Natura 2000
Uwzgledniajac rekomendacje Generalnego Dyrektora Ochrony Srodowiska, ION
informuje, iz Deklaracja organu odpowiedzialnego za monitorowanie obszaréw Natura
2000 nie jest wymagana dla nastepujgcych przedsiewziec:

—  projektdéw nieinfrastrukturalnych,

— kolektoréw stonecznych, paneli fotowoltaicznych na budynkach,

— powietrznych pompy ciepta,

—  prac zwigzanych z wymiang zrédet i systeméw grzewczych w budynkach,

—  przedsiewziec, dla ktérych przeprowadzono ocene oddziatywania na obszar

NATURA 2000 w ramach decyzji sSrodowiskowej oraz przedsiewziecia, dla
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g)

ktérych przeprowadzona zostata ocena oddziatywania na obszar NATURA 2000
w mysl art. 98 ustawy O0S,

oraz nastepujgcych przedsiewzie¢ potozonych poza obszarami NATURA 2000:

wszelkich prac konserwatorskich i restauratorskich prowadzonych wewnatrz i na
zewnatrz budynkow,

przebudowy obiektow, mieszczacych sie w obrysie zewnetrznym $cian parteru
budynku (m.in. nadbudowa, przebudowa uktadu wewnetrznego pomieszczen),
energooszczednego oswietlenia ulic i drég,

termomodernizacji budynkéw,

obiektow matej architektury i zagospodarowania terendw zielonych.

Informacji wtasciwego organu odpowiedzialnego za gospodarke wodng
Uwzgledniajgc rekomendacje Wad Polskich (Potwierdzenie zgodnosci z celami
srodowiskowymi - Panstwowe Gospodarstwo Wodne Wody Polskie - Portal Gov.pl),

ION informuje, iz informaciji wlasciwego organu odpowiedzialnego za gospodarke
wodng nie wydaje sie dla zamierzen obejmujgcych:

1.

11.
12.
13.
14.
15.

16.

przedsiewziecia, ktére wymagaja, a dotychczas nie uzyskaty, decyzji o
srodowiskowych uwarunkowaniach wydawanych na podstawie ustawy z dnia 3
pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie,
udziale spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na
srodowisko;

inwestycje lub dziatania, ktére wymagajg, a dotychczas nie uzyskaty, oceny
wodnoprawnej lub pozwolenia wodnoprawnego lub ztozenia zgtoszenia
wodnoprawnego, o ktérych mowa w art. 388 Prawa wodnego;

prace studialne, czyli dotyczgce opracowania dokumentaciji, jesli w ramach tych
projektéw nie zachodzi potrzeba prowadzenia dziatan fizycznych (np. robét
budowlanych lub innych dziatah polegajgcych na przeksztatceniu lub zmianie
sposobu wykorzystania terenu);

inwestycje nieinfrastrukturalne (jak np. dziatania zakupowe, niezwigzane z
ingerencjg w srodowisko);

inwestycje dotyczgce systemédw ERTMS, SESAR, ITS, VTMIS i systemu aplikacji
telematycznych, oraz dotyczace modernizacji statkdéw i taboru kolejowego, jezeli
proponowane projekty nie obejmujg roboét fizycznych, ktére mogg negatywnie
wptyng¢ na jednolite czesci wod;

termomodernizacje budynkodw;

kolektory stoneczne, panele fotowoltaiczne, powietrzne pompy ciepta;

wszelkie prace konserwatorskie i restauratorskie prowadzone wewnatrz i na
zewnatrz budynkow;

prace zwigzane z wymiang zrodet i systemow grzewczych w budynkach;
przebudowe obiektéw, mieszczgcg sie w obrysie zewnetrznym Scian parteru
budynku (m.in. nadbudowe, przebudowe uktadu wewnetrznego pomieszczen itp.);
energooszczedne oswietlenia ulic i drog;

kable teletechniczne instalowane na stupach;

Sciezki rowerowe;

montaz anten, nadajnikéw i odbiornikow na istniejgcych obiektach budowlanych;
remonty obiektéw budowlanych innych niz kategorie VIII, XXI, XXIV, XXVII, XXVIII,
XXX z zatgcznika do ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane (Dz.U. z
2024 r. poz. 725, 834, z pdzn. zm.);

zmianeg sposobu uzytkowania istniejgcych budynkéw;

Strona5z13


https://www.gov.pl/web/wody-polskie/potwierdzenie-zgodnosci-z-celami-srodowiskowymi
https://www.gov.pl/web/wody-polskie/potwierdzenie-zgodnosci-z-celami-srodowiskowymi

17. obiekty matej architektury i zagospodarowania terenéw zielonych.

3. Decyzje, pozwolenia, zqgody

W przypadku realizacji projektéw infrastrukturalnych, pozwolenie na budowe lub
zgtoszenie budowy lub wykonywania innych robét budowlanych sg dokumentami
zalecanymi, ale nie bezwzglednie wymaganymi na etapie sktadania wniosku

o dofinansowanie. Jednakze, przed podpisaniem Umowy o dofinansowanie Wnioskodawca
jest zobowigzany przedtozy¢ kopie ostatecznej decyzji zezwalajgcej na rozpoczecie realizaciji
inwestycji.

Zgtoszenie budowy lub wykonywania innych robét budowlanych nalezy dostarczy¢ w
przypadku, gdy zamierzenie inwestycyjne zgodnie z art. 29 Ustawy z dnia 7 lipca 1994 r.
Prawo budowlane nie wymaga uzyskania pozwolenia na budowe, lecz wymaga takiego
Zgtoszenia.

Jesli realizacja inwestycji wymaga uzyskania innych zezwolen, np. pozwolenia
wodnoprawnego w Swietle przepiséw okreslonych w Ustawie z dnia 20 lipca 2017r. Prawo
wodne, nalezy je réwniez dostarczy¢ najpozniej przed podpisaniem Umowy o
dofinansowanie.

W odniesieniu do zakresu rzeczowego, dla ktérego wnioskodawca nie posiada jeszcze
pozwolenia na budowe, nalezy przedstawi¢ dokumenty dotyczace warunkéw
zagospodarowania przestrzennego.

Nalezy przedstawi¢ odpowiednio:

— wypis i wyrys z obowigzujgcego miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego, lub

— zaswiadczenie gminy o przeznaczeniu nieruchomosci w obowigzujgcym miejscowym
planie zagospodarowania przestrzennego, lub

— ostateczng decyzje o lokalizacji inwestycji celu publicznego, lub

— ostateczng decyzje o warunkach zabudowy.

Dokumenty dotyczgce zagospodarowania przestrzennego powinny by¢ aktualne oraz
obejmowac wszystkie nieruchomosci, na terenie ktorych zaplanowano realizacje inwestycji,
z wyjatkiem zakresu, dla ktérego uzyskano pozwolenie na budowe.

Jezeli inwestycja nie wymaga uzyskania dokumentéw dot. zagospodarowania
przestrzennego, nalezy przedstawic¢ stosowne wyjasnienie wraz ze wskazaniem podstawy
prawnej.

W sytuacji posiadania pozwolen/decyzji nalezy dostarczy¢ ,decyzje budowlang”, czyli
dokument potwierdzajgcy uprawnienie do rozpoczecia robét budowlanych:

— pozwolenie na budowe, lub

— zezwolenie na realizacje inwestycji drogowej, pozwolenie na realizacje inwestycji
w zakresie budowli przeciwpowodziowych itd., lub

— zgtoszenie budowy lub wykonywania innych rob6t budowlanych wraz z
zaswiadczeniem organu administracji architektoniczno-budowlanej o braku podstaw
do wniesienia sprzeciwu.

W takim przypadku dokumenty dot. zagospodarowania przestrzennego nie sg wymagane.
O tym, czy wymagane jest uzyskanie pozwolenia na budowe, czy realizacja jest mozliwa
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w oparciu o dokonane zgtoszenie budowy lub wykonywania innych robét budowlanych lub
decyzje w sprawie zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci,
decydujg przepisy Ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane.

Wskazane dokumenty powinny:

— obejmowac caty zakres robot budowlanych objetych projektem,

— by¢ aktualne, co oznacza, ze na ich podstawie mozliwe jest rozpoczecie realizaciji

robét zgodnie z harmonogramem okreslonym we wniosku o dofinansowanie.

Pozwolenie na budowe nie powinno by¢ starsze niz trzy lata, z wyjgtkiem sytuaciji, gdy prace
budowlane zostaly juz rozpoczete. W takim przypadku nalezy dotgczyé skan pierwszej strony
dziennika budowy oraz stron z pierwszym i ostatnim wpisem w dzienniku budowy, a takze
stron/y z wpisami potwierdzajgcymi waznos¢ pozwolenia na budowe (jezeli pierwszy i ostatni
wpis dzieli wiecej niz 3 lata).

Zgtoszenie budowy lub wykonywania innych robét budowlanych nie powinno by¢ starsze niz
trzy lata, chyba ze prace budowlane zostaty juz rozpoczete.

W przypadku obiektow zabytkowych nalezy przedstawic:
— kopie wpisu obiektu do rejestru zabytkéw (ewidencjigminnej/powiatowej/wojewddzkiej
lub rejestru prowadzonego przez wojewddzkiego konserwatora zabytkéw),
— decyzje konserwatora zabytkéw zezwalajgcg na realizacje inwestyc;ji.

Jezeli projekt przewiduje prowadzenie prac konserwatorskich, restauratorskich lub robét
budowlanych dotyczgcych obiektu zabytkowego, jego otoczenia lub innych prac okreslonych
w art. 36 Ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami, ktory
jest wpisany do rejestru zabytkow prowadzonego przez wojewddzkiego konserwatora
zabytkéw, na wykonywanie robo6t budowlanych wymagane jest przedstawienie decyzji —
pozwolenia wojewddzkiego konserwatora zabytkow. Pozwolenie wojewddzkiego
konserwatora zabytkow jest dokumentem zalecanym, ale nie bezwzglednie wymaganym na
etapie sktadania wniosku o dofinansowanie. Jednakze, przed podpisaniem Umowy o
dofinansowanie Wnioskodawca jest zobowigzany przedtozy¢ kopie decyzji zezwalajgcej na
rozpoczecie realizacji inwestycji.

ION zastrzega, iz moze zwréci¢ sie do Wnioskodawcy o przedtozenie dodatkowych
dokumentéw, ktére mogg okazac sie niezbedne do dokonania rzetelnej oceny wykonalnosci
technicznej projektu.

4. Wyciag z dokumentaciji technicznej

Wyciag z dokumentacji technicznej jest obligatoryjnym zatgcznikiem dla kazdego

projektu, stuzgcym uwiarygodnieniu projektowanych rozwigzan technicznych

i technologicznych.

W zalezno$ci od typu projektu nalezy dotgczy¢:

a) w przypadku koniecznosci uzyskania pozwolenia na budowe i/lub koniecznosci
dokonania zgtoszenia budowy lub wykonywania innych robét budowlanych -
kompletny projekt budowlany (dokumentacje techniczng) stanowigcy podstawe do
wydania decyzji/zgtoszenia (dokument stanowigcy zatgcznik do wniosku o wydanie
pozwolenia na budowe/zatgcznik do zgtoszenia).

W przypadku gdy Wnioskodawca posiada juz pozwolenie na budowe/zgtoszenie,
przedktada je tgcznie z projektem budowlanym (dokumentacjg techniczng) opatrzonym
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pieczeciami odpowiedniego organu, potwierdzajgcymi, iz stanowi zatgcznik do decyzji
budowlane;.

b) w przypadku zgtoszenia budowy lub wykonywania innych robét budowlanych bez
projektu budowlanego, oraz w przypadku dziatan, w ktérych nie bedzie wymagane
zgloszenie budowy ani pozwolenie na budowe — dokumentacje projektowg, ktéra
pozwoli na zidentyfikowanie zakresu rzeczowego przedsiewziecia, stuzgca do opisu
przedmiotu robot budowlanych, okreslajgcg rodzaj, zakres i sposéb wykonywania robot
budowlanych, termin ich rozpoczecia oraz w zaleznos$ci od potrzeb, odpowiednie szkice
lub rysunki, a takze pozwolenia, uzgodnienia i opinie wymagane odrebnymi przepisami.
Opis powinien zawiera¢ rowniez informacje dot. lokalizacji i numerdw nieruchomosci, na
ktérych realizowany bedzie projekt.

c) w przypadku nabycia srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
(WNIP) - odrebny zatagcznik, ktéry powinien zawiera¢ najwazniejsze informacje o
przedmiocie nabycia, tj. w szczegolnosci ilos¢, rodzaj, typ, gtdwne parametry oraz plan
rozmieszczenia nabywanych srodkow trwatych/WNiP.

Nalezy pamietac, ze zatacznik wymieniony w pkt a) powinien by¢ przygotowany zgodnie z
wymogami okreslonymi w Rozporzgdzeniu Ministra Rozwoju i Technologii z dnia 20 grudnia
2021 r. w sprawie szczegotowego zakresu i formy dokumentacji projektowej, specyfikacji
technicznych wykonania i odbioru robét budowlanych oraz programu funkcjonalno-
uzytkowego, a w przypadku realizacji projektu na podstawie decyzji o0 pozwoleniu na budowe
réwniez z wymogami Rozporzgdzenia Ministra Rozwoju z dnia 11 wrzesnia 2020 r. w
sprawie szczegotowego zakresu i formy projektu budowlanego.

ION przypomina jednoczesnie o koniecznosci spelnienia wymogow wynikajacych ze
standardéw architektonicznych stanowiacych zatacznik nr 2 do Wytycznych
dotyczacych realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata
2021-2027 (https://lwww.funduszeeuropejskie.qov.pl/strony/o-
funduszach/dokumenty/wytyczne-dotyczace-realizacji-zasad-rownosciowych-w-
ramach-funduszy-unijnych-na-lata-2021-2027-1/), co powinno wynika¢ z tresci
zataczonej dokumentacji technicznej.

5. Kosztorys

Kosztorys jest obowigzkowym zatgcznikiem dla kazdego rodzaju inwestycji i ma na celu
potwierdzenie racjonalnosci zaplanowanych wydatkéw w projekcie. Kosztorys powinien
W sposob jasny, szczegotowy i aktualny prezentowac wszystkie pozycje kosztowe
znajdujace sie w budzecie (np. nabycie srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i
prawnych, roboty budowlane, ustugi, itp.).

Metodologia powinna:

— szczegotowo okreslaé grupy i rodzaje wydatkow,

— pokazywac dokfadny sposob kalkulacji poszczegdlnych pozycii,

— &cisle korespondowac z charakterystykg projektu opisang we wniosku o dofinansowanie.
Aby usprawnié proces rozliczania projektéw, zaleca sie, by kategorie wydatkéw w
budzecie projektu we wniosku o dofinansowanie byly pogrupowane adekwatnie do

liczby ogtaszanych postepowan przetargowych oraz postepowan w sprawie wyboru
wykonawcow/dostawcow. Uszczegdtowienie kategorii wydatkéow powinno wynikac z
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kosztorysu albo dodatkowego zatgcznika dotgczonego do dokumentaciji aplikacyjnej (np. w
formie tabelarycznej).

W przypadku nabycia srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych i ustug nalezy
wskazaé co najmniej nastepujgce informacje:

— nazwa pozycji wraz z przypisaniem do $rodkéw trwatych/wartosci niematerialnych
i prawnych/ustug,

— specyfikacja techniczna, w tym proponowany typ, model, parametry techniczne,

— jednostka miary i ilos¢,

— wartos$¢ netto,

— podatek VAT,

— wartosc brutto,

— metodologia oszacowania wydatkow (np. w przypadku WNiP metodologia powinna
obejmowac wartos¢ poniesionych naktadéw na wytworzenie WNIP, w tym cene jednej
roboczogodziny i ilos¢ roboczogodzin; w przypadku ustug nalezy oszacowac warto$é
poszczegodlnych etapdow planowanych prac z uwzglednieniem czasu i ceny
jednostkowej).

W przypadku gdy projekt obejmuje roboty budowlane, na ktére wymagane jest
pozwolenie na budowe, Wnioskodawca zobowigzany jest przedstawic¢ kosztorys
inwestorski zawierajgcy wszystkie planowane wydatki zwigzane z robotami budowlanymi, do
ktérego mozna wykorzystac zapisy Rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Technologii z dnia 20
grudnia 2021 r. w sprawie okreSlenia metod i podstaw sporzgdzania kosztorysu
inwestorskiego, obliczania planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych
kosztow robdt budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym.

W przypadku sporzadzania kosztorysu dla inwestycji prowadzonej na podstawie
zgloszenia budowy lub wykonywania innych robét budowlanych, z zatgcznika tego
powinny wynika¢ wszystkie pozycje kosztowe znajdujgce sie w budzecie. Dopuszcza sie
mozliwo$¢ ztozenia niniejszego zatgcznika w formie uproszczonej (np. tabelarycznej,
zestawienia), z ktérego jednoznacznie bedg wynika¢ zaprezentowane koszty w sposéb
jasny, szczegotowy i aktualny uwzgledniajacy nie tylko ilosci, ale rowniez ceny
jednostkowe poszczegolnych wydatkow. Zatgcznik powinien by¢ przedstawiony w
aktywnym arkuszu kalkulacyjnym.

Za aktualny nalezy uznaé kosztorys sporzadzony maksymalnie 6 miesiecy przed
ztozeniem wniosku o dofinansowanie.

W przypadku gdy prace budowlane zostaty juz rozpoczete, a Wnioskodawca dokonat
wyboru wykonawcy, za wiasciwe uznaje sie dostarczenie kosztorysu ofertowego, ktory
bedzie potwierdzeniem faktycznych wartosci zaprezentowanych w budzecie projektu.

Whnioskodawca zobowigzany jest do szczegbétowego zaprezentowania wydatkéw zarowno co
do zakresu rzeczowego, jak i finansowego, co bedzie podlega¢ ocenie w ramach kryterium
dotyczacego kwalifikowalno$ci wydatkéw co do ich precyzyjnosci, identyfikowalno$ci,
racjonalnosci oraz niezbednosci.

W sytuacji gdy pozycje w kosztorysie nie sg spéjne z wykazanymi w budzecie projektu we
wniosku o dofinansowanie co do ich poziomu szczegotowosci, Wnioskodawca zobowigzany
jest do ich jednoznacznego przyporzadkowania i pogrupowania (np. w formie dodatkowego
zestawienia/tabeli).
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W celu potwierdzenia racjonalnosci oszacowanego wydatku Wnioskodawca
zobowigzany jest do potwierdzenia prawidlowosci zadeklarowanych wartosci, np.
poprzez dostarczenie dokumentacji z przeprowadzonej analizy rynku pozyskanej w
trakcie wyboru rozwigzan przyjetych w projekcie w postaci pozyskanych ofert/wycen
(nie dotyczy robét budowlanych, dla ktérych wymaga sie przedtozenia kosztorysu
inwestorskiego) nie starszych niz 6 miesiecy przed ztozeniem wniosku o
dofinansowanie.

6. Potwierdzenie prawa do dysponowania gruntem lub obiektami — oswiadczenie
o prawie do dysponowania nieruchomoscia na cele realizacji projektu

W ramach FEdP 2021-2027 o dofinansowanie moga ubiegac sie projekty realizowane na
terenie/w obiekcie, do ktérego Wnioskodawca posiada prawo dysponowania. W zwigzku

z powyzszym nalezy przedtozy¢ Oswiadczenie o posiadanym prawie do dysponowania
nieruchomoscig na cele realizacji projektu. Z wypetnionego o$wiadczenia powinno wynikac
na jakiej podstawie Wnioskodawca dysponuje nieruchomoscig. Nie ma obowigzku
dotgczania wypiséw z ksigg wieczystych, lecz zalecane jest wskazanie numeru ksiegi
wieczystej, jezeli jest prowadzona.

W przypadku dysponowania nieruchomoscig na podstawie umowy dzierzawy, najmu,
uzyczenia, trwatego zarzadu, itp. termin obowigzywania powinien obejmowac¢ co najmniej
okres realizacji projektu oraz trwatosci. Nalezy dotgczy¢ kopie umowy potwierdzong za
zgodnosc z oryginatem. W przypadku wspotwtasnosci nieruchomosci nalezy dotgczy¢
pisemne oswiadczenie wspotwitasciciela nieruchomosci o wyrazeniu zgody na realizacje
przedmiotowego projektu.

W przypadku robét budowlanych wymagajgcych jedynie czasowego zajecia terenu, nie
bedgcego wtasnoscig Wnioskodawcy nalezy dotgczy¢ dokumenty potwierdzajgce uzyskanie
zgody wiascicieli gruntdbw na czasowe zajecie terenu.

Nalezy mie¢ na uwadze, ze Oswiadczenie o posiadanym prawie do dysponowania
nieruchomoscig na cele realizacji projektu sktadane jest pod odpowiedzialno$cig karnag.

Wzoér O$wiadczenia o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomoscig na cele
realizacji projektu stanowi zatgcznik do Regulaminu wyboru projektow.

7. Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT (jezeli dotyczy)

Jak wynika z pkt 1 podrozdziatu 3.5 Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci
wydatkow na lata 2021-2027, w mysl| art. 64 ust. 1 lit. c tiret i rozporzadzenia ogdlnego,
podatek VAT w projekcie (nieobjetym pomoca publiczng), ktérego taczny koszt
obejmujacy koszty kwalifikowalne i niekwalifikowalne jest mniejszy niz 5 min EUR (z
VAT), moze by¢ kwalifikowalny — niezaleznie od tego, czy ,,podlega zwrotowi na mocy
krajowych przepiséw dotyczacych VAT”, czy tez nie.

W zwiazku z powyzszym Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT jest
obligatoryjne wylacznie w przypadku projektow, ktérych tgczny koszt obejmujacy
koszty kwalifikowalne i niekwalifikowalne wynosi co najmniej 5 min EUR (z VAT) oraz
projektéw objetych pomoca publiczna.
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W przypadku gdy Wnioskodawca/Partner nie ma prawnej mozliwosci odzyskania podatku
VAT i wskazuje we wniosku o dofinansowanie projektu wydatki wraz z tym podatkiem jako
kwalifikowalne, zobowigzany jest do przedtozenia stosownego o$wiadczenia. W sytuacji gdy
zaistniejg przestanki umozliwiajgce odzyskanie tego podatku, Wnioskodawca/Partner,
zobowigzuje sie do zwrotu zrefundowanej w ramach projektu czesci poniesionego podatku
VAT.

Podatek VAT nalezy kwalifikowac jedynie w przypadkach, ktore nie budzg najmniejszych
watpliwosci prawnych i w ktorych nie istnieje zadna potencjalna mozliwos¢ odzyskania tego
podatku, bez wzgledu na mozliwy prawnie model realizacji projektu.

Dodatkowo, w celu potwierdzenia wiarygodnosci przedstawionej deklaracji, zalecanym
zafgcznikiem na etapie aplikowania jest indywidualna interpretacja Krajowej Informac;ji
Skarbowej wydana w przedmiotowym zakresie. Jednakze w przypadku nieprzedtozenia
przedmiotowej opinii do dokumentac;ji aplikacyjnej Wnioskodawca jest zobowigzany
przedtozyC jg w momencie rozliczania projektu, z zastrzezeniem, ze do momentu
dostarczenia opinii, VAT nie bedzie podlegat refundacji. Ewentualna ponowna kwalifikacja
podatku VAT bedzie mozliwa po dostarczeniu stosownej opinii.

W przypadku zmiany pierwotnego stanowiska zaprezentowanego w dokumentaciji
aplikacyjnej, 1Z FEdP uwzgledni stan faktyczny okreslony w indywidualnej interpretaciji.
Wprowadzona zmiana nie moze prowadzi¢ jednak do zakwalifikowania podatku VAT
pierwotnie wykazanego jako niekwalifikowalny, a tym samym zwiekszenia kwoty
dofinansowania. Oczywiscie w sytuacji, gdy opinia Izby bedzie niekorzystna dla
Whnioskodawcy, tj. gdy podatek VAT bedzie mozliwy do odzyskania, WWnioskodawca zostanie
wezwany do skorygowania budzetu poprzez przesuniecie wartosci podatku VAT do kosztow
niekwalifikowalnych.

Interpretacji indywidualnej nie muszg przedktadaé Wnioskodawcy, ktérzy sg zwolnieni
przedmiotowo i podmiotowo z obowigzku rozliczania VAT, nie ubiegajg sie o rozliczanie
podatku VAT w ramach kosztéw kwalifikowalnych lub dostarczyli interpretacje na etapie
aplikowania.

Wzér Odwiadczenia stanowi zatgcznik do Regulaminu wyboru projektu.

8. Dokumenty finansowe

W przypadku podmiotéw zobowigzanych ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci do sporzgdzania bilansu nalezy dotgczy¢ kopie bilansu oraz kopie rachunku
zyskow i strat za okres 2 ostatnich lat obrotowych, podpisane przez osobe, ktérej powierzono
prowadzenie ksigg rachunkowych, oraz kierownika jednostki.

W przypadku podmiotéw nie zobowigzanych ustawg o rachunkowosci do sporzgdzania
bilansu, nalezy dotgczy¢ kopie odpowiedniego formularza podatkowego PIT (w przypadku
spotek cywilnych, kazdy ze wspdlnikéw musi przeditozy¢ deklaracje PIT osobno) lub CIT, w
zalezno$ci od sposobu rozliczania sie z Urzedem Skarbowym, wraz z potwierdzeniem
wptywu do Urzedu Skarbowego.

W przypadku nowo powstatych jednostek, tj. nieposiadajgcych jeszcze zamknietego
pierwszego roku obrachunkowego, nalezy dotgczy¢ bilans otwarcia.

Jednostki samorzadu terytorialnego zatgczajg ponadto opinie sktadu orzekajgcego
Regionalnej Izby Obrachunkowej o sprawozdaniu z wykonania budzetu za rok poprzedni.
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Jezeli JST nie posiada jeszcze opinii RIO za rok poprzedni, sklada oswiadczenie o
niezwtocznym dostarczeniu dokumentu po jego otrzymaniu, nie pozniej jednak niz przed
podpisaniem umowy.

W przypadku realizacji projektu z udziatem partneréw dokumenty finansowe, do
sporzadzania ktérych zobowigzana jest dana jednostka, powinny by¢ dotgczone przez kazdy
z podmiotow.

W przypadku gdy dokumenty finansowe podlegajg obowigzkowemu upublicznieniu,
mozliwe jest jedynie wskazanie odniesien do dokumentéw w formie linkéw (w Studium
wykonalnosci).

9. Formularz informaciji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc inng niz pomoc
de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie

Zatgcznik jest obligatoryjny w przypadku projektoéw objetych pomoca publiczng (lub
czesciowg pomocg publiczng).

Wzor Formularza informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc inng niz pomoc de
minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie znajduje sie¢ w dokumentac;ji
naboru.

10._Formularz informaciji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis

Zatgcznik jest obligatoryjny w przypadku projektow objetych pomoca de minimis udzielang
na podstawie Rozporzgdzenia Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 kwietnia
2024 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych programéw na lata
2021-2027, na warunkach okre$lonych w rozporzadzeniu Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13
grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis. Wnioskodawca zobowigzany jest do ztozenia formularza
dedykowanego wtasciwemu rozporzadzeniu — wzér formularza stanowi zatgcznik do
Regulaminu naboru.

11._ Oswiadczenia o uzyskanej pomocy de minimis

W przypadku, gdy w projekcie udzielana bedzie pomoc de minimis, Wnioskodawca
zobowigzany jest do ztozenia oSwiadczenia o wartosci uzyskanej w okresie 3 minionych lat
podatkowych pomocy de minimis.

3 minione lata podatkowe nalezy rozumie¢ w ten sposob, Ze jesli na przyktad pomoc byta
udzielona w dniu 5 stycznia 2024 r., przy jej udzieleniu uwzglednieniu podlega pomoc de
minimis udzielona poczgwszy od dnia 5 stycznia 2021 r.

12. Umowa o partnerstwie (jezeli dotyczy)

W przypadku projektu realizowanego w partnerstwie, dokument ten jest obligatoryjny i
niezbedny w celu dokonania oceny projektu.

Umowa miedzy partnerami powinna w szczegolnosci okreslac:

1) przedmiot umowy,
2) prawa i obowigzki stron,
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3) zakres i forme udziatu poszczegdlnych partneréw w projekcie, w tym zakres realizowanych
przez nich zadan,

4) partnera wiodgcego uprawnionego do reprezentowania pozostatych partneréw projektu,

5) sposob przekazywania dofinansowania na pokrycie kosztow ponoszonych przez
poszczegodlnych partneréw projektu, umozliwiajgcy okreslenie kwoty dofinansowania
udzielonego kazdemu z partnerdw,

6) sposdb postepowania w przypadku naruszenia lub niewywigzania sie stron z
porozumienia lub umowy.

13. Oswiadczenia wnioskodawcy

Formularz ,O$wiadczenia Wnioskodawcy” jest dokumentem obowigzkowym dla wszystkich
wnioskodawcow.

14. Inne (jezeli dotyczy)

Whioskodawca ma réwniez mozliwo$¢ dotgczenia innych dokumentéw niewymaganych
niniejszg Instrukcjg, ktére pozwolg na przedstawienie petnej koncepcji projektu.
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