Zatgcznik nr 1.8.1 Regulamin Komisji Oceny Projektow dot. PT w ramach programu FEdP 2021-2027

Fundusze Europejskie ~ Dofinansowane przez M
dla Podlaskiego Unie Europejska .t .
‘odlaskie

Regulamin pracy Komisji Oceny Projektow
w zakresie projektow dot.
Priorytetu FEPD.11 Pomoc Techniczna (EFRR), Dzialania FEPD.11.1 Pomoc Techniczna EFRR,

Priorytetu FEPD.12 Pomoc Techniczna (EFS+), Dzialania FEPD.12.1 Pomoc Techniczna EFS+
w ramach programu Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-2027

* %
*

§1

Cel powstania i dzialania Komisji Oceny Projektéw

1. Zarzad Wojewodztwa Podlaskiego (dalej: ZWP), jako Instytucja Zarzadzajaca (dalej: I1Z) jest odpowiedzialny
za nabor, ocen¢ i wybor wnioskow ubiegajacych si¢ o dofinansowanie w zakresie projektoéw dot. Priorytetu
FEPD.11 Pomoc Techniczna (EFRR), Dziatania FEPD.11.1 Pomoc Techniczna EFRR oraz Priorytetu
FEPD.12 Pomoc Techniczna (EFS+), Dziatania FEPD.12.1 Pomoc Techniczna EFS+ w ramach Funduszy
Europejskich dla Podlaskiego 2021-2027 (dalej: FEdP), zgodnie z art. 53 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 1. o
zasadach realizacji zadan finansowanych ze $rodkéow europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027
zwanej dalej Ustawg.

2. Wybdr projektow odbywa si¢ w sposob niekonkurencyjny zgodnie z ust. 2 art. 44 Ustawy.

3. Ocena projektow, o ktorych mowa w ust. 1, dokonywana jest w oparciu o kryteria wyboru projektow
zatwierdzone przez Komitet Monitorujacy program Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-2027.
W celu dokonania rzetelnej i bezstronnej oceny projektow, o ktorych mowa w ust. 2, IZ powotuje Komisje
Oceny Projektéw (dalej: KOP), na zasadach i w trybie okres§lonym w niniejszym Regulaminie.

4. KOP dokonujac oceny przestrzega nastepujacych zasad: przejrzystosci, rzetelnosci, bezstronnos$ci, réwnego
traktowania wnioskodawcow, rownego dostepu do informacji o warunkach i sposobie wyboru projektow do
dofinansowania.

§2
Sklad Komisji Oceny Projektow

1. W celu przeprowadzenia oceny projektow, o ktorych mowa w § 1 ust. 1 Marszatek/Wicemarszatek/Cztonek
Zarzadu Wojewddztwa powotuje KOP. KOP dziata od dnia rozpoczecia do dnia zakonczenia procesu oceny
wszystkich wnioskéw z pomocy technicznej FEdP w ramach naborow.

2. W sktad KOP wchodzg pracownicy IZ. KOP tworzg Przewodniczacy KOP, Sekretarz KOP oraz pozostali
cztonkowie KOP.

3. Czlonkowie KOP, za wyjatkiem Przewodniczacego KOP oraz Sekretarza KOP, dokonuja oceny projektow.
W sktad KOP wchodzi nie wigcej niz 11 osob. O wskazaniu czlonkéw KOP do oceny danego projektu
decyduje Przewodniczacy KOP w uzgodnieniu z Dyrektorem Departamentu Innowacji i Przedsigbiorczosci
(dalej: DIP) lub jego zastgpca.

4. W sktad KOP moga wchodzi¢ wylacznie ci pracownicy 1Z, ktoérzy maja wiedzg, umiejgtnosci, doswiadczenie
lub wymagane uprawnienia.

5. Ocena wnioskdéw o dofinansowanie dot. Priorytetu FEPD.12 Pomoc Techniczna (EFS+), Dziatania
FEPD.12.1 Pomoc Techniczna EFS+ w ramach FEdP, zlozonych przez Wojewodzki Urzad Pracy
w Bialymstoku (dalej: WUP), jako Instytucji Posredniczacej FEdP 2021-2027 (dalej: IP), bedzie
przeprowadzona przez cztonkéw KOP powotanych sposroéd pracownikéw Referatu Pomocy Technicznej i



Komunikacji Departamentu Zarzadzania Funduszami 1 Programami Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Podlaskiego.

W przypadku dlugotrwatej nicobecnosci cztonka KOP, Przewodniczacy KOP zglasza osobg, ktora go zastapi.
W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego KOP Iub Sekretarza KOP jego zastepce lub zastepcow
wskazuje Dyrektor DIP lub jego zastepca. Powyzsze odnotowuje si¢ w protokole z prac KOP.

§3
Tryb prac Komisji Oceny Projektow

Po rozpoczeciu prac KOP Sekretarz KOP przekazuje osobom, o ktérych mowa w § 2 ust. 3, informacje
o pracach KOP wraz z Regulaminem pracy KOP, wzorem deklaracji poufnosci (zalacznik nr 1) i bezstronnosci
(zatacznik nr 2).

Kazdy z cztonkow KOP zobowiazany jest do ztozenia ww. deklaracji, przy czym Sekretarz KOP jest
zobowiazany podpisa¢ tylko deklaracje poufnosci. Odmowa zlozenia ww. oswiadczenia powoduje
wylaczenie cztonka KOP ze sktadu KOP. Postgpowanie Cztonka KOP niezgodne z niniejszym Regulaminem
oraz z zasadami bezstronnosci i poufnosci moze spowodowac jego wykluczenie z oceny projektow.

Cztonkowie KOP otrzymuja wszystkie dokumenty potrzebne do oceny projektu.

Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 3, przekazywane sa czlonkom KOP, w terminie pozwalajagcym na
odpowiednie przygotowanie si¢ do oceny projektow.

Osoba odpowiedzialng za sprawny i prawidlowy przebieg pracy KOP jest Przewodniczacy KOP.

Odpowiedzialno$¢ Przewodniczacego KOP reguluja zapisy pkt 11 Podrozdziatu 8.3 Wytycznych dotyczgcych
wyboru projektow na lata 2021-2027.

Odpowiedzialno$¢ Sekretarza KOP regulujg zapisy pkt 13 Podrozdziatu 8.3 Wytycznych dotyczqcych wyboru
projektow na lata 2021-2027.

§4

Zasady oceny projektéw

Projekty oceniane sg przez cztonkéw KOP dokonujacych oceny, w ciggu 5 dni roboczych.

Ocena ma charakter zerojedynkowy (tak/nie). Niespelnienie ktoregokolwiek z kryteriow skutkuje uzyskaniem
przez projekt negatywnej oceny. Wyjatkiem sg sytuacje gdy dane kryterium/pytanie szczegdtowe nie dotyczy
danego typu projektu.

Ocena projektu dokonywana jest przez dwoch cztonkow KOP, przy wykorzystaniu kart oceny, zgodnie z
kryteriami zatwierdzonymi przez Komitet Monitorujacy Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-2027,
przy uzyciu Systemu Oceny Formalno-Merytorycznej (SOFM2027). Komplet materiatéw niezbednych do
dokonania oceny jest wprowadzany do systemu SOFM2027 przez Sekretarza KOP.

Kazdy z oceniajacych dokonuje indywidualnej oceny projektu w formie wypelnionej karty oceny w
SOFM2027.

W przypadku wystapienia znacznej rozbieznoSci w ocenie dokonywana jest trzecia ocena przez
Przewodniczgcego KOP lub innego cztonka KOP wskazanego przez Przewodniczacego KOP (w uzgodnieniu
z Dyrektorem/Zastgpcg Dyrektora DIP). Powyzsza ocena ma na celu poprawe jednej z niewlasciwie
dokonanych ocen oraz jej zastgpienie. Ocena ktora nie zostata utrzymana w mocy tj. zostata poprawiona przez
Przewodniczacego KOP lub innego czlonka KOP uznawana jest za ,,omytke”, ktora zostata poprawiona w
ramach KOP.

Wnioskodawca moze zosta¢ wezwany, za posrednictwem Sekretarza KOP w systemie CST2021, do
uzupetnienia lub poprawienia wniosku.

Whnioskodawca po otrzymaniu wezwania, o ktérym mowa w ust. 6 ma 7 dni roboczych na wprowadzenie
uzupetnien lub poprawienie wniosku w CST2021 w zakresie okreslonym w wezwaniu.

Jesli wnioskodawca uzupetni lub poprawi wniosek w wyznaczonym terminie, lecz niezgodnie z zakresem
wezwania, ocenie podlega¢ bedzie wersja wniosku uwzgledniajagca dokonane uzupetnienia lub poprawe
pomimo, ze sa niezgodne z zakresem wezwania. Jezeli wnioskodawca nie dokona uzupehlienia lub



10.

11.

poprawienia wniosku w wyznaczonym terminie, ocenie podlega¢ bedzie wersja wniosku, ktéra zostata
pierwotnie skierowana do oceny.

Projekt otrzymuje pozytywna oceng¢ w przypadku spelnienia wszystkich kryteriow.

Po zakonczeniu pracy nad oceng kazdy cztonek KOP dokonujacy oceny przekazuje Sekretarzowi KOP karte
oceny projektu.

Po zakonczeniu oceny Sekretarz KOP sporzadza:

a. sporzadza protokdt z oceny projektu, ktérego wymagania okreslone zostaly w pkt 18 Podrozdziatu 8.3
Wytycznych dotyczgcych wyboru projektow na lata 2021-2027. Protokél jest nastgpnie zatwierdzany
przez Przewodniczacego,

b. sporzadza projekt uchwaty ws. zatwierdzenia wyniku oceny oraz wyboru do dofinansowania projektow,
ktore sa weryfikowane przez Przewodniczacego oraz zatwierdzany przez Dyrektora DIP lub jego
zastgpce, a nastgpnie przekazywany pod obrady Zarzadu Wojewodztwa Podlaskiego, ktory podejmuje
decyzje w sprawie,

c. upublicznia na stronie internetowej IZ FEdP i portalu zgodnie z procedura wskazang w Podrozdziale 9.1
Wytycznych dotyczacych wyboru projektow na lata 2021-2027, liste zawierajaca wyniki oceny oraz
informacje o sktadzie KOP.

§5

Postanowienia koncowe

Decyzje w sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie podejmowane sa wickszo$ciag glosow
cztonkow KOP obecnych na danym posiedzeniu. W przypadku réwnej liczby gloséw rozstrzyga glos
Przewodniczacego KOP.

Sprawy, o ktorych mowa w ust. 1 musza zosta¢ opisane w Protokole z posiedzenia KOP.

Postgpowanie Cztonka KOP niezgodne z niniejszym Regulaminem oraz z zasadami bezstronnosci i poufnosci
moze spowodowaé jego wykluczenie z oceny projektow.

Zalgczniki':
1. Wzér deklaracji poufnosci stanowi Zatacznik nr 1.
2. Wzor deklaracji bezstronnosci stanowi Zatacznik nr 2.

1 Aktualizacja zatacznikéw nie wymaga zmiany IW 1Z FEdP.
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Fundusze Europejskie DOfinan§owane przez :* .
dla Podlaskiego Unie Europejskg S ey
'odlaskie

Zatgcznik nr 1 do Regulaminu
Komisji Oceny Projektow dot.
PT w ramach programu FEdP 2021-2027

Deklaracja poufnosci

Ja, nizej podpisany -a, niniejszym o$wiadczam, ze:

- zgadzam si¢ uczestniczy¢ w pracach Komisji Oceny Projektéw w ramach Priorytetu

Oswiadczam, ze:

— zapoznatem si¢ z Regulaminem prac Komisji Oceny Projektow oraz dokumentacja ww.
naboru,

— bed¢ wypelnia¢ moje obowigzki w sposdb uczciwy, rzetelny i1 sprawiedliwy, zgodnie
z posiadang wiedza,

— nie bedg zatrzymywac kopii jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznych informacji
zwigzanych z oceng projektow przez KOP na podstawie wnioskow o dofinansowanie,

— zobowigzuj¢ si¢ do zachowania w tajemnicy i zaufaniu wszystkich informacji
i dokumentéw ujawnionych mi lub wytworzonych przeze mnie lub przygotowanych
przeze mnie w trakcie lub jako rezultat oceny i zgadzam sig, Zze informacje te powinny
by¢ uzyte tylko dla celéw niniejszej oceny 1 nie mogg zosta¢ ujawnione stronom
trzecim,

— nie zachodzi zadna z okoliczno$ci powodujacych wylaczenie mnie z udzialu w pracach
Komisji Oceny Projektow na podstawie ustawy Kodeks postepowania
administracyjnego.

Imig 1 nazwisko

Podpis

Data




IMIE I NAZWISKO PRACOWNIKA IZ FEdP:

* % %
*

Fundusze Europejskie ~ Dofinansowane przez M
dla Podlaskiego Unie Europejska e
Podlaskie
Zatacznik nr 2 do Regulaminu

Komisji Oceny Projektow dot.
PT w ramach programu FEdP 2021-2027

OSWIADCZENIE O BEZSTRONNOSCI

wykorzystywane na etapie oceny projektéow - Pracownik 1Z FEdP

DATA URODZENIA:

STANOWISKO w IZ FEdP, W KTOREJ ZATRUDNIONY JEST
PRACOWNIK?:

NUMER NABORU:

Oswiadczenie odnosi si¢ do relacji pracownika 1Z FEdP ze wszystkimi wnioskodawcami/partnerami

biorgcymi udziat w ww. naborze.

Niniejszym o$wiadczam, ze:

1.

2.

Nie bratem/fam udziatu w przygotowaniu ktéregokolwiek wniosku o dofinansowanie ztozonego
w ramach niniejszego naboru.

Oswiadczam, Ze nie zachodzi zadna z okolicznosci, o ktérych mowa w art. 24 § 11 2 ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. - Kodeks postgpowania administracyjnego, powodujacych wytaczenie mnie z
udzialu w wyborze projektow w tym, Ze:

a)

b)

c)
d)

nie jestem wnioskodawca/partnerem ani nie pozostaje¢ i nie pozostawalem/-am w okresie
jednego roku przed dniem zlozenia o$wiadczenia z wnioskodawca/partnerem/-ami w takim
stosunku prawnym lub faktycznym, ze wynik oceny moze mie¢ wplyw na moje prawa i
obowigzki;

nie pozostaje w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa do
drugiego stopnia z wnioskodawca/partnerem/-ami lub cztonkami organdéw zarzadzajacych lub
organow nadzorczych wnioskodawcow/partnerow;

nie jestem zwigzany/-a z wnioskodawca/partnerem/-ami z tytulu przysposobienia, kurateli lub
opieki;

nie jestem i w okresie roku poprzedzajacego dzien zlozenia o$wiadczenia nie bylem/fam
przedstawicielem wnioskodawcy/partnera/-O6w ani nie pozostaj¢ w zwigzku malzenskim,
w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa do drugiego stopnia z przedstawicielem
wnioskodawcy/partnera/-6w, ani nie jestem zwigzany/-a z przedstawicielem wnioskodawcy/
partnera/-o0w z tytutu przysposobienia, kurateli lub opieki;

2 Nalezy wskaza¢ nazwe wiasciwego departamentu oraz referatu.



e) nie pozostaje i w okresie roku poprzedzajacego dzien zlozenia o$wiadczenia nie bylem/tam
z wnioskodawca/partnerem/-ami w stosunku bezposredniej podrzednosci stuzbowe;.

Jestem §wiadomy/-a, ze przestanki wymienione w lit. b-d powyzej dotycza takze sytuacji, gdy ustato
matzenstwo, kuratela, przysposobienie lub opieka.

3. Wedhlug mojej wiedzy w stosunku do Wnioskodawcow i partnerdw nie zachodzi konflikt interesu,
o ktorym mowa w art. 61 rozporzadzenia finansowego®, tj. bezstronne i obiektywnie wypelniane
przeze mnie obowigzkow zwigzanych z wdrazaniem FEdP 2021-2027 nie jest zagrozone z uwagi na
wzgledy rodzinne, emocjonalne, sympatie polityczne lub zwiazki z jakimkolwiek krajem, interes
gospodarczy lub jakiekolwiek inne bezposrednie lub posrednie interesy osobiste.

4. Zobowiazuje si¢ podja¢ odpowiednie $rodki, aby zapobiec powstaniu konfliktu interesow, o ktérym
mowa w pkt 3 w ramach funkcji wchodzacych w zakres mojej odpowiedzialnosci.

5. W przypadku powzigcia informacji o istnieniu jakiejkolwiek okoliczno$ci mogacej budzi¢
uzasadnione watpliwosci, co do mojej bezstronnosci w odniesieniu do ocenianych wnioskéw o
dofinansowanie, zobowigzuje¢ si¢ do niezwlocznego jej pisemnego/mailowego zgloszenia
Przewodniczacemu Komisji Oceny Projektow/przetozonemu oraz wylaczenia sie¢ z dalszego
uczestnictwa w procesie oceny.

6. Jestem swiadomy/Swiadoma odpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywych o$wiadczen.

Niniejsze oSwiadczenie o bezstronnosci skladane jest przez pracownika 1Z FEdP na
podstawie art. 22! § 4 ustawy Kodeks Pracy z dnia 26 czerwca 1974 r. w zwiazku z art. 61
rozporzadzenia finansowego® oraz Wytycznych dotyczgcych unikania konfliktéw interesow
i zarzqdzania takimi konfliktami na podstawie rozporzgdzenia finansowego® rozdz. 6.3.

Miegjscowosé, dnia Podpis

Weryfikacja o$wiadczenia’

Na podstawie®: ...,

Nie stwierdzono / stwierdzono’ okoliczno$ci mogacych/e $wiadczy¢ o wystapieniu konfliktu
interesow.

Data: ........cooeeennnnn MigjSCOWOSE: .vvivieiiiieiieiaeaenn, Podpis: ..o

3 Nie dotyczy cztonkéw KOP bedgcych pracownikami IZ oceniajgcych projekty, w ktdrym wnioskodawcy jest Instytucja
Zarzadzajgca

4 Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom) 2024/2509 z dnia 23 wrzesnia 2024 r. w sprawie zasad
finansowych majacych zastosowanie do budzetu ogélnego Unii (wersja przeksztatcona), zwane rozporzadzeniem finansowym.

5 Jak wyzej.

6 Zawiadomienie Komisji - Wytyczne dotyczgce unikania konfliktow interesow i zarzadzania takimi konfliktami na podstawie
rozporzgdzenia finansowego (Dz. U. UE. C. z 2021 r. Nr 121, str. 1).

7 Weryfikacja o$wiadczenia nie moze by¢ dokonana przez tg samg osobe, ktéra podpisywata o$wiadczenie o bezstronnosci.

8 Nalezy wskaza¢ uzyte narzedzie eksploracji danych (np. aplikacja Skaner).

% Niewtasciwe skreslic



