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1 Wstep

1.1 Informacje ogdlne
Instrukcja jest przeznaczona dla Uzytkownikéw systemu BK2021, ktérych gtéwnym celem jest
publikowanie ogtoszen.

1.2 Dostosowanie aplikacji do WCAG 2.1 AA — dotyczy projektéw i ogtoszen
Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej zapewnia dostepnosé serwisu internetowego BK2021
dla oséb z niepetnosprawnosciami zgodnie z przepisami ustawy z dnia 4 kwietnia 2019 r. o
dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych.

Aplikacja zostata zaprojektowana i wykonana tak aby wspomagac¢ prawidtowe dziatanie asystujgcych
programow odczytujgcych tresc z ekranu, umozliwi¢ dostep do catego serwisu Uzytkownikom
postugujacym sie klawiaturg oraz zapewnic czytelnosc¢ tresci m.in. przez zachowanie kontrastu
miedzy ttem a tekstem.

2 Rejestracja

2.1 Formularz rejestracji
Aby zarejestrowac sie w systemie Baza Konkurencyjnosci, nalezy uprzednio wypetnié formularz
rejestracji. Aby tego dokonad na stronie gtéwnej w gérnym prawym logu wcisnij przycisk logowania

Lo |

System przeniesie Cie do strony logowania. Nastepnie uzyj funkcji ,Zarejestruj sie” aby przejs¢ do
formularza rejestracji.

Zarejestruj sig

Imie
Nazwisko
Adres e-mail

Stworz hasto

> Hasfo musi zawierat co najmniej 14 znakow,

» Hasto musi zawierat co najmniej 1 wielk litere, co najmniej 1 mata litere, co najmniej
1 cyfre i co najmniej 1 znak specjalny: 1@#S% 840 _+-

» Hasfo nie moze zawieraé co najmniej 8 kolejnych znakéw z adresu email
» Hasfo musi réznic sig od wszystkich poprzednio uzywanych haset.

> Hasfo nie moze by¢ powszechnie uzywanym hastem

> Hasto jest wazne przez 180 dni.

Pow1érz hasto

Wymagane Akceptujg regulamin serwisu

Wymagane Wyrazam zgods na umieszczanie swoich danych osobowych w bazie
danych Bazy Konkurencyjnosei

ZAREJESTRUJ SIE

1 Formularz rejestracji

Formularz rejestracji sktada sie z nastepujacych pdl tekstowych:

e Imie



o Nazwisko
e Adres e-mail
e Stwodrz hasto
o Hasto musi zawiera¢ co najmniej 14 znakdw.
o Hasto musi zawierac co najmniej 1 wielkg litere, co najmniej 1 matg litere, co
najmniej 1 cyfre i co najmniej 1 znak specjalny: |@#5%"&*()_+-=
o Hasto nie moze zawierac co najmniej 3 kolejnych znakéw z adresu e-mail.
o Hasto musi réznié sie od wszystkich poprzednio uzywanych haset.
o Hasto nie moze byé powszechnie uzywanym hastem.
e Powtdrz hasto
e  Checkboxy:
o ,Akceptuje regulamin serwisu”
o ,Wyrazam zgode na umieszczanie swoich danych osobowych w bazie danych Bazy
Konkurencyjnosci”

Po wypetnieniu powyzszych obligatoryjnych pdl, uzyj funkcji , Zarejestruj sie”.
System poinformuje Cie o wystaniu maila z linkiem aktywacyjnym.

Uwaga: Hasto jest wazne przez 180 dni od momentu jego utworzenia. Po uptywie tego okresu
konieczny bedzie reset hasta.

2.2 Aktywacja konta
Aby aktywowacé konto i mdc zalogowac sie do systemu, po przejsciu przez punkt poprzedni. Wejdz na
skrzynke pocztowa, ktorej adres podates podczas rejestracji. W wiadomosci zaadresowanej do Ciebie,
znajdziesz link, ktéry wazny jest 7 dni. Klikajgc w niego, aktywujesz konto i bedziesz mégt zalogowac
sie do Systemu Baza Konkurencyjnosci.

3 Logowanie do systemu
Jezeli posiadasz juz zarejestrowane konto w Systemie, na stronie gtdwnej w gérnym prawym logu

wcisnij przycisk logowania .
System przeniesie Cie do formularza logowania, ktérego musisz wypetni¢ odpowiednimi danymi. Po

jego prawidtowym wypetnieniu, kliknij ,,Zaloguj sie”, System przeniesie sie Cie do ekranu systemu
z funkcjami dostepnymi zgodnie z Twoim poziomem uprawnien.



Logowanie

Adres e-mail

Hasto

ZALOGUJ SIE

Nie masz konta?

ZAREJESTRUJ SIE

2 Formularz logowania

3.1 Zmiana hasta

W menu Mdj profil po skorzystaniu z funkcji Ustawienia konta dostepna jest funkcja Zmien hasto na
formularzu Edycji danych. Po nacisnieciu przycisku ,Zmien hasto” wyswietlany jest formularz ,,Zmien
hasto” zawierajacy pola stare hasto, stwdérz nowe hasto i powtdérz nowe hasto. Aby zmienic hasto nalezy
wypetni¢ wszystkie pola i nacisngé¢ przycisk ,Zmien hasto”. Wszystkie pola muszg zostaé wypetnione.
Nowe hasto musi spetnia¢ wymagania polityki haset opisane w rozdziale 2.1.

Po pomysinej zmianie hasta uzytkownik zostaje automatycznie wylogowany z Systemu. System
wyswietli komunikat:

,Hasto zostato zmienione
Zostates wylogowany. Zaloguj sie ponownie uzywajgc nowego hasta.”

Od tego momentu hasto jest wazne przez kolejne 180 dni.

W przypadku niespetnienia ktéregokolwiek z wymagan System wyswietli komunikat informujacy
0 przyczynie odrzucenia hasta.

3.2 Wymuszenie zmiany hasta
Po prawidtowym zalogowaniu, System moze przekierowa¢ Cie do formularza zmiany hasta. Nastgpi to
w przypadku, gdy administrator systemu wymusit zmiane hasta na Twoim koncie.

W takim przypadku zostaniesz poinformowany odpowiednim komunikatem o koniecznosci ustawienia
nowego hasta zgodnie z obowigzujaca politykg bezpieczenstwa. Logowanie do systemu bedzie mozliwe
dopiero po pomysinej zmianie hasta.

3.3  Wygasniecie hasta

Hasto jest wazne przez 180 dni od momentu jego ostatniego ustawienia. Po uptywie tego okresu
logowanie nie bedzie mozliwe - konieczne bedzie wykonanie resetu hasta za pomocg funkcji ,,Nie moge
sie zalogowad" dostepnej na stronie logowania. Link do resetu hasta zostanie wystany na adres e-mail



przypisany do konta. Nowe hasto musi spetnia¢ wszystkie wymagania polityki haset opisane w rozdziale
2.1.

4 /egar czasu ses]i

W systemie funkcjonuje zegar, ktéry odmierza czas od ostatniej wykonanej akcji w systemie. Po
uptywie 30 minut, nastepuje samoistne wylogowanie z Systemu. Oczywiscie mozesz odswiezy¢ czas,
na 2 sposoby.

1. Czas odswiezy sie zawsze, kiedy wykonasz dowolng akcje powodujaca przetadowanie sie
strony.
2. Czas mozesz rowniez odswiezy¢ sam, poprzez klikniecie w ikone zegara.

3 Zegar czasu sesji

5 Woyszukiwarka

W systemie dostepna jest wyszukiwarka ogtoszen, ktéra umozliwia wyszukanie interesujgcych
Zamowien bez potrzeby logowania sie do systemu. Aby z niej skorzystac na stronie gtéwnej Bazy
Konkurencyjnosci, wpisz w ponizej zaprezentowane pole, interesujacg Cie fraze.

Whpisz, czego szukasz

na przyktad ustugj budowlane, dostawa komputerdw, szkolenie pracownikow

Q, WYSZUKAJ OGLOSZENIE

DODAJ OGLOSZENIE

4 Wyszukiwarka
System po w uzyciu funkcji ,, Wyszukaj Ogtoszenie”, przeszuka baze i wyswietli ogtoszenia, ktére mogg

Cie zainteresowad. Lista wyswietlanych ogtoszen zawiera najistotniejsze dane, aby w sposdb
skrotowy przedstawic kontekst danego ogtoszenia.



Sortuj wyniki wyszukiwania

Domyslnie OPCJE ZAAWANSOWANE @ I

Znaleziono 2 ogtoszen.
Kopia Ogtoszenie szkoleniowe do testéw
Testowa ustuga szkoleniowa

OPUBLIKOWANO 2020-03-16 TERMIN SKLADANIA OFERT 2020-03-31 23:59:59 OTWOCK, MAZOWIECKIE

szkolenie na szkoleniowcéw

Szkolenie szkoleniowe
OPUBLIKOWANOTERMIN SKLADANIA PW PODMIOT PROBNY SPOLKA Z BARDZO OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA KOMANDYTOWO-AKCYJNA W ORGANIZACI, WIELE

2020-03-25 OFERT 2020-04-23  LIKWIDACJI | DEWALUACJI, OBJETA PROGRAMEM WSPARCIA MALYCH, SREDNICH, DUZYCH, WIELKICH | POTEZNYCH MIEJSC
23:59:59 PRZEDSIEBIORCOW - OSTROZNIEP ILNE REALIZACJI
POPRZEDNIA 1 NASTEPNA

5 Wyniki wyszukiwania

Jezeli wyniki okazg sie niesatysfakcjonujgce, pod przyciskiem ,, Opcje Zaawansowane” znajduje sie
formularz, ktérego odpowiednie wypetnienie, moze wptyngé na zawezenie ilosci wynikéw.

Status ogloszenia
sktywne opuslikowzne [ | Zamknigte [[] Anulowans
Data publikacji Termin skiadania ofert
— Wybierz — — Wybierz —
Program Operacyjny

Zacznij wpisywaé..

Dane ogloszeniodawe

Nazwa ogloszeniodawcy Numer identyfikacyjny ogloszeniodawey

Kategoria przedmiotu zamdwienia Podkategoria
Wybierz Wybierz

Kod CPV Miejsce realizacji
Wpisz co najmniej 5 cyfr lub 3 litery... Zacznij wpisywad.

ANULUJ ZASTOSUJ KRYTERIA

6 Opcje zaawansowane
Podczas pracy z wyszukiwarkg, dane ktére zostaty wprowadzone do formularza opcji

zaawansowanych, mozna edytowac. Reedycja danych moze wptynaé na lepsze zawezenie obszaru
poszukiwan.

Dodatkowa opcjg jest réwniez sortowanie wynikow poprzez rozwiniecie listy oraz wybranie
interesujgcej opcji.



Sortuj wyniki wyszukiwania

’Domyélnie vl | OPCJE ZAAWANSOWANE ) |

Po dacie publikacji ogloszen

- Po terminie skiadania ofert

Domyslnie OTWOCK, MAZOWIECKIE

szkolenie na szkoleniowcéw

Jezeli w momencie przejscia na nowg Baze Konkurencyjnosci, zechcesz odnalezé ogtoszenie starsze,
ktdre zostato zamieszczone w poprzedniej wersji Systemu, taka opcja jest réwniez dostepna. Pod
wynikami wyszukiwani znajdziesz link do starej Bazy Konkurencyjnosci, ktéry pozwoli Ci na

przeszukanie zasobdéw archiwalnych. Uzycie tej funkcji, powoduje przejscie do witryne archiwalnej
wersji Systemu.

PRZESZUKAJ STARA BAZE KONKURENCYJNOSCI

7 Link do starej wersji Systemu

6 Projekty

6.1 Lista projektow i naboréw

Aby przejs¢ do listy projektéw z menu bocznego wybierz zaktadke By Projeky . System

przeniesie Cie do listy wszystkich projektéw, do ktérych masz dostep:

Baza konkurencyjnosci

2015 @ & Administrator Ministerstwo ()

Plerwsze proby etapu Ill BK2021 - to jest 26ity pasek 2

Lista projektéw i naboréw

Filtruj Sarty)
]
numer rosngeo
PLRU.01.01.00-AA.01-01-000/20 PLSN.03.01.00-01-0003/19

Nabér: nabor adm Projekt: proj. dia adm

+ DODAJ NABOR I

POKAZ SZCZEGGLY

N NABGR J | ISUK PROJEH

8 Lista projektéw

6.1.1 Sortowanie listy projektow i naboréw

Aby posortowac dostepne projekty skorzystaj z dostepnej nad listg projektéw rozwijanej listy
sortowania.

10



Lista projektéw i naboréw
Liczba wynikow: 2

Filtruj Sortuj

)
numer rosngco

numer rosngco

~
numer malejaco

PLRU.01.01.00-AA.07-07-00(EREFIERGEL LY

POKAZ SZCZEGOLY POKAZ SZCZEGOLY
| USUN NABOR | | USUN PROJEKT |

9 Sortowanie projektow

Mozesz posortowacé projekty po numerze lub tytule projektu zgodnie z kolejnoscig alfabetyczng
rosngco lub malejaco.

6.1.2 Filtrowanie listy projektow
Filtruj Filtruj
Aby przefiltrowad liste projektéw kliknijw ~ B% . Pole aktywne . umozliwi Ci wprowadzenie

wartosci zgodnie, z ktérymi lista ma by¢ wyswietlana.

Lista projektéw i naboréw
Liczba wynikow: 2

Filtruj Sortuj

numer rosngco

PLRU.01.01.00-AA.01-01-000/20
Numer projektu lub naboru
+ DODAJ PROJEKT Nabdr nabér adm.

+ DODAJ NABOR -
| USUN NABOR |

PLSN.03.01.00-01-0003/19

Tytut projektu lub naboru

Projekt: proj. dla adm
Typ obiektu

POKAZ SZCZEGOLY
Wszystkie

| USUN PROJEKT |

10 Filtrowanie projektow

Masz mozliwos¢ przefiltrowac liste projektow zgodnie z tytutem i numerem projektu.

6.2 Dodaj nowy projekt

Aby dodaé nowy projekt z widoku listy projektow kliknij ,,Dodaj nowy projekt”. System wyswietli Ci
formularz do wprowadzania danych projektu.
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Dodaj projekt
Powstaty numer: AAAA.00.00.00-00-0000/00

Program Operacyjny 0$ priorytetowa

Zacznij wpisywac. Zacznij wpisywac...

Dziatanie i poddziatanie

Zacznij wpisywac.

Dalsza czg$é numeru

00-0000/00

Tytut

ANULUJ ZAPISZ

11 Dodawanie projektu

Po wprowadzeniu numeru projektu i jego tytutu mozesz zapisac projekty lub zrezygnowac z jego
dodawania. Aby dodac kolejny projekt musisz zakoriczyé proces dodawanie projektu biezgcego.

6.3 Dodaj nowy nabodr
Aby dodaé nowy nabdr z widoku listy projektow kliknij ,,Dodaj nowy nabdr”. System wyswietli Ci
formularz do wprowadzania danych naboru.

Dodaj nabor
Powstaly numer: AAAA.00.00.00-AA.00-00-000/00

Program Operacyjny 0§ priorytetowa

Zacznij wpisywac... Zacznij wpisywac.

Dziatanie i poddziatanie

Zacznij wpisywag...

Dalsza cze$¢ numeru

AA.00-00-000/00

Tytut

ANULUJ ZAPISZ

12 Dodawanie naboru
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6.4 Pokaz szczegoty projektu/naboru — dostep do ogtoszen powigzanych z
projektem/naborem

Z listy widokédw masz dostep do podstawowych informacji o ogtoszeniach powigzanych z

projektem/naborem. Aby zobaczy¢ liste ogtoszen kliknij . W kazdym
momencie mozesz ponownie ukry¢ liste inkajac .

Na liscie ogtoszen zobaczysz podstawowe informacje o powigzanym ogtoszeniu — numer ogtoszenia i
jego tytut. Wiecej informacji uzyskasz klikajac przycisk znajdujacy sie pod wybranym
ogtoszeniem. Otrzymasz wtedy informacje dodatkowo o statusie, dacie publikacji ogtoszenia i
terminie sktadania ofert. Mozesz wycofaé sie z widokdéw szczegdtdw ogtoszenia klikajac

UKRYJ SZCZEGOLY [

Aby przejs¢ do wybranego ogtoszenia inknij. System przeniesie Cie do podgladu
wybranego ogtoszenia.

6.5 Usun projekt/nabor

Mozesz usungc tylko ten projekt, do ktérego nie ma przypisanych ogtoszen. W tym przypadku klikajac
‘Usun projekt”/,,Usun nabor” system wyswietli Ci komunikat: , Ten projekt/nabér nie ma
przypisanych ogtoszen i moze byc bezpiecznie usuniety.”. Mozesz zrezygnowac z usuwania

projektu/naboru klikajac lub potwierdzi¢ usuniecie klikajac

{ USUN | - po potwierdzeniu projekt/nabdr zostanie usunigty z systemu.

W przypadku gdy do projektu/naboru sg podpiete ogtoszenia po kliknieciu ,,Usun projekt” dostaniesz
komunikat , Tego projektu/naboru nie mozna usung¢, poniewaz ma przypisane ogtoszenia juz
opublikowane.”

7 Ogtoszenia

7.1 Lista ogtoszen

Aby przejs¢ do listy ogtoszen z menu bocznego wybierz zaktadke - Ogtoszenia . System

przeniesie Cie do listy wszystkich ogtoszen, do ktérych masz dostep:

13
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Baza konkurencyjnosci

= ogloszenia
+ o I Lista ogtoszeri
Liczba ogioszer: 19

Filtruj Sortyj
N
termin skiadania ofert rasnaco

Testowy tytul 2

Numer ogloszenia Status
201931 Anulovane

WE 0GEDSZENIE

Termin skiadania ofert
2018-12-18

Cay dopuszczaina oferta czgéciowa?
TAk (Czescl: 1)

13 Lista ogtoszen

7.1.1 Sortowanie listy ogtoszen

Aby posortowac dostepne ogtoszenia skorzystaj z dostepnej nad listg ogtoszen rozwijanej listy
sortowania.

Baza konkurencyjnosci

Lista ogtoszen

Liczba ogloszeri: 19

Fitruj Sortuj
I
termin skiadania ofert rosnaco

termin skladania ofert rosngco
numer rosngeo

numer malejgco

tytul rosngco

tytul malejaco

+ DODAJ NOWE OGLOSZENIE status rosnaco

14 Sortowanie ogtoszen

Mozesz posortowac ogtoszenia po numerze, tytule, statusie i terminie sktadania ofert do ogtoszenia
zgodnie z kolejnoscig alfabetyczng rosngco lub malejaco.

7.1.2  Filtrowanie listy ogtoszen

Filtruj Filtruj
Aby przefiltrowa liste ogtoszen kliknijw g . Pole aktywne ~ #8 umozliwi Ci wprowadzenie

wartosci, zgodnie z ktérymi lista ma by¢ wyswietlana.

14



Testowy tytut
Tytut

POKAZ SZCZEGOLY

Numer ogtoszenia Status

2019-31 Anulowane
+ DODAJ NOWE OGLOSZENIE

Termin sktadania ofert
2019-12-18

Numer ogloszenia

Utworzyt

— Wybierz — Czy dopuszczalna oferta czesciowa?
TAK (Czesci: 1)

Data utworzenia

PWIV:2-3 H PWVIII:2-3 H
Status
Numer ogtoszenia Status Numer ogloszenia Status
— Wybierz 2020-3-128 Robocze 2020-3-132 Robocze
Termin sktadania ofert Termin sktadania ofert
Modyfikowat 2020-01-03 2020-01-03
— Wybierz —
Czy dopuszczalna oferta czesciowa? Czy dopuszczalna oferta czesciowa?
NIE NIE
Data modyfikacji

|
15 Filtrowanie ogtoszen

Masz mozliwos¢ przefiltrowac liste ogtoszen podajac szukang fraze zawartg w tytule ogtoszenia lub w
jego numerze, wybierajac z listy autora lub osobe, ktéra jako ostatnia modyfikowata ogtoszenie, date
utworzenia lub modyfikacji, status oraz termin sktadania ofert do ogtoszenia.

Filtrowanie po wprowadzonych wartosé¢ odbywa sie bez uwzglednienia wielkosci liter.

7.2 Dodaj ogtoszenie

Aby doda¢ ogtoszenie kliknij . Po uzyciu go system wyswietli Ci pusty

formularz "Dodanie ogtoszenia". Mozesz go zapisa¢ w dowolnym momencie jako kopie roboczg bez
uzupetniania wszystkich danych.

7.2.1 Etapy dodawania ogfoszenia

Dodawanie ogtoszenia podzielone jest na kilka etapéw. W trakcie dodawania ogtoszenia mozesz
poruszac sie miedzy etapami wybierajac je z listy po lewej umieszonej pod nagtéwkiem ,, Dodanie
ogtoszenia” lub uzywajac przyciskdw nawigacyjnych ponizej formularza wprowadzania danych np.

POPRZEDNI KROK

(przeniesie Cie do poprzedniego etapu) i

NASTEPNY KROK

(przeniesie Cie do nastepnego etapu).
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7.2.1.1 Przedmiot zamodwienia

Pierwszym etapem dodawani ogtoszenia jest Przedmiot zamdwienia. Przedmiotu zamdwienia jest
podstawg do uzupetniania danych w kolejnych etapach - rekomendujemy dodac¢ go w pierwszej
kolejnosci do nowego ogtoszenia.

-y P inab
= Rl Dodaj przedmiot zaméwienia

= Cale goria p i Gwien F i Okres gwarancji
T Deklaracja dostepnosci Wybierz Wybierz
B 0/ 200
= oferty
1 Opis
/10000
Kody CPV

Liczba kodéw CPV: 0

<+ DODAJ NOWY KOD CPV

Miejsce realizacji
Liczba miejsc realizacji: 0

+ DODAJ NOWE MIEJSCE REALIZACJ!
X ANULUJ «/ ZAPISZ PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

16 Formularz Przedmiotu zaméwienia

Po uzyciu przycisku zostaniesz przeniesiony na strone ze wszystkimi

zapisanymi Przedmiotami zmoéwienia. Mozesz zapisaé wersje roboczg ogtoszenia bez dodawania
przedmiotu zamdwienia lub z przedmiotem zamdwienia bez uzupetnionych danych. Na stronie listy
wszystkich Przedmiotéw zamoéwienia bedziesz mégt wprowadzi¢ do systemu dane dotyczgce

kolejnego Przedmiotu zamdwienia za pomoca przycisku .

0% 100%
Dodanie ogtoszenia + DODAJ NOWY PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
(O] Przedmiot Liczba przedmiotéw zamaéwienia: 1

Terminy
Warunki

Czescii kryteria

Opis

Pozostale

Zatgczniki Kod CPV

NASTEPNY KROK

- TERMINY

17 Widok zapisanego Przedmiotu zamdwienia

Na formularzu z rozwijalnej listy mozesz wybrac typ przedmiot zamdwienia i podkategorie dla
wybranego typu. W polu okres gwarancji i opis mozesz wprowadzi¢ samodzielnie dane tekstowe.
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Do jednego przedmiotu zaméwienia mozesz dodac wiecej niz jeden kod CPV. Tg funkcjonalnos¢

znajdziesz pod przyciskiem .

Kody CPV
Liczba kaddw CPV: 0

151196001 Miesc z ryb

ANULUJ DODAJ

18 Kody CPV

Kody CPV sg dodawane z listy, gdzie zidentyfikujesz je po petnej nazwie. Po wpisaniu w pole 5-ciu cyfr
kodu lub 3-ech liter nazwy pojawi sie lista z wyszukanymi rekordami, z ktérej mozesz wybraé i dodac

kod CPV przyciskiem . Poza petng nazwa zobaczysz réwniez jego kod. Kod CPV mozesz

usung¢ znajdujgcym sie obok niego przyciskiem | usun |,

Do jednego przedmiotu zamdwienia mozesz réwniez dodac wiecej niz jedno miejsce realizacji. Tq

funkcjonalnos$é znajdziesz pod przyciskiem .

Migjsce realizacji
Liczba miejsc realizacji: 0

Rodzaj adresu

adres

Miejscowosc

Wpisz co najmniej 3 litery..

ANULUJ

19 Miejsce realizacji

Kolejne miejsca realizacji s3 dodawane z rozwijanej listy, gdzie wybierana jest kategoria miejsca — czy
jest co cata Polska, zagranica, czy adres. W przypadku wyboru kolejnym krokiem jest wybranie z listy

konkretnego adresu miejsca. Miejsce realizacji zostanie dodane po Uzyciu przycisku .

Miejsce realizacji mozesz usung¢ znajdujgcym sie obok niego przyciskiem.

7.2.1.2 Terminy zwigzane z postepowaniem

Na tym etapie uzupetniasz terminy zwigzane z ogtoszeniem.
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0% 100%

Dodanie ogtoszenia

Data opublikowania
[ ] Przedmiot -

Terminy Planowany termin podpisania umowy

Warunki

Czgsci i kryteria POPRZEDNI KROK NASTEPNY KROK

€ PRZEDMIOT - WARUNKI

Pozostate

Zalgczniki

I SPRAWDZ POPRAWNOSC DANYCH ‘

+ PUBLIKUJ  ZAPISZ WERSJE ROBOCZA

€ POWROT DO LISTY OGLOSZEN

20 Terminy
Pole Data opublikowania jest w tym momencie nieaktywne — jego obstuga zostanie uruchomiona w

pozniejszym etapie.

Planowany termin podpisania umowy mozesz uzupetni¢ wpisujac recznie date lub wybierajac jg z
komponentu kalendarza klikajgc w pole ,,Planowany termin podpisania umowy”. Mozesz
przemieszczac sie miedzy miesigcami i latami zaznaczajac je w kalendarzu i uzywajac strzatek. Aby

usungc date kliknij Q .

Mozesz réwniez dodawac tu etapy poszczegdlnych przedmiotdw zamdwienia korzystajgc z przycisku

. System wyswietli Ci formularz, w ktérym mozesz uzupetnié¢ dane dotyczacego danego

. . , | usun | epvTug
etapu. Zapisany etap mozesz usungc lub edytowatd .

Opis

Poczatek

Koniec

[ Platnosé czesciowa

ANULUJ +~ DODAJ

21 Dodanie etapu

Na formularzu mozesz wprowadzi¢ opis etapu, uzupetni¢ jego daty poczatku i korica oraz oznaczyg,
czy dopuszczasz ptatnosé czeSciowq dla tego etapu.

7.2.1.3  Warunki, jakie musi spetni¢ oferent
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Kolejnym etapem uzupetniania ogtoszenia jest opis wymagan stawianych oferentowi.

Dodanie ogtoszenia

[ ] Przedmiot

Terminy Liczba wymagari: 0

Warunki + DODAJ WYMAGANIE

Czescii kryteria POPRZEDNI KROK NASTEPNY KROK

Zatgczniki

Pozostate € TERMINY =< CZESCI | KRYTERIA

| SPRAWDZ POPRAWNOSC DANYCH |

~ PUBLIKUJ + ZAPISZ WERSJE ROBOCZA

€ POWROT DO LISTY OGLOSZEN

22 Warunki

Uzywajac bedziesz mégt w formularzu doda¢ wymaganie wybierajac jego typ i
dodajac jego opis.

Typ wymagania

--- Wybierz - v

Opis wymagania

23 Dodanie Warunku

Masz mozliwo$¢ dodania wiecej niz jednego wymagania oddzielnie do kazdego z przedmiotéw
zamowienia.

7.2.1.4 Czesci zamodwienia i kryteria oceny
Przechodzac do etapu Czesci zamdwienia i kryteria ocen bedziesz mégt dodac kolejne czesci
zmowienia — gdy dodajesz zamdwienie domyslnie zaznaczona jest opcja

Czy dopuszczalna oferta czesciowa?

(O Tak @) Nie

Zmieniajgc wybdr na , Tak” odblokowujesz dodawanie kolejnych czesci. Jednoczesnie, gdy w

ogtoszeniu jest wiecej niz jedna czes$¢ nie masz mozliwosci powrotu do zaznaczenia opcji ,,Nie” dopdki

nie usuniesz dodatkowych czesci.

19



Wszystkie przedmioty zamdwienia poczgtkowo znajdujg sie w jednej czesci. Gdy dodasz kolejne za
pomocy ERLEITSEE IR Il mozesz przenosi¢ przedmioty zamdwienia miedzy czesciami

,chwytajac” je i przenoszac do docelowej czesci.

0% 100%

Dodanie ogtoszenia

Czy oferta Sciowa?

[ ] Przedmiot O Tk @ N

Terminy
) Liczba czesci zamoéwienia: 1
Warunki
Czesci i kryteria Czgst1
USUN CZESC ZAMOWIENIA
Pozostale 3
Przedmioty zamdwienia
Zatgczniki Liczba przedmiotéw zamowienia: 1
Szacunkowa wartos¢

Wpisz wartos¢ zgodnie ze wzorem: 1000000,00

Kryteria oceny
Liczba kryteriéw oceny: 0

+ DODAJ KRYTERIUM

POPRZEDNI KROK NASTEPNY KROK

4 WARUNKI - POZOSTALE

24 Podziat ogtoszenia na czesci

Kazda z czesci zamdwienia powinna zawiera¢ co najmniej jeden przedmiot zamdwienia. Dla kazdej
czesci masz mozliwosé okreslenia jej szacunkowej wartosci wpisujac w

Szacunkowa wartosé

Whpisz wartosc zgodnie ze wzorem: 1000000,00

wartosc¢ zgodnie z podanym na niebiesko wzorem.

Kazda czes¢ zamowienia moze miec wiecej niz jedno kryterium dodawane za pomocga

DODAJ KRYTERIUM

Dodajac kryterium opisujesz je w odpowiednim polu i okreslasz, czy jest ono kryterium cenowym.
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[0 cay kryterium cenowe?

Opis

ANULUJ + DODAJ

25 Dodanie kryterium

Masz mozliwos$¢ usuniecia tylko tej czesci zaméwienia, w ktérej nie ma przedmiotu zamdwienia. Po
k|lanQC|U Usull czese zamowienia | System WyS'WIet|I komunikat

Czy na pewno chcesz usunac te czesc zamowienia wraz
ze wszystkimi danymi okreslonymi dla nigj?

ANULUJ USUN

Potwierdzajgc ched usuniecia klikajac \ USUN | mozesz usungc czes¢ zamdwienia z uzupetnionymi

danymi o szacunkowej wartosci i kryteriach.

7.2.1.5 Pozostate

Przedostatnia zaktadka zawiera miejsce na pozostate informacje o ogtoszeniu. Przed opublikowaniem
obowigzkowo nalezy dodac uprzednio stworzony Projekt, w zaktadce ,,Projekty i nabory” lub w
przypadku jego braku, nalezy doda¢ Nabdr, tytut ogtoszenia i osobe do kontaktu (aby zaznaczy¢
wiecej niz jedna nalezy klikna¢ na liscie przytrzymujac klawisz ,,CTRL”). Gdy juz raz oznaczysz projekt
powigzany z ogtoszeniem i osobe kontaktowg mozesz jedynie zmieni¢ swéj wybér — nie ma
mozliwosci pozostawienia tych pol bez zaznaczonych wartosci.

W pozostatych aspektach mozesz rowniez uzupetni¢ numer naboru, opis zamdwienia
uzupetniajgcego i warunkédw umowy.

Tutaj znajdziesz rOwniez automatycznie generowany przez system numer ogtoszenia, ktéry jest
unikalny w obrebie systemu.
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Edycja ogloszenia

@ - Predmiot Numer ogtoszenia
rzedmio

2020-5-42
@® v Teminy
O) & Tont Mam projekt
arunki
P
@ -/ Czesciikiyteria rolekty
Wybierz

(® (@ Pozostate

Nie masz zdefiniowanych projekiow. Okresl je w menu Projekty i Nabory.
O  zalgemiki To pole jest wymagane

+ Poprawna walidacja Tyt

() wymaga uwagi

To pole jest wymagane.

Zaméwienia uzupetniajgce

Warunki zmiany umowy

0Osoby do kontaktu
Wybierz...
To pole jest wymagane.

26 Pozostate informacje

7.2.1.6  Zataczniki
Na korcu mozesz dodaé pliki do swojego ogtoszenia jako zatgczniki

- 100%
Dodanie ogtoszenia Liczba zalacznikéw: 1

[ ) Przedmiot

Nazwa zalgcznika
Terminy

Warunki

Czesci i kryteria

poooTTTTmTmmmmmmmmmmn H

- -

Pozostate : Przeciagnij i upusc pliki lub :
: kliknij, aby wybrac plik z :

Zatgczniki [ komputera 1
1 1

n n

L P P P e P e P T Ll

USUN

POPRZEDNI KROK

€ POZOSTALE

I SPRAWDZ POPRAWNOSC DANYCH ]

+~ PUBLIKUJ +~ ZAPISZ WERSJE ROBOCZA

27 Zataczniki

Do zatgcznika wgrywasz plik i nadjesz mu nazwe. Wgrany plik mozesz pobraé uzywajac przycisku
znajdujacego sie obok jego nazwy.

W przypadku zatgcznikdow do ogtoszenia obowigzujg nastepujgce ograniczenia techniczne:

e t3czna liczba plikdw dodanych do jednego ogtoszenia w tej sekcji wynosi 50,
e maksymalny rozmiar pojedynczego pliku wynosi 25 MB.
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7.2.1.7 Zapisz wersje roboczg ogtoszenia
Aby zapisa¢ wersje roboczg uzyj przycisku [y -

Zapisujgc wersje roboczg nie musisz uzupetniac¢ wszystkich pél obowigzkowych.

7.2.1.8 Sprawdz poprawnos¢ danych i pasek postepu

Na kazdym etapie masz mozliwos$¢ sprawdzenia kompletnosci wypetnienia obowigzkowych pdl oraz
zgodnos¢ wprowadzonych danych z maskg na polu (np. numer naboru) — stuzy do tego przycisk

[ serawpz rorrawnosc nanves |, PO jego uzyciu system na liscie etapow wskaze Ci te, w ktérych dane sg

niepoprawne lub nie zostaty wprowadzone zaznaczajgc taki etap znakiem . Etapy poprawnie
wypetnione i kompletne zostang jednoczesnie oznaczone znakiem . Przechodzac do etapow
oznaczonych krzyzykiem znajdziesz oznaczone kolorem czerwonym formularze i pola wymagajgce

korekty.

Kompletnos¢ wypetnianych pdl obowigzkowych widac¢ réwniez na pasku postepu widocznym na
kazdym etapie.

Przy jego uzupetnianiu brane sg pod uwage pola obowigzkowe dostepne na catym etapie lub na
formularzu, na ktérym akurat sie znajdujesz.

7.2.2 Dodaj ogtoszenie na podstawie innego

Bedac na liscie ogtoszen mozesz wybrac ogtoszenie, ktdre chcesz skopiowaé. Wybierajgc z jego Menu
opcje Skopiuj utworzysz ogtoszenie identyczne — do nowo utworzonego ogtoszenia nie przeniesie sie
numer projektu, numer ogtoszenia (w przypadku ogtoszen po publikacji), numer naboru, data
publikacji oraz dane ogtoszeniodawcy. Réwniez zatgczniki podpiete do ogtoszenia bazowego nie
zostang przeniesione.

Utworzone w ten sposdb ogtoszenie pojawia sie na liscie ogtoszen z tytutem ,Kopia” nazwa
ogtoszenia bazowego. Ogtoszenie to ma status Robocze i dalej jest obstugiwane przez system jak
kazde inne ogtoszenie o tym statusie.

7.3 Edytuj ogtoszenie
Funkcja edycji jest dostepna dla kazdego ogtoszenia przed opublikowaniem oraz po publikacji.
Mozesz dowolnie zmieni¢ dane na edytowanym ogtoszeniu poza odpieciem go do raz wybranego
projektu i usunieciem wskazanej wczeéniej osoby kontaktowej. Mozliwosé usuwania poszczegélnych
danych z ogtoszenia w trakcie jego edycji zostata szerzej opisana w rozdziale Dodaj ogtoszenie.

Pamietaj, ze ogtoszenie, ktore jest edytowane po publikacji musi zosta¢ ponownie opublikowane w
nowej wersji — zapisanie ogtoszenia bez ponownego opublikowania sprawi, ze bedzie ono widoczne
jedynie jako wersja robocza w obszarze zarzgdzania ogtoszeniami.

7.4 Usun ogfoszenie
Ogtoszenie moze zostac usuniete, gdy jest w statusie Robocze. Po wyborze opcji Usuni na ogtoszeniu
system wyswietli komunikat
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Czy na pewno chcesz usung¢ ogtoszenie "PM -
ogtoszenie dotyczace szkolenia'?

ANULUJ USUN

Po potwierdzeniu ogtoszenie zostanie usuniete, jak réwniez jego powigzanie z projektem i wszystkie
dodane do niego zatgczniki.

Pamietaj, ze raz Opublikowanego zgtoszenia, nie mozesz trwale usungé, nawet po anulowaniu
publikacji zgodnie z punktem 3.5 Anuluj ogtoszenie.

7.5 Anuluj ogtoszenie
Ogtoszenie moze zostac¢ anulowane, gdy jest w statusie Opublikowane. Po wyborze opcji anuluj na
ogtoszeniu system wyswietli komunikat:

LI SR WISl L uUS iy

Czy na pewno chcesz anulowac ogtoszenie "Testowy tytut"?
NIE. WROG DO LISTY ANULUJ OGLOSZENIE

Po potwierdzeniu ogtoszenie zostanie anulowane i zakonczy sie jego publikacja.

7.6 Podglad szczegotow ogtoszenia
Z poziomu listy ogtoszen masz mozliwo$¢ podgladu swojego ogtoszenia w formie w jakiej widzg go
inni Uzytkownicy spoza panelu zarzadzania ogtoszeniem.

W przypadku podgladu ogtoszenia pola nieuzupetnione pozostajg niewidoczne, pola obowigzkowe sg
oznaczone na czerwono z dopisang informacjg o braku danych. Pola na osi czasu, ktore nie maja
uzupetnionych danych oznaczone sg ,,???”

7.6.1 Pobierz plik PDF

Z poziomu podgladu szczegétow ogtoszenia Uzytkownik ma mozliwosé wydrukowania ogtoszenia w
postaci PDF. Ogtoszenie w statusie Robocze ma znak wodny ,,Robocze” w swoim szablonie.
Dokument w stopce zawiera informacje z jakiego systemu zostat wygenerowany wraz z doktadng
datg generowania.

7.7 Publikacja Ogtoszenia
Funkcja publikowania jest dostepna dla kazdego ogtoszenia przed opublikowaniem oraz w trakcie
edycji ogtoszenia juz opublikowanego. Funkcja dostepna jest pod przyciskiem , na korcu

edytowanego ogtoszenia.

Po jej wyborze masz mozliwos¢ publikacji ogtoszenia od razu lub odroczenia publikacji do wybranego
przez Ciebie terminu. Pamietaj, aby zawsze podac termin sktadania ofert.
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Kiedy chcesz opublikowaé ogloszenie:

(O Publikujodrazu (@) Publikuj pézniej

Data publikacji

2022-10-01 0
Termin skladania ofert [] Wskaz konkretng godzine
2022-10-02 [x) — Wybierz —

Konieczne jest zachowanie zgodnego z Wytycznymi, minimalnego okresu miedzy publikacja
ogloszenia a terminem sktadania ofert. Uwagal Jezeli koniec wyznaczonego terminu przypada na
sobote lub dzier ustawowo wolny od pracy, w Bazie nalezy zaznaczy¢ dzien nastepujacy po dniu lub

dniach wolnych od pracy.
¥ WROC DO EDYCJI + POTWIERDZ PUBLIKACJE

28 Publikacja ogtoszenia

Jezeli wybierzesz juz odpowiadajgca Tobie opcje, mozesz opublikowaé ogtoszenie poprzez funkcje
lub powrdci¢ do edycji ogtoszenia poprzez [l -

Opublikowane przez Ciebie Ogtoszenie pojawi sie na Twojej liscie ze statusem ,, Opublikowane”.

POKAZ SZCZEGOLY

Numer ogtoszenia Status
2019-2-42 Opublikowane

Termin sktadania ofert
2020-01-31

Czy dopuszczalna oferta czesciowa?
NIE

29 Status ogtoszenia

7.8 Nowa wersja ogfoszenia

System umozliwia Ci utworzenie nowej wersji ogtoszenia poprzez edycje ogtoszenia, ktdre zostato juz

przez Ciebie opublikowane. Mozesz wykorzystac te funkcje do zmiany tresci ogtoszenia. Aby tego
dokona¢, edytuj ogtoszenie zgodnie z punktem 3.3 Edytuj ogtoszenie. Po wprowadzeniu zmian,
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mozesz zapisa¢ nowq wersje ogtoszenia jako Roboczg lub opublikowac jg zgodnie z punktem 3.5

Publikacja ogtoszenia.

Informacje o tym, czy zostata utworzona nowa wersja Twojego ogtoszenia, mozesz znalezé nie tylko
na swoim ogtoszeniu, ale réwniez na wszystkich, dostepnych w systemie, poprzez wejscie w

szczegoty, funkcia [l @ nastepnie poprzez wybdr [Tl

Wersje robocze:

Brak wersji roboczych

Wersje opublikowane:
Wersja 3, opublikowana 2019-12-12

- obowiazujaca [ Aktualnie przeglagdasz

Wersja 2, opublikowana 2019-12-12
Wersja 1, opublikowana 2019-12-12

ZAMKNIJ

30 Wersje ogtoszenia

Pod tg funkcja, ukryte jest zestawienie, wszystkich wersji, aktualnie oglagdanego przez Ciebie

ogtoszenia. Aby podejrze¢ poprzednia
z wersji.

8 Oferty

wersje ogtoszenia, sprzed edycji, kliknij w link ukryty pod jedng

8.1 Dodanie oferty do ogtoszenia
Po przejsciu do szczegdtow ogtoszenia mozesz zgtosi¢ do niego swojg oferte — tg mozliwosé masz
jedynie dla ogtoszen, ktdore majg status Opublikowane.

Ogloszenie nr 2020-12-9

Przewiezienie kamieni bez bélu kregostupa

Status ogloszenia: Opublikowane

Termin sktadania ofert
2020-05-02 22:00:00

Data ostatniej zmiany
2020-04-26

PODEJRZYJ INNE WERSJE

OGLOSZENIE

£ POBIERZ PLIK PDF

Data opublikowania ogloszenia Dane adresowe ogloszeniodawcy
2020-04-26 Fabryka utraconych marzen
Polska

Planowany termin podpisania umowy
2020-12

OFERTY PYTANIA

+ UTWORZ OFERTE

31 Szczegdty ogtoszenia
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Jesli w Twoim profilu brakuje danych po uzyciu przycisku Utworz oferte system poinformuje Cie o
koniecznosci dodania danych

Dane podmiotu

Nie zdefiniowano danych podmiotu dla uzytkownika. Aby je ustawi¢, przejdz do swojego profilu.
Oferta nie bedzie mogta zostaé ztozona. W dalszym ciggu bedzie mozna jg zapisaé
32 Komunikat informujgcy o koniecznosci uzupetnienia danych w profilu
Jesli dane w profilu sg kompletne, po kliknieciu Utwdrz oferte wyswietlony zostanie formularz edycji

oferty. Aby ztozy¢ oferte konieczne jest oznaczenie czesci, ktérej oferta dotyczy. Dla kazdej
z wybranych czesci nalezy podaé proponowang cene.

Dane oferty

DODAJ OFERTE CZESCIOWA DO CZESCI
Logistyka i planowanie

Cena

Wpisz wartos¢ zgodnie ze wzorem: 1000000,00

[[] DODAJ OFERTE CZESCIOWA DO CZESCI
Wykonanie planu

33 Dodawanie oferty

Sktadajac oferte masz rowniez mozliwos¢ zataczyé do niej pliki — bez podziatu na czesci.

Podczas dodawania zatacznika pole Nazwa zatacznika zostanie automatycznie uzupetnione nazwa
dodawanego pliku. W razie potrzeby mozesz edytowac to pole i wprowadzi¢ wtasng nazwe.

Pamietaj, ze pole ,,Nazwa zatgcznika” jest obowigzkowe. Jesli pozostawisz je puste, system zablokuje
ztozenie oferty.

Po wypetnieniu formularza i kliknieciu Zt6z oferte system wyswietli komunikat:
,Czy na pewno chcesz ztozy¢ Oferte?” z dostepnymi przyciskami:

e NIE - komunikat zostaje zamkniety, a uzytkownik pozostaje na formularzu oferty.
e TAK - oferta zostaje ztozona, a nastepnie wyswietlany jest komunikat:
,Oferta zostata ztozona do ogtoszenia.”

Po zamknieciu komunikatu zostaniesz przeniesiony na ekran ogtoszenia, gdzie status oferty
zmieni sie na ,, Ztozona”.

Jesli w formularzu istnieje zatgcznik, dla ktdrego pole Nazwa zatgcznika nie zostato uzupetnione, po
kliknieciu Zt6z oferte pojawi sie komunikat blokujgcy ztozenie oferty:
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X

UWAGA!

TWOJA OFERTA NIE ZOSTALA ZLOZONA
UZUPELNIJ POLE "NAZWA ZALACZNIKA".

34 Komunikat informujacy o koniecznos$ci uzupetnienia nazwy zatacznika

W komunikacie znajduje sie przycisk OK, po kliknieciu ktérego powrécisz do formularza, a wszystkie
wczesniej wprowadzone dane zostang zachowane.

8.2 Woycofanie i edycja oferty
Do czasu zamkniecia zgtoszenia masz mozliwo$¢ wycofania i edycji swojej oferty. Dostep do oferty
znajduje sie bezposrednio na ogtoszeniu w zaktadce Oferty. Po przejsciu do zaktadki Oferty w menu po
lewej system wyswietli liste ztozonych ofert.

# / Oferty

Sortuj oferty
Po terminie sktadania ofert malejgco

Znaleziono 1 ofertg

2020-12-9
Data opublikowania: 2020-04-26

Status ogloszenia Termin sktadania ofert
Opublikowane 2020-05-02 22:00:00

Tytut ogloszenia

Przewiezienie kamieni bez bolu kregostupa

Status oferty Czesci, ktorych dotyczy oferta
Wersja robocza - Logistyka i planowanie

PODGLAD OFERTY

PRZEJDZ DO SZCZEGOLOW OGLOSZENIA

POPRZEDNIA NASTEPNA

35 Lista ofert — perfektywna oferenta
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Po kliknieciu przycisku Przejdz do szczegétdw ogtoszenia zostaniesz przeniesiony do zaktadki Oferty na
Ogtoszeniu. W sekcji Zataczniki danej oferty znajduje sie przycisk Pobierz wszystkie zataczniki, ktéry
umozliwia pobranie na dysk lokalny stacji roboczej wszystkich plikow zatgczonych do oferty w formacie
.zip. Mozesz rowniez pobrac pojedynczy zatacznik, wybierajac go z rozwijanej listy i klikajgc przycisk
Pobierz.

Zataczniki

Liczba wynikow: 2

Wybierz POBIERZ WSZYSTHIE ZALACZINIKI

36 Przycisk Pobierz wszystkie zataczniki

Dodatkowo, pod szczegétami Twojej oferty znajduje sie przycisk Wycofaj oferte.

Dane oferty

OFERTA DO OGEOSZENIA

Cena
2137,00 PLN

Zataczniki

Liczba wynikow: 2

Wybierz POBIERZ WSZYSTKIE ZALACZNIKI

WYCOFAJ OFERTE

37 Ztozona oferta

Wycofana oferta wraca do stanu sprzed ztozenia i moze by¢ dowolnie edytowana.
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Dane oferty

Dodaj oferte do zamdwienia
Organizacja szkolenia zawodowego dla 10UP

Cena

2137,00 ()

Wpisz wartosc zgodnie e wzorem: 1000000,00

zatscank

Liczba wynikdw: 2

Mozesz zatgezyt maksymalnie 20 plikdw:

Nazwa zatgcanika Nazwa zatgcanika
plik 2 a plik 1 @
&/ 100 B

podsumowanie nr 2.docx podsumaowanie nr 1.docx

POBIERZ ZALACZMIK FPOBIERZ ZARACZHNIK
Dodany przez Dodany przez
Agata Macigjewska Agata Macigjewska
Data | czas dodania pliku Data | czas dodania pliku
2024-12-11 22:29:04 20241211 22:28:52
’ USUN ZALACZNIK ] [ USUN ZALACZNIK I

% AMNULUJ EDYCJE OFERTY ’ USUN OFERTE ” ZAPIST WERSJE ROBOCZA OFERTY + Zt0Z OFERTE

38 Wycofana oferta

Po zmodyfikowaniu oferty mozesz jg ponownie ztozy¢, zapisaé jako wersje roboczg lub usunac.

8.3 Rozstrzygniecie ofert

8.3.1 Lista ofert przed i po zamknieciu ogtoszenia
Dla ogtoszeniodawcy oferty przed zamknieciem widoczne sg jako lista z zamazanymi danymi oraz lista
aktualnie ztozonych ofert.
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OGLOSZENIE OFERTY PYTANIA

Lista ztozonych ofert
Liczba wynikow: 3
Podglad ofert bedzie dostepny po zamknigciu ogtoszenia.

N

39 Lista ofert na opublikowanym ogtoszeniu — perspektywa Ogtoszeniodawcy

Po zamknieciu ogtoszenia zaréwno dla Ogtoszeniodawcy jak i pozostatych Uzytkownikéw lista
ztozonych ofert jest widoczna wraz z petnymi danymi. Dla oferenta, ktory ztozyt oferte jest ona
dodatkowo oznaczona dopiskiem ,,Moja oferta”.

OGLOSZENIE OFERTY PYTANIA

SZCZEGOLY MOJEJ OFERTY

Lista ztozonych ofert dla czesci: Logistyka i planowanie

Liczba wynikow: 1

Oferta Sita migsni sp. z 0. 0.

Nazwa podmiotu

Sita miesnisp.zo. 0

Miejscowosé

Warszawa

Cena
100000,00 PLN

Lista ztozonych ofert dla czesci: Wykonanie planu

Liczba wynikow: 2

Oferta Didi Oferta Spotka ograniczonych mozliwosci

Nazwa podmiotu Nazwa podmiotu

Didi Spotka ograniczenych mozliwosci
Miejscowosé Miejscowosé

Siena, Wlochy Kielce

Cena Cena

99999 - 1000 AN PI N (2 wariantv) ]00N NN PI N

40 Lista ofert na zamknietym ogtoszeniu
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8.3.2 Dodawanie rozstrzygniecia

Po uptywie terminu sktadania ofert Oferent nie ma mozliwosci dalszych dziatan na swoich ofertach
dotyczacych zamknietego ogtoszenia. Z listy ofert na ogtoszeniu z uzyciem przycisku Dodaj
rozstrzygniecie Ogtoszeniodawca przechodzi do dodania rozstrzygniecia do swojego ogtoszenia.

Ogtoszenie nr 2020-12-9

Przewiezienie kamieni bez bélu kregostupa
Status ogloszenia: Zamknigte

Termin sktadania ofert Data opublikowania ogloszenia Dane adresowe ogloszeniodawcy
2020-04-27 13:00:00 2020-04-26 Fabryka utraconych marzen
Polska
Data ostatniej zmiany Planowany termin podpisania umowy
2020-04-27 202012
OGLOSZENIE OFERTY PYTANIA

Dodawanie

rozstrzygnigcia + D OFERTE, KTORA WPLYNELA INNYM KANALEM

O] Kompletowanie ofert

Lista ztozonych ofert
Oferty do czesci 1
Liczba wynikéw: O

|—| Nie ma wiecej ofert

@)
O Oferty do czesci 2
O

Podsumowanie

NASTEPNY KROK

=> OFERTY DO CZESCI 1

41 Dodawanie rozstrzygniecia do zamknietego ogtoszenia

Na tym etapie ogtoszeniodawca ma mozliwos¢ dodania recznie oferty, ktéra wptyneta do niego
w wyjatkowych okolicznosciach poza systemem. Dodawanie Oferty przez ogtoszeniodawce jest
analogiczna do kroku Dodanie oferty do ogtoszenia dodatkowo poszerzone i koniecznosc
wprowadzenia danych podmiotu oferenta.

32



Dodaj oferte : I

Dane podmiotu

Nazwa

Rodzaj adresu NIP/PESEL NIP

Polska NIP
(dla podmioctéw z Polski)

Miejscowosc

Wpisz co najmniej 3 litery...

Kod pocztowy Ulica Numer

Dane oferty

[C] DODAJ OFERTE CZESCIOWA DO CZESCI
Logistyka i planowanie

Wykonanie planu

e ——— |

42 Dodawanie oferty spoza systemu

‘ [ DODAJ OFERTE CZESCIOWA DO CZESCI

Ogtoszeniodawca ma mozliwos¢ wprowadzenia wiecej niz jednej oferty, ktdrg otrzymat poza
systemem.

Jesli nie ma ofert, ktére wptynety poza systemem, aby przejs¢ dalej musisz oznaczy¢ checkbox ,Nie ma
wiecej ofert”.

8.3.3  Pliki realizacji umowy

Kolejnym krokiem w procesie dodawania rozstrzygniecia jest sekcja ,,Pliki realizacji umowy”. Stuzy
ona do gromadzenia i zarzgdzania dokumentami powstatymi po wyborze wykonawcy.

W tej sekcji mozesz:

e doda¢ protokét wyboru oferty oraz jego zataczniki,
e dodacd pozostate pliki realizacji umowy, ktére nie sg udostepniane oferentom.

8.3.3.1 Limity i typy plikow

W sekgji ,,Pliki realizacji umowy” obowigzujg nastepujgce ograniczenia:
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e tgczna liczba plikdw powigzanych z jednym ogtoszeniem wynosi 50. Dotyczy on tacznie: pliku
protokotu, zatacznikdw do protokotu, pozostatych plikéw realizacji umowy.
e Maksymalny rozmiar pojedynczego pliku wynosi 25 MB.

Dozwolone sg m.in. nastepujace typy plikdw:

e obrazy,
e pliki audio,
e pliki PDF,

e dokumenty MS Word,

e arkusze MS Excel,

e prezentacje MS PowerPoint,
e archiwa (np. ZIP),

o pliki tekstowe,

o pliki wideo.

Pliki dodawane sg poprzez obszary typu ,przeciaggnij i upus¢” (drop area) lub po kliknieciu w ten
obszar i wybraniu pliku z dysku.

Po osiggnieciu limitu plikéw wszystkie obszary dodawania (drop area) sg automatycznie
dezaktywowane, a system wyswietla komunikat ,,Osiggnieto maksymalng liczbe plikéw (50)".

POPRZEDNI KROK

& PODSUMOWANIE

v’ PUBLIKUJ ROZSTRZYGNIECIE

433 Komunikat o maksymalnej liczbie plikow

8.3.3.2 Protokot

W gérnej czesci sekcji ,,Pliki realizacji umowy” znajduje sie czes¢ ,,Protokdt”, w ktdrej mozesz:

o dodad Protokdt postepowania,
e doda¢ zatgczniki do protokotu,
e zarzadzac udostepnianiem tych dokumentdéw dla oferentéw.
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Dodawanie protokotu:

1. Woybierz plik protokotu w obszarze dodawania pliku.

Protokot postgpowania

Dodaj protokét. W dalszej kolejnosci mozesz dodaé zatgczniki do protokotu. Dokumenty mozesz udostepnic¢ wszystkim
uczestnikom postepowania.

Nazwa protokotu

Wprowadz nazwe protokotu
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2. Po wgraniu pliku system automatycznie wypetni pole ,Nazwa protokotu” nazwa
dodanego pliku. W razie potrzeby mozesz edytowac to pole i wprowadzi¢ wtasna,
bardziej zrozumiata nazwe dokumentu.

Nazwa protokotu jest prezentowana w interfejsie jako gtdbwna etykieta dokumentu i nie
moze pozostac pusta.

Protokot rozstrzygniecia

Dodaj protokét wyboru oferty oraz zatgczniki. Mozesz je udostepni¢ wszystkim oferentom.

Nazwa protokotu

Protokdf [ x]

USUN PLIK
ZATWIERDZ

444 Dodawanie protokotu

Po dodaniu protokotu, w jego wierszu sg dostepne przyciski:
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e ,Usun” —usuwa protokét,
e Pobierz” — pobiera plik protokotu na dysk lokalny,
e, Udostepnij” /, Ukryj” — steruje widocznoscig protokotu dla oferentéw.

Nazwa Protokotu moze by¢ w kazdej chwili zmieniona.

Protokot jest domysinie ukryty dla oferentéw.

Protokot postepowania

Dodaj protokét. W dalszej kolejnosci mozesz dodac zatgczniki do protokotu. Dokumenty mozesz udostepnic¢ wszystkim
uczestnikom postepowania.

NIEUDOSTEPNIONE UDOSTEPNIONE

Protokot postepowania

X
G

202.05 KB
m POBIERZ UDOSTEPNIJ

455 Udostepnianie Protokotu

8.3.3.3  Zataczniki do protokotu

Zatgczniki do protokotu mozesz dodac dopiero po dodaniu protokotu.

e Po dodaniu protokotu w sekcji ,,Protokét” pojawia sie obszar dodawania zatgcznikéw (drop
area).
e Dodaj pliki, przeciagajac je w obszar lub wybierajac z dysku.
e Dla kazdego zatacznika system prezentuje:
o nazwe pliku,
o rozmiar pliku,
o przyciski:
= ,UsuiA” —usuwa zafacznik,
= Pobierz” — pobiera zatgcznik na dysk lokalny,
=, Udostepnij” / ,Ukryj” — steruje widocznoscig zatgcznika dla oferentéw.

Dodany protokét oraz jego zataczniki sg zawsze widoczne dla Ogtoszeniodawcy, niezaleznie od
ustawien udostepniania.
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NIEUDOSTEPNIONE UDOSTEPNIONE

Huty...

202.05 m POBIERZ [l UDOSTEPNIJ
KB

Zatgczniki do protokotu
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466 Dodawanie Zatacznikdw do protokotu

8.3.3.4 Hierarchia udostepniania

Udostepnianie zatgcznikéw do protokotu jest uzaleznione od widocznosci samego protokotu.
Jesli protokot jest ukryty:

e wszystkie zataczniki do protokotu sg automatycznie ukryte,
e przyciski ,Udostepnij” przy zatacznikach sg nieaktywne (wyszarzone),

e przy prébie najechania kursorem na wyszarzony przycisk ,Udostepnij” przy zataczniku
wyswietlany jest komunikat (tooltip): ,Najpierw udostepnij protokét”.

Jesli protokét jest udostepniony

e kazdy zatgcznik moze by¢ indywidualnie udostepniany lub ukrywany,
e przyciski ,Udostepnij” / ,Ukryj” przy zatacznikach sg aktywne.

Jesli ukryjesz protokdt w sytuacji, gdy co najmniej jeden zatgcznik jest udostepniony:

e system automatycznie ukryje wszystkie zatgczniki do protokotu,
o system wyswietli komunikat ,Ukrycie protokotu spowodowato automatyczne ukrycie
wszystkich zatgcznikéw do protokotu”.
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Protokot rozstrzygniecia

Dodaj protokot wyboru oferty oraz zatgczniki. Mozesz je udostepni¢ wszystkim oferentom.

Ukrycie protokotu spowodowato automatyczne ukrycie wszystkich zatgcznikéw do protokotu

NIEUDOSTEPNIONE UDOSTEPNIONE
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477 Ukrywanie Protokotu

8.3.3.5 Usuwanie protokotu i zatgcznikow

Usuniecie protokotu powoduje automatyczne usuniecie wszystkich zatgcznikéw do protokotu. Po
wybraniu przycisku ,,Usun” przy protokole, jesli istniejg zatgczniki, system wyswietla okno
potwierdzenia z komunikatem ,Usuniecie protokotu spowoduje automatyczne usuniecie wszystkich
zatgcznikéw do protokotu (X plikéw). Czy na pewno chcesz kontynuowac?”

W oknie dostepne sg dwie opcje:

e ,Anuluj” — przerwanie operacji, protokét i zatgczniki pozostajg bez zmian,
e ,Usun protokét i zatgczniki” — potwierdzenie usuniecia.

Usunigcie protokotu spowoduje automatyczne usunigcie wszystkich zatgcznikow

do protokotu (1 plik). Czy na pewno chcesz kontynuowac?

X ANULUJ USUN PROTOKOL | ZALACZNIKI

488 Usuwanie Protokotu i Zatgcznikdw do Protokotu

Po potwierdzeniu system usuwa protokét oraz wszystkie powigzane z nim zatgczniki.

8.3.3.6  Pozostate pliki realizacji umowy
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W dolnej czesci sekcji ,,Pliki realizacji umowy” znajduje sie czes$¢ ,Pozostate pliki realizacji umowy”.
Stuzy ona do gromadzenia dokumentdw zwigzanych z realizacjg umowy, ktére:

e nie sg udostepniane oferentom,
® mogg zawierac dane wrazliwe (np. umowy, aneksy, harmonogramy).

W tej czesci:

e pliki dodawane sg poprzez obszar typu ,,przeciagnij i upusc¢” lub wyboru pliku z dysku,
o pliki prezentowane s na jednej liscie (bez podziatu na kolumny),
o kazdy plik posiada przyciski:

o ,UsuiA” —usuwa plik,

o ,Pobierz” — pobiera plik na dysk lokalny.

Pozostate pliki realizacji umowy

EP_53_2020 uniewaznienie.pdf m

______________________________________________________________________________________________________

499 Dodawanie Pozostatych plikdw realizacji umowy

W czesci ,,Pozostate pliki realizacji umowy” nie wystepujg przyciski ,Udostepnij” / ,Ukryj” — pliki te s
widoczne wytgcznie dla Ogtoszeniodawcy oraz uzytkownikow instytucji posiadajacych odpowiednie
uprawnienia.

8.3.4 Protokot wyboru — widok z perspektywy Oferenta

Po rozstrzygnieciu postepowania (gdy ogtoszenie ma status ,,Zamkniete”) na widoku ogtoszenia w
zaktadce , Oferty” wyswietlana jest sekcja ,Protokét wyboru”. Jest ona zawsze widoczna ponizej listy
ztozonych ofert.

Zakres widocznych plikéw zalezy od ustawien udostepniania oraz roli uzytkownika:

e Kazdy Oferent, ktéry ztozyt oferte w danym postepowaniu:
o widzi Protokét postepowania, jesli zostat on udostepniony przez Ogtoszeniodawce,
o widzi tylko te zatgczniki do protokotu, ktére zostaty oznaczone jako udostepnione.

e Pozostate pliki realizacji umowy:
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o sg widoczne wytgcznie dla Oferenta, ktdrego oferta zostata wybrana (zwycieskiego
Oferenta),
o nie sg widoczne dla pozostatych Oferentow.

Jezeli dany Oferent nie ma dostepu do zadnego pliku (protokdt nie zostat udostepniony lub nie
udostepniono zadnych zatgcznikdéw), sekcja ,Protokdt wyboru” pozostaje widoczna, ale nie sg
prezentowane zadne pliki.

Tres¢ sekcji odpowiada aktualnemu stanowi udostepnienia dokumentéw przez Ogtoszeniodawce.
Jezeli Oferent ma dostep do plikdw:

e moze pobierac pojedyncze pliki protokotu i jego zatacznikdw,
e moze pobraé wszystkie udostepnione pliki w jednym archiwum ZIP (przycisk ,,Pobierz
wszystkie”), dziatajgcy analogicznie jak przy pobieraniu wszystkich zatgcznikéw do oferty.
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