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1 ²{¢Bt 

{ȅǎǘŜƳ hōǎƱǳƎƛ ²ƴƛƻǎƪƽǿ !ǇƭƛƪŀŎȅƧƴȅŎƘ (dalej SOWA EFSύ ƧŜǎǘ ƴŀǊȊťŘȊƛŜƳ ƛƴŦƻǊƳŀǘȅŎȊƴȅƳ 

ǇǊȊŜȊƴŀŎȊƻƴȅƳ Řƻ ƻōǎƱǳƎƛ ǇǊƻŎŜǎǳ ǳōƛŜƎŀƴƛŀ ǎƛť ƻ ǏǊƻŘƪƛ ǇƻŎƘƻŘȊŊŎŜ Ȋ ƪǊŀƧƻǿŜƎƻ ǇǊƻƎǊŀƳǳ 

operacyjnego ƻǊŀȊ ǊŜƎƛƻƴŀƭƴȅŎƘ ǇǊƻƎǊŀƳƽǿ ƻǇŜǊŀŎȅƧƴȅŎƘ na lata 2021-2027, 

ǿǎǇƽƱŦƛƴŀƴǎƻǿŀƴych Ȋ 9ǳǊƻǇŜƧǎƪƛŜƎƻ CǳƴŘǳǎȊǳ {ǇƻƱŜŎȊƴŜƎƻΦ 

DƱƽǿƴŜ ŎŜƭŜ ǊŜŀƭƛȊƻǿŀƴŜ ǇǊȊŜȊ {h²! EFS: 

o tǊȊȅƎƻǘƻǿŀƴƛŜ ƛ ȊƱƻȍŜƴƛŜ ǿƴƛƻǎƪǳ ƻ ŘƻŦƛƴŀƴǎƻǿŀƴƛŜ ǇǊƻƧŜƪǘǳ Řƻ LƴǎǘȅǘǳŎƧƛ 

hǊƎŀƴƛȊǳƧŊŎŜƧ YƻƴƪǳǊǎ όŘŀƭŜƧ LhYύΤ 

o hǊƎŀƴƛȊŀŎƧŀΣ ǇǊȊŜŎƘƻǿȅǿŀƴƛŜ ƛ ȊŀǊȊŊŘȊŀƴƛŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘŀmi projektu; 

o ½ŀǊȊŊŘȊŀƴƛŜ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀƳƛ ōƛƻǊŊŎȅƳƛ ǳŘȊƛŀƱ ǿ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧƛ ǇǊƻƧŜƪǘƽǿΤ 

o Komunikacja i wymiana informacji. 
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2 O SYSTEMIE 

2.1 WYMAGANIA SYSTEMOWE 

Do korzystania z systemu SOWA EFS musisz ǇƻǎƛŀŘŀŏ ŘƻǎǘťǇ Řƻ ƪƻƳǇǳǘŜǊŀ ƭǳō ǳǊȊŊŘȊŜƴƛŀ 

ƳƻōƛƭƴŜƎƻ Ȋ ŘƻǎǘťǇŜƳ Řƻ sieci internetowej. 

² ŎŜƭǳ ǇƻǇǊŀǿƴŜƎƻ ŘȊƛŀƱŀƴƛŀ ǎȅǎǘŜƳǳ ȊŀƭŜŎŀ ǎƛť ǎǘƻǎƻǿŀƴƛŜ najnowszych wersji 

ǇǊȊŜƎƭŊŘŀǊŜƪ ǳŘƻǎǘťǇƴƛƻƴȅŎƘ ǇǊȊŜȊ ǇǊƻŘǳŎŜƴǘŀΣ ǘŀƪƛŎƘ Ƨŀƪ: Edge, Google Chrome, Mozilla 

Firefox, Opera lub Safari. 

²ŀȍƴŜ ƧŜǎǘ ǿƱŊŎȊŜƴƛŜ ȊŀǇƛǎȅǿŀƴƛŀ αŎƛŀǎǘŜŎȊŜƪέ (cookiŜǎύ ǿ ǳǎǘŀǿƛŜƴƛŀŎƘ ǇǊȊŜƎƭŊŘŀǊƪƛ ƻǊŀȊ 

wȅƱŊŎȊŜƴƛŜ ōƭƻƪƻǿŀƴƛŀ ǿȅǎƪŀƪǳƧŊŎȅŎƘ ƻƪƛŜƴŜƪΦ 

Dodatkowo potrzebujesz ŀǇƭƛƪŀŎƧƛ Řƻ ƻǘǿƛŜǊŀƴƛŀ Ǉƭƛƪƽǿ t5C ƴǇΦ !ŘƻōŜ !ŎǊƻōŀǘ wŜŀŘŜǊΦ 

  



 

Strona 6 z 252 

 

2.2 {¢whb! D_j²b! 

{ȅǎǘŜƳ {h²! 9C{ ŘƻǎǘťǇƴȅ ƧŜǎǘ ǇƻŘ ŀŘǊŜǎŜƳΥ 

https://sowa2021.efs.gov.pl/ 

 

 

Przed zalogowaniem do systemuΣ ƴŀ ǎǘǊƻƴƛŜ ƎƱƽǿƴŜƧΣ ƳŀǎȊ ŘƻǎǘťǇ Řƻ ŀƪǘǳŀƭƴŜƧ listy 

ƴŀōƻǊƽǿ (Lista ƴŀōƻǊƽǿ). ½Ŝ ǎǘǊƻƴȅ ƎƱƽǿƴŜƧ ƳƻȍŜǎȊ ǊƽǿƴƛŜȍ ǎƪƻǊȊȅǎǘŀŏ Ȋ opcji Wsparcie 

techniczne.  

 

Obszarem roboczym systemu jest panel centralny ekranu. W tym miejscu ƳƻȍŜǎȊ ȊŀƭƻƎƻǿŀŏ 

ǎƛť Řƻ ǎȅǎǘŜƳǳ (opcja Zaloguj ǎƛť) lub ǳǘǿƻǊȊȅŏ ƪƻƴǘƻ (opcja ¦ǘǿƽǊȊ konto), a po 

ȊŀƭƻƎƻǿŀƴƛǳ ȊŀǊȊŊŘȊŀŏ ƪƻƴǘŜƳΣ ǊŜƧŜǎǘǊƻǿŀŏ organizacje ƛ ƧŜƧ ƻŘŘȊƛŀƱȅΣ ȊŀǊȊŊŘȊŀŏ ǇǊƻƧŜƪǘŀƳƛ 

organizacji, itd.  

Rysunek 1 ²ƛŘƻƪ ǎǘǊƻƴȅ ƎƱƽǿƴŜƧ ς ǇŀƴŜƭ ŎŜƴǘǊŀƭƴȅΣ [ƛǎǘŀ ƴŀōƻǊƽǿ ƛ ²ǎǇŀǊŎƛŜ ǘŜŎƘƴƛŎȊƴŜ 

https://sowa2021.efs.gov.pl/
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Po zalogowaniu do systemu, z lewej strony ekranu, znajdziesz ƳŜƴǳ ƎƱƽǿƴŜ ǎȅǎǘŜƳǳΦ  

½ŀǿƛŜǊŀ ƻƴƻ ƭƛǎǘť ŦǳƴƪŎƧƛΣ Ȋ ƪǘƽǊȅŎƘ ƳƻȍŜǎȊ ƪƻǊȊȅǎǘŀŏΦ [ƛǎǘŀ ŦǳƴƪŎƧƛ ǿ ƳŜƴǳ ƎƱƽǿƴȅƳ ȊŀƭŜȍȅ 

od Twojego profilu ǳǇǊŀǿƴƛŜƵΦ tƻ ȊŀƭƻƎƻǿŀƴƛǳ ǇŀƴŜƭ ŎŜƴǘǊŀƭƴȅ ǎǘǊƻƴȅ ƎƱƽǿƴŜƧ ǇƻƛƴŦƻǊƳǳƧŜ 

/ƛť ƻ ǇǊƻŦƛƭǳ ǳǇǊŀǿƴƛŜƵΣ ƴŀ ƪǘƽǊȅƳ ŀƪǘǳŀƭƴƛŜ ǇǊŀŎǳƧŜǎȊΣ ǳƳƻȍƭƛǿƛ /ƛ ŜǿŜƴǘǳŀƭƴŊ ȊƳƛŀƴť 

ǇǊƻŦƛƭǳΣ ŀ ǘŀƪȍŜ ǇǊȊŜƧǏŎƛŜ ƴŀ ŜƪǊŀƴ ȊŀǊȊŊŘȊŀƴƛŀ ƪƻƴǘŜƳΦ 

 

 YƭƛƪŀƧŊŎ ǿ ƛƪƻƴƪť ǎǘǊȊŀƱƪƛ ȊƴŀƧŘǳƧŊŎŊ ǎƛť ƴŀ ƎƽǊƴȅƳ Ǉŀǎƪǳ ŜƪǊŀƴǳ ƳƻȍŜǎȊ ȊǿƛƴŊŏκ 

ǊƻȊǿƛƴŊŏ ƳŜƴǳ ƎƱƽǿƴŜ 

  

Rysunek 2 hǇŎƧŀ ½ŀƭƻƎǳƧ ǎƛť ƛ ¦ǘǿƽǊȊ ƪƻƴǘƻ ƴŀ ǎǘǊƻƴƛŜ ƎƱƽǿƴŜƧ 
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9ƭŜƳŜƴǘŀƳƛ ǎǘŀƱȅƳƛ ŜƪǊŀƴǳ ǎŊ Ǉŀǎƪƛ ŜƪǊŀƴǳΦ  

 

 

DƽǊƴȅ ǇŀǎŜƪ ŜƪǊŀƴǳ ȊŀǿƛŜǊŀ ƭƛƴƪƛ Řƻ ƭƛǎǘȅ AƪǘǳŀƭƴƻǏŎƛ, listy Pytania i odpowiedziΣ ŀ ǘŀƪȍŜ 

ƭƛǎǘȅ Ǉƭƛƪƽǿ ƛ ƳŀǘŜǊƛŀƱƽǿ ǇƻƳƻŎȅ ƻōŜƧƳǳƧŊŎȅŎƘ ƛƴǎǘǊǳƪŎƧŜ ƛ ǇǊƻŎŜŘǳǊȅΣ ŦƛƭƳȅ ƛƴǎǘǊǳƪǘŀȍƻǿŜ 

ƻǊŀȊ ǿȊƻǊȅ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ (Pomoc)Φ bŀ ƭƛǎǘŀŎƘ ȊƴŀƧŘȊƛŜǎȊ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ŘƻǎǘťǇƴŜ Řƭa wszystkich 

όȊŀƭƻƎƻǿŀƴȅŎƘ ƛ ƴƛŜȊŀƭƻƎƻǿŀƴȅŎƘύ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƽǿΦ to zalogowaniu do systemu, zobaczysz 

informacje dedykowane dla Ciebie, jako wnioskodawcy/ beneficjenta.  

bŀ ƎƽǊƴȅƳ Ǉŀǎƪǳ ŜƪǊŀƴǳ ȊƴŀƧŘǳƧŊ ǎƛť ǘŀƪȍŜ ƳŜƴǳ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ƻǊŀȊ ƳŜƴǳ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎŜ 

ȊƳƛŀƴť ƪƻƴǘǊŀǎǘǳ ƛƴǘŜǊŦŜƧǎǳ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀΦ  

 

  

Funkcja ½ƳƛŜƵ ƧťȊȅƪ ǿ ƳŜƴǳ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ǇƻȊǿŀƭŀ ƴŀ ȊƳƛŀƴť ƧťȊȅƪŀ ŀǇƭƛƪŀŎƧƛΦ  

Rysunek 3 tŀǎƪƛ ŜƪǊŀƴǳΥ !ƪǘǳŀƭƴƻǏŎƛΣ tȅǘŀƴƛŀ ƛ ƻŘǇƻǿƛŜŘȊƛ ƻǊŀȊ tƻƳƻŎ 

Rysunek 4 DƽǊƴȅ ǇŀǎŜƪ ŜƪǊŀƴǳ - aŜƴǳ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀΣ ŦǳƴƪŎƧŀ ½ƳƛŜƵ ƧťȊȅƪ ƛ ȊƳƛŀƴŀ ƪƻƴǘǊŀǎǘǳ ƛƴǘŜǊŦŜƧǎǳ 
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tƻ ǿȅǿƻƱŀƴƛǳ ŦǳƴƪŎƧƛ ǎȅǎǘŜƳ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀ ƭƛǎǘť ŘƻǎǘťǇƴȅŎƘ ƧťȊȅƪƽǿΦ !ƪǘǳŀƭƴȅ ƧťȊȅƪ ŀǇƭƛƪŀŎƧƛ 

ƻȊƴŀŎȊƻƴȅ ƧŜǎǘ ȊƛŜƭƻƴŊ ƛƪƻƴƪŊ ȊŀǿƛŜǊŀƧŊŎŊ ǎȅƳōƻƭ ŦŀƧƪƛ όǎȅƳōƻƭ ȊŀȊƴŀŎȊŜƴƛŀ ǿȅōƻǊǳύΦ  

 

½ŀȊƴŀŎȊŜƴƛŜ ƛƴƴŜƎƻ ƧťȊȅƪŀ ŀƪǘȅǿǳƧŜ ŦǳƴƪŎƧť ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎŊ ȊƳƛŀƴť ƧťȊȅƪŀΦ bƻǿƻ ǿȅōǊŀƴȅ 

ƧťȊȅƪ ȊŀǇŀƳƛťǘȅǿŀƴȅ ƧŜǎǘ ǿ ǳǎǘŀǿƛŜƴƛŀŎƘ ǇǊȊŜƎƭŊŘŀǊƪƛΦ 

 

 

Dolny pasek ekranu aplikacji zawiera linki do informacji o systemie (O systemie), do 

regulaminu korzystania z systemu (Regulamin)Σ Řƻ ǎȊƪƻƭŜƴƛŀ Ȋ ōŜȊǇƛŜŎȊŜƵǎǘǿŀ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ 

(.ŜȊǇƛŜŎȊŜƵǎǘǿƻ informacji)Σ ŀ ǘŀƪȍŜ Řƻ ŘŜƪƭŀǊŀŎƧƛ ŘƻǎǘťǇƴƻǏŎƛ ǎȅǎǘŜƳǳ Řƭŀ ƻǎƽō Ȋ ǊƽȍƴŜƎƻ 

rodzaju ograniczeniami (5ƻǎǘťǇƴƻǏŏ). 

 

  

Rysunek 5 5ƻƭƴȅ ǇŀǎŜƪ ŜƪǊŀƴǳΥ h ǎȅǎǘŜƳƛŜΣ wŜƎǳƭŀƳƛƴΣ .ŜȊǇƛŜŎȊŜƵǎǘǿƻ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ ƛ 5ƻǎǘťǇƴƻǏŏ 
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2.3 9[9a9b¢¸ Lb¢9wC9W{¦ ¦À¸¢Yh²bLY! 

tƻŘǎǘŀǿƻǿȅƳƛ ŜƭŜƳŜƴǘŀƳƛ ƛƴǘŜǊŦŜƧǎǳ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ǎŊΥ 

Przyciski i linki ǿȅǿƻƱǳƧŊŎŜ funkcje 

 

 

 

 

Ikonki pomocy kontekstowej 

LŎƘ ǿȅǿƻƱŀƴƛŜ ƴŀǎǘťǇǳƧŜ Ǉƻ najechaniu kursorem myszki w znak zapytania. 

 

 

 

 

Dymki, w ƪǘƽǊȅŎƘ ǿȅǏǿƛŜtlana jest ǇŜƱƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ w pola 

LŎƘ ǿȅǿƻƱŀƴƛŜ ƴŀǎǘťǇǳƧŜ Ǉƻ najechaniu kursorem myszki w dymek. 

 

 

 

 

 

 

Komunikaty systemowe i monity 

Komunikaty ƻ ōƱťŘȊƛŜ (kolor czerwony)  

 

 

Rysunek 6 tǊȊȅƪƱŀŘ ǇǊȊȅŎƛǎƪǳ ƛ ƭƛƴƪǳ ǿȅǿƻƱǳƧŊŎŜƎƻ ŦǳƴƪŎƧŜ ǿ ǎȅǎǘŜƳƛŜ 

Rysunek 7 tǊȊȅƪƱŀŘ ƛƪƻƴƪƛ ǇƻƳƻŎȅ ƪƻƴǘŜƪǎǘƻǿŜƧ 

Rysunek 8 tǊȊȅƪƱŀŘ ŘȅƳƪǳΣ ǿ ƪǘƽǊȅƳ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴŀ ƧŜǎǘ ǇŜƱƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ Ǉƻƭŀ 

Rysunek 9 tǊȊȅƪƱŀŘ ƪƻƳǳƴƛƪŀǘǳ ƻ ōƱťŘȊƛŜ 
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Komunikaty o sukcesie (kolor zielony) 

 

 

 

Monity wystawiane przez administratora 

 

 

Okruszki chleba ς jest to zƭƻƪŀƭƛȊƻǿŀƴŀ ǇƻŘ ƎƽǊƴȅƳ ǇŀǎƪƛŜƳ ŜƪǊŀƴǳ ǇƻȊƛƻƳŀ ǏŎƛŜȍƪŀ 

ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎŀ ǏƭŜŘȊŜƴƛŜ ŀƪǘǳŀƭƴŜƧ ƭƻƪŀƭƛȊŀŎƧƛ ǿ ǇǊƻƎǊŀƳƛŜ ƻǊŀȊ ƴŀǿƛƎŀŎƧť ǿ ǎȅǎǘŜƳƛŜΦ {ƪƱŀŘŀ 

ǎƛť Ȋ ƘƛǇŜǊƱŊŎȊȅ ǇƻǿǊƻǘƴȅŎƘ Řƻ ŜƪǊŀƴƽǿΣ ƪǘƽǊŜ ǇǊȊŜƳƛŜǊȊȅƱŜǏΣ ŀōȅ ŘƻǘǊȊŜŏ Řƻ ōƛŜȍŊŎŜƎƻ 

ŜƪǊŀƴǳΦ aƻȍŜǎȊ ǎȊȅōƪƻ ŎƻŦƴŊŏ ǎƛť ƴŀ ƧŜŘŜƴ Ȋ ǇƻǇǊȊŜŘƴƛŎƘ ŜƪǊŀƴƽǿ ƪƭƛƪŀƧŊŎ ƧŜƎƻ ƴŀȊǿť ƴŀ 

ǏŎƛŜȍŎŜΦ 

 

 

Licznik Ȋƴŀƪƽǿ dla pola tekstowego ς ƧŜǎǘ ǘƻ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŀ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴŀ ǇƻŘ ǇƻƭŜƳ ǘŜƪǎǘƻǿȅƳ 

ƛƴŦƻǊƳǳƧŊŎŀ ƻ ƭƛŎȊōƛŜ ȊƴŀƪƽǿΦ LƴŦƻǊƳŀŎƧŀ ƧŜǎǘ ǿȅǏǿietlana w formacie (N/M), gdzie N to 

ƭƛŎȊōŀ Ȋƴŀƪƽǿ ǿ ǘŜƪǏŎƛŜ ŀƪǘǳŀƭƴƛŜ ǿǇƛǎŀƴȅƳ ǿ ǇƻƭǳΣ a M ς ƳŀƪǎȅƳŀƭƴŀ ƭƛŎȊōŀ Ȋƴŀƪƽǿ ǿ 

ǘŜƪǏŎƛŜΣ ƪǘƽǊȅ ƳƻȍŜ ōȅŏ ǿǇƛǎŀƴȅ ǿ ǇƻƭǳΦ 

 

Rysunek 10 tǊȊȅƪƱŀŘ ƪƻƳǳƴƛƪŀǘǳ ƻ ǎǳƪŎŜǎƛŜ 

Rysunek 11 tǊȊȅƪƱŀŘ Ƴƻƴƛǘǳ ǿȅǎǘŀǿƛƻƴŜƎƻ ǇǊȊŜȊ ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƻǊŀ 

Rysunek 12 Okruszki 

Rysunek 13 [ƛŎȊōŀ Ȋƴŀƪƽǿ Řƭŀ Ǉola tekstowego 
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Ikonka gwiazdki przy etykiecie (nazwie) Ǉƻƭŀ ƻȊƴŀŎȊŀΣ ȍŜ ǇƻƭŜ ǘƻ ƧŜǎǘ ǇƻƭŜƳ ƻōƻǿƛŊȊƪƻǿȅƳΦ 

 

Funkcje ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎŜ ȊƳƛŀƴť pozycji na ƭƛǏŎƛŜΦ 

 

  

Rysunek 14 tǊȊȅƪƱŀŘ ƛƪƻƴȅ ƎǿƛŀȊŘƪƛ ǇǊȊȅ ŜǘȅƪƛŜŎƛŜ όƴŀȊǿƛŜύ 

Rysunek 15 CǳƴƪŎƧŀ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎŀ ȊƳƛŀƴť ǇƻȊȅŎƧƛ ƴŀ ƭƛǏŎƛŜ 
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2.4 FILTROWANIE I WYSZUKIWANIE INFORMACJI NA LISTACH, POBIERANIE 

DANYCH 

²ƛťƪǎȊƻǏŏ ŦǳƴƪŎƧƛ ŘƻǎǘťǇƴȅŎƘ ǿ ƳŜƴǳ ƎƱƽǿƴȅƳ ƻǘǿƛŜǊŀ ŜƪǊŀƴ Ȋ ƭƛǎǘŊΥ ƴŀōƻǊƽǿΣ ǇǊƻƧŜƪǘƽǿΣ 

ǊƽƭΣ ǇǊƻŦƛƭƽǿ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀΣ ƛǘŘΦ tǊȊȅƧťǘƻ ǎǘŀƴŘŀǊŘƻǿȅ ǎǇƻǎƽō ƎǊǳǇƻǿŀƴƛŀ informacji ƴŀ ƭƛǏŎƛŜ 

Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ǎǘǊƻƴΦ aƻȍŜǎȊ ǿȅōǊŀŏ ƭƛŎȊōť informacjiΣ ƪǘƽǊŜ ƳŀƧŊ ǎƛť ǿȅǏǿƛŜǘƭƛŏ ƴa jednej 

ǎǘǊƻƴƛŜΦ aƻȍŜǎȊ ǘŀƪȍŜ ƴŀǿƛƎƻǿŀŏ ƳƛťŘȊȅ ǎǘǊƻƴŀƳƛ ƪƭƛƪŀƧŊŎ ǿ ƛƪƻƴƪƛ < > ƭǳō ǿǇƛǎǳƧŊŎ ƴǳƳŜǊ 

strony. 

½ŀȊǿȅŎȊŀƧ ǎȅǎǘŜƳ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀ informacje ƴŀ ƭƛǏŎƛŜ ǿ ŦƻǊƳƛŜ ƪŀŦŜƭƪƽǿΦ  

LƭǳǎǘǊǳƧŜ ǘƻ ǇǊȊȅƪƱŀŘ ƭƛǎǘȅ Ǌƽƭ ǿ ƻǊƎŀƴƛȊŀŎƧƛΦ YŀȍŘȅ Ȋ ƪŀŦŜƭƪƽǿ ƻŘǇƻǿƛŀŘŀ ƧŜŘƴŜƧ ǊƻƭƛΣ ƎŘȊƛŜ ǿ 

ƴŀƎƱƽǿƪǳ όƴǇΦ tǊŀŎƻǿƴƛƪ ƻǊƎŀƴƛȊŀŎƧƛύ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴŀ ƧŜǎǘ Nazwa roli, ŀ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ǎȊŎȊŜƎƽƱƻǿŜ 

w polu kafelka (np. Opis roli). 

 

YƭƛƪŀƧŊŎ ǿ ǇǊȊȅŎƛǎƪ Ustawienia kafelka ƳƻȍŜǎȊ ǎǇŜǊǎƻƴŀƭƛȊƻǿŀŏ ƪŀŦŜƭŜƪΣ ǘȊƴΦ ȊŘŜŎȅŘƻǿŀŏΣ 

ƪǘƽǊŜ Ȋ ŘƻǎǘťǇƴȅŎƘ danych ōťŘŊ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴŜ ƴŀ ƪŀŦŜƭƪǳΦ  

  

Rysunek 16 tǊȊȅƪƱŀŘ ƭƛǎǘȅ ǇǊŜȊŜƴǘǳƧŊŎŜƧ ŘŀƴŜ ǿ ŦƻǊƳƛŜ ƪŀŦŜƭƪƽǿ ƻǊŀȊ ŦǳƴƪŎƧť ¦ǎǘŀǿƛŜƴƛŀ ƪŀŦŜƭƪŀ 
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² ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ŘƱǳƎƛŜƧ ƭƛǎǘȅ ƳƻȍŜǎȊ ǎƪƻǊȊȅǎǘŀŏ Ȋ ŦǳƴƪŎƧƛ ǿȅǎȊǳƪƛǿŀƴƛŀΦ Wyszukiwany fragment 

ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǇƻŘǏǿƛŜǘƭƻƴȅ ȍƽƱǘȅƳ ƪƻƭƻǊŜƳ  

W tym celu w polu Wyszukiwanie wpisz fragment wyszukiwanej nazwy i kliknij ǿ ƻǇŎƧť 

Szukaj. LƭǳǎǘǊǳƧŜ ǘƻ ǇǊȊȅƪƱŀŘ ǿȅǎȊǳƪƛǿŀƴƛŀ Ǌƻƭƛ ȊŀǿƛŜǊŀƧŊŎŜƧ ǿ ƴŀȊǿƛŜ ǎƱƻǿƻ αǇǊŀŎƻǿƴƛƪΦ to 

wpisaniu ǎƱƻǿŀ αǇǊŀŎƻǿƴƛƪέ ǿ Ǉƻƭǳ Wyszukaj po nazwie roliΣ ŀ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ƪƭƛƪƴƛťŎƛǳ w ƻǇŎƧť 

Szukaj ƭƛǎǘŀ Ǌƽƭ ȊƻǎǘŀƱŀ ƻƎǊŀƴƛŎȊƻƴŀ Řƻ ŘǿƽŎƘ Ǌƽƭ ǎǇŜƱƴƛŀƧŊŎȅŎƘ ƪǊȅǘŜǊƛǳƳ ǿyszukiwania. 

 

 

²ȅǎȊǳƪƛǿŀƴŜ ŘŀƴŜ ƳƻȍŜǎȊ ǊƽǿƴƛŜȍ ǇƻǎƻǊǘƻǿŀŏΦ ² ǘȅƳ ŎŜƭǳ ǿ ǿƛŘƻƪǳ ƪŀŦŜƭƪƽǿ ǿ Ǉƻƭǳ 

Sortuj ǿŜŘƱǳƎ ǿȅōƛŜǊȊ ŘŀƴŊΣ Ǉƻ ƪǘƽǊŜƧ ŎƘŎŜǎȊ ǎƻǊǘƻǿŀŏΣ ŀ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ȊŀȊƴŀŎȊΣ ŎȊȅ ƭƛǎǘŀ Ƴŀ ōȅŏ 

Rysunek 18 Wyszukiwanie i filtrowanie informacji na listach 

Rysunek 17 Ustawienia kafelka - ǿȅōƽǊ ŘŀƴȅŎƘ 
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posortowana wƻǎƴŊŎƻ czy aŀƭŜƧŊŎƻΦ ² ǿƛŘƻƪǳ ǘŀōŜƭƛ ǎƻǊǘƻǿŀƴƛŜ ȊǊŜŀƭƛȊǳƧŜǎȊ ƪƭƛƪŀƧŊŎ ƛƪƻƴƪƛ 

^  przy nazwie kolumny.  

bŀ ƴƛŜƪǘƽǊȅŎƘ ŜƪǊŀƴŀŎƘΣ ǿ ǘȅƳ ƴŀ ƭƛǏŎƛŜ ǊƽƭΣ ǎȅǎǘŜƳ ǳƳƻȍƭƛǿƛ /ƛ ȊƳƛŀƴť sposobu 

ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴƛŀ ƭƛǎǘȅ Ȋ ǿƛŘƻƪǳ ƪŀŦŜƭƪƽǿ ƴŀ ǿƛŘƻƪ ǘŀōŜƭƛ ƛ ƻŘǿǊƻǘƴƛŜΦ {ƱǳȍŊ Řƻ ǘŜƎƻ opcje 

ȊƴŀƧŘǳƧŊŎŜ Ǉƻ ǇǊŀǿŜƧ ǎǘǊƻƴƛŜ ŜǘȅƪƛŜǘȅ Widok.  

 

W widoku tabeli ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ǎŊ ȊŀǇǊŜȊŜƴǘƻǿŀƴŜ ǿ ǇƻǎǘŀŎƛ ǿƛŜǊǎȊȅΦ  

 

Rysunek 19 Widok - ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴƛŀ ƪŀŦŜƭƪƽǿ ƭǳō ǘŀōŜƭƛ 

Rysunek 20 Widok tabeli - dane prezentowane w wierszach 
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!ƴŀƭƻƎƛŎȊƴƛŜ Ƨŀƪ ǿ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ƪŀŦŜƭƪƽǿ ƳƻȍŜǎȊ ǎǇŜǊǎƻƴŀƭƛȊƻǿŀŏ ǘŀōŜƭťΣ ǘȊƴΦ ȊŘŜŎȅŘƻǿŀŏΣ 

ƪǘƽǊŜ Ȋ ŘƻǎǘťǇƴȅŎƘ informacji ōťŘŊ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴŜ ǿ ƪƻƭǳƳƴŀŎƘ ǘŀōŜƭƛΦ {Ʊǳȍȅ Řƻ ǘŜƎƻ funkcja 

Ustawienia tabeli . 

 

 

tƻ ǿȅǿƻƱŀƴƛǳ ŦǳƴƪŎƧƛ ƳƻȍŜǎȊ ȊŀȊƴŀŎȊȅŏΣ ƧŀƪƛŜ ƪƻƭǳƳƴȅ ƳŀƧŊ ǎƛť ǿȅǏǿƛŜǘƭŀŏ ƴŀ ƭƛǏŎƛŜ ǿ ŦƻǊƳƛŜ 

tabeli. 

 

Rysunek 21 ²ȅǿƻƱŀƴƛŜ ŦǳƴƪŎƧƛ ¦ǎǘŀǿƛŜƴƛŀ ǘŀōŜƭƛ 

Rysunek 22 Ustawienia tabeli - ȊŀȊƴŀŎȊŜƴƛŜ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴȅŎƘ ƪƻƭǳƳƴ 
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5ŀƴŜ ƳƻȍŜǎȊ ǊƽǿƴƛŜȍ ŦƛƭǘǊƻǿŀŏΦ W tym celu skorzystaj z funkcji Filtry. 

 

!ōȅ ȊŘŜŦƛƴƛƻǿŀŏ ƪǊȅǘŜǊƛa filtrowania w pierwszym kroku z listy ŘƻǎǘťǇƴȅŎƘ ǿŀǊǘƻǏŎƛ wybierz 

ƛƴǘŜǊŜǎǳƧŊŎŊ /ƛť ǿŀǊǘƻǏŏ όWybierz pole)Φ bŀǎǘťǇƴƛŜ Ȋ ƭƛǎǘȅ ŘƻǎǘťǇƴȅŎƘ ǿŀǊǳƴƪƽǿ ǿȅōƛŜǊȊ 

Warunek, a w polu ²ŀǊǘƻǏŏ ǿǇƛǎȊ ǿŀǊǘƻǏŏ dla pola. [ƛǎǘŀ ƳƻȍƭƛǿȅŎƘ ǿŀǊǳƴƪƽǿ ȊŀƭŜȍȅ ƻŘ 

rodzaju danych. ² ƴƛŜƪǘƽǊȅŎƘ ǇǊȊȅǇŀŘkach ǿȅōƽǊ ǿŀǊǳƴƪǳ ƴƛŜ ƧŜǎǘ ƪƻƴƛŜŎȊƴȅΦ  

Po zdefiniowaniu kryterium filtrowania kliknij przycisk Zastosuj filtry  ς ǎȅǎǘŜƳ ǿȅǏǿƛŜǘƭƛ 

informacjeΣ ƪǘƽǊŜ ƻŘǇƻǿƛŀŘŀƧŊ ƪǊȅǘŜǊƛǳƳ ŦƛƭǘǊƻǿŀƴƛŀΦ 

{ȅǎǘŜƳ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ /ƛ ǊƽǿƴƛŜȍ ŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴƛŜ ȊƱƻȍƻƴȅŎƘ ƪǊȅǘŜǊƛƽǿ ŦƛƭǘǊƻǿŀƴƛŀΦ YƭƛƪŀƧŊŎ ǇǊȊȅŎƛǎƪ 

Dodaj filtr  wprowadzisz kryterium filtrowania.  

 

Rysunek 23 Funkcja Filtry i kryteria filtrowania 

Rysunek 24 ²ȅǿƻƱŀƴƛŜ ŦǳƴƪŎƧƛ 5ƻŘŀƧ ŦƛƭǘǊ 
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½ƛƭǳǎǘǊƻǿŀƴƻ ǘƻ ƴŀ ǇǊȊȅƪƱŀŘȊƛŜ ŦƛƭǘǊƻǿŀƴƛŀ ƭƛǎǘȅ ƴŀōƻǊƽǿΦ  

 

tƻ Ȋŀǎǘƻǎƻǿŀƴƛǳ ǘŜƎƻ ȊƱƻȍƻƴŜƎƻ ŦƛƭǘǊǳ ƭƛǎǘŀ ƴŀōƻǊƽǿ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ƻƎǊŀƴƛŎȊƻƴŀ Řƻ ƴŀōƻǊƽǿ 

ǿƴƛƻǎƪƽǿ ƻ ŘƻŦƛƴŀƴǎƻǿŀƴƛŜ ǇǊƻƧŜƪǘǳ Ȋ ōǳŘȍŜǘŜƳ ǿƛťƪǎȊȅƳ ƴƛȍ р Ƴƭƴ ȊƱΣ ƪǘƽǊŜ ǊƻȊǇƻŎȊȅƴŀƧŊ 

ǎƛť ǿ ƻƪǊŜǎƛŜ ƳƛťŘȊȅ ƎƻŘȊƛƴŊ уΥлл Řƴƛŀ м ƳŀƧŀ нлнм ǊƻƪǳΣ ŀ ƎƻŘȊƛƴŊ мсΥлл Řƴƛŀ ом ƳŀƧŀ нлнм 

roku. 

 

Po 

Ȋŀǎǘƻǎƻǿŀƴƛǳ ŦƛƭǘǊƽǿ ƴŀ ŜƪǊŀƴƛŜ ƭƛǎǘȅ ǇƻƧŀǿƛŊ ǎƛť Aktywne filtryΣ ŀ ǇƻŘ ƴƛŊ ς ƭƛǎǘŀ ŦƛƭǘǊƽǿΦ 

aƻȍŜǎȊ ǳǎǳƴŊŏ ŦƛƭǘǊ Ȋ ƭƛǎǘȅ ƪƭƛƪŀƧŊŎ ǿ ƛƪƻƴƪť X w polu filtra. 

tǊȊȅ ŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴƛǳ ƪǊȅǘŜǊƛǳƳ ŦƛƭǘǊƻǿŀƴƛŀ ǇƻƳƻŎƴŜ ƳƻƎŊ ōȅŏ ǇǊȊȅŎƛǎƪƛ ²ȅŎȊȅǏŏ filtr  i ¦ǎǳƵ filtr  

ȊƴŀƧŘǳƧŊŎŜ ǎƛť ǇƻŘ ƪŀȍŘȅƳ Ȋ ŦƛƭǘǊƽǿΦ tƛŜǊǿǎȊȅ Ȋ ǇǊȊȅŎƛǎƪƽǿ ǳǎǳǿŀ όŎȊȅǏŎƛύ ǿŀǊǘƻǏŎƛ Ȋ Ǉƽƭ 

Warunek i ²ŀǊǘƻǏŏ, natomiast drugi ς ǳǎǳǿŀ ŎŀƱŜ ƪǊȅǘŜǊƛǳƳ ŦƛƭǘǊƻǿŀƴƛŀΦ  

Rysunek 25 Dodaj filtr - ǇǊȊȅƪƱŀŘ ŦƛƭǘǊƻǿŀƴƛŀ ƭƛǎǘȅ ƴŀōƻǊƽǿ 

Rysunek 26 ½ŀǎǘƻǎƻǿŀƴƛŜ ŦƛƭǘǊǳ ȊƱƻȍƻƴŜƎƻ 
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LŘŜƴǘȅŎȊƴŊ ŦǳƴƪŎƧť ǎǇŜƱƴƛŀƧŊ ǇǊȊȅŎƛǎƪƛ ²ȅŎȊȅǏŏ wszystkie filtry  i ¦ǎǳƵ wszystkie filtry  z tym, 

ȍŜ ǿȅƪƻƴǳƧŊ ǎǘƻǎƻǿƴŊ ƻǇŜǊŀŎƧť ƴŀ ƪŀȍŘȅƳ Ȋ ŦƛƭǘǊƽǿ ȊƱƻȍƻƴŜƎƻ ƪǊȅǘŜǊƛǳƳ filtrowania. 

 

 

 Lƪƻƴƪŀ αǘǊȊŜŎƘ ƪǊƻǇŜƪέ ǿ ƴŀƎƱƽǿƪǳ ƪŀŦŜƭƪŀ ƭǳō ǿ ǇƛŜǊǿǎȊŜƧ ƪƻƭǳƳƴƛŜ ǿƛŜǊǎȊŀ ǘŀōŜƭƛ 
ƻȊƴŀŎȊŀΣ ȍŜ Ǉƻ ƪƭƛƪƴƛťŎƛǳ ǿ ƴƛŜ, ŘƻǎǘťǇƴŜ ƧŜǎǘ ƳŜƴǳ, Ȋ ƭƛǎǘŊ ŘƻǎǘťǇƴȅŎƘ opcji.  

 

 

  

Rysunek 27 CǳƴƪŎƧŜ ²ȅŎȊȅǏŏ ŦƛƭǘǊκ¦ǎǳƵ ŦƛƭǘǊ ƻǊŀȊ ²ȅŎȊȅǏŏ ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ ŦƛƭǘǊȅκ¦ǎǳƵ ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ ŦƛƭǘǊȅ 

Rysunek 28 ²ȅǿƻƱŀƴƛŜ ƭƛǎǘȅ ŦǳƴƪŎƧƛ ǿ ƴŀƎƱƽǿƪǳ ƪŀŦŜƭƪŀ ƭǳō ǿ ǇƛŜǊǿǎȊŜƧ ƪƻƭǳƳƴƛŜ ǿƛŜǊǎȊŀ 
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²ƛťƪǎȊƻǏŏ ŜƪǊŀƴƽǿ Ȋ ƭƛǎǘŊ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ ǳŘƻǎǘťǇƴƛŀ ǘŀƪȍŜ ŦǳƴƪŎƧƻƴŀƭƴƻǏŏ pobrania danych na 

ƪƻƳǇǳǘŜǊ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀΦ {Ʊǳȍȅ Řƻ ǘŜƎƻ ŦǳƴƪŎƧŀ Pobierz raport όƻȊƴŀŎȊƻƴŀ ƛƪƻƴƪŊ ǎǘǊȊŀƱƪƛ ǿ 

ŘƽƱύΦ 

 

 

 

Funkcja Pobierz raport zapisuje dane Řƻ Ǉƭƛƪǳ ·[{ ƭǳō ·[{· ǳǿȊƎƭťŘƴƛŀƧŊŎ ǊŜȊǳƭǘŀǘ 

ŦƛƭǘǊƻǿŀƴƛŀ ƻǊŀȊ ǇŜǊǎƻƴŀƭƛȊŀŎƧť ƪƻƭǳƳƴ ǘŀōŜƭƛ όǇƽƭ kafŜƭƪƽǿύ όŘƻ Ǉƭƛƪǳ ȊŀǇƛǎȅǿŀƴŜ ǎŊ ƧŜŘȅƴƛŜ 

widoczne kolumny (pola) tabeli (kafŜƭƪƽǿ)). 

 

 ½ŀȊǿȅŎȊŀƧ Ǉƭƛƪƛ ƎŜƴŜǊƻǿŀƴŜ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ funkcji Pobierz raport ǘǿƻǊȊƻƴŜ ǎŊ ǇǊȊŜȊ 

ǎȅǎǘŜƳ ǿ ŎȊŀǎƛŜ ǊȊŜŎȊȅǿƛǎǘȅƳ ƛ ǇǊȊŜǎȅƱŀƴŜ ƴŀ ƪƻƳǇǳǘŜǊ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀΦ W przypadku, 

ƎŘȅ Ǉƭƛƪƛ ǎŊ Ȋōȅǘ ŘǳȍŜΣ ǎȅǎǘŜƳ ǿȅǏǿƛŜǘƭi ƪƻƳǳƴƛƪŀǘ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜƧ ǘǊŜǏŎƛ αwŀǇƻǊǘ 

ȊŀǿƛŜǊŀ Ȋōȅǘ Řǳȍƻ Řanych i zostanie przygotowany w tle. Otrzymasz powiadomienie 

e-Ƴŀƛƭ ȊŀǿƛŜǊŀƧŊŎŜ ƴŀȊǿť Ǉƭƛƪǳ ƻǊŀȊ ƭƛƴƪ Řƻ ƧŜƎƻ ǇƻōǊŀƴƛŀέ. System wygeneruje plik, 

ŀ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ǿȅǏƭŜ Řƻ /ƛŜōƛŜ e-Ƴŀƛƭ Ȋ ƭƛƴƪƛŜƳ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎȅƳ ƧŜŘƴƻǊŀȊƻǿŜ ǇƻōǊŀƴƛŜ 

ǘŜƎƻ Ǉƭƛƪǳ ǿ ŎƛŊƎǳ ƴŀǎǘťǇƴȅŎƘ 30 dni. 

 hǇƛǎŀƴȅ ǇƻǿȅȍŜƧ ƳŜŎƘŀƴƛȊƳ ǇƻōƛŜǊŀƴƛŀ ǊŀǇƻǊǘƽǿ ȊƻǎǘŀƱ wprowadzony we 

wszystkich miejscach w systemie, gdzie masz ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ǿȅƎŜƴŜǊƻǿŀƴƛŀ ƛ ǇƻōǊŀƴƛŀ 

raportu. 

  

Rysunek 29 Funkcja Pobierz raport 
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3 ½!_hÀ9bL9 Yhb¢! L 5h{¢Bt 5h {¸{¢9a¦ 

3.1 REJESTRACJA KONTA 

!ōȅ ȊŀƱƻȍȅŏ ƪƻƴǘƻ ǿ ǎȅǎǘŜƳƛŜ {h²! 9C{ ǎƪƻǊȊȅǎǘŀƧ Ȋ ŦǳƴƪŎƧƛ ¦ǘǿƽǊȊ konto. Funkcja ta 

ŘƻǎǘťǇƴŀ ƧŜǎǘ ǿ ƳŜƴǳ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ƻǊŀȊ ƴŀ ǎǘǊƻƴƛŜ ƎƱƽǿƴŜƧ ǇǊȊŜŘ ȊŀƭƻƎƻǿŀƴƛŜƳΦ 

 

 

W kolejnym kroku ƳǳǎƛǎȊ ǳȊǳǇŜƱƴƛŏ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊ ƛ ǇƻŘŀŏ ŘŀƴŜ Řƻ ǊŜƧŜǎǘǊŀŎƧƛ. 

Rysunek 30 ¦ǘǿƽǊȊ ƪƻƴǘƻ 

Rysunek 31 Rejestracja konta 
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W polach: 

Login (adres e-mail) ǿǇƛǎȊ ǎǿƽƧ ŀŘǊŜǎ Ŝ-mail 

tƻǘǿƽǊȊ login (adres e-mail) ǿǇƛǎȊ ǎǿƽƧ ŀŘǊŜǎ Ŝ-mail 

bŀ ǇƻŘŀƴȅ ŀŘǊŜǎ ōťŘȊƛŜǎȊ ƻǘǊȊȅƳȅǿŀƱ ǇƻǿƛŀŘƻƳƛŜƴƛŀ Ŝ-maƛƭ Ȋ ǎȅǎǘŜƳǳΦ .ťŘȊƛŜ ǘƻ ǘŀƪȍŜ 

TǿƽƧ ƭƻƎƛƴ Řƻ ǎȅǎǘŜƳǳΦ 

IŀǎƱƻ ǿǇƛǎȊ ƘŀǎƱƻ ƭƻƎƻǿŀƴƛŀ Řƻ ǎȅǎǘŜƳǳ 

tƻǿǘƽǊȊ ƘŀǎƱƻ wǇƛǎȊ ƘŀǎƱƻ ƭƻƎƻǿŀƴƛŀ Řƻ ǎȅǎǘŜƳǳ 

LƳƛť wpisz swoje dane osobowe 

Nazwisko wpisz swoje dane osobowe 

PESEL wpisz swoje dane osobowe 

Telefon wpisz swoje dane osobowe  

Pola PESEL i Telefon ƴƛŜ ǎŊ ƻōƻǿƛŊȊƪƻǿŜΦ 

tƻƭŀ ƻȊƴŀŎȊƻƴŜ ƎǿƛŀȊŘƪŊ ǎŊ ƻōƻǿƛŊȊƪƻǿŜΦ WŜȍŜƭƛ ǇƻƭŜ ƻōƻǿƛŊȊƪƻǿŜ ƴƛŜ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǳȊǳǇŜƱƴƛƻƴŜΣ 

otrzymasz komunikat: 

 

 

 

 

W kolejnym kroku zaakceptuj regulamin systemu SOWA EFS.  

W tym celu kliknij w link RegulaminΣ ŀ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ς Ǉƻ ȊŀǇƻȊƴŀƴƛǳ ǎƛť Ȋ ǊŜƎǳƭŀƳƛƴŜƳ ς kliknij 

przycisk !ƪŎŜǇǘǳƧť regulamin. 
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² ƴŀǎǘťǇƴȅƳ ƪǊƻƪǳ ǇǊȊŜǇƛǎȊ ǘŜƪǎǘΣ ƪǘƽǊȅ ǿƛŘȊƛǎȊ ƴŀ ƻōǊŀȊƪǳ w polu Kod captcha.  

 

YƭƛƪŀƧŊŎ ǿ ƛƪƻƴƪƛ ǇƻŘ ǇƻƭŜƳ ƳƻȍŜǎȊ ƻŘǎƱǳŎƘŀŏ ǘŜƪǎǘ ƴŀ ƻōǊŀȊƪǳ ƭǳō Ǝƻ ƻŘǏǿƛŜȍȅŏκȊƳƛŜƴƛŏ ƴŀ 

nowy obrazek. 

 

 

tƻǘǿƛŜǊŘȋ ǇƻǇǊŀǿƴƻǏŏ ǿǇƛǎŀƴŜƎƻ ƪƻŘǳ ƪƭƛƪŀƧŊŎ ǇǊȊȅŎƛǎƪ Weryfikuj. 

Rysunek 32 Akceptacja regulaminu 

Rysunek 33 Kod captcha i weryfikacja kodu 
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W kolejnych krokach kliknij przycisk Zarejestruj ǎƛťΦ tƻƧŀǿƛ ǎƛť ŜƪǊŀƴ ƭƻƎƻǿŀƴƛŀ Řƻ ǎȅǎǘŜƳǳ Ȋ 

ƪƻƳǳƴƛƪŀǘŜƳ ƛƴŦƻǊƳǳƧŊŎȅƳΣ ȍŜ ƪƻƴǘƻ ȊƻǎǘŀƱƻ ǇƻǇǊŀwnie zarejestrowane. 

 

Zgodnie z komunikatem ƳǳǎƛǎȊ ƧŜǎȊŎȊŜ ŀƪǘȅǿƻǿŀŏ konto. W skrzynce odbiorczej swojej poczty 

ŜƭŜƪǘǊƻƴƛŎȊƴŜƧ ȊƴŀƧŘȋ Ŝ-Ƴŀƛƭ ƴŀŘŜǎƱŀƴȅ Ȋ ǎȅǎǘŜƳǳ {h²! 9C{Σ ŀ ƴŀǎǘťpnie kliknij w link 

aktywacyjny. 

 

Wsparcie techniczne

 

Rysunek 34 YƻƳǳƴƛƪŀǘ ƛƴŦƻǊƳǳƧŊŎȅ ƻ ȊŀǊŜƧŜǎǘǊƻǿŀƴƛǳ ƪƻƴǘŀ 

Rysunek 35 Email z linkiem aktywacyjnym 
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Rysunek 37 Moje konto 

3.2 ½!w½+5½!bL9 Yhb¢9a 

!ōȅ ȊŀƪǘǳŀƭƛȊƻǿŀŏ ŘŀƴŜ ƭǳō ǎǇǊŀǿŘȊƛŏ ŀƪǘȅǿƴƻǏŏ ƪƻƴǘŀΣ ȊƳƛŜƴƛŏ ƘŀǎƱƻ ƭǳō ŀŘǊŜǎ Ŝ-mail, 

ȊŀǇƛǎŀŏ ǎƛť Řƻ bŜǿǎƭŜǘǘŜǊŀ, ŀ ǘŀƪȍŜ ŀōȅ ȊƳƛŜƴƛŏ ǳǎǘŀǿƛŜƴƛŀ ǳǿƛŜǊȊȅǘŜƭƴƛŀƴƛŀ 

ŘǿǳǎƪƱŀŘƴƛƪƻǿŜƎƻ ƭǳō ŘŜȊŀƪǘȅǿƻǿŀŏ ǎǿƻƧŜ ƪƻƴǘƻ ǿ ǎȅǎǘŜƳƛŜ {h²! 9C{ ǎƪƻǊȊȅǎǘŀƧ Ȋ ŦǳƴƪŎƧƛ 

Moje kontoΦ CǳƴƪŎƧŀ ƧŜǎǘ ŘƻǎǘťǇƴŀ ǿ ƳŜƴǳ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ƻǊŀȊ ƴŀ ǎǘǊƻƴƛŜ ƎƱƽǿƴŜƧΦ  

 

bŀ ŜƪǊŀƴƛŜ ȊŀǊȊŊŘȊŀƴƛŀ ƪƻƴǘŜƳ ȊƴŀƧŘǳƧŊ ǎƛť ƪŀŦŜƭƪƛ Ȋ ƭƛƴƪŀƳƛ Řƻ ŦǳƴƪŎƧƛ ǊŜŀƭƛȊǳƧŊŎȅŎƘ 

ǇƻǎȊŎȊŜƎƽƭƴŜ ƻǇŜǊŀŎƧŜ ƴŀ ƪƻƴŎƛŜΦ 

 

   

   

  

 

  

 

 

  

 

 

Rysunek 36 ²ȅǿƻƱŀƴƛŜ ŦǳƴƪŎƧƛ aƻƧŜ ƪƻƴǘƻ 



 

Strona 26 z 252 

 

 

 Na ekranie ȊŀǊȊŊŘȊŀƴƛŀ ƪƻƴǘŜƳ ς ƻǇǊƽŎȊ ƪŀŦŜƭƪƽǿ Ȋ ƭƛƴƪŀƳƛ Řƻ ŦǳƴƪŎƧƛ ōŜȊǇƻǏǊŜŘƴƛƻ 

ȊǿƛŊȊŀƴȅŎƘ Ȋ ƪƻƴǘŜƳ ς ȊƴŀƧŘȊƛŜǎȊ ƪŀŦŜƭŜƪ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎȅ ǊŜƧŜǎǘǊŀŎƧť ƻǊƎŀƴƛȊŀŎƧƛ 

(Rejestracja organizacji)Φ !ōȅ ŘƻǿƛŜŘȊƛŜŏ ǎƛťΣ ǿ Ƨŀƪƛ ǎǇƻǎƽō ȊŀǊŜƧŜǎǘǊƻǿŀŏ 

ƻǊƎŀƴƛȊŀŎƧť ǇǊȊŜƧŘȋ Řƻ ƪƻƭŜƧƴŜƎƻ ǊƻȊŘȊƛŀƱǳ ƛƴǎǘǊǳƪŎƧƛ
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3.2.1 SPRAWDZENIE I AKTUALIZACJA DANYCH KONTA 

WŜȍŜƭƛ ŎƘŎŜǎȊ ȊŀƪǘǳŀƭƛȊƻǿŀŏ ǎǿƻƧŜ ŘŀƴŜ ƻǎƻōƻǿŜ LƳƛťΣ Nazwisko, PESEL, Telefon skorzystaj z 

funkcji Edytuj dane na kafelku Dane konta. 

 

 

½ ǘŜƎƻ ǇƻȊƛƻƳǳ ƳƻȍŜǎȊ ǊƽǿƴƛŜȍ ǿȅŎƻŦŀŏ ŀƪŎŜǇǘŀŎƧť ǊŜƎǳƭŀƳƛƴǳ ǎȅǎǘŜƳǳ {h²! 9C{ ς w tym 

celu ƴŀƭŜȍȅ odznaczȅŏ ƻǇŎƧť !ƪŎŜǇǘǳƧť Regulamin Systemu hōǎƱǳƎƛ ²ƴƛƻǎƪƽǿ 

Aplikacyjnych EFS i ȊƻōƻǿƛŊȊǳƧť ǎƛť do przestrzegania jego ǇƻǎǘŀƴƻǿƛŜƵΦ 

² ȊŀƪǊŜǎƛŜ ŜŘȅŎƧƛ ŘŀƴȅŎƘ ƪƻƴǘŀ ƳƻȍŜǎȊ ǊƽǿƴƛŜȍ ǿȅǊŀȊƛŏ ȊƎƻŘť ƴŀ ȊŘŀƭƴŊ ƻōǎƱǳƎť ƪƻƴǘŀ ǿ 

celach serwisowych przez administratora systemu poprzez zaznaczenie opcji ²ȅǊŀȍŀƳ 

ȊƎƻŘť na ȊŘŀƭƴŊ ƻōǎƱǳƎť konta w celach serwisowych przez administratora systemu. 

hŘȊƴŀŎȊŀƧŊŎ ƻǇŎƧť ǿȅŎƻŦŀǎȊ ǿȅǊŀȍƻƴŊ ȊƎƻŘťΦ 

Rysunek 38 ²ȅǿƻƱŀƴƛŜ ŦǳƴƪŎƧƛ 9ŘȅǘǳƧ ŘŀƴŜ 

Rysunek 39 Edycja danych konta 
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 bƛŜ ƧŜǎǘ ƳƻȍƭƛǿŜ ƪƻǊȊȅǎǘŀƴƛŜ Ȋ ǎȅǎǘŜƳǳ {h²! 9C{ ōŜȊ ŀƪŎŜǇǘŀŎƧƛ ǊŜƎǳƭŀƳƛƴǳΦ WŜȍŜƭƛ 

ǿȅŎƻŦŀƱŜǏ ŀƪŎŜǇǘŀŎƧť ȊƻǎǘŀƴƛŜǎȊ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ǿȅƭƻƎƻǿŀƴȅ Ȋ ǎȅǎǘŜƳǳΦ {ȅǎǘŜƳ 

ǳƳƻȍƭƛǿƛ /ƛ ǇƻƴƻǿƴŊ ŀƪŎŜǇǘŀŎƧť ǊŜƎǳƭŀƳƛƴǳ ǇǊȊȅ ǇǊƽōƛŜ ǇƻƴƻǿƴŜƎƻ ƭƻƎƻǿŀƴƛŀΦ
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3.2.2 SPRAW5½9bL9 !Y¢¸²bh|/L Yhb¢! 

WŜȍŜƭƛ ŎƘŎŜǎȊ ǎǇǊŀǿŘȊƛŏ ŘŀƴŜ ƘƛǎǘƻǊȅŎȊƴŜ ŘƻǘȅŎȊŊŎŜ ȊŀƱƻȍŜƴƛŀ ƛ ǿŀȍƴƻǏŎƛ ƪƻƴǘŀΣ ȊƳƛŀƴť 

danych konta, logowania na konto oraz czasu pracy w systemie skorzystaj z funkcji {ǇǊŀǿŘȋ 

ŀƪǘȅǿƴƻǏŏ ƴŀ ƪŀŦŜƭƪǳ !ƪǘȅǿƴƻǏŏ ƪƻƴǘŀΦ  

 

Funkcja !ƪǘȅǿƴƻǏŏ konta ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǊƽǿƴƛŜȍ ȊŀǇƻȊƴŀƴƛŜ ǎƛť ȊŜ wszystkimi operacjami 

ǿȅƪƻƴŀƴȅƳƛ ƴŀ ƪƻƴŎƛŜ ȊŀǊƽǿƴƻ ǇǊȊŜȊ /ƛŜōƛŜΣ Ƨŀƪ ƛ administratora systemu lub sam system. 

 

 

YƭƛƪŀƧŊŎ ǇǊȊȅŎƛǎƪ Pobierz raport ǿȅŜƪǎǇƻǊǘǳƧŜǎȊ ŎŀƱŊ ƘƛǎǘƻǊƛť ŀƪǘȅǿƴƻǏŎƛ ƴŀ Twoim koncie do 

pliku CSV. 

Rysunek 41 IƛǎǘƻǊƛŀ ŀƪǘȅǿƴƻǏŎƛ ƪƻƴǘŀ 

Rysunek 40 ²ȅǿƻƱŀƴƛŜ ŦǳƴƪŎƧƛ {ǇǊŀǿŘȋ ŀƪǘȅǿƴƻǏŏ 
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Rysunek 42 hǎǘŀǘƴƛŜ ŀƪǘȅǿƴƻǏŎƛ ƴŀ ƪƻƴŎƛŜ - Pobierz raport 
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3.2.3 ZMIANA I!{_! DO LOGOWANIA DO SYSTEMU 

WŜȍŜƭƛ ŎƘŎŜǎȊ ȊƳƛŜƴƛŏ ƘŀǎƱƻ ǎƪƻǊȊȅǎǘŀƧ Ȋ funkcji ½ƳƛŜƵ ƘŀǎƱƻ ƴŀ ƪŀŦŜƭƪǳ IŀǎƱƻΦ 

 

 

W polach: 

Obecne ƘŀǎƱƻ - wpisz ƘŀǎƱƻΣ ƪǘƽǊŜ ƻǎǘŀǘƴƛƻ ǳȍȅǿŀƱŜǏ ƭƻƎǳƧŊŎ ǎƛť Řƻ ǎȅǎǘŜƳǳΦ WŜȍŜƭƛ ƭƻƎƻǿŀƱŜǏ 

ǎƛť Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ƘŀǎƱŀ ǘȅƳŎȊŀǎƻǿŜƎƻ ǿǇƛǎȊ ƘŀǎƱƻ ǘȅƳŎȊŀǎƻǿŜΦ 

Nowe ƘŀǎƱƻ i tƻǿǘƽǊȊ ƘŀǎƱƻ ǿǇƛǎȊ ƘŀǎƱƻΣ ƪǘƽǊŜƎƻ ŎƘŎŜǎȊ ǳȍȅǿŀŏ ǿ ǇǊȊȅǎȊƱƻǏŎƛΦ 

 

 

Kliknij przycisk ½ƳƛŜƵ ƘŀǎƱƻ. ½ƻǎǘŀƴƛŜǎȊ ǿȅƭƻƎƻǿŀƴȅ Ȋ ǎȅǎǘŜƳǳΦ ½ŀƭƻƎǳƧ ǎƛť ǇƻƴƻǿƴƛŜ Řƻ 

ǎȅǎǘŜƳǳ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ƭƻƎƛƴǳ ƛ ƴƻǿŜƎƻ ƘŀǎƱŀΦ 

 

Rysunek 43 ²ȅǿƻƱŀƴƛŜ ŦǳƴƪŎƧƛ ½ƳƛŜƵ ƘŀǎƱƻ 

Rysunek 44 ½Ƴƛŀƴŀ ƘŀǎƱŀ 
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 Nowe hŀǎƱƻ musi ȊŀǿƛŜǊŀŏ, co ƴŀƧƳƴƛŜƧ мн ȊƴŀƪƽǿΣ ǿ ǘȅƳ ǇǊȊȅƴŀƧƳƴƛŜƧ ƧŜŘƴŊ 

ǿƛŜƭƪŊ ƭƛǘŜǊťΣ ǇǊȊȅƴŀƧƳƴƛŜƧ ƧŜŘƴŊ ƳŀƱŊ ƭƛǘŜǊťΣ ǇǊȊȅƴŀƧƳƴƛŜƧ ƧŜŘƴŊ ŎȅŦǊť ƛ ǇǊȊȅƴŀƧƳƴƛŜƧ 

jeden znak specjalny. 

 Nowe hŀǎƱƻ ƴƛŜ ƳƻȍŜ ȊŀǿƛŜǊŀŏ ǇƛťŎƛǳ ƪƻƭŜƧƴȅŎƘ Ȋƴŀƪƽǿ Ȋ ƭƻƎƛƴǳ όadresu e-mail). 

 bƻǿŜ ƘŀǎƱƻ ƴƛŜ ƳƻȍŜ ȊŀǿƛŜǊŀŏ ǇƛťŎƛǳ ƪƻƭŜƧƴȅŎƘ Ȋƴŀƪƽǿ Ȋ obecnego ƘŀǎƱŀ. 

 bƻǿŜ ƘŀǎƱƻ ǿȅƎŀǏƴƛŜ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ Ǉƻ 180 dniach. Dostaniesz powiadomienie e-

Ƴŀƛƭ ƻ ȊōƭƛȍŀƧŊŎȅƳ ǎƛť ǘŜǊƳƛƴƛŜ ǿȅƎŀǏƴƛťŎƛŀ ƘŀǎƱŀΦ 
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3.2.4 ZMIANA ADRESU E-MAIL 

W celu zmiany adresu e-mail skorzystaj z funkcji ½ƳƛŜƵ adres e-mail na kafelku Adres e-mail 

(login). 

 

 

Na ekranie zmiany adresu e-mail ǳȊǳǇŜƱƴƛƧ ǇƻƭŀΥ 

Nowy adres e-mail i tƻǿǘƽǊȊ nowy adres e-mail - ǿǇƛǎȊ ǎǿƽƧ ƴƻǿȅ ŀŘǊŜǎ Ŝ-ƳŀƛƭΣ ŀ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ 

kliknij przycisk ½ƳƛŜƵ adres e-mail. Nie zamykaj kolejnego okna.  

 

 

Na podany nowy adres e-mail ƻǘǊȊȅƳŀǎȊ ǿƛŀŘƻƳƻǏŏ Ȋ ǎȅǎǘŜƳǳ {h²! 9C{Φ hdczytaj ƧŊ ƛ 

skopiuj kod weryfikacyjnȅ ȊƴŀƧŘǳƧŊŎȅ ǎƛť ǿ ǘǊŜǏŎƛ ƳŀƛƭŀΣ ŀ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ǿǇƛǎȊ ǿ Ǉƻƭǳ Kod 

weryfikacyjny. 

Rysunek 45 ²ȅǿƻƱŀƴƛŜ ŦǳƴƪŎƧƛ ½ƳƛŜƵ ŀŘǊŜǎ Ŝ-mail 

Rysunek 46 Zmiana adresu e-mail 
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Po wpisaniu kodu kliknij w ƻǇŎƧť Kontynuuj. Zostaniesz wylogowany z systemu.  

½ŀƭƻƎǳƧ ǎƛť ǇƻƴƻǿƴƛŜ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ƴƻǿŜƎƻ ƭƻƎƛƴǳ όƴƻǿŜƎƻ ŀŘǊŜǎǳ ŜƳŀƛƭύ ƛ ŀƪǘǳŀƭƴƛŜ 

ǳȍȅǿŀƴŜƎƻ ƘŀǎƱŀΦ 

 WŜȍŜƭƛ Ŝ-mail z ƪƻŘŜƳ ǿŜǊȅŦƛƪŀŎȅƧƴȅƳ ƴƛŜ ŘƻǘŀǊƱ Řƻ /ƛŜōƛŜ ƭǳō ǇǊȊȅǇŀŘƪƛŜƳ ȊƻǎǘŀƱ 

ǳǎǳƴƛťǘȅ ƪƭƛƪƴƛƧ ƻǇŎƧť ²ȅǏƭƛƧ ponownie kod weryfikacyjny na ekranie weryfikacji 

konta. 

 

  

Rysunek 47 Wpisanie kodu weryfikacyjnego przy zmianie adresu e-mail 
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3.2.5 ZAPIS DO NEWSLETTERA 

W celu ǿȅǊŀȍŜƴƛŀ ȊƎƻŘȅ ƭǳō ƧŜƧ ŎƻŦƴƛťŎƛŀ ƴŀ ƻǘǊȊȅƳȅǿŀƴƛŜ ƴŜǿǎƭŜǘǘŜǊŀ skorzystaj z funkcji 

Dowiedz ǎƛť ǿƛťŎŜƧ na kafelku Newsletter.  

 

 

WŜȍŜƭƛ ŎƘŎŜǎȊ ƻǘǊȊȅƳȅǿŀŏ ƴŜǿǎƭŜǘǘŜǊ ȊŀȊƴŀŎȊ ƻǇŎƧť ²ȅǊŀȍŀƳ ȊƎƻŘť na otrzymywanie 

ǿƛŀŘƻƳƻǏŎƛ e-mail z Systemu hōǎƱǳƎƛ ²ƴƛƻǎƪƽǿ Aplikacyjnych.  

 

 

bŀǎǘťǇƴƛŜ w ustawieniach NewsleǘǘŜǊŀ ƳƻȍŜǎȊ ǎƪƻǊȊȅǎǘŀŏ Ȋ ƻǇŎƧƛ !ƪǘǳŀƭƴƻǏŎƛΣ Pytania i 

odpowiedzi i/ lub PomocΣ ƧŜȍŜƭƛ ŎƘŎŜǎȊ ƻǘǊȊȅƳȅǿŀŏ ǇƻǿƛŀŘƻƳƛŜƴƛŀ ƻ ƴƻǿƻ ƻǇǳōƭƛƪƻǿŀƴȅŎƘ 

ƭǳō ȊƳƻŘȅŦƛƪƻǿŀƴȅŎƘ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŀŎƘ ŘƻǘȅŎȊŊŎȅŎƘ ŀƪǘǳŀƭƴƻǏŎƛΣ ǇȅǘŀƵ ƛ ƻŘǇƻǿƛŜŘȊƛ ƛκƭǳō Ǉƭƛƪƽǿ 

ƛ ƳŀǘŜǊƛŀƱƽǿ ǇƻƳƻŎȅ ƻōŜƧƳǳƧŊŎȅŎƘ ƛƴǎǘǊǳƪŎƧŜ ƛ ǇǊƻŎŜŘǳǊȅΣ ŦƛƭƳȅ ƛƴǎǘǊǳƪǘŀȍƻǿŜ ƻǊŀȊ ǿȊƻǊȅ 

ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿΦ 

 

 

 

 

 

Rysunek 48 ²ȅǿƻƱŀƴƛŜ ŦǳƴƪŎƧƛ 5ƻǿƛŜŘȊ ǎƛť ǿƛťŎŜƧ 

Rysunek 49 ²ȅǊŀȍŜƴƛŜ ȊƎƻŘȅ ƴŀ ƻǘǊȊȅƳȅǿŀƴƛŜ Ŝ-mail z newslettera 
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²ȅōƛŜǊŀƧŊŎ ƻǇŎƧť Nabory, ōťŘȊƛŜǎȊ otrzymȅǿŀŏ ǇƻǿƛŀŘƻƳƛŜƴƛŀ ƻ ƴƻǿȅŎƘ ƭǳō 

ȊŀƪǘǳŀƭƛȊƻǿŀƴȅŎƘ ƴŀōƻǊŀŎƘ ǿƴƛƻǎƪƽǿ ƻ ŘƻŦƛƴŀƴǎƻǿŀƴƛŜ ǇǊƻƧŜƪǘƽǿΦ  

aƻȍŜǎȊ ǊƽǿƴƛŜȍ ƻƪǊŜǏƭƛŏΣ Řƭŀ ƧŀƪƛŎƘ ǇƻȊƛƻƳƽǿ ǿŘǊŀȍŀƴƛŀ όŘȊƛŀƱŀƵύΣ ŎƘŎŜǎȊ ƻǘǊȊȅƳȅǿŀŏ 

ǇƻǿƛŀŘƻƳƛŜƴƛŀΣ ǇƻǇǊȊŜȊ ƻǇŎƧť Wybierz PWD.  

 

Rysunek 50 Ustawienia newslettera 

Rysunek 51 ²ȅōƽǊ t²5 όŘȊƛŀƱŀƵύ Řƭŀ ǇƻǿƛŀŘƻƳƛŜƵ 
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 ² ƪŀȍŘŜƧ ŎƘǿƛƭƛ ƳƻȍŜǎȊ ȊŀƪǘǳŀƭƛȊƻǿŀŏ ǳǎǘŀǿƛŜƴƛŀ bŜǿǎƭŜǘǘŜǊŀΦ ²ȅǎǘŀǊŎȊȅ ƴŀ ŜƪǊŀƴƛŜ 
bŜǿǎƭŜǘǘŜǊŀ ȊƳƛŜƴƛŏ ǳǎǘŀǿƛŜƴƛŀ ƛ ƪƭƛƪƴŊŏ ǇǊȊȅŎƛǎƪ Zaktualizuj ustawienia. 

 WŜȍŜƭƛ ƴƛŜ ŎƘŎŜǎȊ ōȅŏ ŘƱǳȍŜƧ ƛƴŦƻǊƳƻǿŀƴȅ ƻ ƴƻǿƻǏŎƛŀŎƘ ƻŘȊƴŀŎȊ ƻǇŎƧť ²ȅǊŀȍŀƳ 

ȊƎƻŘť na otrzymywanie ǿƛŀŘƻƳƻǏŎƛ e-mail z Systemu hōǎƱǳƎƛ ²ƴƛƻǎƪƽǿ 

Aplikacyjnych i kliknij przycisk Zapisz. Zostaniesz wypisany z Newslettera. 
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3.2.6 ¦²L9w½¸¢9[bL!bL9 5²¦{Y_!5bLYh²9 

aŜŎƘŀƴƛȊƳ ǳǿƛŜǊȊȅǘŜƭƴƛŀƴƛŀ ŘǿǳǎƪƱŀŘƴƛƪƻǿŜƎƻ ǇƻŘŎȊŀǎ ƭƻƎƻǿŀƴƛŀ Řƻ ǎȅǎǘŜƳǳ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ 

ƭƻƎƛƴǳ ƛ ƘŀǎƱŀ ȊƻǎǘŀƱ ƻƳƽǿƛƻƴȅ ǿ ǊƻȊŘȊƛŀƭŜ [ƻƎƻǿŀƴƛŜ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ƭƻƎƛƴǳ ƛ ƘŀǎƱŀΦ WŜȍŜƭƛ ŎƘŎŜǎȊ 

ȊƳƛŜƴƛŏ ǳǎǘŀǿƛŜƴƛŀ ǳǿƛŜǊȊȅǘŜƭƴƛŀƴƛŀ ŘǿǳǎƪƱŀŘƴƛƪƻǿŜƎƻ ǎƪƻǊȊȅǎǘŀƧ Ȋ ŦǳƴƪŎƧƛ ½ƳƛŜƵ 

ustawienia ƴŀ ƪŀŦŜƭƪǳ ¦ǿƛŜǊȊȅǘŜƭƴƛŀƴƛŜ ŘǿǳǎƪƱŀŘƴƛƪƻǿŜΦ 

 

 

bŀ ŜƪǊŀƴƛŜ ȊƳƛŀƴȅ ǳǎǘŀǿƛŜƵ ǳǿƛŜǊȊȅǘŜƭƴƛŀƴƛŀ ŘǿǳǎƪƱŀŘƴƛƪƻǿŜƎƻ ƳƻȍŜǎȊ Řƻƪƻƴŀŏ ǿȅōƻǊǳ 

ƳŜǘƻŘȅ ǳǿƛŜǊȊȅǘŜƭƴƛŀƴƛŀ ƻǊŀȊ ȊŀƛƴƛŎƧƻǿŀŏ ǇǊƻŎŜǎ ƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎƧƛ ǿȅōǊŀƴŜƧ ƳŜǘƻŘȅΦ 

 

 

 

Rysunek 52 WyǿƻƱŀƴƛŜ ŦǳƴƪŎƧƛ ½ƳƛŜƵ ǳǎǘŀǿƛŜƴƛŀ 

Rysunek 53 ²ȅōƽǊ ƳŜǘƻŘȅ ǳǿƛŜǊȊȅǘŜƭƴƛŀƴƛŀ ŘǿǳǎƪƱŀŘƴƛƪƻǿŜƎƻ 
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Zaznaczona opcja Adres e-mail ƻȊƴŀŎȊŀΣ ȍŜ ŀƪǘǳŀƭƴƛŜ ǿȅōǊŀƴŊ ƳŜǘƻŘŊ ǳǿƛŜǊȊȅǘŜƭƴƛŀƴƛŀ ƧŜǎǘ 

ǿƛŀŘƻƳƻǏŏ Ŝ-ƳŀƛƭΦ 5ƻƳȅǏƭƴȅƳ ŀŘǊŜǎŜƳ Ŝ-Ƴŀƛƭ ƧŜǎǘ ¢ǿƽƧ ƭƻƎƛƴΣ ŀƭŜ ƳƻȍŜǎȊ ǳȍȅŏ ŘƻǿƻƭƴŜƎƻ 

ŀŘǊŜǎǳ ƪƻƴŦƛƎǳǊǳƧŊŎ ƳŜǘƻŘť ǳǿƛŜǊȊȅǘŜƭƴƛŀƴƛŀ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ǿƛŀŘƻƳƻǏŎƛ Ŝ-ƳŀƛƭΦ !ōȅ ȊŀƛƴƛŎƧƻǿŀŏ 

proces konfiguracji wȅǿƻƱŀƧ ŦǳƴƪŎƧť ½ƳƛŜƵ adres e-mail ŘƻǎǘťǇƴŊ ƴŀ ƪŀŦƭǳ Adres e-mail, gdy 

ŀƪǘǳŀƭƴƛŜ ǿȅōǊŀƴŊ ƳŜǘƻŘŊ ǳǿƛŜǊȊȅǘŜƭƴƛŀƴƛŀ ƧŜǎǘ ǿƛŀŘƻƳƻǏŏ Ŝ-Ƴŀƛƭ ƭǳō ȊƳƛŜƵ ƳŜǘƻŘť 

ǳǿƛŜǊȊȅǘŜƭƴƛŀƴƛŀ Ȋ ŀǇƭƛƪŀŎƧƛ ƴŀ ǿƛŀŘƻƳƻǏŏ Ŝ-Ƴŀƛƭ ƪƭƛƪŀƧŊŎ ǿ ƪŀŦŜƭ Adres e-mail, gdy aktualnie 

ǿȅōǊŀƴŊ ƳŜǘƻŘŊ ǳǿƛŜǊȊȅǘŜƭƴƛŀƴƛŀ ƧŜǎǘ ŀǇƭƛƪŀŎƧŀ ȊŜǿƴťǘǊȊƴŀΦ 

!ōȅ ǎƪƻƴŦƛƎǳǊƻǿŀŏ ƳŜǘƻŘť ǳǿƛŜǊȊȅǘŜƭƴƛŀƴƛŀ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ǿƛŀŘƻƳƻǏŎƛ Ŝ-mail: 

ü Podaj adres e-ƳŀƛƭΣ ƴŀ ƪǘƽǊȅ ōťŘŊ ǇǊȊȅŎƘƻŘȊƛŏ ǿƛŀŘƻƳƻǏŎƛ Ȋ ƪƻŘŜƳ ǿŜǊȅŦƛƪŀŎȅƧƴȅƳΣ 

ŀ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ƪƭƛƪƴƛƧ ǿ ǇǊȊȅŎƛǎƪ ²ȅǏƭƛƧ kod. 

 

 

 

  

Rysunek 54 YƻƴŦƛƎǳǊŀŎƧŀ ƳŜǘƻŘȅ ǳǿƛŜǊȊȅǘŜƭƴƛŀƴƛŀ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ǿƛŀŘƻƳƻǏŎƛ Ŝ-mail ς ǿȅǎȅƱƪŀ ƪƻŘǳ 
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ü kliknij w przycisk bŀǎǘťǇƴȅ krok. 

 

 

 

ü Wpisz 6-ŎȅŦǊƻǿȅ ƪƻŘΣ ƪǘƽǊȅ ƻǘǊȊȅƳŀƱŜǏ ǿ ǿƛŀŘƻƳƻǏŎƛ ǿȅǎƱŀƴŜƧ ƴŀ ǇƻŘŀƴȅ ŀŘǊŜǎ Ŝ-

ƳŀƛƭΣ ŀ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ƪƭƛƪƴƛƧ ǿ ǇǊȊȅŎƛǎƪ Weryfikuj. 

 

 

 

  

Rysunek 55 YƻƴŦƛƎǳǊŀŎƧŀ ƳŜǘƻŘȅ ǳǿƛŜǊȊȅǘŜƭƴƛŀƴƛŀ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ǿƛŀŘƻƳƻǏŎƛ Ŝ-mail ς ƴŀǎǘťǇƴȅ ƪǊƻƪ 

Rysunek 56 YƻƴŦƛƎǳǊŀŎƧŀ ƳŜǘƻŘȅ ǳǿƛŜǊȊȅǘŜƭƴƛŀƴƛŀ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ǿƛŀŘƻƳƻǏŎƛ Ŝ-mail ς weryfikacja 
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ü tƻ ǇƻȊȅǘȅǿƴŜƧ ǿŜǊȅŦƛƪŀŎƧƛ ƪƻŘǳ ǎȅǎǘŜƳ ǿȅǏǿƛŜǘƭƛ ƪƻƳǳƴƛƪŀǘ ƛƴŦƻǊƳǳƧŊŎȅ ƻ 

ȊŀƪƻƵŎȊŜƴƛǳ ǇǊƻŎŜǎǳ ƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎƧƛΦ 

 

 

 

Zaznaczona opcja Aplikacja ƻȊƴŀŎȊŀΣ ȍŜ ŀƪǘǳŀƭƴƛŜ ǿȅōǊŀƴŊ ƳŜǘƻŘŊ ǳǿƛŜǊȊȅǘŜƭƴƛŀƴƛŀ ƧŜǎǘ 

ŀǇƭƛƪŀŎƧŀ ȊŜǿƴťǘǊȊƴŀΦ aƻȍŜǎȊ ǳȍȅŏ ŘƻǿƻƭƴŜƧ ŘŀǊƳƻǿŜƧ ŀǇƭƛƪŀŎƧƛ ǘȅǇǳ DƻƻƎƭŜ !ǳǘƘŜƴǘƛŎŀǘƻǊ 

ƭǳō aƛŎǊƻǎƻŦǘ !ǳǘƘŜƴǘƛŎŀǘƻǊΦ ² ŘŀƴȅƳ ƳƻƳŜƴŎƛŜ Ȋ ¢ǿƻƛƳ ƪƻƴǘŜƳ ƳƻȍŜ ōȅŏ ǎǇŀǊƻǿŀƴŀ 

ǘȅƭƪƻ ƧŜŘƴŀ ŀǇƭƛƪŀŎƧŀ ȊŜǿƴťǘǊȊƴŀΦ aŀǎȊ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ȊƳƛŀƴȅ ǘŜƧ ŀǇƭƛƪŀŎƧƛ ƴŀ ƛƴƴŊ ƪƻǊȊȅǎǘŀƧŊŎ z 

funkcji ½ƳƛŜƵ ŀǇƭƛƪŀŎƧť ŘƻǎǘťǇƴŜƧ ƴŀ ƪŀŦƭǳ Aplikacja w przypadku, gdy jest to aktualnie 

ǿȅōǊŀƴŀ ƻǇŎƧŀΦ LƴƛŎƧǳƧŜ ǘƻ ǇǊƻŎŜǎ ƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎƧƛ ƳŜǘƻŘȅ ǳǿƛŜǊȊȅǘŜƭƴƛŀƴƛŀ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ŀǇƭƛƪŀŎƧƛΦ 

Proces konfiƎǳǊŀŎƧƛ ȊŀƛƴƛŎƧǳƧŜǎȊ ǘŀƪȍŜ ȊƳƛŜƴƛŀƧŊŎ ƳŜǘƻŘť ǳǿƛŜǊȊȅǘŜƭƴƛŀƴƛŀ Ȋ ǿƛŀŘƻƳƻǏŎƛ Ŝ-

Ƴŀƛƭ ƴŀ ŀǇƭƛƪŀŎƧť ƪƭƛƪŀƧŊŎ ǿ ƪŀŦŜƭ AplikacjaΣ ƎŘȅ ŀƪǘǳŀƭƴƛŜ ǿȅōǊŀƴŊ ƳŜǘƻŘŊ ǳǿƛŜǊȊȅǘŜƭƴƛŀƴƛŀ 

ƧŜǎǘ ǿƛŀŘƻƳƻǏŏ Ŝ-mail. 

  

Rysunek 57 YƻƳǳƴƛƪŀǘ ƛƴŦƻǊƳǳƧŊŎȅ ƻ ȊŀƪƻƵŎȊŜƴƛǳ ǇǊƻŎŜǎǳ ƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎƧƛ ƳŜǘƻŘȅ ǳǿƛŜǊȊȅǘŜƭƴƛŀƴƛŀ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ǿƛŀŘƻƳƻǏŎƛ Ŝ-mail 
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!ōȅ ǎƪƻƴŦƛƎǳǊƻǿŀŏ ƳŜǘƻŘť ǳǿƛŜǊȊȅǘŜƭƴƛŀƴƛŀ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ŀǇƭƛƪŀŎƧƛ ȊŜǿƴťǘǊȊƴŜƧΣ ƴǇΦ DƻƻƎƭŜ 

Authenticator: 

ü Na ekranie Google Authenticator kliknij przycisk Dodaj kod (odpowiednio skorzystaj z 

funkcji Dodaj konto Inne w aplikacji Microsoft Authenticator). 

 

 

 

  

Rysunek 58 Konfiguracja metody uwierzȅǘŜƭƴƛŀƴƛŀ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ŀǇƭƛƪŀŎƧƛ ς ǿȅǿƻƱŀƴƛŜ ŦǳƴƪŎƧƛ 5ƻŘŀƧ ƪƻŘ ǿ DƻƻƎƭŜ !ǳǘƘŜƴǘƛŎŀǘƻǊ 
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ü Na kolejnym ekranie skorzystaj z funkcji Zeskanuj kod QR lub Wpisz klucz 

konfiguracyjny. 

 

 

 

  

Rysunek 59 YƻƴŦƛƎǳǊŀŎƧŀ ƳŜǘƻŘȅ ǳǿƛŜǊȊȅǘŜƭƴƛŀƴƛŀ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ŀǇƭƛƪŀŎƧƛ ς ǿȅǿƻƱŀƴƛŜ ŦǳƴƪŎƧƛ ½ŜǎƪŀƴǳƧ ƪƻŘ vw ƭǳō ²ǇƛǎȊ ƪƻŘ 
konfiguracyjny w Google Authenticator 
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ü bŀǎǘťǇƴƛŜ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ŀǇƭƛƪŀŎƧƛ ȊŜǎƪŀƴǳƧ ƪƻŘ vw ǿȅǏǿƛŜǘƭƻƴȅ ƴŀ ŜƪǊŀƴƛŜ ǎȅǎǘŜƳǳ 

SOWA EFS po zainicjowaniu procesu konfiguracji lub podaj aplikacji klucz 

ƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎȅƧƴȅ ŘƻǎǘťǇƴȅ ƴŀ ǘȅƳ ŜƪǊŀƴƛŜΣ ŀ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ƪƭƛƪƴƛƧ ǇǊȊȅŎƛǎƪ bŀǎǘťǇƴȅ krok. 

 

 

 

  

Rysunek 60 YƻƴŦƛƎǳǊŀŎƧŀ ƳŜǘƻŘȅ ǳǿƛŜǊȊȅǘŜƭƴƛŀƴƛŀ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ŀǇƭƛƪŀŎƧƛ ς parowanie aplikacji 
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ü bŀ ŜƪǊŀƴƛŜ ŀǇƭƛƪŀŎƧƛ ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť ƴŀȊǿŀ ǎȅǎǘŜƳǳ {OWA 9C{Σ ¢ǿƽƧ ƭƻƎƛƴ Řƻ ƪƻƴǘŀ ǿ 

systemie SOWA 9C{ ƻǊŀȊ ǿŀȍƴȅ ǇǊȊŜȊ ол ǎŜƪǳƴŘ с-cyfrowy kod wygenerowany przez 

ŀǇƭƛƪŀŎƧťΦ 

 

 

 

ü Na kolejnym ekranie systemu SOWA EFS wpisz 6-cyfrowy kod wygenerowany przez 

ŀǇƭƛƪŀŎƧťΣ ŀ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ƪƭƛƪƴƛƧ ǿ ǇǊȊȅŎƛǎƪ Weryfikuj. 

 

 

 

Rysunek 61 Konfiguracja metody uwieǊȊȅǘŜƭƴƛŀƴƛŀ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ŀǇƭƛƪŀŎƧƛ ς wygenerowanie 6-cyfrowego kodu w Google 
Authenticator 

Rysunek 62 YƻƴŦƛƎǳǊŀŎƧŀ ƳŜǘƻŘȅ ǳǿƛŜǊȊȅǘŜƭƴƛŀƴƛŀ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ŀǇƭƛƪŀŎƧƛ ς weryfikacja 
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ü tƻ ǇƻȊȅǘȅǿƴŜƧ ǿŜǊȅŦƛƪŀŎƧƛ ƪƻŘǳ ǎȅǎǘŜƳ ǿȅǏǿƛŜǘƭƛ ƪƻƳǳƴƛƪŀǘ ƛƴŦƻǊƳǳƧŊŎȅ ƻ 

ȊŀƪƻƵŎȊŜƴƛǳ ǇǊƻŎŜǎǳ ƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎƧƛΦ 

 

 

 

YƻǊȊȅǎǘŀƧŊŎ Ȋ ŦǳƴƪŎƧƛ ½ƳƛŜƵ kod zapasowy ŘƻǎǘťǇƴŜƧ ƴŀ ŜƪǊŀƴƛŜ ȊƳƛŀƴȅ ǳǎǘŀǿƛŜƵ 

ǳǿƛŜǊȊȅǘŜƭƴƛŀƴƛŀ ŘǿǳǎƪƱŀŘƴƛƪƻǿŜƎƻ ƳƻȍŜǎȊ ǿȅƎŜƴŜǊƻǿŀŏ ƴƻǿȅ ƪƻŘ ȊŀǇŀǎƻǿȅΦ ½ ŎƘǿƛƭŊ 

wȅƎŜƴŜǊƻǿŀƴƛŀ ƴƻǿŜƎƻ ƪƻŘǳ ŀƪǘǳŀƭƴƛŜ ƻōƻǿƛŊȊǳƧŊŎȅ ƪƻŘ ȊƻǎǘŀƧŜ ŘŜȊŀƪǘȅǿƻǿŀƴȅΦ bƻǿȅ 

ƪƻŘ ȊƴŀƧŘȊƛŜǎȊ ƴŀ ŜƪǊŀƴƛŜ ǿȅǏǿƛŜǘƭƻƴȅƳ Ǉƻ ǿȅǿƻƱŀƴƛǳ ŦǳƴƪŎƧƛ ½ƳƛŜƵ kod zapasowy. Masz 

ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ǎƪƻǇƛƻǿŀƴƛŀ ƴƻǿŜƎƻ ƪƻŘǳ Řƻ ǎŎƘƻǿƪŀΦ 

 

 

 

bŀ ŜƪǊŀƴƛŜ ȊƳƛŀƴȅ ǳǎǘŀǿƛŜƵ ǳǿƛŜǊȊȅǘŜƭƴƛŀƴƛŀ ŘǿǳǎƪƱŀŘƴƛƪƻǿŜƎƻ ȊƴŀƧŘȊƛŜǎȊ ǘŀƪȍŜ ǘŀōŜƭť Ȋ 

ƭƛǎǘŊ ǳǊȊŊŘȊŜƵΣ ƪǘƽǊŜ ǇƻŘŎȊŀǎ ƭƻƎƻǿŀƴƛŀ ȊŀƪǿŀƭƛŦƛƪƻǿŀƱŜǏ Řƻ ǳǊȊŊŘȊŜƵ ȊŀǳŦŀƴȅŎƘΣ ǘȊƴΦ ƴƛŜ 

ǿȅƳŀƎŀƧŊŎȅŎƘ ǇǊȊȅ ƭƻƎƻǿŀƴƛǳ podawania 6-ŎȅŦǊƻǿŜƎƻ ƪƻŘǳ ǳǿƛŜǊȊȅǘŜƭƴƛŀƧŊŎŜƎƻΦ 

 

Rysunek 64 Zmiana kodu zapasowego 

Rysunek 63 Komuniƪŀǘ ƛƴŦƻǊƳǳƧŊŎȅ ƻ ȊŀƪƻƵŎȊŜƴƛǳ ǇǊƻŎŜǎǳ ƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎƧƛ ƳŜǘƻŘȅ ǳǿƛŜǊȊȅǘŜƭƴƛŀƴƛŀ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ŀǇƭƛƪŀŎƧƛ 
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² ƳŜƴǳ ƪŀȍŘŜƎƻ Ȋ ȊŀǳŦŀƴȅŎƘ ǳǊȊŊŘȊŜƵ ŘƻǎǘťǇƴŜ ǎŊ ŦǳƴƪŎƧŜ ¦ǎǳƵ ǳǊȊŊŘȊŜƴƛŜ i ½ƳƛŜƵ ƴŀȊǿť 

ǳǊȊŊŘȊŜƴƛŀ. Pierwsza z funkcji usuwa ǳǊȊŊŘȊŜƴƛŜ Ȋ ƭƛǎǘȅΦ ² ƪƻƴǎŜƪǿŜƴŎƧƛ ǇǊȊȅ ƪƻƭŜƧƴȅƳ 

ƭƻƎƻǿŀƴƛǳ Řƻ ǎȅǎǘŜƳǳ ƴŀ ǘȅƳ ǳǊȊŊŘȊŜƴƛǳ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ƭƻƎƛƴǳ ƛ ƘŀǎƱŀ ǎȅǎǘŜƳ ǳǊǳŎƘƻƳƛ 

ǇǊƻŎŜŘǳǊť ǳǿƛŜǊȊȅǘŜƭƴƛŀƴƛŀ ŘǿǳǎƪƱŀŘƴƛƪƻǿŜƎƻΦ 5ǊǳƎŀ Ȋ ŦǳƴƪŎƧƛ ǇƻȊǿŀƭŀ ƴŀ ȊƳƛŀƴť ƴŀȊǿȅ 

ǳǊȊŊŘȊŜƴƛŀ ƴŀ ōŀǊŘȊƛŜƧ Řƭŀ /ƛŜōƛŜ ȊǊƻȊǳƳƛŀƱŊΣ ƴǇΦ α[ŀǇǘƻǇ ŦƛǊƳƻǿȅέΦ 

 

tƻŘ ǘŀōŜƭŊ Ȋ ƭƛǎǘŊ ȊŀǳŦŀƴȅŎƘ ǳǊȊŊŘȊŜƵ ȊƴŀƧŘȊƛŜǎȊ ǘŀƪȍŜ ŦǳƴƪŎƧť Historia zmian. Jest to funkcja 

ƎŜƴŜǊǳƧŊŎŀ Ǉƭƛƪ /{± ȊŀǿƛŜǊŀƧŊŎȅ ƭƛǎǘť ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ȊƳƛŀƴ ȊǿƛŊȊŀƴȅŎƘ Ȋ ǳǿƛŜǊȊȅǘŜƭƴƛŀƴƛŜƳ 

ŘǿǳǎƪƱŀŘƴƛƪƻǿȅƳΣ ǿ ǘȅƳ ȊƳƛŀƴȅ ƳŜǘƻŘȅ ǳǿƛŜǊȊȅǘŜƭƴƛŀƴƛŀ ŘǿǳǎƪƱŀŘƴƛƪƻǿŜƎƻΣ ŀ ǘŀƪȍŜ 

ŘƻŘŀǿŀƴƛŜΣ ǳǎǳǿŀƴƛŜ ƻǊŀȊ ȊƳƛŀƴť ƴŀȊǿ ǳǊȊŊŘȊŜƵ ȊŀǳŦŀƴȅŎƘΦ 

  

Rysunek 65 ¢ŀōŜƭŀ Ȋ ƭƛǎǘŊ ȊŀǳŦŀƴȅŎƘ ǳǊȊŊŘȊŜƵ 
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3.2.7 DEZAKTYWACJA KONTA 

WŜȍŜƭƛ ŎƘŎŜǎȊ ǳǎǳƴŊŏ ƪƻƴǘƻ ǿ ǎȅǎǘŜƳƛŜ ƳƻȍŜǎȊ ǎƪƻǊȊȅǎǘŀŏ Ȋ ƻǇŎƧƛ Dezaktywuj konto na 

kafelku Dezaktywacja konta.  

 

 

bŀ ŜƪǊŀƴƛŜ ŘŜȊŀƪǘȅǿŀŎƧƛ ƪƻƴǘŀ ȊƻōŀŎȊȅǎȊ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧťΣ ȍŜ ŘŜȊŀƪǘȅǿŀŎƧŀ ƪƻƴǘŀ ǳƴƛŜƳƻȍƭƛǿƛ /ƛ 

ƪƻǊȊȅǎǘŀƴƛŜ Ȋ ǎȅǎǘŜƳǳ {h²! 9C{Φ WŜȍŜƭƛ ƧŜǎǘŜǏ ǇŜǿƛŜƴ ǎǿƻƛŎƘ ŘȊƛŀƱŀƵΣ Kontynuuj.  

 

 

W kolejnym kroku ǇƻǘǿƛŜǊŘȋ ȊŀƳƛŀǊ ŘŜȊŀƪǘȅǿŀŎƧƛ ƪƻƴǘŀ ƪƻǊȊȅǎǘŀƧŊŎ z opcji Dezaktywuj 

konto.  

Rysunek 66 ²ȅǿƻƱŀƴƛŜ ŦǳƴƪŎƧƛ 5ŜȊŀƪǘȅǿǳƧ ƪƻƴǘƻ 

Rysunek 67 Ekran dezaktywacji konta 
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Zostaniesz wylogowany z systemu, a Twoje konto zostanie dezaktywowane. 

 

 WŜȍŜƭƛ ƧŜǎǘŜǏ ƧŜŘȅƴȅƳ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƛŜƳ ǿ ƻǊƎŀƴƛȊŀŎƧƛ ǿƴƛƻǎƪƻŘŀǿŎȅκ ōŜƴŜŦƛŎƧŜƴǘŀΣ 
ƪǘƽǊȅ Ƴŀ ǳǇǊŀǿƴƛŜƴƛŀ Ȋŀ ȊŀǊȊŊŘȊŀƴƛŀ ǇǊƻŦƛƭŀƳƛ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƽǿ ǇŀƳƛťǘŀƧΣ ŀōȅ ǇǊȊŜŘ 

ŘŜȊŀƪǘȅǿŀŎƧŊ ǎǿƻƧŜƎƻ ƪƻƴǘŀΥ 

¶ ƴŀŘŀŏ ƛƴƴŜƧ ƻǎƻōƛŜ ǳǇǊŀǿƴƛŜƴƛŀ Řƻ ȊŀǊȊŊŘȊŀƴƛŀ ǇǊƻŦƛƭŀƳƛ 

ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƽǿ ǿ ƻǊƎŀƴƛȊŀŎƧƛ ƭǳō  

¶ ŘŜȊŀƪǘȅǿƻǿŀŏ ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ ǇǊƻŦƛƭŜ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƽǿ ǿ ƻǊƎŀƴƛȊŀŎƧƛ 

 

 aŀǎȊ фл Řƴƛ ƴŀ ŎƻŦƴƛťŎƛŜ ŘŜŎȅȊƧƛ ƻ ŘŜȊŀƪǘȅǿŀŎƧƛ ƪƻƴǘŀΦ ² ǘȅƳ ŎŜƭǳ ƪƭƛƪƴƛƧ ǿ ƭƛƴƪ 
ǇƻƴƻǿƴƛŜ ŀƪǘȅǿǳƧŊŎȅ ƪƻƴǘƻΣ ƪǘƽǊȅ ǎȅǎǘŜƳ ǿȅǏƭŜ Ci w momencie dezaktywacji konta. 

tƻ ǘȅƳ ǘŜǊƳƛƴƛŜ ƳƻȍŜǎȊ ǿ ŘŀƭǎȊȅƳ ŎƛŊƎǳ ŀƪǘȅǿƻǿŀŏ ƪƻƴǘƻ ƭƻƎǳƧŊŎ ǎƛť Řƻ ǎȅǎǘŜƳǳ 

Rysunek 68 Potwierdzenie dezaktywacji konta 
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{h²! 9C{ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ [ƻƎƛƴΦƎƻǾΦǇƭΦ WŜȍŜƭƛ ƴƛŜ ƧŜǎǘ ǘƻ ƳƻȍƭƛǿŜ ς ǎƪƻƴǘŀƪǘǳƧ ǎƛť ȊŜ 

wsparciem technicznym. 
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3.3 LOGOWANIE DO SYSTEMU 

!ōȅ ȊŀƭƻƎƻǿŀŏ ǎƛť na swoje konto w systemie SOWA EFS skorzystaj z funkcji Zaloguj ǎƛť. 

CǳƴƪŎƧŀ ƧŜǎǘ ŘƻǎǘťǇƴŀ ǿ ƳŜƴǳ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ƻǊŀȊ ƴŀ ǎǘǊƻƴƛŜ ƎƱƽǿƴŜƧ ǇǊȊŜŘ ȊŀƭƻƎƻǿŀƴƛŜƳΦ  

 

 

Na ekranie logowania ǿȅōƛŜǊȊ ǎǇƻǎƽō ƭƻƎƻǿŀƴƛŀΦ 

 

 

bŀ ƪƻƴǘƻ ƳƻȍŜǎȊ ǎƛť ȊŀƭƻƎƻǿŀŏ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ƭƻƎƛƴǳ ƛ ƘŀǎƱŀ ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴŜƎƻ ǇǊȊȅ ǊŜƧŜǎǘǊŀŎƧƛ 

konta SOWA EFSΣ ǳǿƛŜǊȊȅǘŜƭƴƛŀƧŊŎ ǎƛť ŘƻŘŀǘƪƻǿƻ с-cyfrowym kodem. YƻŘ ƧŜǎǘ ǇǊȊŜǎȅƱŀƴȅ ƴŀ 

Rysunek 69 ²ȅǿƻƱŀƴƛŜ ŦǳƴƪŎƧƛ ½ŀƭƻƎǳƧ ǎƛť 

Rysunek 70 ²ȅōƽǊ ǎǇƻǎƻōǳ ƭƻƎƻǿŀƴƛŀ 
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¢ǿƽƧ ŀŘǊŜǎ Ŝ-Ƴŀƛƭ ǇƻǿƛŊȊŀƴȅ Ȋ ƪƻƴǘŜƳ ƭǳō ƧŜǎǘ ƎŜƴŜǊƻǿŀƴȅ ǇǊȊŜȊ ȊŜǿƴťǘǊȊƴŊ ŀǇƭƛƪŀŎƧť 

ǳǿƛŜǊȊȅǘŜƭƴƛŀƧŊŎŊΣ ƪǘƽǊŊ ǿŎȊŜǏƴƛŜƧ ǇƻǿƛŊȊŀƱŜǏ Ȋ ƪƻƴǘŜƳΦ 

Alternatywnie, jŜȍŜƭƛ ǇƻŘŀƱŜǏ ǎǿƽƧ t9{9[ ǇƻŘŎȊŀǎ ǊŜƧŜǎǘǊŀŎƧƛ ƭǳō ŀƪǘǳŀƭƛȊŀŎƧƛ ŘŀƴȅŎƘ ƪƻƴǘŀ 

moȍŜǎȊ ǎƛť ȊŀƭƻƎƻǿŀŏ do systemu Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ǇƻǊǘŀƭǳ [ƻƎƛƴΦƎƻǾΦǇƭ 
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3.3.1 [hDh²!bL9 ½! thah/+ [hDLb¦ L I!{_! 

WŜȍŜƭƛ ǿȅōǊŀƱŜǏ ǎǇƻǎƽō ƭƻƎƻǿŀƴƛŀ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ƭƻƎƛƴǳ ƛ ƘŀǎƱŀ ǿǇƛǎȊ ǿ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛŜ Ǉƻƭŀ ŘŀƴŜΣ 

ƪǘƽǊŜ ǇƻŘŀǿŀƱŜǏ Ǉrzy rejestracji konta. W polu Login (adres e-mail) ǿǇƛǎȊ ǎǿƽƧ ŀŘǊŜǎ Ŝ-mail, 

a w ǇƻƭŜ IŀǎƱƻ ǿǇƛǎȊ ƘŀǎƱƻ ƭƻƎƻǿŀƴƛŀ Řƻ ǎȅǎǘŜƳǳΦ NŀǎǘťǇƴƛŜ ƪliknij przycisk Zaloguj ǎƛť.  

 

 

 

WŜȍŜƭƛ ǳǊȊŊŘȊŜƴƛŜΣ Ȋ ƪǘƽǊŜƎƻ ƪƻǊȊȅǎǘŀǎȊ ƭƻƎǳƧŊŎ ǎƛť Řƻ ǎȅǎǘŜƳǳ ƴƛŜ ȊƴŀƧŘǳƧŜ ǎƛť ƴŀ ƭƛǏŎƛŜ 

ǳǊȊŊŘȊŜƵ ȊŀǳŦŀƴȅŎƘΣ Ǉƻ ǿȅǿƻƱŀƴƛǳ ŦǳƴƪŎƧƛ Zaloguj ǎƛť ǎȅǎǘŜƳ ǿȅǏǿƛŜǘƭƛ ƻƪƴƻ ƳƻŘŀƭƴŜΣ ƴŀ 

ƪǘƽǊȅƳ ƳǳǎƛǎȊ ǿǇƛǎŀŏ с-ŎȅŦǊƻǿȅ ƪƻŘ ǳǿƛŜǊȊȅǘŜƭƴƛŀƧŊŎȅ ǿȅǎƱŀƴȅ ǇǊȊŜȊ ǎȅǎǘŜƳ ƴŀ ¢ǿƽƧ ŀŘǊŜǎ 

e-Ƴŀƛƭ ƭǳō ǿȅƎŜƴŜǊƻǿŀƴȅ ǇǊȊŜȊ ŀǇƭƛƪŀŎƧť ǳǿƛŜǊȊȅǘŜƭƴƛŀƧŊŎŊ ǇƻǿƛŊȊŀƴŊ Ȋ ¢ǿƻƛƳ ƪƻƴǘŜƳΦ 

 

Rysunek 71 [ƻƎƻǿŀƴƛŜ Řƻ ǎȅǎǘŜƳǳ όƭƻƎƛƴ ƛ ƘŀǎƱƻύ 
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tƻ ǿǇƛǎŀƴƛǳ ƪƻŘǳ ǿȅǿƻƱŀƧ ŦǳƴƪŎƧť WeryfikujΦ WŜȍŜƭƛ ƪƻŘ ƧŜǎǘ ǇƻǇǊŀǿƴȅ zostaniesz 

zalogowany do systemu. 

 

 
½ŀǇŀƳƛťǘŀƧ 

ǳǊȊŊŘȊŜƴƛŜ

 

 

Zaloguj kodem zapasowym

Weryfikuj

Rysunek 72 9ƪǊŀƴ ǳǿƛŜǊȊȅǘŜƭƴƛŀƴƛŀ ŘǿǳǎƪƱŀŘƴƛƪƻǿŜƎƻ 
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 aŀǎȊ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ȊƳƛŀƴȅ ǳǎǘŀǿƛŜƵ ǳǿƛŜǊȊȅǘŜƭƴƛŀƴƛŀ ŘǿǳǎƪƱŀŘƴƛƪƻǿŜƎƻ ƴŀ ŜƪǊŀƴƛŜ 
ȊŀǊȊŊŘȊŀƴƛŀ ǳǿƛŜǊȊȅǘŜƭƴƛŀƴƛŜƳ ŘǿǳǎƪƱŀŘƴƛƪƻǿȅƳ ƪƻƴǘŀ ǿ ǎŜƪŎƧƛ aƻƧŜ ƪƻƴǘƻΦ 

CǳƴƪŎƧƻƴŀƭƴƻǏŏ ǘŀ ȊƻǎǘŀƱŀ ƻǇƛǎŀƴŀ ǿŎȊŜǏƴƛŜƧ ǿ ǇƻŘǊƻȊŘȊƛŀƭŜ ¦ǿƛŜǊȊȅǘŜƭƴƛŀƴƛŜ 

ŘǿǳǎƪƱŀŘƴƛƪƻǿŜ ǿ ǊƻȊŘȊƛŀƭŜ ½ŀǊȊŊŘȊŀƴƛŜ ƪƻƴǘŜƳΦ ² ǎȊŎȊŜƎƽƭƴƻǏŎƛ ƳƻȍŜǎȊ ȊƳƛŜƴƛŏ 

ƳŜǘƻŘť ǳǿƛŜǊȊȅǘŜƭƴƛŀƴƛŀ Ȋ ǿƛŀŘƻƳƻǏŎƛ Ŝ-Ƴŀƛƭ ƴŀ ŀǇƭƛƪŀŎƧť ǳǿƛŜǊȊȅǘŜƭƴƛŀƧŊŎŊ ƛ 

ƻŘǿǊƻǘƴƛŜ όŘƻƳȅǏƭƴŊ ƳŜǘƻŘŊ ƧŜǎǘ ǿƛŀŘƻƳƻǏŏ Ŝ-ƳŀƛƭύΣ ǳǎǳƴŊŏ ǳǊȊŊŘȊŜƴƛŜ Ȋ ƭƛǎǘȅ 

ǳǊȊŊŘȊŜƵ ȊŀǳŦŀƴȅŎƘ ƭǳō ȊƳƛŜƴƛŏ ƧŜƎƻ ƴŀȊǿťΣ ŀ ǘŀƪȍŜ ǿȅƎŜƴŜǊƻǿŀŏ ƴƻǿȅ ƪƻŘ 

zapasowy. 

 ½ƳƛŜƴƛŏ ǳǎǘŀǿƛŜƴƛŀ ǳǿƛŜǊȊȅǘŜƭƴƛŀƴƛŀ ŘǿǳǎƪƱŀŘƴƛƪƻǿŜƎƻ Řƭŀ ¢ǿƻƧŜƎƻ ƪƻƴǘŀ ƳƻȍŜ 
ǘŀƪȍŜ !ŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƻǊ ǎȅǎǘŜƳǳΦ h ƪŀȍŘŜƧ ǘŀƪƛŜƧ ȊƳƛŀƴƛŜ ȊƻǎǘŀƴƛŜǎȊ Ǉoinformowany 

Rysunek 73 ¦ǿƛŜǊȊȅǘŜƭƴƛŀƴƛŜ ŘǿǳǎƪƱŀŘƴƛƪƻǿŜ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ƧŜŘƴƻǊŀȊƻǿŜƎƻ ƪƻŘǳ ȊŀǇŀǎƻǿŜƎƻ 

Rysunek 74 Nowo wygenerowany indywidualny jednorazowy kod zapasowy 
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stosownym powiadomieniem e-mail. W przypadku zmiany przez administratora 

metody uwierzytelniania, przy kolejnym logowaniu do systemu zostaniesz 

ǇƻǇǊƻǎȊƻƴȅ ƻ ǎƪƻƴŦƛƎǳǊƻǿŀƴƛŜ ǿȅōǊŀƴŜƧ ƳŜǘƻŘȅΦ YƻƴŦƛƎǳǊƻǿŀƴƛŜ ƪŀȍŘŜƧ Ȋ 

ŘƻǎǘťǇƴȅŎƘ ƳŜǘƻŘ ȊƻǎǘŀƱƻ ƻǇƛǎŀƴŜ ǿŎȊŜǏƴƛŜƧ ǿ ǇƻŘǊƻȊŘȊƛŀƭŜ ¦ǿƛŜǊȊȅǘŜƭƴƛŀƴƛŜ 

ŘǿǳǎƪƱŀŘƴƛƪƻǿŜ ǿ ǊƻȊŘȊƛŀƭŜ ½ŀǊȊŊŘȊŀƴƛŜ ƪƻƴǘŜƳΦ 

 

Po zalogowaniu pƻƧŀǿƛ ǎƛť ǎǘǊƻƴŀ ƎƱƽǿƴŀ Ȋ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŊ o Twoim aktywnym profilu 

uprawniŜƵΣ ŀ ƴŀ ƎƽǊƴȅƳ Ǉŀǎƪǳ ŜƪǊŀƴǳ ς TǿƽƧ ƭƻƎƛƴ όŀŘǊŜǎ Ŝ-mail). 

 

 

 

Rysunek 75 {ǘǊƻƴŀ ƎƱƽǿƴŀ Ǉƻ ȊŀƭƻƎƻǿŀƴƛǳ 
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3.3.2 LOGOWAbL! ½! thah/+ [hDLbΦDh±Φt[ 

[ƻƎƛƴΦƎƻǾΦǇƭ ǘƻ ǇǊƻǎǘȅ ƛ ōŜȊǇƛŜŎȊƴȅ ŘƻǎǘťǇ Řƻ ǳǎƱǳƎ ǇǳōƭƛŎȊƴȅŎƘ ƻƴƭƛƴŜΦ  

WŜǎǘ ǘƻ ƴŀǊȊťŘȊƛŜ ǎƱǳȍŊŎŜ Řƻ ǳǿƛŜǊȊȅǘŜƭƴƛŀƴƛŀ ǎƛť ǿ ǎȅǎǘŜƳŀŎƘ όǳǎƱǳƎŀŎƘ ƻƴƭƛƴŜύ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ 

ǏǊƻŘƪƽǿ ƛŘŜƴǘȅŦƛƪŀŎƧƛ ŜƭŜƪǘǊƻƴƛŎȊƴŜƧ ǿȅŘŀƴȅŎƘ ǇǊȊŜȊ ǊƽȍƴŜ ǇƻŘƳƛƻǘȅ ǿ ǊŀƳŀŎƘ ǎȅǎǘŜƳƽǿ 

identyfikacji elektronicznej 

WŜȍŜƭƛ ǿȅōǊŀƱŜǏ ǎǇƻǎƽō ƭƻƎƻǿŀƴƛŀ Zaloguj ǎƛť z Login.gov.pl zostaniesz przekierowany na 

ǎǘǊƻƴť Login.gov.pl.  

 

bŀ ŜƪǊŀƴƛŜ ȊƻōŀŎȊȅǎȊ ǊƽȍƴŜ ǏǊƻŘƪƛ identyfikacji (potwierdzenia/uwierzytelnienia w systemie 

ǎǿƻƛŎƘ ŘŀƴȅŎƘύΦ ²ȅōƛŜǊȊ ǎǿƽƧ ǏǊƻŘŜƪ identyfikacji: Profil Zaufany, e-ŘƻǿƽŘ lub bank w 

mojeID. W kolejnych krokach poǎǘťǇǳƧ ȊƎƻŘƴƛŜ Ȋ ƛƴǎǘǊǳƪŎƧŊ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ǇƻǊǘŀƭǳ [ogin.gov.pl.  

 

WŜȍŜƭƛ ǿȅōǊŀƱŜǏ ƴǇΦ tǊƻŦƛƭ ½ŀǳŦŀƴȅ ǇƻŘŀƧ ŘŀƴŜ ƭƻƎƻǿŀƴƛŀ Řƻ ǎǿƻƧŜƎƻ ǏǊƻŘƪŀ ƛŘŜƴǘȅŦƛƪŀŎƧƛΦ 

Rysunek 76 Strona Login.gov.pl 
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Po dokonaniu autoryzacji zostaniesz przekierowany na ekran wyboru konta w systemie 

{h²! 9C{Φ WŜȍŜƭƛ ǇƻǎƛŀŘŀǎȊ ǿƛťŎŜƧ ƴƛȍ ƧŜŘƴƻ ƪƻƴǘƻ ǿ ǎȅǎǘŜƳƛŜ {h²! 9FS na ekranie pojawi 

ǎƛť ƭƛǎǘŀ ¢ǿƻƛŎƘ ƪƻƴǘΦ YƭƛƪƴƛƧ ǿ ǘƻΣ ƴŀ ƪǘƽǊŜ ŎƘŎŜǎȊ ǎƛť ȊŀƭƻƎƻǿŀŏΦ Po zalogowaniu pƻƧŀǿƛ ǎƛť 

ǎǘǊƻƴŀ ƎƱƽǿƴŀ z ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŊ ƻ ¢woim aktywnym profilǳ ǳǇǊŀǿƴƛŜƵΣ ŀ ƴŀ ƎƽǊƴȅƳ Ǉŀǎƪǳ 

ekranu ς ǘǿƽƧ ƭƻƎƛƴ όŀŘǊŜǎ Ŝ-mail). 

 

 

 

Rysunek 77 Logowanie Profilem Zaufanym na Login.gov.pl 
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3.3.3 WYLOGOWANIE Z SYSTEMU 

WŜȍŜƭƛ ŎƘŎŜǎȊ ǿȅƭƻƎƻǿŀŏ ǎƛť Ȋ ǎȅǘŜƳǳ ǎkorzystaj z funkcji Wyloguj ǎƛťΣ ƪǘƽǊŀ ƧŜǎǘ ŘƻǎǘťǇƴŀ ǿ 

ƳŜƴǳ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ. 

 

  

Rysunek 78 CǳƴƪŎƧŀ ²ȅƭƻƎǳƧ ǎƛť 
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3.3.4 tw½¸thabL9bL9 I!{_! [hDh²!bL! 5h {¸{¢9a¦ 

WŜȍŜƭƛ ȊŀǇƻƳƴƛŀƱŜǏ ƘŀǎƱŀ ƳƻȍŜǎȊ ǎƪƻǊȊȅǎǘŀŏ Ȋ ŦǳƴƪŎƧƛ Przypomnij ƘŀǎƱƻ. 

½ƻǎǘŀƴƛŜǎȊ ǇǊȊŜƪƛŜǊƻǿŀƴȅ ƴŀ ŜƪǊŀƴ ǇǊȊȅǇƻƳƴƛŜƴƛŀ ƘŀǎƱŀΦ  

 

¦ȊǳǇŜƱƴƛƧ ǇƻƭŜ Login (adres e-mail), czyli wpisz adres e-mail, kǘƽǊȅ ƧŜǎǘ ǇƻǇǊŀǿƴȅƳ ƭƻƎƛƴŜƳ 

do TǿƻƧŜƎƻ ƪƻƴǘŀΦ bŀǎǘťǇƴƛŜ ƪƭƛƪƴƛƧ ǇǊȊȅŎƛǎƪ ²ȅǏƭƛƧ ƘŀǎƱƻ.  

 

Rysunek 79 CǳƴƪŎƧŀ tǊȊȅǇƻƳƴƛƧ ƘŀǎƱƻ 

Rysunek 80 tǊȊȅǇƻƳƴƛƧ ƘŀǎƱƻ - ǳȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛŜ ŀŘǊŜǎǳ Ŝ-mail 
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² ǎƪǊȊȅƴŎŜ ƻŘōƛƻǊŎȊŜƧ ǎǿƻƧŜƧ ǇƻŎȊǘȅ ŜƭŜƪǘǊƻƴƛŎȊƴŜƧ ȊƴŀƧŘȋ Ŝ-Ƴŀƛƭ ƴŀŘŜǎƱŀny z systemu SOWA 

EFS. E-Ƴŀƛƭ ȊŀǿƛŜǊŀ ǘȅƳŎȊŀǎƻǿŜ ƘŀǎƱƻ ƭƻƎƻǿŀƴƛŀ Řƻ ǎȅǎǘŜƳǳΦ 

½ŀƭƻƎǳƧ ǎƛť Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ǎȅǎǘŜƳǳ {h²! 9C{ ƪƻǊȊȅǎǘŀƧŊŎ Ȋ ƘŀǎƱŀ ǘȅƳŎȊŀǎƻǿŜƎƻΦ .ŜȊǇƻǏǊŜŘƴƛƻ 

Ǉƻ ȊŀƭƻƎƻǿŀƴƛǳ ǎȅǎǘŜƳ ǇƻǇǊƻǎƛ /ƛť ƻ ȊƳƛŀƴť ƘŀǎƱŀ ƴŀ ƴƻǿŜΦ 
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4 REJESTRACJA ORGANIZACJI I JEJ ODD½L!_j² 

4.1 REJESTRACJA ORGANIZACJI 

YƻƭŜƧƴȅƳ ƪǊƻƪƛŜƳ Ǉƻ ȊŀƱƻȍŜƴƛǳ ƪƻƴǘŀ ǿ ǎȅǎǘŜƳƛŜ ƧŜǎǘ ǊŜƧŜǎǘǊŀŎƧŀ ƻǊƎŀƴƛȊŀŎƧƛΣ ƪǘƽǊŀ ōťŘȊƛŜ 

ǎƪƱŀŘŀŏ ǿƴƛƻǎƪƛ ƻ ŘƻŦƛƴŀƴǎƻǿŀƴƛŜ ǇǊƻƧŜƪǘƽǿΦ 

!ōȅ ȊŀǊŜƧŜǎǘǊƻǿŀŏ ƻǊƎŀƴƛȊŀŎƧť ǎƪƻǊȊȅǎǘŀƧ Ȋ funkcji Moje konto ŘƻǎǘťǇƴŜƧ ǿ ƳŜƴǳ 

ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ƻǊŀȊ ƴŀ ǎǘǊƻƴƛŜ ƎƱƽǿƴŜƧΦ 

 

 

Kliknij Zarejestruj ƻǊƎŀƴƛȊŀŎƧť 

 

Rysunek 81 Moje konto - Rejestracja organizacji 

Rysunek 82 ²ȅǿƻƱŀƴƛŜ ŦǳƴƪŎƧƛ ½ŀǊŜƧŜǎǘǊǳƧ ƻǊƎŀƴƛȊŀŎƧť 



 

Strona 65 z 252 

 

Na ekranie rejestracji organizacji w polu Typ organizacji ǿǎƪŀȍΣ ŎȊȅ ƻǊƎŀƴƛȊŀŎƧŀ ƧŜǎǘ 

ǇƻŘƳƛƻǘŜƳ ƪǊŀƧƻǿȅƳΣ ǇƻŘƳƛƻǘŜƳ ȊŀƎǊŀƴƛŎȊƴȅƳΣ ŎȊȅ ƻǎƻōŊ ŦƛȊȅŎȊƴŊΦ 

 

 

W sekcji Dane organizacji ǳȊǳǇŜƱƴƛƧ Ǉƻƭŀ Nazwa organizacji, {ƪǊƽŎƻƴŀ nazwa organizacji, NIP 

i Typ wnioskodawcyΦ ²ǎȊȅǎǘƪƛŜ Ǉƻƭŀ ǎŊ ǇƻƭŀƳƛ ƻōƻǿƛŊȊƪƻǿȅƳƛΦ 

Rysunek 83 Rejestracja organizacji ς Typ organizacji 

Rysunek 84 Rejestracja organizacji ς Dane organizacji 
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 WŜȍŜƭƛ ƻǊƎŀƴƛȊŀŎƧŀ ƧŜǎǘ ǇƻŘƳƛƻǘŜƳ ȊŀƎǊŀƴƛŎȊƴȅƳ ȊŀƳƛŀǎǘ pola NIP ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť ǇƻƭŜ 

ƻōƻǿƛŊȊƪƻǿŜ Numer zagraniczny. 

 WŜȍŜƭƛ ǊŜƧŜǎǘǊǳƧŜǎȊ ƻǎƻōť ŦƛȊȅŎȊƴŊ ƳƻȍŜǎȊ ȊŘŜŎȅŘƻǿŀŏΣ ŎȊȅ ƛŘŜƴǘȅŦƛƪŀǘƻǊŜƳ ƧŜǎǘ ƴǳƳŜǊ 
NIP czy PESEL. 

 

W sekcji Adres organizacji ǳȊǳǇŜƱƴƛƧ Ǉƻƭŀ Kraj, aƛŜƧǎŎƻǿƻǏŏ, Ulica, Numer budynku, Numer 

lokalu i Kod pocztowy. Pola Kraj, aƛŜƧǎŎƻǿƻǏŏ, Numer budynku i Kod pocztowy ǎŊ ǇƻƭŀƳƛ 

ƻōƻǿƛŊȊƪƻǿȅƳƛΦ ² ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ŀŘǊŜǎƽǿ ƪǊŀƧƻǿȅŎƘ ǿŀǊǘƻǏŎƛ ǿ ǇƻƭŀŎƘ aƛŜƧǎŎƻǿƻǏŏ i Ulica ǎŊ 

pobierane z bazy TERYT. hȊƴŀŎȊŀ ǘƻΣ ȍŜ Ǉƻ ǿǇƛǎŀƴƛǳ ǇƛŜǊǿǎȊȅŎƘ ƭƛǘŜǊ ƴŀȊǿȅ ƴǇΦ ƳƛŜƧǎŎƻǿƻǏŎƛΣ 

ǎȅǎǘŜƳ ǇƻŘǇƻǿƛŜ ƭƛǎǘťΣ Ȋ ƪǘƽǊŜƧ ōťŘȊƛŜǎȊ ƳƽƎƱ ǿȅōǊŀŏ ǿȅƳŀƎŀƴŊ ƴŀȊǿťΦ 

 

 

W sekcji tƻȊƻǎǘŀƱŜ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ǳȊǳǇŜƱƴƛƧ Ǉƻƭŀ Forma ǿƱŀǎƴƻǏŎƛ, ²ƛŜƭƪƻǏŏ ǇǊȊŜŘǎƛťōƛƻǊǎǘǿŀ, 

Adres e-mail, Adres strony WWW i Telefon. Pola Forma ǿƱŀǎƴƻǏŎƛ, ²ƛŜƭƪƻǏŏ 

ǇǊȊŜŘǎƛťōƛƻǊǎǘǿŀ i Adres e-mail ǎŊ ǇƻƭŀƳƛ ƻōƻǿƛŊȊƪƻǿȅƳƛΦ 

 

Rysunek 85 Rejestracja organizacji - Adres organizacji 
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Kliknij przycisk Zarejestruj ƻǊƎŀƴƛȊŀŎƧťΦ {ȅǎǘŜƳ ǿȅǏǿƛŜǘƭƛ ƪƻƳǳƴƛƪŀǘ ƛƴŦƻǊƳǳƧŊŎȅ ƻ 

zarejestrowaniu organizacji w systemie.  

 

 

System automatycznie nada Ci uprawnienia administratora w nowo zarejestrowanej 

organizacji, ǘǿƻǊȊŊŎ ƴƻǿȅ ǇǊƻŦƛƭ ǳǇǊŀǿƴƛŜƵ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ, ǇƻǿƛŊȊŀƴȅ Ȋ Twoim kontem i 

ƻǊƎŀƴƛȊŀŎƧŊΦ 

 

 bŀ ǎǿƻƛƳ ƪƻƴŎƛŜ ƳƻȍŜǎȊ ȊŀǊŜƧŜǎǘǊƻǿŀŏ ǿƛťŎŜƧ ƴƛȍ ƧŜŘƴŊ ƻǊƎŀƴƛȊŀŎƧťΦ tƻ 
zarejestrowaniu kolejnej organizacji system automatycznie nada Ci uprawnienia 

administratora w tej organizacji, ǘǿƻǊȊŊŎ ƪƻƭŜƧƴȅ ǇǊƻŦƛƭ ǳǇǊŀǿƴƛŜƵ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ, 

ǇƻǿƛŊȊŀƴȅ Ȋ TǿƻƛƳ ƪƻƴǘŜƳ ƛ ǘŊ ƻǊƎŀƴƛȊŀŎƧŊΦ

 

Rysunek 86 Rejestracja organizacji - tƻȊƻǎǘŀƱŜ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ 

Rysunek 87 YƻƳǳƴƛƪŀǘ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊŀƧŊŎȅ ȊŀǊŜƧŜǎǘǊƻǿŀƴƛŜ ƻǊƎŀƴƛȊŀŎƧƛ 
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!ōȅ ȊŀƪǘǳŀƭƛȊƻǿŀŏ ŘŀƴŜ ƻǊƎŀƴƛȊŀŎƧƛ ǎƪƻǊȊȅǎǘŀƧ Ȋ ŦǳƴƪŎƧƛ Organizacja ŘƻǎǘťǇƴej w menu 

ƎƱƽǿƴȅƳΦ  

 

 

bŀ ŜƪǊŀƴƛŜ ǇƻŘƎƭŊŘǳ ƛ ŜŘȅŎƧƛ ƻǊƎŀƴƛȊŀŎƧƛ ƳƻȍŜǎȊ ȊƳƛŜƴƛŏ ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ ŘŀƴŜ ƻǊƎŀƴƛȊŀŎƧƛΣ ǿ ǘȅƳ 

ǘȅǇ ƻǊƎŀƴƛȊŀŎƧƛΦ aƻȍŜǎȊ ǘŀƪȍŜ ǳǎǳƴŊŏ ƻǊƎŀƴƛȊŀŎƧť Ȋ ǎȅǎǘŜƳǳ ƪƭƛƪŀƧŊŎ ǇǊȊȅŎƛǎƪ ¦ǎǳƵ 

ƻǊƎŀƴƛȊŀŎƧť. 

 

 ¦ǎǳƴƛťŎƛŜ ƻǊƎŀƴƛȊŀŎƧƛ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ǳǎǳƴƛŜ ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ ƻŘŘȊƛŀƱȅ ƻǊganizacji oraz 

ǇǊƻŦƛƭŜ ǳǇǊŀǿƴƛŜƵ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƽǿ ǇƻǿƛŊȊŀƴŜ Ȋ ǳǎǳǿŀƴŊ ƻǊƎŀƴƛȊŀŎƧŊΦ 

 ¦ǎǳƴƛťŎƛŜ ƻǊƎŀƴƛȊŀŎƧƛ ƴƛŜ ōťŘȊƛŜ ƳƻȍƭƛǿŜΣ ƧŜȍŜƭƛ ǿ ǎȅǎǘŜƳƛŜ ƛǎǘƴƛŜƧŊ ǇǊƻƧŜƪǘȅ 
organizacji.  

  

Rysunek 88 Organizacja - tƻŘƎƭŊŘ ƛ ŜŘȅŎƧŀ ƻǊƎŀƴƛȊŀŎƧƛ 
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4.2 w9W9{¢w!/W! h55½L!_j² 

hǊƎŀƴƛȊŀŎƧŀ ƳƻȍŜ ǇƻǎƛŀŘŀŏ ƻŘŘȊƛŀƱȅΦ WŜȍŜƭƛ ŎƘŎŜǎȊ ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ƻ ƻŘŘȊƛŀƱŀŎƘ lub 

ǎǇǊŀǿŘȊƛŏ ƭƛǎǘť ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴȅŎƘ ƻŘŘȊƛŀƱƽǿΣ skorzystaj z opcji hŘŘȊƛŀƱȅ dƻǎǘťǇƴŜƧ na ekranie 

pƻŘƎƭŊŘǳ ƛ ŜŘȅŎƧƛ ƻǊƎŀƴƛȊŀŎƧƛΦ 

 

 

!ōȅ ȊŀǊŜƧŜǎǘǊƻǿŀŏ ƴƻǿȅ ƻŘŘȊƛŀƱ ǎƪƻǊȊȅǎǘŀƧ Ȋ funkcji ¦ǘǿƽǊȊ nowy ƻŘŘȊƛŀƱ.  

 

Rysunek 89 ²ȅǿƻƱŀƴƛŜ ŦǳƴƪŎƧƛ hŘŘȊƛŀƱȅ 
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Na ekrŀƴƛŜ ǊŜƧŜǎǘǊŀŎƧƛ ƻŘŘȊƛŀƱǳ ǿ polu Typ ƻŘŘȊƛŀƱǳ ǿǎƪŀȍΣ ŎȊȅ ƻŘŘȊƛŀƱ ƧŜǎǘ ǇƻŘƳƛƻǘŜƳ 

ƪǊŀƧƻǿȅƳΣ ǇƻŘƳƛƻǘŜƳ ȊŀƎǊŀƴƛŎȊƴȅƳΣ ŎȊȅ ƻǎƻōŊ ŦƛȊȅŎȊƴŊΦ 

 

 

Rysunek 90 ²ȅǿƻƱŀƴƛŜ ŦǳƴƪŎƧƛ ¦ǘǿƽǊȊ ƴƻǿȅ ƻŘŘȊƛŀƱ 

Rysunek 91 wŜƧŜǎǘǊŀŎƧŀ ƻŘŘȊƛŀƱǳ - ¢ȅǇ ƻŘŘȊƛŀƱǳ 
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² ǎŜƪŎƧƛ 5ŀƴŜ ƻŘŘȊƛŀƱǳ ǳȊǳǇŜƱƴƛƧ Ǉƻƭŀ Nazwa ƻŘŘȊƛŀƱǳ, {ƪǊƽŎƻƴŀ nazwa ƻŘŘȊƛŀƱǳ, NIP i Typ 

wnioskodawcyΦ ²ǎȊȅǎǘƪƛŜ Ǉƻƭŀ ǎŊ ǇƻƭŀƳƛ ƻōƻǿƛŊȊƪƻǿȅƳƛΦ 

 

 

 WŜȍŜƭƛ ƻŘŘȊƛŀƱ ƧŜǎǘ ǇƻŘƳƛƻǘŜƳ ȊŀƎǊŀƴƛŎȊƴȅƳ ȊŀƳƛŀǎǘ Ǉƻƭŀ NIP ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť ǇƻƭŜ 

ƻōƻǿƛŊȊƪƻǿŜ Numer zagraniczny. 

 WŜȍŜƭƛ ǊŜƧŜǎǘǊǳƧŜǎȊ ƻǎƻōť ŦƛȊȅŎȊƴŊ ƳƻȍŜǎȊ ȊŘŜŎȅŘƻǿŀŏΣ ŎȊȅ ƛŘŜƴǘȅŦƛƪŀǘƻǊŜƳ ƧŜǎǘ ƴǳƳŜǊ 
NIP czy PESEL. 

 

W sekcji Adres ƻŘŘȊƛŀƱǳ ǳȊǳǇŜƱƴƛƧ Ǉƻƭŀ Kraj, aƛŜƧǎŎƻǿƻǏŏ, Ulica, Numer budynku, Numer 

lokalu i Kod pocztowy. 

Pola Kraj, aƛŜƧǎŎƻǿƻǏŏ, Numer budynku i Kod pocztowy ǎŊ ǇƻƭŀƳƛ ƻōƻǿƛŊȊƪƻǿȅƳƛΦ ² 

ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ŀŘǊŜǎƽǿ ƪǊŀƧƻǿȅŎƘ ǿŀǊǘƻǏŎƛ ǿ ǇƻƭŀŎƘ aƛŜƧǎŎƻǿƻǏŏ i Ulica ǎŊ ǇƻōƛŜǊŀƴŜ Ȋ ōŀȊȅ 

Rysunek 92 wŜƧŜǎǘǊŀŎƧŀ ƻŘŘȊƛŀƱǳ - 5ŀƴŜ ƻŘŘȊƛŀƱǳ 
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TERYT. hȊƴŀŎȊŀ ǘƻΣ ȍŜ Ǉƻ ǿǇƛǎŀƴƛǳ ǇƛŜǊǿǎȊȅŎƘ ƭƛǘŜǊ ƴŀȊǿȅ ƴǇΦ ƳƛŜƧǎŎƻǿƻǏŎƛΣ ǎȅǎǘŜƳ ǇƻŘǇƻǿƛŜ 

ƭƛǎǘťΣ Ȋ ƪǘƽǊŜƧ ōťŘȊƛŜǎȊ ƳƽƎƱ ǿȅōǊŀŏ ǿȅƳŀƎŀƴŊ ƴŀȊǿťΦ 

 

W sekcji tƻȊƻǎǘŀƱŜ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ǳȊǳǇŜƱƴƛƧ Ǉƻƭŀ Forma ǿƱŀǎƴƻǏŎƛ, ²ƛŜƭƪƻǏŏ ǇǊȊŜŘǎƛťōƛƻǊǎǘǿŀ, 

Adres e-mail, Adres strony WWW i Telefon.  

Pola Forma ǿƱŀǎƴƻǏŎƛ, ²ƛŜƭƪƻǏŏ ǇǊȊŜŘǎƛťōƛƻǊǎǘǿŀ i Adres e-mail ǎŊ ǇƻƭŀƳƛ ƻōƻǿƛŊȊƪƻǿȅƳƛΦ 

 

 

Kliknij przycisk Dodaj ƻŘŘȊƛŀƱΦ {ȅǎǘŜƳ ǿȅǏǿƛŜǘƭƛ ƪƻƳǳƴƛƪŀǘ ƛƴŦƻǊƳǳƧŊŎȅ ƻ ǳǘǿƻǊȊŜƴƛǳ ƴƻǿŜƎƻ 

ƻŘŘȊƛŀƱǳ ƻǊƎŀƴƛȊŀŎƧƛΦ hŘŘȊƛŀƱ ǘŜƴ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ŘƻŘŀƴȅ Řƻ ƭƛǎǘȅ ƻŘŘȊƛŀƱƽǿ ƻǊƎŀƴƛȊŀŎƧƛΦ 

 

!ōȅ ȊŀƪǘǳŀƭƛȊƻǿŀŏ ŘŀƴŜ ƻŘŘȊƛŀƱǳ ǎƪƻǊȊȅǎǘŀƧ Ȋ ŦǳƴƪŎƧƛ tƻŘƎƭŊŘ i edycja ƻŘŘȊƛŀƱǳ ŘƻǎǘťǇƴŜƧ ǿ 

ƳŜƴǳ ƻŘŘȊƛŀƱǳ ƴŀ ƪŀŦƭǳ ƻŘŘȊƛŀƱǳΦ  

 

Rysunek 93 wŜƧŜǎǘǊŀŎƧŀ ƻŘŘȊƛŀƱǳ - tƻȊƻǎǘŀƱŜ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ 
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bŀ ŜƪǊŀƴƛŜ ǇƻŘƎƭŊŘǳ ƛ ŜŘȅŎƧƛ ƻŘŘȊƛŀƱǳ ƳƻȍŜǎȊ ȊƳƛŜƴƛŏ ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ ŘŀƴŜ ƻŘŘȊƛŀƱǳΣ ǿ ǘȅƳ ǘȅǇ 

ƻŘŘȊƛŀƱǳΦ ² ƳŜƴǳ ƻŘŘȊƛŀƱǳ ŘƻǎǘťǇƴŀ ƧŜǎǘ ǘŀƪȍŜ ŦǳƴƪŎƧŀ ¦ǎǳƵ ƻŘŘȊƛŀƱ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎŀ ǘǊǿŀƱŜ 

ǳǎǳƴƛťŎƛŜ ƻŘŘȊƛŀƱǳ Ȋ ƭƛǎǘȅ ƻŘŘȊƛŀƱƽǿ ƻǊƎŀƴƛȊŀŎƧƛΦ 

 ¦ǎǳƴƛťŎƛŜ ƻŘŘȊƛŀƱǳ ƴƛŜ ōťŘȊƛŜ ƳƻȍƭƛǿŜΣ ƧŜȍŜƭƛ ǿ ǎȅǎǘŜƳƛŜ ƛǎǘƴƛŜƧŊ ǿƴƛƻǎƪƛ ƻ 
ŘƻŦƛƴŀƴǎƻǿŀƴƛŜ ǇǊƻƧŜƪǘƽǿ ǇƻǿƛŊȊŀƴŜ Ȋ ǳǎǳǿŀƴȅƳ ƻŘŘȊƛŀƱŜƳΦ 

  

Rysunek 94 tƻŘƎƭŊŘ ƛ ŜŘȅŎƧŀ ƻŘŘȊƛŀƱǳ 
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5 ½!w½+5½!bL9 ½9{th_9a ²{tj_tw!/h²bLYj² 

5.1 ROLE W ORGANIZACJI 

Rola w systemie SOWA EFS rozumiana jest Ƨŀƪƻ ȊōƛƽǊ ǳǇǊŀǿƴƛŜƵ Řƻ ŦǳƴƪŎƧƛ ǎȅǎǘŜƳǳ ǿ ŘŀƴŜƧ 

organizacji lub instytucji. 

 

 Odpowiednikiem roli systemie SOWA EFS jest opis stanowiska pracy w firmie lub 

ǳǊȊťŘȊƛŜΦ 

 

YŀȍŘŀ ƻǊƎŀƴƛȊŀŎƧŀ ƭǳō ƛƴǎǘȅǘǳŎƧŀ ǇƻǎƛŀŘŀ ǇǊŜŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴȅ ȊŜǎǘŀǿ ǊƽƭΦ {Ŋ ǘƻ ǘȊǿΦ ǊƻƭŜ 

ǎǘŀƴŘŀǊŘƻǿŜΦ ² ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ƻǊƎŀƴƛȊŀŎƧƛ ǎŊ ǘƻΥ 

¶ Administrator w organizacji, 

¶ Pracownik organizacji, 

¶ ²ǎǇƽƱǇǊŀŎƻǿƴƛƪ ƻǊƎŀƴƛȊŀŎƧƛΦ 

 

Rola Administratora w organizacji ƻōŜƧƳǳƧŜ ǇŜƱŜƴ ȊŜǎǘŀǿ ǳǇǊŀǿƴƛŜƵ Řƻ ŦǳƴƪŎƧƛ ǎȅǎǘŜƳǳΣ 

ƪǘƽǊŜ ƳƻƎŊ ōȅŏ ǇǊȊȅŘŀǘƴŜ Řƭŀ ǿnioskodawcy/ beneficjenta.  

Rola Pracownika organizacji ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ȊŀǊȊŊŘȊŀƴƛŜ wszystkimi projektami organizacji oraz 

ǇǊȊŜƎƭŊŘ ŘŀƴȅŎƘ ƻǊƎŀƴƛȊŀŎƧƛ ƛ ƧŜƧ ƻŘŘȊƛŀƱƽǿ.  

Rola ²ǎǇƽƱǇǊŀŎƻǿƴƛƪŀ ƻǊƎŀƴƛȊŀŎƧƛ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ jedynie ȊŀǊȊŊŘȊŀƴƛe wybranymi projektami 

organizacji. 

 

½ŀǊȊŊŘȊŀƧŊŎ ȊŜǎǇƻƱŜƳ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƽǿ ǎȅǎǘŜƳǳ {h²! 9C{ ǿ ǎǿƻƧŜƧ ƻǊƎŀƴƛȊŀŎƧƛ ƳƻȍŜǎȊ 

ƪƻǊȊȅǎǘŀŏ Ȋ Ǌƽƭ ǎǘŀƴŘŀǊŘƻǿȅŎƘΣ ŀƭŜ ƳƻȍŜǎȊ ǘŜȍ ǘǿƻǊȊȅŏ ǊƻƭŜ ǎǇŜŎȅŦƛŎȊƴŜ Řƭŀ ¢ǿƻƧŜƧ 

ƻǊƎŀƴƛȊŀŎƧƛΦ {Ŋ ǘƻ ǘȊǿΦ ǊƻƭŜ ƴƛŜǎǘŀƴŘŀǊŘƻǿŜΦ wƻƭŜ ƴƛŜǎǘŀƴŘŀǊŘƻǿŜ ǎŊ ǘǿƻǊȊƻƴŜ ƴŀ podstawie 

Ǌƽƭ ǎǘŀƴŘŀǊŘƻǿȅŎƘΦ 
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Funkcja Role, doǎǘťǇƴŀ ǿ ƳŜƴǳ ƎƱƽǿƴȅƳ ǎȅǎǘŜƳǳΣ ƻǘǿƛŜǊŀ ŜƪǊŀƴ Ȋ ƭƛǎǘŊ Ǌƽƭ ǿ Twojej 

organizacji.  

 

² ƳŜƴǳ Ǌƻƭƛ ŘƻǎǘťǇƴŜ ǎŊ ŦǳƴƪŎƧŜ tƻŘƎƭŊŘ i edycja roli oraz ¦ǎǳƵ Ǌƻƭť. Pierwsza z funkcji 

ƻǘǿƛŜǊŀ ŜƪǊŀƴ ǇƻŘƎƭŊŘǳ ƛ ŜŘȅŎƧƛ ǊƻƭƛΣ ƴŀǘƻƳƛŀǎǘ ŘǊǳƎŀ ς ǳǎǳǿŀ Ǌƻƭť Ȋ ƭƛǎǘȅ Ǌƽƭ ¢ǿƻƧŜƧ 

organizacji. 

 

 

 aƻȍŜǎȊ ŜŘȅǘƻǿŀŏ ƻǊŀȊ ǳǎǳǿŀŏ ƧŜŘȅƴƛŜ ǊƻƭŜ ƴƛŜǎǘŀƴŘŀǊŘƻǿŜΦ tƻƴŀŘǘƻΣ ƳƻȍŜǎȊ 
ǳǎǳƴŊŏ ƧŜŘȅƴƛŜ ǊƻƭŜ nieprzypisane Řƻ ȍŀŘƴŜƎƻ Ȋ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƽǿΦ !ōȅ ȊŀǇƻȊƴŀŏ ǎƛť Ȋ 

ƳŜŎƘŀƴƛȊƳŜƳ ǇǊȊȅǇƛǎȅǿŀƴƛŀ Ǌƽƭ Řƻ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƽǿΣ ŎȊȅƭƛ ǘǿƻǊȊŜƴƛŀ ǇǊƻŦƛƭƛ 

ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƽǿΣ ǇǊȊŜŎȊȅǘŀƧ ƪƻƭŜƧƴȅ ǊƻȊŘȊƛŀƱ ƛƴǎǘǊǳƪŎƧƛΦ 

Rysunek 95 Role 

Rysunek 96 tƻŘƎƭŊŘ ƛ ŜŘȅŎƧŀ ǊƻƭƛΣ ¦ǎǳƵ Ǌƻƭť 
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!ōȅ ŘƻŘŀŏ Ǌƻƭť ƴƛŜǎǘŀƴŘŀǊŘƻǿŊ ǿ ǎǿƻƧŜƧ ƻǊƎŀƴƛȊŀŎƧƛ ƪƭƛƪƴƛƧ ǇǊȊȅŎƛǎƪ Dodaj ƴƻǿŊ Ǌƻƭť 

ƴƛŜǎǘŀƴŘŀǊŘƻǿŊ.  

 

 

bŀǎǘťǇƴƛŜΣ ƴŀ ŜƪǊŀƴƛŜ ǘǿƻǊȊŜƴƛŀ Ǌƻƭƛ niestandardowej uȊǳǇŜƱƴƛƧ Ǉƻƭŀ Nazwa roli i Opis roli. 

bŀǎǘťǇƴƛŜ ȊŀȊƴŀŎȊ ǘť Ȋ ƛǎǘƴƛŜƧŊŎȅŎƘ ǊƽƭΣ ƪǘƽǊŀ ǇƻǎƱǳȍȅ Ȋŀ ǿȊƻǊȊŜŎ Řƻ ǘǿƻǊȊŜƴƛŀ Ǌƻƭƛ 

niestandardowej. 

Rysunek 97 Dodanie nowej roli niestandardowej 
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 ²ȅōƛŜǊŀƧŊŎ Ǌƻƭť ǿȊƻǊŎƻǿŊ ǇŀƳƛťǘŀƧΣ ȍŜ ƻƪǊŜǏƭŀƧŊŎ ƭƛǎǘť ǳǇǊŀǿƴƛŜƵ Řƭŀ ƴƻǿƻ 
ǘǿƻǊȊƻƴŜƧ Ǌƻƭƛ ƴƛŜǎǘŀƴŘŀǊŘƻǿŜƧ ƳƻȍŜǎȊ ǿȅōƛŜǊŀŏ ƧŜŘȅƴƛŜ ǘŜ ǳǇǊŀǿƴƛŜƴƛŀΣ ƪǘƽǊŜ 

posiada rola wzorcowa. 

 

wƻȊǿƛƵ ŘǊȊŜǿƪƻ Ȋ ƭƛǎǘŊ ǳǇǊŀǿƴƛŜƵΦ ½ŀȊƴŀŎȊƻƴŜ ōťŘŊ ǘŜ ǳǇǊŀǿƴƛŜƴƛŀΣ ƪǘƽǊŜ ǇƻǎƛŀŘŀ Ǌola 

wzorcowa. 

 

Rysunek 98 Tworzenie nowej roli niestandardowej 
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½ŀȊƴŀŎȊ ǘŜ ǳǇǊŀǿƴƛŜƴƛŀ ƴŀ ŘǊȊŜǿƪǳΣ ƪǘƽǊŜ Ƴŀ ǇƻǎƛŀŘŀŏ ƴƻǿƻ ǘǿƻǊȊƻƴŀ Ǌƻƭŀ 

niestandardowa.  

Rysunek 99 Tworzenie nowej roli niestandardowej - [ƛǎǘŀ ǳǇǊŀǿƴƛŜƵ 
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bŀǎǘťǇƴƛŜ ƪliknij przycisk Zapisz. Nowa rola zostanie dodana do ƭƛǎǘȅ Ǌƽƭ ǿ ¢ǿƻƧŜƧ ƻǊƎŀƴƛȊŀŎƧƛΦ 

!ōȅ ȊƳƻŘȅŦƛƪƻǿŀŏ Ǌƻƭť ƴƛŜǎǘŀƴŘŀǊŘƻǿŊ ǎƪƻǊȊȅǎǘŀƧ Ȋ ŦǳƴƪŎƧƛ tƻŘƎƭŊŘ i edycja roli  w menu 

ǊƻƭƛΦ ½ƳƛŜƴƛŏ ƳƻȍŜǎȊ ƧŜŘȅƴƛŜ ƻǇƛǎ Ǌƻƭƛ ƻǊŀȊ ƭƛǎǘť ǳǇǊŀǿƴƛŜƵΦ 

 

Rysunek 100 Tworzenie nowej roli niestandardowej - Zestaw ǳǇǊŀǿƴƛŜƵ 



 

Strona 80 z 252 

 

 

 

 W wȅƴƛƪǳ ǇǊȊȅǎȊƱȅŎƘ ƳƻŘȅŦƛƪŀŎƧƛ ǎȅǎǘŜƳǳ {h²! 9C{ ƳƻƎŊ ǇƻƧŀǿƛŏ ǎƛť ǳǇǊŀǿƴƛŜƴƛŀ 

Řƻ ƴƻǿȅŎƘ ŦǳƴƪŎƧƻƴŀƭƴƻǏŎƛ ǎȅǎǘŜƳǳΦ ½ƻǎǘŀƴŊ ƻƴŜ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ŘƻŘŀƴŜ ƧŜŘȅƴƛŜ Řƻ 

Ǌƽƭ ǎǘŀƴŘŀǊŘƻǿȅŎƘΦ !ōȅ ŘƻŘŀŏ ƴƻǿŜ ǳǇǊŀǿƴƛŜƴƛŀ Řƭŀ Ǌƻƭƛ ƴƛŜǎǘŀƴŘŀǊŘƻǿŜƧ ƳǳǎƛǎȊ 

ǎƪƻǊȊȅǎǘŀŏ Ȋ ŦǳƴƪŎƧƛ PodƎƭŊŘ i edycja roli. 

  

Rysunek 101 tƻŘƎƭŊŘ ƛ ŜŘȅŎƧŀ Ǌƻƭƛ - ½Ƴƛŀƴŀ ƻǇƛǎǳ Ǌƻƭƛ ƛ ǳǇǊŀǿƴƛŜƵ 
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5.2 twhCL[9 ²{tj_tw!/h²bLYj² ² hwD!bL½!/WL 

tǊƻŦƛƭŜƳ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ƭǳō ǇǊƻŦƛƭŜƳ ǳǇǊŀǿƴƛŜƵ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ƧŜǎǘ ǊƻƭŀΣ ƪǘƽǊŊ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ 

odgrywa w procesie realizowanym przez podmiot. tƻŘƳƛƻǘŜƳ ƳƻȍŜ ōȅŏ ƻǊƎŀƴƛȊŀŎƧŀ 

wnioskodawcy/ beneficjenta lub instytucja ƻǊƎŀƴƛȊǳƧŊŎŀ ƴŀōƽǊΦ h ƛƭŜ Ǌƻƭť Ƴƻȍƴŀ ǊƻȊǳƳƛŜŏ 

jako ŦƻǊƳŀƭƴȅ ƻǇƛǎ ǎǘŀƴƻǿƛǎƪŀ ǇǊŀŎȅΣ ƻ ǘȅƭŜ ǇǊƻŦƛƭ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ǇƻƧŀǿƛŀ ǎƛť ǿ ƳƻƳŜƴŎƛŜ 

αȊŀǘǊǳŘƴƛŜƴƛŀέ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ όǿƱŀǏŎƛŎƛŜƭŀ ƪƻƴǘŀύ na ǘȅƳ ǎǘŀƴƻǿƛǎƪǳ ǇǊŀŎȅΦ ² ǘȅƳ ƪƻƴǘŜƪǏŎƛŜ 

αtǊƻŦƛƭ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ Ґ ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ zatrudniony ǿ tƻŘƳƛƻŎƛŜ ƴŀ ǎǘŀƴƻǿƛǎƪǳ wƻƭŀέΦ 

 

YŀȍŘȅ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ systemu SOWA EFS ƳƻȍŜ ǇƻǎƛŀŘŀŏ ƪƛƭƪŀ ǊƽȍƴȅŎƘ ǇǊƻŦƛƭƛ ǿ ŘŀƴȅƳ 

podmiocie, ƴǇΦ ǳŎȊŜǎǘƴƛŎȊŊŎ ǿ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧƛ ƪƛƭƪǳ ǇǊƻƧŜƪǘƽǿΦ WŜŘƴƻŎȊŜǏƴƛŜ ƳƻȍŜ ǇƻǎƛŀŘŀŏ ǇǊƻŦƛƭŜ 

w innych podmiotach, ƴǇΦ ǿȅǎǘťǇƻǿŀŏ ǿ Ǌƻƭƛ Konsultanta w kilku organizacjach. W tym 

ǿȊƎƭťŘȊƛŜ ǎȅǎǘŜƳ ƴƛŜ ƴŀƪƱŀŘŀ ȍŀŘƴȅŎƘ ƻƎǊŀƴƛŎȊŜƵΦ MƻƎŊ one ǿȅƴƛƪŀŏ Ȋ ǇǊƻŎŜŘǳǊ ƛ ǊŜƎǳƭŀŎƧƛ 

ǇǊŀǿƴȅŎƘΣ ƴƛŜ ǎŊ ƧŜŘƴŀƪ ƴŀǊȊǳŎŀƴŜ ǇǊȊŜȊ ǎȅǎǘŜƳΦ 

 

 tƻ ȊŀǊŜƧŜǎǘǊƻǿŀƴƛǳ ƻǊƎŀƴƛȊŀŎƧƛ ǎȅǎǘŜƳ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ƴŀŘŀƱ /ƛ ǳǇǊŀǿƴƛŜƴƛŀ 
ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƻǊŀ ǿ ƻǊƎŀƴƛȊŀŎƧƛ ǘǿƻǊȊŊŎ ƴƻǿȅ ǇǊƻŦƛƭ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ǇƻǿƛŊȊŀƴȅ Ȋ Twoim 

ƪƻƴǘŜƳ ƛ ȊŀǊŜƧŜǎǘǊƻǿŀƴŊ ƻǊƎŀƴƛȊŀŎƧŊΦ 

 

WŜȍŜƭƛ ǇƻǎƛŀŘŀǎȊ ǿƛťŎŜƧ ƴƛȍ ƧŜŘŜƴ ǇǊƻŦƛƭ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ǿ ǎȅǎǘŜƳƛŜ {h²! 9C{ ƛ ŎƘŎŜǎȊ ǇǊȊŜƱŊŎȊȅŏ 

sǿƻƧŜ ǏǊƻŘƻǿƛǎƪƻ ǇǊŀŎȅ ƴŀ ƛƴƴȅ ǇǊƻŦƛƭ ǎƪƻǊȊȅǎǘŀƧ Ȋ ŦǳƴƪŎƧƛ ½ƳƛŜƵ profil  ǿ ƳŜƴǳ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀΦ  

Rysunek 102 ²ȅǿƻƱŀƴƛŜ ŦǳƴƪŎƧƛ ½ƳƛŜƵ ǇǊƻŦƛƭ 
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bŀǎǘťǇƴƛŜ ǿȅōƛŜǊȊ ǇǊƻŦƛƭ ƴŀ ƭƛǏŎƛŜ ǇǊofili i kliknij link ½ƳƛŜƵ profil .  

 

 

tƻƧŀǿƛ ǎƛť ǿƛŘƻƪ ǎǘǊƻƴȅ ƎƱƽǿƴŜƧ Ȋ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŊ ƻ ǿȅōǊŀƴȅƳ ǇǊƻŦƛƭǳΦ CǳƴƪŎƧŜ ŘƻǎǘťǇƴŜ ǿ ƳŜƴǳ 

ƎƱƽǿƴȅƳ ƻŘȊǿƛŜǊŎƛŜŘƭŀƧŊ ȊŀƪǊŜǎ ǳǇǊŀǿƴƛŜƵ ȊŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴȅ ǿ ǊƻƭƛΦ 

 

 

Rysunek 103 ½ƳƛŜƵ ǇǊƻŦƛƭ 

Rysunek 104 Widoƪ ǎǘǊƻƴȅ ƎƱƽǿƴŜƧ Ȋ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŊ ƻ profilu 


































































































































































































































































































































