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Integralng czescig wniosku o dofinansowanie realizacji projektu ze srodkéw EFRR
w ramach FEdP 2021-2027 sg zatgczniki, ktére stuzg do uzupetniania, uwiarygodniania
badz weryfikacji danych opisywanych we wniosku o dofinansowanie.

Instytucja Organizujgca Nabor (ION) zastrzega sobie prawo do wezwania
Whioskodawcy do dostarczenia innych dokumentow niewymienionych w niniejszej
Instrukcji pod warunkiem, ze bedg one niezbedne do oceny spetniania kryteriow
wyboru projektow.

Dotaczone decyzje administracyjne powinny by¢ wazne na dzien sktadania
wniosku o dofinansowanie oraz faktycznego rozpoczecia realizacji projektu

(w szczegolnosci dotyczy to projektow obejmujacych roboty budowlane),

a takze powinny by¢ opatrzone adnotacjg organu wydajacego o ich
ostatecznosci/prawomocnosci. Wszelkie decyzje administracyjne musza zosta¢
wydane na Wnioskodawce. Jezeli ktoras z decyzji dotyczaca projektu zostata
wydana na inny podmiot, Wnioskodawca powinien posiadaé¢ decyzje

O jej przeniesieniu na swoje przedsiebiorstwo.

Sposob przygotowania zatgcznikdw, w tym sposob ich podpisania opisano
w Regulaminie wyboru projektéw (Regulaminie).

Ponizej przedstawiono wykaz zatacznikéw obligatoryjnych zgodnie z numeracjg
w sekcji K formularza wniosku dostepnego w aplikacji WOD2021.

1. Studium wykonalnosci/BiznesPlan/Analiza wykonalnosci projektu/Strategia
Biznesowa

Biznesplan sporzadzany jest na wzorze przygotowanym przez ION. Stuzy
uzasadnieniu, tj. doprecyzowaniu i uszczegotowieniu informaciji niezbednych do oceny
projektu. Wraz z wnioskiem o dofinansowanie oraz pozostatymi zatgcznikami daje
petny obraz planowanej inwestycji. Sktada sie z cze$ci opisowej charakteryzujgce;j
Whnioskodawce, prezentujgcej koncepcije projektu, sposob realizacji, zaktadane efekty
oraz czesci finansowej dotyczacej m.in. finansowej wykonalnosci projektu. We wzorze
w szarych ramkach okreslony jest zakres informacji wymagany do prawidiowego
sporzadzenia biznesplanu. Na podstawie przedstawionych informaciji zostanie
dokonana ocena projektu.

Nalezy przedtozy¢ dokument w wersji elektronicznej w formacie PDF aktywnym
(wydruk do pdf).

Integralng cze$¢ biznesplanu stanowig arkusze kalkulacyjne zawierajgce tabele oraz
wyliczenia do analizy finansowej. Arkusz kalkulacyjny musi umozliwia¢ weryfikacje
poprawnosci dokonanych wyliczen (odblokowane formuty). Ponadto nalezy przedtozy¢
ww. dokument (np. w formacie pdf) podpisany podpisem kwalifikowanym. Dokument
musi by¢ tozsamy z dotgczonymi arkuszami kalkulacyjnymi w wersiji xIs.

Wz6r biznesplanu wraz z arkuszami kalkulacyjnymi znajduje sie w dokumentacji
naboru — zatgcznik nr 2 do Regulaminu.



UWAGA!

Nalezy zwrécié szczegdlng uwage, aby informacje zawarte w biznesplanie byly
spdéjne z zapisami zawartymi we wniosku o dofinansowanie oraz pozostatych
zatacznikach. Dane zawarte w biznesplanie muszg odpowiada¢ stanowi
faktycznemu, a prognozy obejmowa¢ okres co najmniej do zakonczenia trwatosci
projektu (3 lata od ptatnosci koncowej na rzecz Beneficjenta w przypadku MSP,

5 lat w przypadku duzych przedsiebiorstw).

Whnioskodawca ponosi petng odpowiedzialnoscig za informacje zawarte w sktadanych
dokumentach.

2. Dokumentacja techniczna/Wyciag z dokumentaciji technicznej

Wyciag z dokumentacji technicznej stuzy uwiarygodnieniu projektowanych rozwigzan
technicznych i technologicznych. W zaleznosci od zakresu projektu nalezy dotgczyc:

A. w przypadku robét budowlanych wymagajacych pozwolenia na budowe —
elementy projektu budowlanego zgodnego z Rozporzgdzeniem Ministra Rozwoju
z dnia 11 wrzesnia 2020 r. w sprawie szczegotowego zakresu i formy projektu
budowlanego tj. strone tytutowa, spis tresci, cze$¢ opisowg oraz czesé
rysunkowg projektu, ktére stanowig podstawe procedowania przy uzyskaniu
decyzji. ION zastrzega sobie prawo zwrdcenia sie do Wnioskodawcy
o przedtozenie petnej dokumentacji technicznej, jesli zatgcznik ten bedzie
niezbedny do dokonania rzetelnej oceny projektu;

B. w przypadku robét budowlanych niewymagajacych pozwolenia na budowe —
dokumentacja projektowa stuzgca do opisu zgtoszenia na wykonanie robot
budowlanych, okreslajgca rodzaj, zakres i sposob wykonywania robot
budowlanych, termin ich rozpoczecia oraz w zaleznosci od potrzeb, odpowiednie
szkice lub rysunki.

C. w przypadku nabycia srodkéw trwalych lub wartosci niematerialnych
i prawnych (WNiP) — odrebny zatgcznik, ktéry powinien zawiera¢ najwazniejsze
informacje o przedmiocie nabycia, tj. w szczegolnosci ilos¢, rodzaj, gtéwne
parametry oraz plan rozmieszczenia nabywanych srodkéw trwatych/WNiP.

3. Kosztorys

Kosztorys potwierdza racjonalno$¢ zaplanowanych wydatkéw w projekcie. Powinien
obejmowac wszystkie pozycje kosztowe znajdujgce sie w budzecie (np. nabycie
Srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych, roboty budowlane, ustugi
itp.) oraz zaprezentowac koszty w sposéb jasny, szczegdtowy i aktualny.

A. W przypadku gdy projekt obejmuje roboty budowlane, na ktére wymagane
jest pozwolenie na budowe, Wnioskodawca zobowigzany jest przedstawic
kosztorys inwestorski zawierajgcy wszystkie planowane wydatki zwigzane
z robotami budowlanymi, sporzgdzony zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra



Rozwoju i Technologii z dnia 20 grudnia 2021 r. w sprawie okreslenia metod
i podstaw sporzgdzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych
kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztow robét budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym oraz w oparciu o projekt
wykonawczy okreslony w Rozporzgdzeniu Ministra Rozwoju i Technologii

z 20 grudnia 2021 r. w sprawie szczegotowego zakresu i formy dokumentac;ji
projektowej, specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robét
budowlanych oraz programu funkcjonalno-uzytkowego.

B. Sporzadzajgc kosztorys dla inwestycji prowadzonej na podstawie
zgloszenia robét budowlanych, z zatgcznika powinny wynika¢ wszystkie
pozycje kosztowe znajdujgce sie w budzecie dotyczgce robot budowlanych
objetych zgtoszeniem. Dopuszcza sie mozliwos¢ ztozenia niniejszego
zatgcznika w formie uproszczonej (np. tabelarycznej, zestawienia), z ktérego
jednoznacznie bedg wynika¢ zaprezentowane koszty w sposéb jasny,
szczegotowy i aktualny, uwzgledniajgcy nie tylko ilo$¢, ale i ceny jednostkowe
poszczegolnych wydatkdw.

C. W przypadku zakupu srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych (WNiP), w kosztorysie powinno znajdowac sie odniesienie do ilosci,
cen jednostkowych, a w przypadku wytworzenia WNiP Wnioskodawca
dodatkowo zobowigzany jest do przedstawienia metodologii oszacowania
przedmiotu zamowienia, np. poniesionych naktadow na wytworzenie WNiP
(w tym cene jednej roboczogodziny, ilosci roboczogodzin).

Za aktualny nalezy uznaé kosztorys sporzadzony maksymailnie 6 miesiecy przed
ztozeniem wniosku o dofinansowanie.

UWAGA!

W sytuaciji, gdy poziom szczegoétowosci pozycji kosztowych jest odmienny

w stosunku do kategorii wydatkéw wskazanych w budzecie projektu we wniosku
o dofinansowanie, Wnioskodawca zobowigzany jest do przyporzadkowania
pozycji z kosztorysu do kategorii wydatkow wskazanych w budzecie wniosku

o dofinansowanie.

W przypadku ubiegania sie 0 pomoc inwestycyjng na efektywne gospodarowanie
zasobami i wspieranie przechodzenia na gospodarke o obiegu zamknietym
obligatoryjne jest zatgczenie odrebnego kosztorysu, ktory obejmowac bedzie
réwniez wszystkie wydatki uwzglednione, w wybranym do wyliczen kosztow
kwalifikowalnych, scenariuszu alternatywnym.

W celu potwierdzenia racjonalnosci oszacowanych wydatkéw (w tym réwniez
dotyczacych scenariusza alternatywnego — jezeli dotyczy), nalezy réwniez
dolgczy¢ stosowng dokumentacje potwierdzajgca dokonanie rozeznania
rynkowego w zakresie mozliwosci nabycia danego srodka trwatego/WNiP/ustugi,
np. oferty na kazde z nabywanych aktywéw, wydruki ze stron internetowych itp.
Zaleca sie przypisanie przedktadanych ofert do poszczegoéinych pozyciji



budzetowych projektu, zgodnie z pkt E Budzet projektu we wniosku
o dofinansowanie.

W przypadku ofert sporzadzonych w walucie obcej, nalezy podaé¢ kurs po ktérym
dokonano przeliczenia.

4. Kopia pozwolenia na budowe lub zgloszenia budowy/dokumenty dotyczace
zagospodarowania przestrzennego (jezeli dotyczy)

W przypadku realizacji projektéw infrastrukturalnych, pozwolenie na budowe lub
zgtoszenie zamiaru wykonania robot budowlanych sg dokumentami zalecanymi, ale nie
bezwzglednie wymaganymi na etapie sktadania wniosku o dofinansowanie. Jednakze
przed podpisaniem umowy o dofinansowanie Wnioskodawca jest zobowigzany
przedtozy¢ kopie prawomocnego zezwolenia na rozpoczecie realizacji inwestycji.

Jesli realizacja inwestycji wymaga uzyskania innych zezwolen, np. pozwolenie
wodnoprawne w Swietle przepisow okreslonych w Ustawie z dnia 20 lipca 2017 r.
Prawo wodne lub decyzja o zmianie sposobu uzytkowania, nalezy je rowniez
dostarczy¢, najpdzniej przed podpisaniem umowy o dofinansowanie.

Nalezy wzigC€ pod uwage, iz wszystkie zatgczone dokumenty powinny byc¢ aktualne:

— prawomocne pozwolenie na budowe nie starsze niz 3 lata;

— zgtoszenie zamiaru wykonywania robét budowlanych niewymagajgcych
pozwolenia na budowe nie starsze niz 3 lata od terminu rozpoczecia prac
okreslonego w zgtoszeniu.

ION zastrzega sobie prawo, iz moze zwrdci¢ sie do Wnioskodawcy o przedtozenie
dodatkowych dokumentéw, ktére mogg okazac sie niezbedne do dokonania rzetelnej
oceny wykonalno$ci technicznej projektu.

Dla projektow infrastrukturalnych, ktére w momencie przygotowywania wniosku

o dofinansowanie realizacji projektu w ramach FEdP 2021-2027 nie posiadajg jeszcze
pozwolenia na budowe, obligatoryjnym zatgcznikiem na etapie aplikowania sg
dokumenty dotyczgce zagospodarowania przestrzennego, uwzgledniajgce wszystkie
nieruchomosci, na ktérych realizowany jest projekt, tj. w zaleznosci od przypadku:

A. Kopia prawomocnej decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania
terenu

Dokument ten sporzgdzany jest w przypadku braku miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego jedynie dla projektow infrastrukturalnych i tylko
tych, dla ktérych jest on wymagany przepisami ustawy o planowaniu

i zagospodarowaniu przestrzennym (dotyczy robé6t budowlanych wymagajacych
pozwolenia na budowe).



B. Potwierdzenie zgodnosci projektu z miejscowym planem
zagospodarowania przestrzennego

Jesli dla terenu, na ktorym bedzie realizowana inwestycja, jest opracowany miejscowy
plan zagospodarowania przestrzennego (mpzp), nalezy zatgczy¢ aktualny wypis

i wyrys z mpzp (uchwalonego po 1 stycznia 1995 r.) lub wskaza¢ w odpowiednim polu
biznesplanu link/-ki do uchwat/-y w sprawie miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego dotyczgcej/-ych nieruchomosci objetej/-ych projektem oraz link/-ki do
czesci graficznej.

5. Dokumenty zwigzane z przeprowadzeniem postepowania oceny
oddziatlywania na srodowisko

Podstawg przygotowania dokumentow zwigzanych z oceng oddziatywania na
srodowisko oraz na obszar Natura 2000, gospodarkg wodng, zmianami klimatu sa:

— Rozporzagdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060 z dnia
24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus,
Funduszu Spojnosci (...);

— Ustawa z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o Srodowisku
i jego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie sSrodowiska oraz o ocenach
oddziatywania na $rodowisko (zwana dalej Ustawg OOS);

— Ustawa z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody;

— Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego;

— Ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony srodowiska;

— Ustawa z dnia 20 lipca 2017 r. Prawo wodne;

— Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane;

— Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 10 wrze$nia 2019 r. w sprawie
przedsiewzie¢ mogacych znaczgco oddziatywac na srodowisko.

Zatacznik pn. Formularz w zakresie Oceny Oddziatywania na Srodowisko (zat. 5
la) jest zatagcznikiem obowigzkowym. Informacje w nim zawarte powinny odnosic sie
do catego zakresu rzeczowego projektu. Zakres informacji wymagany do prawidtowego
sporzadzenia formularza okreslono w udostepnionym wzorze w dokumentacji naboru —
zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

W przypadku ubiegania sie o dofinansowanie projektéw infrastrukturalnych
(ti. ktoérych realizacja wymaga uzyskania zezwolenia na inwestycje), Wnioskodawca ma
obowigzek dotgczy¢ wydane przez wiasciwy terytorialnie organ:
1) Deklaracje organu odpowiedzialnego za monitorowanie obszaréw Natura
2000 (zat. 5 Ib) wraz z mapg lokalizujgcg projekt i obszar/y Natura 2000;
2) Deklaracje wiasciwego organu odpowiedzialnego za gospodarke wodng
(zat. 5 Ic).

Deklaracja organu odpowiedzialnego za monitorowanie obszaréw Natura 2000 nie
bedzie wymagana dla nastepujgcych zamierzen:



1)

przedsiewziecia, dla ktorych wydano decyzje o srodowiskowych
uwarunkowaniach, w tresci ktérych znajdujg sie wnioski z przeprowadzonej
oceny oddziatywania na obszar NATURA 2000 oraz przedsiewziecia, dla ktorych
przeprowadzona zostata ocena oddziatywania na obszar NATURA 2000 w mysl|
art. 98 ustawy OOS;

kolektory stoneczne i panele fotowoltaiczne, powietrzne pompy ciepta oraz prace
zwigzane z wymiang zrodet i systemow grzewczych w budynkach;
nastepujgcych przedsiewzieé potozonych poza obszarami NATURA 2000:
przebudowa obiektéw, mieszczacy sie w obrysie zewnetrznym $cian parteru
budynku (m.in. nadbudowa, przebudowa uktadu wewnetrznego pomieszczen
itp.), obiekty matej architektury i zagospodarowania terenéw zielonych.

Deklaracja organu odpowiedzialnego za gospodarke wodng nie bedzie wymagana dla
nastepujgcych zamierzen:

1)

5)

przedsiewziecia, dla ktorych wydano decyzje o srodowiskowych
uwarunkowaniach, w tresci ktérych znajdujg sie wnioski z przeprowadzonej
analizy oddziatywania inwestycji na jednolite czesci wod;

inwestycje lub dziatania, dla ktérych uzyskano ocene wodnoprawng, o ktérej
mowa w art. 425 ust. 1 Prawa wodnego;

kolektory stoneczne, panele fotowoltaiczne, powietrzne pompy ciepta oraz prace
zwigzane z wymiang zrodet i systemow grzewczych w budynkach;
przebudowa obiektow, mieszczgcg sie w obrysie zewnetrznym Scian parteru
budynku (m.in. nadbudowa, przebudowa uktadu wewnetrznego pomieszczen
itp.), obiekty matej architektury i zagospodarowania terendéw zielonych;
zmiana sposobu uzytkowania istniejgcych budynkéw.

Zgodnie z art. 59 ust. 1 Ustawy OOS przeprowadzenia oceny oddziatywania na
Srodowisko wymaga realizacja planowanych przedsiewzie¢ moggcych zawsze
znaczgco oddziatywac na srodowisko (tzw. | grupa przedsiewzie¢) lub potencjalnie
znaczgco oddziatywac na srodowisko (tzw. Il grupa przedsiewziec€), jezeli obowigzek
przeprowadzenia oceny oddziatywania przedsiewziecia na srodowisko zostat
stwierdzony na podstawie art. 63 ust. 1 Ustawy OOS.

W przypadku przedsiewzie¢ wymagajacych przeprowadzenia oceny
oddziatywania na srodowisko (I grupa przedsiewzie¢ oraz przedsiewziecia
nalezace do Il grupy, dla ktérych stwierdzono obowigzek przeprowadzenia
oceny), Wnioskodawca powinien dotgczy¢ nastepujgce dokumenty:

1)
2)

3)

4)

ostateczna decyzja o srodowiskowych uwarunkowaniach,;

postanowienie w sprawie potrzeby przeprowadzenia OOS (dla przedsiewzieé
nalezgcych do Il grupy) wraz z niezbednymi opiniami organéw opiniujgcych
(opinia RDOS, opinia organu Panstwowej Inspekcji Sanitarnej oraz opinia organu
wiasciwego do wydania oceny wodnoprawnej;

postanowienie okreslajgce zakres raportu OOS (dla przedsiewzieé nalezgcych
do | grupy) wraz z niezbednymi opiniami organéw opiniujgcych, jezeli zostato
wydane;

postanowienie organu prowadzgcego postepowanie OOS o przeprowadzeniu



transgranicznej OOS, jezeli zostato wydane;

5) postanowienia uzgadniajgce RDOS oraz opinie wtasciwego organu Panstwowej
Inspekcji Sanitarnej, wydane przed decyzjg o sSrodowiskowych
uwarunkowaniach;

6) streszczenie raportu OOS w jezyku niespecjalistycznym albo caty raport OOS.

W przypadku przedsiewzie¢, dla ktérych nie stwierdzono obowigzku
przeprowadzania oceny (ll grupa przedsiewzieé, dla ktérych stwierdzono brak
obowiazku przeprowadzenia oceny), Wnioskodawca powinien dotgczy¢ nastepujgce
dokumenty:

1) ostateczna decyzja o srodowiskowych uwarunkowaniach;

2) niezbedne opinie organéw opiniujgcych (opinia RDOS, opinia organu
Panstwowej Inspekcji Sanitarnej oraz opinia organu wtasciwego do wydania
oceny wodnoprawnej).

W przypadku, gdy dany projekt obejmuje wiecej niz jedno przedsiewziecie
(w rozumieniu Ustawy OOS), nalezy dotgczyé dokumenty potwierdzajgce
przeprowadzenie oceny odziatywania na srodowisko dla kazdego z nich.

W przypadku podjecia dziatan majgcych wptyw na trwatos¢ decyzji o srodowiskowych
uwarunkowaniach Wnioskodawca powinien poinformowac o tym fakcie ION.

6. Dokumenty finansowe (jezeli dotyczy)

Zatgcznik jest obligatoryjny w przypadku podmiotéw, na ktérych nie cigzy obowigzek
prowadzenia petnej ksiegowosci i sporzgdzania sprawozdan finansowych (w tym tych,
ktore samodzielnie wybraty prowadzenie petnej ksiegowosci). Wowczas nalezy
przedtozy¢ za okres ostatnich 3 lat obrotowych: bilans i rachunek zyskow i strat
(podpisane przez osobe, ktdrej powierzono prowadzenie ksigg rachunkowych oraz
kierownika jednostki) lub odpowiedni formularz podatkowy PIT (w przypadku spoétek
cywilnych, kazdy ze wspolnikdw musi przedtozy¢ deklaracje PIT osobno) lub CIT

(z widocznym stemplem urzedu skarbowego lub innym potwierdzeniem wptywu PIT/CIT
do wtasciwego terytorialnie urzedu), w zaleznosci od sposobu rozliczania sie z Urzedem
Skarbowym.

W przypadku sprawozdan finansowych dostepnych w wyszukiwarce internetowej pod
adresem https://ekrs.ms.gov.pl nalezy pomingc¢ ten zatgcznik.

Whnioskodawca moze zosta¢ wezwany do uzupetnienia dokumentacji finansowej,

w szczegolnosci jezeli sprawozdania finansowe nie sg dostepne w powszechnej
przeglagdarce dokumentéw finansowych.

W przypadku nowo powstatych jednostek, tj. nie posiadajgcych jeszcze zamknietego
pierwszego roku obrachunkowego, nalezy dotgczy¢ bilans otwarcia.


https://ekrs.ms.gov.pl/

7. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc inng niz
pomoc w rolnictwie lub rybotéwstwie, pomoc de minimis lub pomoc de
minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie

Zatgcznik jest obligatoryjny w przypadku projektow, w ktorych wystepujg wydatki objete
regionalng pomocg inwestycyjng lub pomocg inwestycyjng na efektywne
gospodarowanie zasobami i wspieranie przechodzenia na gospodarke o obiegu
zamknietym.

W przypadku spotek cywilnych, niniejszy formularz kazdy ze wspdlnikéw musi wypetnic
osobno (nalezy podaé NIP wiasny oraz wtasne dane adresowe).

Wzér Formularza znajduje sie w dokumentacji naboru — zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

8. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc de
minimis (jezeli dotyczy)

Zatgcznik jest obligatoryjny w przypadku projektéw, w ktorych wystepujg wydatki objete
pomocg de minimis.

W przypadku spotek cywilnych, niniejszy formularz kazdy ze wspdlnikéw musi wypetnié
osobno (nalezy podaé NIP wiasny oraz wtasne dane adresowe).

Wz6r znajduje sie w dokumentacji naboru — zatgcznik nr 2 do Regulaminu.
9. Inne zalgczniki

Whioskodawca w ramach przedmiotowego naboru zobowigzany jest dotgczyc¢
do wniosku o dofinansowanie réwniez zatgczniki wymienione ponize;j.

1) Potwierdzenie prawa do dysponowania gruntem lub obiektami

W ramach FEdP 2021-2027 o dofinansowanie mogg ubiegac sie projekty realizowane
na terenie/w obiekcie, do ktérego Wnioskodawca posiada prawo dysponowania.

W zwigzku z powyzszym nalezy przedtozy¢ Oswiadczenie o posiadanym prawie do
dysponowania nieruchomoscig na cele realizacji projektu (zatgcznik nr 2 do
Regulaminu). Z wypetnionego oswiadczenia powinno wynikac na jakiej podstawie
Whioskodawca dysponuje nieruchomoscia.

W przypadku dysponowania nieruchomoscig na podstawie umowy dzierzawy, najmu,
uzyczenia, trwatego zarzadu itp., nalezy dotgczy¢ kopie dokumentow to
potwierdzajgcych. Przedtozony dokument musi wskazywaé doktadny adres
nieruchomosci, numer dziatki, przeznaczenie.

Nalezy pamietac, iz w przypadku dzierzawy/najmu itp. okres obowigzywania umowy
nie moze by¢ krétszy niz okres realizacji projektu oraz obejmowac okres trwatosci.

W przypadku wspoétwtasnosci nieruchomosci, nalezy dotgczy¢ pisemng zgode na
realizacje przedmiotowego projektu udzielong przez wszystkich wspotwiascicieli.
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W przypadku gdy prawo do dysponowania nieruchomoscig (np. prawo wiasnosci,
uzytkowanie wieczyste) wynika z zapisdw ksiegi wieczystej prowadzonej w systemie
teleinformatycznym Whnioskodawca nie ma obowigzku dostarczania dokumentow.
W takim przypadku nalezy wpisa¢ wtasciwy KW w odpowiednim polu oswiadczenia.

2) Oswiadczenie dotyczace delokalizacji

Zatgcznik jest obligatoryjny w przypadku wszystkich Wnioskodawcéw ubiegajgcych sie
0 wsparcie w ramach przedmiotowego naboru.

Wz6r znajduje sie w dokumentacji naboru — zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

3) Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT (jezeli dotyczy)

W przypadku gdy Wnioskodawca nie ma prawnej mozliwosci odzyskania podatku VAT
i wskazuje we wniosku o dofinansowanie projektu wydatki wraz z tym podatkiem jako
kwalifikowalne, zobowigzany jest do przedtozenia stosownego oswiadczenia (zatgcznik
nr 2 do Regulaminu).

W sytuacji gdy zaistniejg przestanki umozliwiajgce odzyskanie tego podatku,
Whnioskodawca zobowigzuje sie do zwrotu zrefundowanej w ramach projektu czesci
poniesionego podatku VAT.

4) Umowa spotki cywilnej (jezeli dotyczy)

W przypadku gdy Wnioskodawcg jest spotka cywilna, nalezy dotgczy¢ umowe spofki
wraz ze wszystkimi aneksami, ktdre zostaty zawarte do dnia ztozenia wniosku
o dofinansowanie.

5) Petnomocnictwo (jezeli dotyczy)

Zatgczniki powinny by¢ podpisane przez prawnie do tego upowaznione osoby.

W przypadku gdy Wnioskodawca upowaznit do podpisania zatgcznikéw inng
osobe/osoby niz wskazane w dokumentach rejestrowych, konieczne jest dotgczenie
potwierdzonego notarialnie petnomocnictwa.

6) Miejsce optacania podatku dochodowego (jezeli dotyczy)

Zatgcznik jest obligatoryjny w przypadku gdy Wnioskodawca ubiega sie o przyznanie
punktow w ramach kryterium réznicujgcego Miejsce optacania podatku dochodowego.
W tym celu nalezy przedtozy¢ deklaracje PIT/CIT ztozone do Urzedu Skarbowego za
ostatni zamkniety okres obrachunkowy (w zaleznosci od formy prawne;j
Whnioskodawcy).

W przypadku spotki jawnej, w ktérej wspdlnikami sg wytgcznie osoby fizyczne nalezy
przedtozy¢ deklaracje PIT wszystkich wspdlnikdw spétki, natomiast w przypadku gdy
wspolnikami spétki jawnej nie sg wytgcznie osoby fizyczne nalezy przedtozyc
deklaracje PIT/CIT wszystkich wspolnikdéw oraz deklaracje CIT spétki jawnej
(Wnioskodawcy).
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W przypadku spétki komandytowej nalezy przedtozy¢ deklaracje CIT spotki
(Wnioskodawcy) oraz deklaracje PIT/CIT komplementariuszy i deklaracje PIT/CIT
wszystkich komandytariuszy.

Przedktadana deklaracja musi by¢ opatrzona widocznym stemplem urzedu skarbowego
lub innym potwierdzeniem wptywu PIT/CIT do wtasciwego terytorialnie urzedu,
w zaleznosci od sposobu rozliczania sie z Urzedem Skarbowym.

W przypadku nowopowstatych przedsigbiorstw, ktore nie zamknety jeszcze pierwszego
okresu obrachunkowego punkty zostang przyznane, jezeli Wnioskodawca przedtozy
dokument potwierdzajgcy zaptate zaliczki na podatek dochodowy do wtasciwego
Urzedu Skarbowego na terenie wojewddztwa podlaskiego.

W przypadku podmiotéw powstatych w wyniku przeksztatcenia, ktére w ramach
nowopowstatej formy prawnej nie byly jeszcze zobligowane do przedtozenia zeznania
podatkowego, nalezy przedtozy¢ PIT/CIT za ostatni okres obrachunkowy podmiotu,

z ktérego powstata spotka lub zeznania PIT za ostatni okres obrachunkowy wszystkich
wspolnikdw nowopowstatej spotki.

Zatgcznika nie nalezy przedktadac jezeli stosowne deklaracje zostaty ztozone
w ramach pkt 6 Instrukcji.

7) Strategia transformaciji przedsiebiorstwa w kierunku GOZ (jezeli dotyczy)

Zatgcznik jest obligatoryjny w przypadku gdy Wnioskodawca ubiega sie o przyznanie
punktéw w ramach kryterium réznicujgcego Strategia transformacji przedsiebiorstwa
w kierunku GOZ. W tym celu nalezy przedtozy¢ Strategie GOZ/ Audyt GOZ/ dokument
réwnowazny opracowane przez doradce/doradcéw zewnetrznych, z ktérego
jednoznacznie wynika jakie obszary dziatalnosci przedsiebiorstwa wymagajg poprawy
i jaki jest kierunek zaplanowanych zmian.

Za aktualny nalezy uzna¢ dokument sporzgdzony w okresie ostatnich 3 lat liczgc
wstecz od dnia ztozenia wniosku o dofinansowanie.

8) Potwierdzenie posiadania wdrozonego Systemu Ekozarzadzania i Audytu
EMASI/ISO (jezeli dotyczy)

Zatgcznik jest obligatoryjny w przypadku gdy Wnioskodawca ubiega sie o przyznanie
punktéw w ramach kryterium réznicujgcego Posiadanie wdrozonego Systemu
Ekozarzgdzania i Audytu EMAS/ISO. W tym celu nalezy przedtozyc¢ certyfikat EMAS
lub ISO z zakresu ochrony srodowiska (normy z serii 14000) lub przej$cia na
gospodarke obiegu zamknietego (normy z serii 59000).

Whnioskodawca ma réwniez mozliwos¢ dotgczenia innych nie wymaganych
niniejszg Instrukcja zatagcznikéw, ktére pozwola na przedstawienie petnej
koncepcji projektu, w ramach pozycji Inne zatgczniki.
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