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Zalacznik nr 1.8.3 Wzor Decyzji o dofinansowaniu projektu ze srodkéw EFS Plus

DECYZJANDY «couueiniiiiiiiiiiiiiiiiiiniiieniaenen.

0 dofinansowaniu Projektu PR. ....ccceviiriinnnnnrinisssnrccsssssssesssssscnsscsnnns

ze Srodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego Plus w ramach

programu Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-2027

Dzialajac na podstawie art. 8 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach
realizacji zadan finansowanych ze Srodkow europejskich w perspektywie finansowej 2021-
2027 oraz majac w szczeg6lnosci na uwadze przepisy:

a)

rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060 z dnia 24 czerwca
2021 r. ustanawiajace wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spdjnosci, Funduszu
na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego 1
Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby
Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa Wewngtrznego i
Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzadzania Granicami 1 Polityki Wizowej
(Dz. Urz. UE L 231 z 30.06.2021, str. 159 z pdzn. zm.) zwany dalej ,,rozporzadzeniem
0g6lnym”;

ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadanh finansowanych ze srodkow
europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027, zwanej dalej ,,ustawg wdrozeniowg”;

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, zwanej dalej ,,ustawg o finansach
publicznych”,

ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowos$ci, zwanej dalej ,ustawa o
rachunkowos$ci”,

ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych, zwanej dalej ,,ustawa
PZP”,

a takze zapisy:

a)

b)

c)

programu Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-2027, przyjetego przez Komisje
Europejskawdniu ..., , zwanego dalej ,,Programem”;

Szczegdtowego Opisu Priorytetow programu Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-
2027, zatwierdzonego przez Zarzad Wojewoddztwa Podlaskiego Uchwatg Nr.................. z
dnia ...l , zwanego dalej ,,Uszczegdtowieniem”;

Wytycznych dotyczgcych wykorzystania srodkow pomocy technicznej na lata 2021-2027,
zatwierdzonych wdniu ....................oL .
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Instytucja Zarzadzajaca postanawia, co nastepuje:

§1.

Definicje

Ilekro¢ w niniejszej Decyzji jest mowa o:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

Programie — nalezy przez to rozumie¢ program Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-
2027;

Beneficjencie — nalezy przez to rozumie¢ Wojewddztwo Podlaskie, wykonujace obowiazki
1 uprawnienia beneficjenta Priorytetu XII Pomoc Techniczna EFS+ okreslone w niniejszej
Decyzji, ObSTUGIWANE PIZEZ ...oovtitiii ittt e et

IZ — nalezy przez to rozumie¢ Instytucje Zarzadzajaca dziatajaca w oparciu o art. 8 pkt 2
Ustawy wdrozeniowej - Zarzad Wojewddztwa Podlaskiego;;

Instytucji Posredniczacej (IP FEdP) — nalezy przez to rozumie¢ Wojewodzki Urzad Pracy w
Biatymstoku;

Priorytecie — nalezy przez to rozumie¢ Priorytet XII Pomoc Techniczna EFS+ w ramach
programu Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-2027;

dofinansowaniu — nalezy przez to rozumie¢ $rodki dotacji celowej, stanowigce bezzwrotng
pomoc przeznaczong na pokrycie czesci wydatkow kwalifikowalnych Projektu;

dotacji celowej — nalezy przez to rozumie¢ $rodki finansowe pochodzace z Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus przekazywane przez ministra wlasciwego do spraw rozwoju
regionalnego;

CST2021 - nalezy przez to rozumie¢ aplikacje gléwna centralnego systemu
teleinformatycznego, o ktorym mowa w art. 2 pkt 29 ustawy wdrozeniowej;

wydatkach kwalifikowalnych — nalezy przez to rozumie¢ koszt lub wydatek poniesiony
w zwiazku z realizacja Projektu przez Beneficjenta, ktory kwalifikuje si¢ do rozliczenia
zgodnie z rozporzadzeniem ogolnym, Programem, Uszczegdétowieniem oraz zgodnie
krajowymi zasadami kwalifikowalnosci wydatkow w okresie programowania 2021-2027
w tym gtownie z Wytycznymi dotyczgcymi wykorzystania srodkow pomocy technicznej na lata
2021-2027;

Projekcie — nalezy przez to rozumie¢ przedsigwzigcie w rozumieniu art. 2 pkt 22 Ustawy
wdrozeniowej, okreslone we wniosku o dofinansowanie nr................... w ramach
programu Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-2027, ktory stanowi zatgcznik nr 1 do
Decyzji;

rezultatach realizacji Projektu — nalezy przez to rozumie¢ wskazniki produktu zawarte w
Projekcie;



12)

13)

14)

15)

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez - ‘ '-%‘..
dla Podlaskiego Polska Unie Europejsk '
. . » Buropejsks

zamoOwieniach publicznych — nalezy przez to rozumie¢ procedury wydatkowania $rodkow
publicznych, w tym sposoby wylaniania wykonawcoéw oraz zasady zawierania umow,
realizowane zgodnie z przepisami ustawy PZP

wniosku o ptatno$¢ — nalezy przez to rozumie¢ dokument, przygotowany przez Beneficjenta
za posrednictwem SL2021;
SL2021 — nalezy przez to rozumie¢ aplikacje wspierajagcg realizacje projektow,

wykorzystywang w procesie rozliczania Projektu oraz komunikowania si¢ z IZ FEdP, b¢daca
czescig centralnego systemu teleinformatycznego;

stronie internetowej programu — nalezy przez to rozumie¢ portal internetowy poswigcony
programowi Fundusze FEuropejskie dla Podlaskiego 2021-2027 (link do strony:
funduszeuepodlaskie.pl)

§ 2.

Przedmiot Decyzji

1.

Niniejsza Decyzja okre$la zasady, tryb 1 warunki, na jakich dokonywane bedzie przekazywanie,
wykorzystanie 1 rozliczanie wydatkow kwalifikowalnych poniesionych przez Beneficjenta na
realizacj¢ Projektu, okreslonego szczegdétowo we wniosku o dofinansowanie, stanowigcym
zatagcznik nr 1 do Decyzji oraz inne prawa i obowigzki Beneficjenta zwigzane z realizacja
Projektu w ramach Priorytetu XII Pomoc Techniczna EFS+ programu Fundusze Europejskie
dla Podlaskiego 2021-2027.

. Beneficjent zobowigzuje si¢ do realizacji Projektu w oparciu o wniosek o dofinansowanie

1 zgodnie z nim. W przypadku dokonania zmian w Projekcie, Beneficjent zobowiazuje si¢ do
jego realizacji, uwzgledniajac wprowadzone oraz zaakceptowane przez [Z FEdP zmiany,
zgodnie ze zaktualizowanym wnioskiem o dofinansowanie.

§3.

. Na realizacj¢ Projektu przyznaje si¢ dofinansowanie w wysokosci ..................... PLN (stownie:
......................... ztotych), co stanowi .................. % wydatkow kwalifikowalnych w ramach
Projektu.

Catkowita warto$¢ Projektu wynosi: ........ccccccevcveenee PLN (stownie ......ccccocvviiennnne
ztotych).
Calkowite wydatki kwalifikowalne w ramach Projektu wynosza: ..................... PLN (stownie:

............................................... ztotych).

Beneficjent zobowiazuje si¢ do wydatkowania na realizacj¢ projektu wkiadu wilasnego
0 WartoS$Ci: ..eeeveveeereveeeeveenne PLN (stlownie: .....cccocvvvviiieeiiiiiiieeenen, ztotych), co stanowi
........... % wydatkéw kwalifikowalnych Projektu.

Beneficjent zobowigzuje si¢ pokry¢ ze srodkéw wlasnych wszelkie wydatki niekwalifikowalne
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w ramach Projektu.

Srodki na realizacje Projektu, o ktorych mowa w ust. 3, moga by¢ przeznaczone na
sfinansowanie przedsiewzie¢ zrealizowanych w ramach Projektu przed podjeciem Decyzji, o
ile wydatki poniesione na realizacje tych przedsigwzi¢¢ zostang uznane za kwalifikowalne
zgodnie z wytycznymi, o ktorych mowa w § 5 ust. 5 1 6, oraz wnioskiem o dofinansowanie.

Wydatki w ramach Projektu obejmuja koszt podatku od towaréw i1 ustug, zgodnie z
informacjami podanymi przez Beneficjenta we wniosku o dofinansowanie oraz o$wiadczeniem
o kwalifikowalnosci VAT, stanowigcym zalacznik nr 4 do Decyzji.

§ 4.

OKkres realizacji Projektu

1.

2.

Okres realizacji Projektu ustala si¢ nastgpujaco:
1) rozpoczgcie realizacji: ................ ;
2) zakonczenie realizacji: ................ .

Termin zakonczenia realizacji Projektu, okreslony w ust.1 pkt. 2), moze zosta¢ przedtuzony na
uzasadniony wniosek Beneficjenta, ztozony zgodnie z § 13 ust. 1.

Wydatki poniesione po okresie realizacji Projektu, okreslonym w ust.1 moga zosta¢ uznane za
kwalifikowalne pod warunkiem, ze wydatki te zostaly poniesione w zwiazku z realizacja
Projektu i zostang ujete we wniosku o ptatnos¢ koncowa.

§ 5.

Odpowiedzialno$¢ Beneficjenta

1.

Beneficjent ponosi odpowiedzialno$¢ wobec oséb trzecich za szkody powstale w zwigzku
z realizacjg Projektu.

Prawa i obowiazki Beneficjenta wynikajace z decyzji nie mogg by¢ przenoszone na osoby
trzecie.

Beneficjent zobowigzany jest do realizacji Projektu z nalezyta staranno$cia, w szczegdlnosci
ponoszac wydatki celowo, rzetelnie, racjonalnie 1 oszczgdnie z zachowaniem zasady
uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow, zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa.

Beneficjent zobowigzany jest do stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych w zakresie,
w jakim ma ona zastosowanie do Beneficjenta i Projektu, oraz zasadami w ramach Programu
oraz w sposob, ktory zapewni prawidtowa i terminowg realizacj¢ Projektu oraz osiagnigcie
zaktadanych rezultatow realizacji Projektu.

Beneficjent zobowigzany jest do stosowania Wytyczmych dotyczgcych kwalifikowalnosci
wydatkow na lata 2021-2027, w szczeg6lnosci do przygotowania 1 przeprowadzenia



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez - ‘ '-%‘..
dla Podlaskiego Polska Unie Europejsk '
. . » Buropejsks

postgpowania o udzielenia zamdwienia publicznego w ramach Projektu, w sposob
zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji i rowne traktowanie wykonawcow, a takze z
warunkami i procedurami okreslonymi w ww. wytycznych;

Beneficjent ponosi wydatki zgodnie z Wytycznymi dotyczgcych wykorzystania srodkow pomocy
technicznej na lata 2021-2027, obowigzujacymi w dacie poniesienia wydatku.

Beneficjent oswiadcza, ze
1) w przypadku Projektu nie nast¢gpuje nakladanie si¢ pomocy z funduszy pomocowych

Unii Europejskiej,

2) w przypadku zakupu sprzetu ruchomego sprzet ten bedzie uzytkowany zgodnie z celami
Priorytetu XII,

3) zostanie zapewniona trwalo$¢ Projektu, o ktéorej mowa w art. 65 rozporzadzenia
ogolnego,

4) realizacja Projektu jest zgodna z horyzontalnymi politykami Unii Europejskiej, Kartg
Praw Podstawowych Unii Europejskiej (art. 1, 3-4, 6-8, 10, 15, 20-23, 25-26, 30-31) i
Konwencja o prawach o0so6b niepetnosprawnych (art. 2-7, 9) oraz =zasada
zrbwnowazonego rozwoju, biorgc pod uwage wymogi ochrony srodowiska oraz zasada
,hie czyn powaznych szkod”.

W przypadku zmiany wytycznych, o ktorych mowa w ust. 5 1 6, w trakcie realizacji Projektu,
wprowadzajgca rozwigzania korzystniejsze dla Beneficjenta, do oceny kwalifikowalnosci
wydatkow poniesionych przed tym dniem oraz uméw zawartych w wyniku postgpowan
przeprowadzonych zgodnie z wymogami dotyczacymi zamowien publicznych udzielanych w
ramach projektu, moga by¢ stosowane zapisy nowej wersji wytycznych.

§ 6.

Platnosci

1.

Dofinansowanie, o ktorym mowa w § 3 ust. 1, przekazywane jest Beneficjentowi na podstawie
niniejszej Decyzji zgodnie z harmonogramem zapotrzebowania na $rodki dotacji celowe;.

Dofinansowanie przekazywane jest na rachunek bankowy, o ktorym mowa w § 10 ust. 1 pkt 1),
pod warunkiem dostgpnosci srodkow.

W przypadku gdy dofinansowanie zostanie wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem lub z
naruszeniem obowigzujacych procedur, badz pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci,
srodki ktorych dotyczy nieprawidlowos$¢ podlegajg zwrotowi wraz z odsetkami w wysokosci
okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych, liczonymi od dnia przekazania $rodkow, na
rachunek wskazany przez Instytucje Zarzadzajaca.

Dokonujac zwrotu srodkoéw Beneficjent w tytule przelewu ma obowigzek zamiesci¢ informacje
na temat:

1) nazwy Programu,

2) roku, w jakim przekazane zostaly srodki podlegajace zwrotowi,

3) tytulu zwrotu,

4) klasyfikacji budzetowej zwracanych srodkow (cze$¢, dzial, rozdzial, paragraf),

5) wysokos$ci naleznosci gléwnej oraz odsetkowe;.
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§7.

Rozliczanie PlatnoS$ci

1.

Dofinansowanie jest rozliczane przez Instytucj¢ Zarzadzajaca na podstawie przedtozonych
przez Beneficjenta wnioskow o platno$¢. Rozliczeniu podlegaja jedynie wydatki
kwalifikowalne poniesione na realizacj¢ Projektu.

Warunkiem rozliczenia dofinansowania jest:
1) zlozenie poprawnego i kompletnego wniosku o ptatnos$¢ za posrednictwem SL2021;

2) przedlozenie, we wskazanym terminie, kopii lub skanéw dokumentéw, o ktéorych mowa
w ust. 3, potwierdzajacych kwalifikowalno$¢ rozliczanych wydatkéw, na podstawie
proby zgodnej z metodyka przyjeta przez komorke 1Z FEdP, weryfikujaca wnioski o
ptatno$¢ Beneficjenta.

Na kazdym etapie weryfikacji wniosku o ptatno$¢ Instytucja Zarzadzajaca moze zazadaé
przekazania przez Beneficjenta:

1) poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem kopii list ptac;

2) poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginalem kopii faktur lub innych dokumentow
ksiegowych o rownowaznej wartosci dowodowej;

3) poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem kopii uméw lub innych dokumentéw
stanowigcych podstawg zaciaggnigcia zobowigzania,

4) protokotdéw odbioru lub innych dokumentéw poswiadczajacych dostarczenie towaru lub
wykonanie ustugi, pod warunkiem, ze dokumenty takie s3 wymagane przepisami prawa
lub umowa stanowigca podstawe zaciggnigcia zobowigzania,

5) innych dokumentéw potwierdzajacych 1 uzasadniajgcych prawidiows realizacje
Projektu.

6) wyciggdéw bankowych z rachunku, o ktéorym mowa w § 10 ust. 1 pkt 1),
dokumentujacego wybrane operacje uwzglednione we wniosku o platnos¢ albo historig
rachunku;

Beneficjent sktada wniosek o platnos¢ nie czgsciej niz raz w miesigcu i nie rzadziej niz raz na
kwartat, w terminie 30 dni po zakonczeniu okresu, za ktory wniosek jest skladany. W
przypadku braku wydatkéw w danym kwartale, wniosek o ptatno$¢ sktadany jest co najmnie;j
za kazde potrocze. Wniosek o ptatno$¢ koncowa Beneficjent sktada w terminie nie dtuzszym
niz 60 kalendarzowych od dnia zakonczenia okresu realizacji projektu.

Pierwszy wniosek o ptatno$s¢ w ramach Decyzji wydanej po rozpoczeciu okresu, o ktérym
mowa w § 4 ust. 1 pkt 1), moze obejmowac okres sprawozdawczy nie krotszy niz miesigc i nie
dhuzszy niz do ostatniego dnia miesigca poprzedzajacego wydanie Decyzji. Wniosek nalezy
ztozy¢ w terminie nie dluzszym niz 30 dni od dnia podj¢cia Decyz;ji.

W przypadku stwierdzenia brakéw formalno-rachunkowych w zlozonym wniosku o ptatnos¢

Instytucja Zarzadzajaca wzywa Beneficjenta do jego uzupelnienia, poprawienia lub zlozenia
dodatkowych wyjasnien w wyznaczonym terminie.
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7. Roéwnolegle do wniosku o ptatnos¢ Beneficjent aktualizuje harmonogram platnosci za
posrednictwem funkcjonalnosci Projekty SL.2021 lub przekazuje informacje, ze harmonogram
platnosci nie wymaga aktualizacji. Aktualizacja harmonogramu platnosci kazdorazowo
wymaga akceptacji odpowiedniej komorki [Z FEdP, weryfikujacej wnioski o ptatnosé
Beneficjenta. Aktualizacja harmonogramu nie wymaga wystepowania przez Beneficjenta o
ponowng akceptacje Projektu do IZ FEdP.

§ 8.

Pozostale warunki wykorzystania dofinansowania

1.
1)
2)
3)
4)
5)
6)

Kontrola

1.

2.

3.

Beneficjent jest zobowigzany do:

realizacji Projektu zgodnie z jego zakresem przedmiotowym okreslonym we wniosku o
dofinansowanie;

wspOtpracy z podmiotami upowaznionymi przez Instytucje Zarzadzajaca lub Komisje
Europejska do przeprowadzenia ewaluacji Projektu, w szczego6lno$ci przekazywania
informacji 1 dokumentéw dotyczacych Projektu oraz udziatlu w wywiadach, ankietach
1 innych badaniach ewaluacyjnych przeprowadzanych innymi metodami;

pomiaru wskaznikow produktu osiggnigtych dzigki realizacji Projektu, zgodnie ze
wskaznikami monitoringowymi zamieszczonymi we wniosku o dofinansowanie;

niezwtocznego informowania Instytucji Zarzadzajacej 0 zaistniatych
nieprawidlowos$ciach, zagrozeniach w realizacji Projektu, zmianach w Projekcie lub
0 zamiarze zaprzestania realizacji Projektu;

terminowego sporzadzania 1 przekazywania wnioskOw o ptatnos¢;

terminowego sporzadzania i przekazywania sprawozdah na zasadach okreslonych w
Wytycznych dotyczgcych monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow na
lata 2021-2027.

§9.

Beneficjent jest zobowigzany podda¢ si¢ kontroli w zakresie prawidtowosci realizacji Projektu
dokonywanej przez podmioty uprawnione do jej przeprowadzenia.

Kontrole i1 audyty przeprowadza si¢ w siedzibie Beneficjenta lub dowolnym miejscu
zwigzanym z realizacja Projektu.

Beneficjent jest zobowigzany udostepni¢ podmiotom, o ktérych mowa w ust.1, dokumenty
zwigzane z realizacjg Projektu oraz udziela¢ wszelkich wyjasnien dotyczacych realizacji
Projektu.

§ 10.

Ewidencja ksi¢ggowa i archiwizacja
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1. Beneficjent jest zobowigzany do:

1) dokonywania wydatkoéw z wyodrgbnionego rachunku bankowegoonr ...................... ;

2) przechowywania kompletnej dokumentacji i ewidencji ksiggowej zwigzanej z realizacja
Projektu, zgodnie z art. 82 rozporzadzenia ogdlnego oraz w art. 25 ustawy wdrozeniowej;

3) dokumentowania wktadu niepieni¢znego lub amortyzacji w sposob, ktéry zapewni
przechowywanie informacji analogicznych do ujmowanych w zestawieniu dokumentow
potwierdzajacych poniesione wydatki w ramach wniosku beneficjenta o ptatnos¢;

4) stosowania odrgbnego systemu ksiggowego albo odpowiedniego kodu ksiegowego dla
wszystkich operacji gospodarczych zwigzanych z Projektem;

5) udostepniania dokumentacji, o ktérej mowa w pkt 2) podmiotom uprawnionym do kontroli
w trybie prowadzenia danej kontroli.

2. W odniesieniu do zakresu i zasad prowadzenia ewidencji ksiegowej, Beneficjent zobowigzany
jest zapewni¢ by byty one zgodne z:

1) ustawg o finansach publicznych,
2) ustawg o rachunkowosci,

3) rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdtowych
zasad rachunkowos$ci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami RP,

4) rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegbdtowej
klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodow oraz srodkoéw pochodzacych
ze zrodet zagranicznych.

§ 11.
Obowigzki informacyjne i promocyjne

1. Beneficjent jest zobowigzany do wypelniania obowigzkow informacyjnych i1 promocyjnych,
w tym informowania spoteczenstwa o dofinansowaniu projektu przez Uni¢ Europejska,
zgodnie z rozporzadzeniem ogdlnym (w szczegdlnosci z zatgcznikiem IX - Komunikacja i
widoczno$¢) oraz zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do Decyz;ji.

2. W okresie realizacji Projektu, o ktérym mowa w 4 ust. 1 Beneficjent jest zobowigzany do:

1) umieszczania w widocznym miejscu znaku Funduszy Europejskich, znaku barw
Rzeczypospolitej Polskiej (jesli dotyczy; wersja pelnokolorowa), znaku Unii
Europejskiej oraz znaku Wojewodztwa Podlaskiego na:

a) wszystkich prowadzonych dziataniach informacyjnych 1 promocyjnych
dotyczacych Projektu,



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez - ‘ '-%‘..
dla Podlaskiego Polska Unie Europejsk '
. . » Buropejsks

b) wszystkich dokumentach i materiatach (m.in. produkty drukowane lub cyfrowe)
podawanych do wiadomosci publicznej,

c) wszystkich dokumentach i materiatach dla os6b i podmiotoéw uczestniczacych w
Projekcie,

d) produktach, sprzecie, pojazdach, aparaturze itp., powstatych lub zakupionych z
Projektu, poprzez umieszczenie trwatego oznakowania w postaci naklejek;

2) umieszczenia w miejscu realizacji Projektu, w przypadku projektow, ktorych catkowity
koszt przekracza 100 000 EUR!, trwalej tablicy informacyjnej podkre$lajacej fakt
otrzymania dofinansowania z UE, niezwlocznie po rozpoczeciu fizycznej realizacji
Projektu obejmujacego inwestycje rzeczowe lub zainstalowanie zakupionego sprzetu.
W przypadku, gdy miejsce realizacji Projektu nie zapewnia swobodnego dotarcia do
og6tlu spoteczenstwa z informacja o realizacji tego Projektu, umiejscowienie tablicy
powinno by¢ uzgodnione z IZ FEdP. Tablica musi by¢ umieszczona niezwtocznie po
rozpoczeciu fizycznej realizacji Projektu lub zainstalowaniu zakupionego sprzetu az do
konca okresu trwatosci Projektu;

3) w przypadku projektow innych niz te, o ktéorych mowa w pkt 2, umieszczenia w
widocznym miejscu realizacji Projektu przynajmniej jednego trwalego plakatu o
minimalnym formacie A3 lub podobnej wielkosci elektronicznego wyswietlacza,
podkreslajacego fakt otrzymania dofinansowania z UE;

4) umieszczenia krotkiego opisu Projektu na oficjalnej stronie internetowej Beneficjenta,
jesli ja posiada i na jego stronach medidow spotecznosciowych. Opis zostanie
zamieszczony pod adresem: funduszeuepodlaskie.pl. Opis projektu musi zawierac:

a) tytul Projektu lub jego skrocong nazwe,

b) podkreslenie faktu otrzymania wsparcia finansowego z Unii Europejskiej przez
zamieszczenie znaku Funduszy Europejskich, znaku barw Rzeczypospolitej
Polskiej, znaku Unii Europejskiej 1 znaku Wojewddztwa Podlaskiego,

c) zadania, dziatania, ktore bedg realizowane w ramach projektu (opis, co zostanie
zrobione, zakupione etc.),

d) grupy docelowe (do kogo skierowany jest projekt, kto z niego skorzysta),
e) cel lub cele projektu,

f) efekty, rezultaty projektu (jesli opis zadan, dzialan nie zawiera opisu efektow,
rezultatow),

g) wartos¢ projektu (catkowity koszt projektu),
h) wysoko$¢ wktadu Funduszy Europejskich;

! Calkowity koszt projektu obejmuje koszty kwalifikowalne i nieckwalifikowalne. Koszt projektu nalezy przeliczyé
wedtug kursu Europejskiego Banku Centralnego z przedostatniego dnia pracy Komisji Europejskiej w miesigcu
poprzedzajacym miesigc podpisania umowy o dofinansowanie.
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5) jezeli projekt ma znaczenie strategiczne? lub jego catkowity koszt przekracza 10 min
euro’, zorganizowania wydarzenia lub dzialania informacyjno-promocyjnego (np.
konferencje prasowa, wydarzenie promujace projekt, prezentacj¢ projektu na targach
branzowych) w waznym momencie realizacji projektu, np. na otwarcie Projektu,
zakonczenie Projektu lub jego waznego etapu np. rozpoczgcie inwestycji, oddanie
inwestycji do uzytkowania itp. Do udziatu w wydarzeniu informacyjno-promocyjnym
nalezy zaprosi¢ z co najmniej 4-tygodniowym wyprzedzeniem przedstawicieli IZ FEdP
1 KE za posrednictwem poczty elektronicznej funduszeUE@podlaskie.eu oraz EMPL-B5-
UNIT@ec.europa.eu.

6) dokumentowania dzialan informacyjnych i promocyjnych prowadzonych w ramach
Projektu.

3. Beneficjent, ktory realizuje Projekt o catkowitym koszcie przekraczajagcym 5 min EUR*
informuje 1Z FEdP o:

1) planowanych wydarzeniach informacyjno-promocyjnych zwigzanych z Projektem,

2) innych planowanych wydarzeniach i istotnych okoliczno$ciach zwigzanych z realizacja
Projektu, ktére moga mie¢ znaczenie dla opinii publicznej i mogg stuzy¢ budowaniu
marki Funduszy Europejskich®.

4. Beneficjent przekazuje informacje o planowanych wydarzeniach, o ktérych mowa w ust. 3, na
co najmniej 14 dni przed wydarzeniem za posrednictwem poczty elektronicznej na adres
1Z FEdP funduszeUE@podlaskie.eu. Informacja powinna wskazywa¢ dane kontaktowe osob ze
strony Beneficjenta zaangazowanych w wydarzenie.

5. Kazdorazowo na prosbe IZ FEdP, Beneficjent jest zobowigzany do zorganizowania wspolnego
wydarzenia informacyjno-promocyjnego dla mediow (np. briefingu prasowego, konferencji
prasowej) z przedstawicielami IZ FEdP.

6. Jesli Beneficjent realizuje projekty, w ktorych przewidziany jest udzial uczestnikéw projektu®,
Beneficjent zobowigzany jest do rzetelnego i regularnego wprowadzania aktualnych danych do
wyszukiwarki wsparcia dla potencjalnych beneficjentéw 1 uczestnikow projektow, dostepnej na
Portalu Funduszy Europejskich

7. W przypadku niewywigzania si¢ Beneficjenta z obowigzkow okreslonych w ust. 2 pkt 1 lit. a) -
c) oraz pkt 2-5, IZ FEdP wzywa Beneficjenta do podjecia dziatan zaradczych w terminie i na
warunkach okre§lonych w wezwaniu. W przypadku braku wykonania przez Beneficjenta

2 Projekt, ktory wnosi znaczacy wktad w osiaganie celow Programu i ktory podlega szczegdlnym $rodkom dotyczacym
monitorowania i komunikacji.

3 Catkowity koszt Projektu obejmuje koszty kwalifikowane i niekwalifikowane. Koszt Projektu nalezy przeliczyé
wedtug kursu Europejskiego Banku Centralnego z przedostatniego dnia pracy Komisji Europejskiej w miesigcu
poprzedzajacym miesigc podpisana umowy o dofinansowanie.

4 Projekt, ktory wnosi znaczacy wktad w osigganie celow Programu i ktdry podlega szczegdlnym $rodkom dotyczacym
monitorowania i komunikacji.

5 Wydarzenia otwierajace/konczace realizacje projektu lub zwigzane z rozpoczgciem/realizacja/zakonczeniem waznego
etapu projektu.

6 Uczestnik projektu oznacza osobg fizyczna, ktora odnosi bezposrednio korzysci z danego projektu, przy czym nie jest
odpowiedzialna ani za inicjowanie projektu, ani jednocze$nie za jego inicjowanie, i wdrazanie i ktéra nie otrzymuje
wsparcia finansowego
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dziatan zaradczych, o ktéorych mowa w wezwaniu, IZ FEdP pomniejsza maksymalng kwote
dofinansowania, o ktérej mowa w § 3 ust. 1 o warto$¢ nie wigksza niz 3 % tego
dofinansowania, zgodnie z wykazem pomniejszenia warto$ci dofinansowania projektu w
zakresie obowigzkow komunikacyjnych, ktory stanowi zatacznik nr 3 do Decyzji. W takim
przypadku 1Z FEdP w drodze jednostronnego o$wiadczenia woli, ktore jest wiazace dla
Beneficjenta, dokona zmiany maksymalnej kwoty dofinansowania, o ktérej mowa w § 3 ust. 1
o czym poinformuje Beneficjenta w formie pisemnej lub elektronicznej, wzywajac go
jednoczesnie do odpowiedniej zmiany Harmonogramu Platnosci. Jezeli w wyniku
pomniejszenia dofinansowania okaze si¢, ze Beneficjent otrzymat srodki w kwocie wyzszej niz
maksymalna wysoko$¢ dofinansowania, o ktérej mowa w zdaniu poprzednim, réznica podlega
zwrotowi bez odsetek w terminie i na zasadach okres$lonych przez IZ FEdP. Po bezskutecznym
uplywie terminu do zwrotu, nastepuje on w trybie i na zasadach okreslonych w art. 207 ustawy
o finansach publicznych.

W przypadku stworzenia przez osobe trzecig utwordw, w rozumieniu art.1 ustawy z dnia 4
lutego 1994 r. o Prawach autorskich i prawach pokrewnych, zwigzanych z komunikacjg i
widoczno$cig (np. zdjecia, filmy, broszury, ulotki, prezentacje multimedialne nt. Projektu),
powstatych w ramach Projektu Beneficjent zobowiazuje si¢ do uzyskania od tej osoby
majatkowych praw autorskich do tych utworow.

Kazdorazowo, na wniosek Instytucji Koordynujacej Umowe Partnerstwa, zwang dalej IK UP,
IZ FEdP 1 unijnych instytucji lub organdow i jednostek organizacyjnych, Beneficjent
zobowigzuje si¢ do udostepnienia tym podmiotom utworéw zwigzanych komunikacjg 1
widoczno$cig (np. zdjgcia, filmy, broszury, ulotki, prezentacje multimedialne nt. Projektu)
powstalych w ramach Projektu.

Na wniosek IK UP, IZ FEdP i unijnych instytucji, organéw lub jednostek organizacyjnych
Beneficjent zobowigzuje si¢ do udzielenia tym podmiotom nieodptatnej 1 niewytacznej licencji
do korzystania z utworéw zwiazanych z komunikacja 1 widoczno$cig (np. zdjgcia, filmy,
broszury, ulotki, prezentacje multimedialne nt. Projektu) powstatych w ramach Projektu w
nastepujacy sposob:
1) na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej oraz na terytorium innych panstw
cztonkowskich UE;
2) na okres 10 lat od dnia udzielenia licencji;
3) bez ograniczen co do liczby egzemplarzy i no$nikéw, w zakresie nastg¢pujacych pol
eksploatacji:
a) utrwalanie — w szczegdlnosci drukiem, zapisem w pamigci komputera i na

nos$nikach elektronicznych, oraz zwielokrotnianie, powielanie i1 kopiowanie tak
powstatych egzemplarzy dowolng technika,

b) rozpowszechnianie oraz publikowanie w dowolny sposéb (w tym poprzez:
wyswietlanie lub publiczne odtwarzanie lub wprowadzanie do pamigci
komputera 1 sieci multimedialnych, w tym Internetu) — w catosci lub w czesci,
jak réwniez w polaczeniu z innymi utworami,

¢) publiczna dystrybucja utworow lub ich kopii we wszelkich formach (np.
ksigzka, broszura, CD, Internet),
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d) udostepnianie, w tym unijnym instytucjom, organom lub jednostkom
organizacyjnym Unii, IK UP, IZ oraz ich pracownikom oraz publiczne
udostepnianie przy wykorzystaniu wszelkich $rodkéw komunikacji (np.
Internet),

e) przechowywanie i archiwizowanie w postaci papierowej albo elektronicznej,

4) zprawem do udzielania osobom trzecim sublicencji na warunkach i polach eksploatacji,
o ktorych mowa w ust. 10.

11. Znaki graficzne oraz obowigzkowe wzory tablic, plakatow i naklejek sg okreslone w zataczniku
nr 1 do Decyzji oraz dostgpne na stronie internetowej programu pod adresem
www.funduszepodlaskie.pl.

12. Zmiana adreséw poczty elektronicznej, wskazanych w ust. 2 pkt 5) i ust. 4 1 strony internetowe;j
wskazanej w ust. 11 nie wymaga aneksowania Decyzji. IZ FEdP poinformuje Beneficjenta o
tym fakcie w formie pisemnej lub elektronicznej, wraz ze wskazaniem daty, od ktorej
obowigzuje zmieniony adres. Zmiana jest skuteczna z chwilg doreczenia informacji
Beneficjentowi.

13. Beneficjent przyjmuje do wiadomos$ci, ze objecie dofinansowaniem oznacza umieszczenie
danych Beneficjenta w publikowanym przez 1Z FEdP wykazie projektow’.

§12.
Zasady wykorzystywania CST2021

1. Beneficjent zobowiazuje si¢ do wykorzystywania CST2021 w procesie rozliczania Projektu i
wigzgcej komunikacji z IZ FEdP zgodnie z Wytycznymi dotyczqcymi warunkow gromadzenia i
przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2021-2027 oraz z aktualng instrukcja
uzytkowania CST2021.

2. Beneficjent zobowiazuje si¢ do rzetelnego 1 niezwtocznego wprowadzania do CST2021 danych
zgodnych ze stanem faktycznym w terminie wynikajagcym z odpowiednich procedur.

3. Beneficjent wyznacza osoby uprawnione do wykonywania w jego imieniu czynnoS$ci
zwigzanych z realizacja Projektu, w tym — zgloszenia do pracy w ramach CST2021 osoby
upowaznionej do zarzadzania uprawnieniami uzytkownikéw CST2021 po stronie Beneficjenta.
Zgloszenie 0s6b uprawnionych zarzadzajacych projektem odbywa si¢ w oparciu o formularz
stanowiagcy zatacznik 5 do Wytycznych dotyczgcych warunkow gromadzenia i przekazywania
danych w postaci elektronicznej na lata 2021-2027, zgodnie z procedurg okreslong w
zatagczniku 4 do ww. Wytycznych. Wszelkie dzialania w CST2021 os6b uprawnionych sa
traktowane w sensie prawnym jako dziatanie Beneficjenta.

4. W ramach uwierzytelniania czynnosci dokonywanych w ramach CST2021 Beneficjent
zapewnia, ze osoby, o ktorych mowa w ust. 3, wykorzystuja kwalifikowany podpis
elektroniczny.

7 Zgodnie z art. 49 ust. 3 i 5 rozporzadzenia ogdlnego.
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. W przypadku gdy nie jest mozliwe wykorzystanie podpisu, o ktérych mowa w ust. 4 w celu

uwierzytelnienia czynnos$ci dokonywanych w ramach CST 2021 stosuje si¢ certyfikat
niekwalifikowany generowany przez CST2021 (jako kod autoryzacyjny przesytany na adres
email danej osoby uprawnionej).

Beneficjent zapewnia, ze wszystkie osoby, o ktorych mowa w ust. 3, przestrzegaja regulaminu
bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w CST2021 oraz aktualnej wersji instrukcji
uzytkownika zewnetrznego udostepnionej przez 1Z FEdP.

Beneficjent zobowigzuje si¢ do kazdorazowego informowania IZ FEdP o nieautoryzowanym
dostepie do danych Beneficjenta w CST2021.

. W przypadku niedostepnosci CST2021 Beneficjent informuj¢. 1Z FEdP o =zaistnialym

problemie na adres e-mail pomoc.fepd@podlaskie.eu, IZ FEdP dokonuje potwierdzenia awarii
CST2021 informujac Beneficjenta na adres e-mail wskazany we Wniosku o dodanie osoby
zarzadzajacej projektem lub w formie komunikatu zamieszczonego na stronie internetowej
www.funduszepodlaskie.pl. W przypadku potwierdzenia awarii CST2021 przez IZ FEdP
proces rozliczania Projektu oraz komunikowania z IZ FEdP odbywa si¢ droga pisemna.
Wszelka korespondencja papierowa, aby zostala uznana za wigzaca, musi zosta¢ podpisana
przez osoby uprawnione do sktadania oswiadczen w imieniu Beneficjenta. O usunig¢ciu awarii
CST2021 IZ FEdP informuje Beneficjenta na adres e-mail wskazany we Wniosku o dodanie
osoby zarzadzajacej projektem lub w formie komunikatu zamieszczonego na stronie
internetowej: www.funduszepodlaskie.pl Beneficjent za§ zobowiazuje si¢ uzupelni¢ dane w
CST2021 w zakresie dokumentéw przekazanych droga pisemng w terminie 3 dni roboczych od
otrzymania tej informacji.

Beneficjent zobowigzuje si¢ do wprowadzania do CST2021 danych dotyczacych angazowania
personelu Projektu zgodnie z zakresem okreSlonym w Wytycznych dotyczgcych warunkow
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2021-2027 pod rygorem
uznania zwigzanych z tym wydatkow za niekwalifikowalne.

10. Nie moga by¢ przedmiotem komunikacji wytacznie przy wykorzystaniu CST2021:

1) zmiany tresci Decyzji;
2) kontrole na miejscu przeprowadzane w ramach Projektu;

3) dochodzenie zwrotu $rodkow od Beneficjenta, w tym prowadzenie postgpowania
administracyjnego w celu wydania decyzji o zwrocie srodkow.

§ 13.

Zmiana Projektu i Decyzji

1.

2.

Beneficjent moze zglosi¢ 1Z FEdP zmiany dotyczace realizacji Projektu, nie pozniej niz w
terminie 20 dni przed planowanym zakonczeniem realizacji Projektu. Wszystkie zmiany
Beneficjent zglasza 1Z FEdP w formie pisemne;.

Jezeli catkowita warto$¢ Projektu ulegnie zwigkszeniu w stosunku do calkowitej wartosci
Projektu okreslonej w § 3 ust. 2, wysoko$¢ dofinansowania okreslona w § 3 ust. 1 ulega
zmianie, pod warunkiem dost¢pnosci srodkdw w ramach przyznanej dotacji celowej na dany
rok, ktérego Projekt dotyczy.
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3. Jezeli catkowita wartos¢ projektu ulegnie zmniejszeniu w stosunku do catkowitej wartosci
Projektu okreslonej w § 3 ust. 2, wysokos¢ dofinansowania oblicza si¢ w wysokosci
procentowego udzialu w wydatkach kwalifikowalnych, okreslonego w § 3 ust. 1.

4. Decyzja moze zosta¢ zmieniona, w przypadku gdy zmiany w Projekcie nie wptywajg na
spetlnienie kryteriow wyboru projektow w sposob, ktory skutkowalby negatywna oceng
Projektu oraz zmieniony Projekt w wystarczajagcym stopniu bedzie przyczyniat si¢ do realizacji
celow Programu.

5. Zmiany w Projekcie kazdorazowo wymagaja zgody IZ FEdP oraz dokonania aktualizacji
Projektu od dnia otrzymania zgody przez Instytucji Zarzadzajacej badz w terminie wskazanym
przez IZ FEdP.

§ 14.

Uchylenie Decyzji

1. Niniejsza Decyzja moze zosta¢ uchylona na wniosek Beneficjenta.

2. W przypadku, gdy wykonanie przez Beneficjenta obowigzkéw wynikajacych z Decyzji jest
niemozliwe w wyniku powstania okoliczno$ci, za ktéore Beneficjent nie ponosi
odpowiedzialnosci, 1Z FEdP uchyla niniejsza Decyzje. W razie wystapienia powyzszych
okolicznosci Beneficjent jest zobowigzany do bezzwlocznego poinformowania o nich 1Z FEdP
na pi$mie oraz do ich udokumentowania.

3. Instytucja Zarzadzajaca moze uchyli¢ niniejsza Decyzj¢ jezeli Beneficjent:

1) nie rozpoczat realizacji Projektu w terminie 6 miesigcy od ustalonego w § 4 ust. 1 pkt 1
dnia rozpoczgcia realizacji Projektu, z przyczyn przez siebie zawinionych;

2) zaprzestat realizacji Projektu lub realizuje go w sposdb niezgodny z niniejsza Decyzja;

3) odmowit poddania si¢ kontroli lub audytowi uprawnionych instytucji lub tez
uniemozliwit badz utrudniat ich przeprowadzenie;

4) przedstawit wnioski o ptatnos¢, ktére nie odpowiadajg stanowi faktycznemu;
5) w zwiazku z realizacjg niniejszej Decyzji naruszyt prawo;
6) dopuscit si¢ nieprawidtowosci finansowych oraz nie usunagt ich przyczyn 1 skutkdéw;

7) nie poinformowal Instytucji Zarzadzajacej o zaistnieniu okoliczno$ci, o ktorych ta
powinna by¢ informowana przez Beneficjenta zgodnie z trescig Decyzji.

4. W przypadku uchylenia Decyzji z przyczyn, o ktorych mowa w ust. 3, Beneficjent rozliczy
Projekt w sposob okreslony przez Instytucje Zarzadzajaca z chwilg uchylenia Decyzji.

5. Niezaleznie od przyczyny uchylenia Decyzji Beneficjent zobowigzany jest do zlozenia wniosku
o ptatno$¢ oraz do archiwizowania dokumentacji zwigzanej z jego realizacja, zgodnie z § 10.

§ 15.

Postanowienia koncowe

1. W sprawach nieuregulowanych niniejsza Decyzja zastosowanie maja wiasciwe regulacje
krajowe oraz regulacje unijne.
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2. Zmiany w Decyzji wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci, z zastrzezeniem

§ 11 ust. 12.
§ 16.
Integralng cze$¢ Decyzji stanowi:
1) Wniosek 0 dofinanSOWaNIe ..........oouiiuiiiiiii it eeene ,
2) Podstawowe obowiagzki Beneficjenta programu Fundusze Europejskie dla Podlaskiego
2021-2027 w zakresie informacji i promocji
3) Wykaz pomniejszenia  warto$ci  dofinansowania ~w  zakresie = obowigzkow
komunikacyjnych Beneficjenta
4) Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT
5) Harmonogram finansowy projektu
Miejscowos$¢, data Podpis
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Zalgcznik nr 2 do Decyzji o dofinansowaniu nr ...................c. oo
ZdRia .....cooii i,

Podstawowe obowiazki Beneficjenta programu Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-
2027 w zakresie informacji i promocji

1. Jak oznacza¢ dokumenty i dzialania informacyjno-promocyjne w projekcie?

Jako beneficjent musisz oznacza¢ dziatania informacyjne i promocyjne oraz dokumenty zwigzane
z realizacja projektu, ktore podajesz do wiadomosci publicznej lub przeznaczasz dla uczestnikéw
projektow. Wyjatkiem sa dokumenty, w ktérych ze wzgledu na ich specyfike nie mozna zmieniaé
i ingerowac¢ w ich wzory, np. z powodu obowigzujacego prawa (dokumenty ksiegowe, certyfikaty
etc.).

1.1. Jakie znaki graficzne nalezy umiesci¢?

Oznaczenie projektu finansowanego w ramach programu Fundusze Europejskie dla Podlaskiego
musi zawiera¢ nastepujgce zestawienie znakow:

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez :” * ‘-* ‘ %}.
dla Podlaskiego Polska Unie Europejsk L
? - ¢ pelska i Podlaskie I§ 1

1.2. Liczba znakow w zestawieniu

Liczba znakow w zestawieniu (tzn. w jednej linii) nie moze przekraczaé czterech znakéw?,
facznie ze znakami FE, znakiem barw RP, znakiem UE 1 oficjalnym logo wojewodztwa. Do
powyzszych znakéw w zestawieniu nie mozna doda¢ zadnego dodatkowego znaku.

Nie mozna w zestawieniu umieszcza¢ znakow wykonawcow, ktorzy realizujg dzialania w ramach
projektu, ale ktorzy nie sg beneficjentami. Inne znaki, jesli s potrzebne, mozna umiesci¢ poza
zestawieniem — linig znakow: FE, barw RP, UE (z wyjatkiem tablic, plakatow i naklejek, ktorych
wzory nie moga by¢ modyfikowane).

Uwaga! Jesli na dokumencie lub na materiale wystgpuja inne znaki dodatkowe (logo), to nie moga
by¢ one wigksze (mierzone wysokoscig lub szerokoscig) od flagi (symbolu) Unii Europejskie;.

8 Nie dotyczy tablic, plakatow, naklejek, ktorych wzory nie mogg by¢ zmieniane
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2. Jak oznacza¢ miejsce projektu? Tablice i plakaty.

Twoje obowigzki zwigzane z oznaczaniem miejsca realizacji projektu zalezg od rodzaju projektu
oraz wysokos$ci dofinansowania projektu. Zaréwno tablice, jak i1 plakaty, muszg znajdowac si¢ w
miejscu dobrze widocznym.

2.1. Tablice informacyjne

2.1.1. Jak powinna wygladac¢ tablica informacyjna?

Tablica musi zawierac:
1) znak FE, znak UE oraz oficjalne logo promocyjne wojewodztwa podlaskiego
2) nazwg¢ beneficjenta,
3) tytul projektu,

4) adres portalu www.mapadotacji.gov.pl.

Wzor tablicy dla programu Fundusze Europejskie dla Podlaskiego:

Fundusze Dofinansowane przez
Europejskie Unie Europejska

To jest miejsce na tytut projektu
w jednym, dwéch lub trzech
wierszach

Beneficjent: Nazwa beneficjenta do uzupetnienia
w jednym lub dwéch wierszach Podlaskie

www.mapadotacji.gov.pl

Projekty tablic sg przygotowane w trzech wymiarach: 80/40, 120/60 1 240/120 cm.

UWAGA: Wzor tablic informacyjnych jest obowiazkowy, tzn. nie mozna go modyfikowac,
dodawacé/usuwacé znakow, poza uzupelnianiem tresci we wskazanych polach.
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2.1.2. Gdzie umiesci¢ tablice informacyjna?

Tablice¢ informacyjng umies¢ w miejscu realizacji projektu, np. tam, gdzie prowadzone sg prace
budowlane lub infrastrukturalne.

Jezeli realizujesz projekt, ale nie przewidujesz w nim prac budowlanych lub infrastrukturalnych,
a planujesz inwestycje rzeczowe lub zakup sprzgtu, to tablica powinna znajdowac si¢ na lub przed
siedzibg beneficjenta.

Wybierz miejsce dobrze widoczne i ogolnie dostepne, gdzie najwigksza liczba 0sob begdzie miata
mozliwo$¢ zapoznac si¢ z trescig tablicy.

Jesli prowadzisz prace w kilku lokalizacjach, nalezy ustawic kilka tablic w kluczowych dla projektu
miejscach. W przypadku inwestycji liniowych (takich jak np. drogi, koleje, $ciezki rowerowe etc.)
umies$¢ przynajmniej dwie tablice informacyjne: na odcinku poczatkowym i1 koncowym. Tablic
moze by¢ wigcej, w zaleznos$ci od potrzeb.

Powierzchnia tablicy powinna by¢ odpowiednio duza tak, aby byta dobrze widoczna.

2.1.3 Kiedy umiesci¢ tablice informacyjng i na jak dlugo?

Tablicg informacyjng musisz umiesci¢ niezwtocznie po rozpoczeciu fizycznej realizacji Projektu
obejmujacego inwestycje rzeczowe lub zainstalowaniu zakupionego sprzetu. Jesli projekt rozpoczat
si¢ przed uzyskaniem dofinansowania, tablica powinna stana¢ bezposrednio po podpisaniu umowy
lub uzyskaniu decyzji o dofinansowaniu (nie p6zniej niz dwa miesiagce od tej daty).

Tablica informacyjna powinna by¢ wyeksponowana w okresie realizacji projektu oraz w okresie
jego trwato$ci. Okres trwalo$ci projektu jest okreslony w Decyzji o dofinansowanie. Musi zatem
by¢ wykonana z trwatych materialow, odpornych na warunki atmosferyczne. Uszkodzong lub
nieczytelng tablice musisz wymieni¢ lub odnowic.

2.1.4 Co zrobid, jesli realizuje kilka projektow w tym samym miejscu?

Jesli w tym samym miejscu realizujesz kilka projektow, ktore musisz oznaczy¢ tablicami lub jesli w
pbézniejszym terminie otrzymasz dalsze finansowanie na ten sam projekt, mozesz umiesci¢ jedna,
wspolng tablice informacyjna. Wyglad wspdlnej tablicy musi by¢ zgodny z zasadami okreslonymi
w ,,Ksiedze Tozsamosci Wizualnej marki Fundusze Europejskie 2021-2027.
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2.2. Plakaty informujace o projekcie

2.2.1 Jak powinien wyglada¢ plakat?
Plakat musi zawierac:
1) znak FE, znak UE oraz oficjalne logo promocyjne wojewodztwa podlaskiego,
2) nazwg¢ beneficjenta,
3) tytul projektu,
4) wysokos¢ dofinansowania projektu z Unii Europejskiej,

5) adres portalu www.mapadotacji.gov.pl

Wzor plakatu dla programu Fundusze Europejskie dla Podlaskiego:

Fundusze Dofinansowane przez
Europejskie Unie Europejska o

Nazwa beneficjenta do uzupetnienia
realizuje projekt [tytut projektu
do uzupetnienia]

Dofinansowanie projektu z UE:
kwota w PLN do uzupetnienia Podiaskie

www.mapadotacji.gov.pl

UWAGA: Wzor plakatu jest obowiazkowy, tzn. nie mozna go modyfikowaé, dodawac/usuwacé
znakow poza uzupelnieniem tresci we wskazanych polach.
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2.2.2 Gdzie umiesci¢ plakat?

Plakat umies¢ w widocznym i dostepnym publicznie miejscu. Moze by¢ to np. wejscie do budynku,

w ktorym masz swoja siedzibe albo w recepcji. Musisz zawiesi¢ przynajmniej jeden plakat, a jesli

dziatania w ramach projektu realizujesz w kilku lokalizacjach, plakaty umies¢ w kazdej z nich.
2.2.3 Kiedy umiescié¢ plakat i na jak dlugo?

Plakat musi by¢ wyeksponowany w trakcie realizacji projektu. Trzeba go umiesci¢ w widocznym

miejscu nie pozniej niz miesige od uzyskania dofinansowania.

3. Jak oznaczy¢ sprzet i wyposazenie zakupione/powstale w projekcie?

3.1.1. Jak powinna wyglada¢ naklejka?

Jako beneficjent jestes zobowigzany do umieszczenia naklejek na zakupionym wyposazeniu,
sprzecie 1 srodkach transportu, powstatych lub zakupionych w ramach projektu dofinansowanego z
Funduszy Europejskich. Naklejki powinny znajdowa¢ si¢ w dobrze widocznym miejscu.

Naklejka musi zawierac:
e znak FE, barwy RP oraz znak UE,

o tekst "Zakup wspofinansowany ze srodkoéw Unii Europejskie;”.

Wzér naklejki:

Fundusze Europejskie

Zakup wspoétfinansowany
ze Srodkow Unii Europejskiej

Fundusze [y i f przez
s Podlaskiego _ Polska Unigq Europejsky

UWAGA: Wzér naklejki jest obowigzkowy, tzn. nie mozna go modyfikowaé, dodawaé/usuwaé
znakow.
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Naklejki nalezy umiesci¢ na:
a) sprzetach, maszynach, urzadzeniach (np. maszyny, urzadzenia produkcyjne, laboratoryjne,
komputery, laptopy),

b) $rodkach transportu (np. samochodach, radiowozach, tramwajach, autobusach, wagonach
kolejowych),

c) aparaturze (np. laboratoryjnej, medycznej, modelach szkoleniowych),

d) s$rodkach i pomocach dydaktycznych (np. tablicach, maszynach edukacyjnych), itp.

4. Jakie informacje musisz umie$ci¢ na stronie internetowej/w mediach spotecznosciowych?

Jesli posiadasz oficjalng strong internetowa, musisz zamie$ci¢ na niej opis projektu, ktory zawiera:
1) tytul projektu lub jego skrocong nazwe (maksymalnie 150 znakéw),

2) podkreslenie faktu otrzymania wsparcia finansowego z Unii Europejskiej przez
zamieszczenie znaku Funduszy Europejskich, znaku barw Rzeczypospolitej Polskiej 1 znaku
Unii Europejskiej,

3) zadania, dziatania, ktére beda realizowane w ramach projektu (opis, co zostanie zrobione,
zakupione etc.),

4) grupy docelowe (do kogo skierowany jest projekt, kto z niego skorzysta),

5) cel lub cele projektu,

6) efekty, rezultaty projektu (jesli opis zadan, dziatan nie zawiera opisu efektow, rezultatow),
7) warto$¢ projektu (catkowity koszt projektu),

8) wysokos$¢ wkladu Funduszy Europejskich.
Jest to minimalny zakres informacji, obowigzkowy dla kazdego projektu.

Dodatkowo musza znalez¢ si¢ hasztagi: #FunduszeUE lub #FunduszeEuropejskie w
przypadku wszelkich informacji o projekcie. Rekomendujemy tez zamieszczanie zdj¢¢, grafik,
materiatdéw audiowizualnych oraz harmonogramu projektu, prezentujacego jego gldwne etapy 1

postep prac.
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Powyzsze informacje i oznaczenia (pkty 1-8) musisz rowniez umiesci¢ na profilu w mediach
spolecznosciowych. Pamigtaj takze o hasztagach. Jezeli nie posiadasz profilu w mediach
spolecznosciowych, musisz go zalozy¢.

Profil w mediach spoteczno$ciowych lub oficjalna strona internetowa, na ktérej zamieszczasz
powyzsze informacje, powinny by¢ utrzymywane do konca realizacji projektu.

Pamigtaj, ze oznaczenia na stronach internetowych i w mediach spoteczno$ciowych wystepuja
zawsze w wariancie pelnokolorowym. Nie mozna tu zastosowac wersji achromatycznych.

Uwaga! Jezeli tworzysz nowg strone¢ internetowa, ktora finansujesz w ramach projektu,
oznaczenia graficzne musza znalez¢ si¢ na samej gorze strony internetowej (szczegoty
znajdziesz w ,,Podrgczniku wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027
w zakresie informacji 1 promocji”). Taka stron¢ musisz utrzymywac do konca okresu trwatosci
projektu.

5. Jak oznacza¢ projekty dofinansowane jednoczesnie z Funduszy Europejskich oraz
Krajowego Planu Odbudowy i Zwi¢kszania Odpornosci?

Jesli realizujesz projekt, ktory dofinansowany jest jednoczes$nie z Funduszy Europejskich (FE) oraz
Krajowego Planu Odbudowy 1 Zwigkszania Odpornosci (KPO), umie$¢ wspolne zestawienie
znakow: FE z nazwa wlasciwego programu, barw RP, UE oraz znak dodatkowy KPO (po linii
oddzielajacej). Pod zestawieniem tych znakow musisz umiesci¢ informacje stowna:
,Dofinansowane przez Uni¢ Europejska - NextGenerationEU”".

Wzbr wspolnego zestawienia znakow:

Fundusze Rzeczpospolita Dofinansowane przez :"**’ g = gl;_zmowv
Europejskie - Polska Unig Europejska e ==~ ODBUDOWY

Dofinansowane przez Uni¢ Europejska — NextGenerationEU
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Jesli w Twoim projekcie istnieje obowigzek umieszczenia tablic informacyjnych, mozesz umiescic¢
dwie oddzielne tablice — jedng dla Funduszy Europejskich i drugg dla Krajowego Planu Odbudowy
albo mozesz postawi¢ jedng wspolng tablice informacyjng.

Jesli w Twoim projekcie musisz umiesci¢ plakaty informacyjne, mozesz umiesci¢ dwa oddzielne
plakaty — jeden dla FE i drugi dla KPO lub mozesz umiesci¢ co najmniej jeden wspolny plakat
informacyjny.

Aby oznaczy¢ sprzet i wyposazenie zakupione/ powstale w ramach projektu finansowanego z FE
1 KPO, zastosuj wspolny wzor naklejek.

Wspdlne wzory tablicy, plakatu oraz naklejek, znajdziesz w Podreczniku i na portalu
www.funduszeeuropejskie.gov.pl.

6. Gdzie znajdziesz znaki: FE, barw RP, UE i wzory materialow?

Potrzebne znaki i zestawienia znakow zapisane w plikach programow graficznych, a takze wzory
plakatow, tablic, naklejek i pogladowe wzory innych materialdow informacyjno-promocyjnych
znajdziesz na stronie internetowej programu pod adresem: https://funduszeuepodlaskie.pl/poradnik-

realizuje-projekt/poznaj-zasady-informowania-o-projekcie/.

Dodatkowe informacje w tym ,,Ksiega Tozsamos$ci Wizualnej marki Fundusze Europejskie 2021-
2027 oraz ,,Podrecznik wnioskodawcy 1 beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w
zakresie informacji 1 promocji” znajduja si¢ na stronie:
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-2021-2027/prawo-i-

dokumenty/zasady-komunikacji-fe/.
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Fundusze Europejskie
dla Podlaskiego

- Polska

Rzeczpospolita

Dofinansowane przez
Unie Europejska

. "
- ‘ i%‘ '
Podlaskie

Zatgcznik nr 3 do Decyzji o dofinansowaniu nr .............................
ZANIA oo

Wykaz pomniejszenia warto$ci dofinansowania w zakresie obowigzkow komunikacyjnych
Beneficjenta

Maksymalna wielko$§¢ pomniejszenia za wszystkie uchybienia nie moze przekroczy¢ 3% kwoty
dofinansowania.

LP

Obowiazek

Uchybienie

Wielkos$¢
pomniejszenia
kwoty
dofinansowania

Umieszczenia krotkiego opisu Projektu na
oficjalnej stronie internetowej Beneficjenta,
jesli ja posiada.

Opis projektu musi zawierac:

a)

tytul projektu lub jego skrécong
nazwe,

b) podkreslenie faktu otrzymania

c)

d)

wsparcia finansowego z Unii
Europejskiej przez zamieszczenie
znaku Funduszy Europejskich, znaku
barw Rzeczypospolitej Polskiej 1
znaku Unii Europejskiej,

zadania, dziatania, ktore beda
realizowane w ramach projektu
(opis, co zostanie zrobione,
zakupione etc.),

grupy docelowe (do kogo
skierowany jest projekt, kto z niego
skorzysta),

cel lub cele projektu,

efekty, rezultaty projektu (jesli opis
zadan, dziatan nie zawiera opisu
efektow, rezultatow),

g) warto$¢ projektu(catkowity koszt

h)

projektu),
wysokos¢ wkladu Funduszy
Europejskich.

(dotyczy: art. 50 ust. 1 lit. a rozporzadzenia
ogoblnego; § 11 ust 2 pkt 4 Decyzji)

Brak opisu Projektu na
oficjalnej stronie
internetowej Beneficjenta,
jesli ja posiada

lub

Brak w umieszczonym
opisie Projektu informacji o
fakcie otrzymania wsparcia
finansowego z Unii
Europejskiej

0,5%

Umieszczenia krotkiego opisu Projektu na

Brak opisu Projektu na

0,5%
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stronach medidw spotecznosciowych
Beneficjenta.
Opis projektu musi zawierac:

a) tytul projektu lub jego skrdcong
nazwe,

b) podkreslenie faktu otrzymania
wsparcia finansowego z Unii
Europejskiej przez zamieszczenie
znaku Funduszy Europejskich, barw
Rzeczypospolitej Polskiej i znaku
Unii Europejskiej,

¢) zadania, dzialania, ktore beda
realizowane w ramach projektu
(opis, co zostanie zrobione,
zakupione etc.),

d) grupy docelowe (do kogo skierowany
jest projekt, kto z niego skorzysta),

e) cel lub cele projektu,

f) efekty, rezultaty projektu (jesli opis
zadan, dziatan nie zawiera opisu
efektow, rezultatow),

g) warto$¢ projektu (catkowity koszt
projektu),

h) wysokos¢ wktadu Funduszy
Europejskich.

(dotyczy: art. 50 ust. 1 lit. a rozporzadzenia
ogolnego; § 11 ust 2 pkt 4 Decyzji)

stronach mediow
spoteczno$ciowych
Beneficjenta

lub

Brak w umieszczonym
opisie Projektu informacji o
fakcie otrzymania wsparcia
finansowego z Unii
Europejskiej

Umieszczenie w widoczny sposob znaku
Funduszy Europejskich, znaku barw
Rzeczypospolitej Polskiej (jesli dotyczy;
wersja pelnokolorowa) 1 znaku Unii
Europejskiej na:

a) wszystkich prowadzonych
dziataniach informacyjnych 1
promocyjnych dotyczacych Projektu,

b) wszystkich dokumentach i
materiatach (m.in. produkty
drukowane lub cyfrowe)
podawanych do wiadomosci
publicznej,

c) wszystkich dokumentach i
materiatach dla oséb i podmiotow
uczestniczacych w Projekcie.

(dotyczy: art. 50 ust. 1 lit. b rozporzadzenia
ogoblnego; § 11 ust. 2 pkt. 1 lit. a-c Decyzji)

Nieumieszczenie znaku
Funduszy Europejskich,
znaku barw
Rzeczypospolitej Polskiej
(jesli dotyczy; wersja
petnokolorowa) i znaku Unii
Europejskiej w
ktérymkolwiek dziataniu,
dokumencie, materiale

0,25%
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Umieszczenie w miejscu realizacji Projektu | Nieumieszczenie tablicy 0,5%
trwatej tablicy informacyjnej podkreslajace;j
fakt otrzymania dofinansowania z UE, Umieszczenie tablicy 0,25%
niezwtocznie po rozpoczeciu fizycznej informacyjnej niezgodnie z
realizacji Projektu obejmujacego inwestycje | wzorem okre§lonym w
rzeczowe lub zainstalowaniu zakupionego zalaczniku nr 2 do Decyzji
sprzetu. Umieszczenie tablicy 0,25%
informacyjnej w miejscu
(dotyczy: art. 50 ust. 1 lit. ¢ rozporzadzenia | niewidocznym lub mato
ogoblnego; §11 ust 2 pkt 2 Decyzji) widocznym dla
spoteczenstwa
Umieszczenie w widocznym miejscu Nieumieszczenie 0,5%
realizacji Projektu przynajmniej jednego przynajmniej jednego
trwatego plakatu o minimalnym formacie A3 | plakatu lub elektronicznego
lub podobnej wielkosci elektronicznego wys$wietlacza
wyswietlacza, podkreslajacego fakt Umieszczenie plakatu lub 0,25%
otrzymania dofinansowania z UE. elektronicznego
(dotyczy: art. 50 ust. 1 lit. d rozporzadzenia | wySwietlacza niezgodnie ze
ogolnego; § 11 ust 2 pkt 3 Umowy) wzorem 1 wytycznymi
okreslonymi w pkt 2.2
zalacznika nr 2 do Decyzji
Umieszczenie plakatu lub 0,25%
elektronicznego
wyswietlacza w miejscu
niewidocznym lub mato
widocznym dla
spoteczenstwa
Zorganizowanie wydarzenia lub dzialania Niezorganizowanie 0,5%

informacyjno-promocyjnego (np.
konferencja prasowa, wydarzenie promujace
projekt, prezentacja projektu na targach
branzowych) w waznym momencie
realizacji projektu, np. na otwarcie projektu,
zakonczenie projektu lub jego waznego
etapu np. rozpoczecie inwestycji, oddanie
inwestycji do uzytkowania itp.

Do udzialu w wydarzeniu informacyjno-
promocyjnym nalezy zaprosi¢ z co najmniej
4-tygodniowym wyprzedzeniem
przedstawicieli KE i IZ za po$rednictwem
poczty elektronicznej

(dotyczy: art. 50 ust. 1 lit. e rozporzadzenia
ogolnego; § 11 ust 2 pkt 5 Decyzji)

wydarzenia lub dziatania
informacyjno-promocyjnego
lub

Niezaproszenie do udzialu w
wydarzeniu informacyjno-
promocyjnym
przedstawicieli KE
odpowiedniej IZ.
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Zatqcznik nr 4 do Decyzji o dofinansowaniu nr .............................
ZANIA oo

OSWIADCZENIE O KWALIFIKOWALNOSCI VAT

W zwiazku z przyznaniem dofinansowania ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w
ramach programu Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-2027 na realizacj¢ projektu
................................................................... oswiadczam, iz Beneficjent -
....................................................................... (nazwa beneficjenta) realizujac
powyzszy projekt nie moze odzyska¢ w zaden sposob poniesionego kosztu podatku VAT.

Jednoczesénie Beneficjent zobowigzuje si¢ do zwrotu zrefundowanej w ramach realizowanego
projektu czgsci poniesionego VAT, jezeli zaistnieja przestanki umozliwiajace odzyskanie tego
podatku* przez Beneficjenta.

Oswiadczam, iz jestem §wiadomy odpowiedzialno$ci karnej za sktadanie fatszywych o$wiadczen
(art. 233 kodeksu karnego).

Data, podpis

* Por. z art. 91 ust. 7 Ustawy o podatku od towaréw 1 ustug z dnia 11 marca 2004r.
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Zatqcznik nr 5 do Decyzji o dofinansowaniu nr .............c..cc.ccoee ...
ZARIA oo,

Harmonogram Finansowy Projektu

Beneficjent: s
Tytul projektu: s
NEProjektu: s
Dofinansowanie
- OKkres za jaki skladany Wydatki
Rok Miesige bedzie wniosek o platnosé kwalifikowalne
Kwota zaliczki Kwota refundacji Kwota ogélem
Razem dla projektu: 0,00 0,00 0,00 0,00

Bialystok, dn. .....cccocenee
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