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Integralng czescig wniosku o dofinansowanie realizacji projektu ze srodkéw EFRR
w ramach FEdP 2021-2027 sg zatgczniki, ktére stuzg do uzupetniania,
uwiarygodniania badz weryfikacji danych opisywanych we wniosku

o dofinansowanie.

Instytucja Organizujgca Nabor (ION) zastrzega sobie prawo do wezwania
Whioskodawcy do dostarczenia innych dokumentéw niewymienionych w niniejsze;j
Instrukcji pod warunkiem, ze bedg one niezbedne do oceny spetniania kryteriow
wyboru projektow.

Dotaczone decyzje administracyjne powinny by¢ wazne na dzien sktadania
whiosku o dofinansowanie oraz faktycznego rozpoczecia realizacji projektu
(w szczegolnosci dotyczy to projektow obejmujacych roboty budowlane),

a takze powinny by¢ opatrzone adnotacjg organu wydajacego o ich
ostatecznosci/prawomocnosci. Wszelkie decyzje administracyjne musza
zosta¢ wydane na Wnioskodawce (odpowiednio Lidera/Partnera w zaleznosci
od realizowanego zakresu projektu). Jezeli ktéras z decyzji dotyczaca projektu
zostata wydana na inny podmiot, Wnioskodawca powinien posiada¢ decyzje

0 jej przeniesieniu na siebie.

Sposodb przygotowania zatgcznikdw, w tym sposob ich podpisania opisano
w Regulaminie wyboru projektow (Regulaminie).

Ponizej przedstawiono wykaz zatacznikéw obligatoryjnych zgodnie z numeracjg
w sekcji K formularza wniosku dostepnego w aplikacji WOD2021.

1. Studium wykonalnosci/BiznesPlan/Analiza wykonalnosci
projektu/Strategia Biznesowa

Studium wykonalno$ci jest zatgcznikiem obligatoryjnym do wniosku

o dofinansowanie realizacji projektu i ma na celu doprecyzowanie

i uszczegotowienie informacji niezbednych do oceny projektu (w szczegdlnosci
w celu potwierdzenia spetnienia kryteriow wyboru projektéw). Ponizej wskazano
minimalny zakres informacji, ktére powinny by¢ zawarte w dokumencie.

ION nie narzuca szablonu studium wykonalnosci, a jedynie przedstawia minimalny
zakres informaciji, ktory jest niezbedny z punktu widzenia oceny projektu. W zwigzku
z tym, Wnioskodawca ma mozliwos¢ zastosowania indywidualnego podejscia

w zalezno$ci od potrzeb i ztozonoéci projektu. Nalezy unikaé nadmiernego
rozbudowywania opiséw i podawania informacji zbednych dla oceny wykonalnosci
projektu. Informacje powinny by¢ konkretne i jednoznaczne, a tam gdzie to mozliwe,
poparte danymi liczbowymi.

Dane zawarte w studium wykonalnosci muszg odpowiadac stanowi faktycznemu.
Nalezy zwrdci¢ szczegdlng uwage, aby informacje zawarte w dokumencie byty



spéjne z zapisami zawartymi we wniosku o dofinansowanie oraz w pozostatych
zatgcznikach. Dokumentacja, jako catos¢, powinna umozliwi¢ dokonanie oceny

w ramach obowigzujgcych kryteriéw. Wnioskodawca ponosi petng odpowiedzialno$¢
za informacje zawarte w sktadanych dokumentach.

Uwzgledniajgc kryteria wyboru projektow w ramach Dziatania 1.2 Rozwoj przez
cyfryzacje, Typ projektu: 1. Rozwdj e-ustug publicznych na poziomie regionalnym
i lokalnym, 2. Cyberbezpieczenstwo, studium wykonalnosci powinno zawierac

w szczegolnosci nastepujgce elementy:

1.1. Ogdlna charakterystyka Wnioskodawcy

Podstawowe informacje dotyczgce Wnioskodawcy, w tym forme organizacyjno-
prawng podmiotu, opis dziatalnosci, informacje dotyczace przygotowania
Whioskodawcy do realizacji zadan bedgcych przedmiotem projektu przy
uwzglednieniu posiadanego doswiadczenia. Nalezy zawrze¢ réwniez stosowne
informacje dotyczgce Partnera/Partneréw.

1.2. Analiza istniejacego otoczenia spoteczno-gospodarczego,
instytucjonalnego, politycznego

Opis uwarunkowan regionu istotnych z punktu widzenia projektu, aspektow
politycznych i instytucjonalnych, w tym polityk ekonomicznych, rozwojowych, planow,
biezgcego wyposazenia w infrastrukture i/lub $wiadczone ustugi, inne informacje

i dane statystyczne istotne z punktu widzenia lepszego przedstawienia kontekstu
planowanego projektu. ION zwraca uwage, ze pozgdanym jest ograniczenie zapisow
do wskazania wytgcznie takich czynnikéw, ktére majg faktyczny wptyw na realizacje
projektu.

1.3. Informacje dotyczace wykonalnosci technicznej projektu

Whioskodawca powinien udowodnic, ze projekt jest wykonalny technicznie, udzieli¢
odpowiedzi na pytanie: czy jest gotowy do realizacji; czy wystepujg przeszkody
natury prawnej lub technicznej, ktére mogg spowodowac niemoznosc¢ jego realizacji?
Nalezy wskazac jakie to przeszkody i czy lezg one po stronie Wnioskodawcy, czy sg
od niego zalezne? Wskazac¢ nalezy stopien przygotowania projektu pod wzgledem
administracyjnym w zakresie uzyskanych lub planowanych do uzyskania
niezbednych zezwoleh (np. ocena oddziatywania na srodowisko). W przypadku, gdy
Whnioskodawca nie posiada jeszcze wszystkich niezbednych decyzji, pozwolen i praw
wiasnosci powinien w sposéb wiarygodny opisac i uzasadni¢ we wniosku

o dofinansowanie z jakich powoddw wystgpity opdznienia oraz podac termin
uzyskania przedmiotowych dokumentéw. Nalezy rowniez przedstawi¢ informacje, czy
w projekcie przewidziano rozwigzania dostosowujgce infrastrukture do skutkéw
zmian klimatu np. w szczegolnosci zagrozenie powodzig i sSposob zarzgdzania tym
ryzykiem; obszaru objetego analizg (np. gminy, powiatu).



1.4. Informacje dotyczace zasoboéw ludzkich i technicznych

Nalezy przedstawi¢ wykaz zasobow ludzkich i technicznych niezbednych do
prawidtowej realizacji i wdrozenia przedmiotowego projektu — zaréwno posiadanych,
jak i planowanych do pozyskania. W przypadku koniecznosci zaangazowania
nowych zasobow ludzkich/technicznych nalezy przedstawic zakres
wymaganych/pozgdanych kwalifikacji/rodzaju wyposazenia oraz sposoéb ich
pozyskania.

1.5. Analiza popytu

— identyfikacja grup interesariuszy (dla kazdej ustugi objetej projektem);
ostateczni odbiorcy wsparcia powinni zosta¢ okresleni adekwatnie do
przedsiewziecia objetego projektem (mieszkancy, przedsiebiorcy, inne niz
Whioskodawca podmioty publiczne);

— o0szacowanie liczby ustugobiorcow;

— analiza w zakresie rozwoju procesow i e-ustug objetych projektem; tworzenie
nowych e-ustug powinno by¢ odpowiedzig na potrzeby potencjalnych
odbiorcow;

— analiza potrzeb, mozliwosci oraz ograniczen (dla ustug Swiadczonych juz
przez Wnioskodawce w formie elektronicznej nalezy wskaza¢ zaplanowane
nowe funkcjonalnosci, tj. elementy, cechy);

— korzysci z wdrozenia e-ustug, poprawy funkcjonalnosci oraz poprawy poziomu
dojrzatosci istniejgcych e-ustug;

— dla kazdej ustugi objetej projektem — opis systemoéw informatycznych oraz
aplikacji, za pomocg ktorych ustuga ta bedzie swiadczona;

— okreslenie czy w projekcie uwzgledniono inwestycje w obszarze wzmachiania
odpornosci systemow, zdolnosci do skutecznego zapobiegania i reagowania
na incydenty w systemach informacyjnych;

— okreslenie liczby osob objetych pomocg doradczo — szkoleniowg w zakresie
rozwoju kompetencji cyfrowych, w tym kompetenciji kadry zarzgdzajgce;j
instytucji wdrazajgcej e-ustugi/ Swiadomosci mieszkancow w zakresie
cyberbezpieczenstwa, w tym przeciwdziataniem cyberprzemocy.

1.6. Dojrzatos¢ e-ustug

Whioskodawca powinien opisac i uzasadni¢ przyjety poziom wdrazania dla e-ustug
realizowanych w ramach projektu. Nalezy zaznaczy¢, ze w ramach FEdP 2021-2027
wspierane bedg ustugi na co najmniej poziomie dojrzatosci 4.

Kazdg e-ustuge nalezy opisaC w sposéb zrozumiaty i jednoznaczny m.in. wskazujgc
najwazniejsze funkcjonalnosci (cechy, elementy danej ustugi) oraz wskazujgc jakg
konkretng sprawe, bedzie mozna zatatwi¢ przez Internet (z punktu widzenia
obywatela lub przedsiebiorcy) lub istotne udoskonalenie e-ustugi dzieki poprawie
realizacji komunikacji drogg elektroniczng pomiedzy administracjg, a obywatelem lub



przedsiebiorca tj. zwiekszeniu poziomu dojrzatosci danej ustugi. W przypadku, gdy

w ramach projektu wdrazana bedzie takze ustuga wewngtrzadministracyjna,
Whnioskodawca powinien oprécz zdefiniowania ustugi okresli¢, w jaki sposaéb jej
wdrozenie wptynie na mozliwos¢ swiadczenia ustug dla przedsiebiorstw (A2B) lub
obywatela (A2C). Nalezy wskazacé, czy realizacja projektu przyczyni sie do
usprawnienia/lepszego swiadczenia e-ustug (A2B lub A2C) juz Swiadczonych przez
Whioskodawce lub przyczyni sie do uruchomienia/rozwiniecia e-ustug (A2B lub A2C)
na co najmniej 4 poziomie w ramach projektu.

1.7. Interoperacyjnos¢ systemow i rozwigzan przyjetych w projekcie

Whnioskodawca powinien opisac, czy tworzone w ramach projektu systemy
informatyczne, teleinformatyczne, aplikacje, bazy danych, platformy zapewniajg
interoperacyjnos¢ rozumiang jako zdolnos¢ wspotdziatania i wymiany danych

z istniejgcymi i planowanymi e-ustugami oraz w ramach ré6znych komponentow e-
administracji na poziomie krajowym i regionalnym. Tworzone rozwigzania majg by¢
zgodne z wymaganiami dotyczgcymi interoperacyjnosci wynikajgcymi m.in.

z Rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 21 maja 2024 r. w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych i wymiany
informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow
teleinformatycznych oraz Ustawy z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej
stron internetowych aplikacji mobilnych podmiotow publicznych, w tym standardu
WCAG 2.1, o ktérym mowa w zatgczniku do ww. Ustawy obowigzujgcej na moment
ogtoszenia konkursu.

1.8 Zgodnos¢ z zatozeniami Architektury Informacyjnej Panstwa oraz
Narodowymi Standardami Cyberbezpieczenstwa

Whioskodawca powinien opisac, czy projekt realizuje zatozenia Architektury
Informacyjnej Panstwa (AIP) w szczegdlnosci pryncypia zawarte w dokumencie
z 25.11.2020 Rekomendacja Rady Architektury IT, Zespotu Zadaniowego KRMC
w sprawie Pryncypiow Architektury Informacyjnej. W przypadku projektow
dotyczgcych cyberbezpieczenstwa nalezy opisaé, czy zapewniono zgodnos¢

z Narodowymi Standardami Cyberbezpieczenstwa (NSC)

1.9. Powigzania projektu z projektami komplementarnymi

Whnioskodawca powinien przedstawi¢ informacje czy projekt jest komplementarny

z dziataniami realizowanymi w programach krajowych oraz czy produkty projektu nie
dublujg tych, ktore sg eksploatowane lub tworzone w innych projektach
realizowanych lub zrealizowanych przez Wnioskodawce bgdz inne podmioty.

W przypadku tworzenia nowych e-ustug/platform Wnioskodawca powinien
przedstawic informacje, czy opiera sie na istniejgcych rozwigzaniach na szczeblu



krajowym lub regionalnym oraz przedstawi¢ analize kosztow i korzysci w zwigzku
z ich wprowadzeniem.

1.10. Optymalizacja wykorzystania infrastruktury

Whioskodawca powinien opisac, czy dokonat analizy mozliwosci i zaktada
wykorzystanie istniejgcej infrastruktury teleinformatycznej oraz infrastruktury twardej
innej niz informatyczna bedacych w posiadaniu podmiotéw publicznych. Jezeli
projekt zaktada rozwdj infrastruktury teleinformatycznej/twardej infrastruktury ocenie
podlega, czy wydatki tego typu sg jest wytgcznie elementem uzupetniajgcym,
niezbednym do realizacji celow projektu oraz wynikajg z analizy potwierdzajgcej
niedostepnos¢ zasobéw Whnioskodawcy.

Przez ,twardg infrastrukture” nalezy rozumie¢ inwestycje w infrastrukture inng niz
informatyczna w zakresie wytgcznie sprzetu i wyposazenia (nie informatycznego),
instalowanego w istniejgcych obiektach wraz z niezbednymi pracami instalacyjnymi
zapewniajgcymi poprawne i bezpieczne funkcjonowanie zakupionego sprzetu.
Przez ,element uzupetniajgcy projektu” rozumie sie udziat wydatkow
kwalifikowalnych na poziomie mniejszym niz 50,00% catkowitych kosztow
kwalifikowalnych projektu.

1.11. Funkcjonalnosé zaplanowanych rozwigzan

Whioskodawca powinien opisac, czy projektowanie i budowa ustug bedg
realizowane w oparciu o metody projektowania zorientowanego na uzytkownika.
Whioskodawca powinien réwniez okresli¢ jakimi kanatami komunikaciji elektronicznej
bedag udostepniane efekty projektu, czy korzystanie z ustug bedzie mozliwe
niezaleznie od miejsca przebywania i wykorzystanej technologii, czy zaplanowano
dziatania polegajgce na monitorowaniu ustug pod katem dostepnosci i uzytecznosci
graficznych interfejséw dla wszystkich interesariuszy, ciggtosci dziatania

i powszechno$ci wykorzystania.

Ponadto nalezy opisac czy w projekcie zatozono optymalizacje wykorzystania
infrastruktury oraz kompatybilno$¢ z urzgdzeniami mobilnymi poprzez wykorzystanie
outsourcingu mocy obliczeniowych, np. tzw. ,chmury obliczeniowej”, utworzenie
strony responsywnej, czy stworzenie aplikacji na urzgdzenia mobilne.

1.12. Test pomocy publicznej

Przeprowadzony test ma potwierdzi¢ wystgpienie badz nie, pomocy publicznej

w projekcie. Wnioskodawca powinien przeprowadzi¢ test pomocy publicznej wraz ze
szczegdétowym uzasadnieniem przeprowadzonej analizy, przy uwzglednieniu
zapisow Regulaminu w tym zakresie.



1.13. Zgodnos¢ z zasadami horyzontalnymi

Whioskodawca jest zobowigzany do okreslenia wraz z podaniem stosownego
uzasadnienia wptywu projektu (pozytywny/negatywny/neutralny) na zasady
horyzontalne (wraz ze stosownym uzasadnieniem) okreslone w art. 9
Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 tj.:

— poszanowania praw podstawowych oraz przestrzegania Karty praw
podstawowych UE oraz praw osob z niepetnosprawnosciami;

— rownosci kobiet i mezczyzn;

— réwnosci szans i niedyskryminaciji, w tym dostepnosci dla oséb
Z niepetnosprawnosciami;

— zréwnowazonego rozwoju, a takze porozumienia paryskiego i zasady ,nie
czyn powaznych szkod”.

1.14. Wykonalnos¢ finansowa i analiza trwatosci finansowej

Nalezy przedstawi¢ informacje jak Wnioskodawca zabezpieczy zrodfa finansowania
projektu, jak rowniez zabezpieczy pod katem finansowym funkcjonowanie projektu po
zakonczeniu jego realizaciji.

UWAGA: W przypadku udziatu w projekcie Partnera/-éw, nalezy to uwzgledni¢
w analizie trwatosci finansowe;j.

2. Dokumentacja techniczna/Wyciag z dokumentacji technicznej

Wycigg z dokumentacji technicznej stuzy uwiarygodnieniu projektowanych rozwigzan
technicznych i technologicznych. W zaleznosci od zakresu projektu nalezy dotgczy¢:

A. w przypadku robét budowlanych wymagajacych pozwolenia na budowe —
elementy projektu budowlanego zgodnego z Rozporzgdzeniem Ministra
Rozwoju z dnia 11 wrzes$nia 2020 r. w sprawie szczegétowego zakresu i formy
projektu budowlanego tj. strone tytutowg, spis tresci, cze$¢ opisowg oraz
czesc¢ rysunkowg projektu, ktore stanowig podstawe procedowania przy
uzyskaniu decyzji. ION zastrzega sobie prawo zwrdcenia sie do
Whioskodawcy o przedtozenie petnej dokumentacji technicznej, jesli zatgcznik
ten bedzie niezbedny do dokonania rzetelnej oceny projektu;

B. w przypadku robét budowlanych niewymagajacych pozwolenia na
budowe — dokumentacja projektowa stuzgca do opisu zgtoszenia na
wykonanie robot budowlanych, okre$lajgca rodzaj, zakres i sposob
wykonywania robot budowlanych, termin ich rozpoczecia oraz w zaleznosci od
potrzeb, odpowiednie szkice lub rysunki;

C. w przypadku nabycia srodkéw trwatych lub wartosci niematerialnych
I prawnych (WNiP) — odrebny zatgcznik, ktéry powinien zawierac



najwazniejsze informacje o przedmiocie nabycia, tj. w szczegolnosci ilos¢,
rodzaj, gtbwne parametry oraz plan rozmieszczenia nabywanych srodkow
trwatych/WNiIP.

3. Kosztorys

Kosztorys potwierdza racjonalnos¢ zaplanowanych wydatkow w projekcie.
Powinien obejmowaé wszystkie pozycje kosztowe znajdujgce sie w budzecie (np.
nabycie srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych, roboty
budowlane, ustugi itp.) oraz zaprezentowac koszty w sposob jasny, szczegotowy
i aktualny.

A. W przypadku gdy projekt obejmuje roboty budowlane, na ktére wymagane
jest pozwolenie na budowe, Wnioskodawca zobowigzany jest przedstawic
kosztorys inwestorski zawierajgcy wszystkie planowane wydatki zwigzane
z robotami budowlanymi, sporzgdzony zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra
Rozwoju i Technologii z dnia 20 grudnia 2021 r. w sprawie okreslenia metod
i podstaw sporzgdzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych
kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztéw robot budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym oraz w oparciu o projekt
wykonawczy okreslony w Rozporzgdzeniu Ministra Rozwoju i Technologii
z 20 grudnia 2021 r. w sprawie szczegétowego zakresu i formy dokumentacji
projektowej, specyfikacji technicznych wykonania i odbioru rob6t budowlanych
oraz programu funkcjonalno-uzytkowego.

B. Sporzadzajgc kosztorys dla inwestycji prowadzonej na podstawie
zgtoszenia robo6t budowlanych, z zatgcznika powinny wynika¢ wszystkie
pozycje kosztowe znajdujgce sie w budzecie dotyczgce roboét budowlanych
objetych zgtoszeniem. Dopuszcza sie mozliwo$¢ ztozenia niniejszego
zatgcznika w formie uproszczonej (np. tabelarycznej, zestawienia), z ktérego
jednoznacznie bedg wynikac¢ zaprezentowane koszty w sposob jasny,
szczegotowy i aktualny, uwzgledniajgcy nie tylko ilos¢, ale i ceny jednostkowe
poszczegolnych wydatkow.

C. W przypadku zakupu srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
I prawnych (WNiP), w kosztorysie powinno znajdowac sie odniesienie do
ilosci, cen jednostkowych, a w przypadku wytworzenia WNiP Wnioskodawca
dodatkowo zobowigzany jest do przedstawienia metodologii oszacowania
przedmiotu zamdwienia, np. poniesionych naktadéw na wytworzenie WNiP
(w tym cene jednej roboczogodziny, ilosci roboczogodzin).

Za aktualny nalezy uznaé¢ kosztorys sporzadzony maksymailnie 6 miesiecy
przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie.



UWAGA!

W sytuaciji, gdy poziom szczegodtowosci pozycji kosztowych jest odmienny

w stosunku do kategorii wydatkdw wskazanych w budzecie projektu we wniosku

o dofinansowanie, Wnioskodawca zobowigzany jest do przyporzgdkowania pozyciji
z kosztorysu do kategorii wydatkow wskazanych w budzecie wniosku

o dofinansowanie.

W celu potwierdzenia racjonalnosci oszacowanych wydatkéw, nalezy rowniez
dolgczy¢ stosowng dokumentacje potwierdzajgca dokonanie rozeznania
rynkowego w zakresie mozliwosci nabycia danego srodka
trwatego/WNiP/ustugi, np. oferty na kazde z nabywanych aktywoéw, wydruki ze
stron internetowych itp. Zaleca sie przypisanie przedktadanych ofert do
poszczegolnych pozycji budzetowych projektu, zgodnie z pkt E Budzet
projektu we wniosku o dofinansowanie.

W przypadku ofert sporzgdzonych w walucie obcej, nalezy podaé kurs po ktérym
dokonano przeliczenia.

4. Kopia pozwolenia na budowe lub zgtoszenia budowy/dokumenty
dotyczace zagospodarowania przestrzennego (jezeli dotyczy)

W przypadku realizacji projektow infrastrukturalnych, pozwolenie na budowe

lub zgtoszenie zamiaru wykonania rob6t budowlanych sg dokumentami zalecanymi,
ale nie bezwzglednie wymaganymi na etapie skfadania wniosku o dofinansowanie.
Jednakze przed podpisaniem umowy o dofinansowanie Wnioskodawca jest
zobowigzany przedtozy¢ kopie prawomocnego zezwolenia na rozpoczecie realizaciji
inwestycji.

Jesli realizacja inwestycji wymaga uzyskania innych zezwolen, np. pozwolenie
wodnoprawne w Swietle przepisdw okreslonych w Ustawie z dnia 20 lipca 2017 r.
Prawo wodne lub decyzja o zmianie sposobu uzytkowania, nalezy je rowniez
dostarczy¢, najpdzniej przed podpisaniem umowy o dofinansowanie.

Nalezy wzigC€ pod uwage, iz wszystkie zatgczone dokumenty powinny byc¢ aktualne:

— prawomocne pozwolenie na budowe nie starsze niz 3 lata;

— zgtoszenie zamiaru wykonywania robét budowlanych niewymagajgcych
pozwolenia na budowe nie starsze niz 3 lata od terminu rozpoczecia prac
okreslonego w zgtoszeniu.

ION zastrzega sobie prawo, iz moze zwrdci¢ sie do Wnioskodawcy o przedtozenie
dodatkowych dokumentéw, ktére mogg okazac sie niezbedne do dokonania
rzetelnej oceny wykonalnosci technicznej projektu.
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Dla projektéw infrastrukturalnych, ktére w momencie przygotowywania wniosku

o dofinansowanie realizacji projektu w ramach FEdP 2021-2027 nie posiadajg
[eszcze pozwolenia na budowe, obligatoryjnym zatgcznikiem na etapie aplikowania
sg dokumenty dotyczgce zagospodarowania przestrzennego, uwzgledniajgce
wszystkie nieruchomosci, na ktoérych realizowany jest projekt, tj. w zaleznosci od

przypadku:

A. Prawomocna decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowania
terenu

Dokument ten sporzgdzany jest w przypadku braku miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego jedynie dla projektow infrastrukturalnych i tylko
tych, dla ktérych jest on wymagany przepisami ustawy o planowaniu

i zagospodarowaniu przestrzennym (dotyczy rob6t budowlanych wymagajacych
pozwolenia na budowe).

B. Potwierdzenie zgodnosci projektu z miejscowym planem
zagospodarowania przestrzennego

Jesli dla terenu, na ktérym bedzie realizowana inwestycja, jest opracowany
miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego (mpzp), nalezy zatgczy¢ aktualny
wypis i wyrys z mpzp (uchwalonego po 1 stycznia 1995 r.) lub wskazaé

w odpowiednim polu studium wykonalnosci link/-ki do uchwat/-y w sprawie
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego dotyczacej/-ych
nieruchomosci objetej/-ych projektem oraz link/-ki do czesci graficzne.

C. Decyzja o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego

Dokument ten sporzgdzany jest w przypadku braku miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego jedynie dla projektéw dotyczgcych inwestycji
celu publicznego i tylko tych, dla ktérych jest on wymagany przepisami ustawy

0 planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym.

Roboty budowlane niewymagajgce pozwolenia na budowe nie wymagajg decyzji
o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego.

5. Dokumenty zwigzane z przeprowadzeniem postepowania oceny
oddzialywania na srodowisko

Podstawg przygotowania dokumentéw zwigzanych z oceng oddziatywania na
Srodowisko oraz na obszar Natura 2000, gospodarkg wodng, zmianami klimatu sg:

— Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060 z dnia
24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
Plus, Funduszu Spéjnosci (...);
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— Ustawa z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o Srodowisku
i jego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach
oddziatywania na $rodowisko (zwana dalej Ustawg OOS);

— Ustawa z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody;

— Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego;

— Ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony srodowiska;

— Ustawa z dnia 20 lipca 2017 r. Prawo wodne;

— Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane;

— Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 10 wrzesnia 2019 r. w sprawie
przedsiewzie¢ mogacych znaczgco oddziatywac na srodowisko.

Zatacznik pn. Formularz w zakresie Oceny Oddziatywania na Srodowisko (zat. 5
la) jest zalagcznikiem obowigzkowym dla wszystkich Wnioskodawcow,
niezaleznie od rodzaju projektu. Informacje w nim zawarte powinny odnosi¢ sie do
catego zakresu rzeczowego projektu. Zakres informacji wymagany do prawidtowego
sporzadzenia formularza okreslono w udostepnionym wzorze w dokumentacji naboru
— zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

W przypadku ubiegania sie o dofinansowanie projektéw infrastrukturalnych (.
ktorych realizacja wymaga uzyskania zezwolenia na inwestycje), Wnioskodawca ma
obowigzek dotgczyé wydane przez wtasciwy terytorialnie organ:
1) Deklaracje organu odpowiedzialnego za monitorowanie obszaréw
Natura 2000 (zat. 5 Ib) wraz z mapg lokalizujgcg projekt i obszar/y Natura
2000;
2) Deklaracje wlasciwego organu odpowiedzialnego za gospodarke wodng
(zat. 5 Ic).

Deklaracja organu odpowiedzialnego za monitorowanie obszaréw Natura 2000
nie bedzie wymagana dla nastepujgcych zamierzen:

1) przedsiewziecia, dla ktorych wydano decyzje o srodowiskowych
uwarunkowaniach, w tresci ktérych znajdujg sie wnioski z przeprowadzone;j
oceny oddziatywania na obszar NATURA 2000 oraz przedsiewziecia, dla
ktérych przeprowadzona zostata ocena oddziatywania na obszar NATURA
2000 w mys$l art. 98 ustawy OOS;

2) kolektory stoneczne i panele fotowoltaiczne, powietrzne pompy ciepta oraz
prace zwigzane z wymiang zrodet i systemow grzewczych w budynkach;

3) nastepujgcych przedsiewziec potozonych poza obszarami NATURA 2000:
przebudowa obiektow, mieszczgcy sie w obrysie zewnetrznym scian parteru
budynku (m.in. nadbudowa, przebudowa uktadu wewnetrznego pomieszczen
itp.), obiekty matej architektury i zagospodarowania terenéw zielonych.

Deklaracja organu odpowiedzialnego za gospodarke wodng nie bedzie wymagana
dla nastepujgcych zamierzeh:
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1) przedsiewziecia, dla ktorych wydano decyzje o srodowiskowych
uwarunkowaniach, w tresci ktérych znajdujg sie wnioski z przeprowadzone;j
analizy oddziatywania inwestycji na jednolite czesci wod;

2) inwestycje lub dziatania, dla ktérych uzyskano ocene wodnoprawng, o ktorej
mowa w art. 425 ust. 1 Prawa wodnego;

3) kolektory stoneczne, panele fotowoltaiczne, powietrzne pompy ciepta oraz
prace zwigzane z wymiang zrodet i systemow grzewczych w budynkach;

4) przebudowa obiektow, mieszczgcg sie w obrysie zewnetrznym Scian parteru
budynku (m.in. nadbudowa, przebudowa uktadu wewnetrznego pomieszczen
itp.), obiekty matej architektury i zagospodarowania terendéw zielonych;

5) zmiana sposobu uzytkowania istniejgcych budynkdw.

Zgodnie z art. 59 ust. 1 Ustawy OOS przeprowadzenia oceny oddziatywania

na srodowisko wymaga realizacja planowanych przedsiewzie¢ moggcych zawsze
znaczgco oddziatywac na srodowisko (tzw. | grupa przedsiewzie¢) lub potencjalnie
znaczgco oddziatywac na srodowisko (tzw. Il grupa przedsiewzieg), jezeli
obowigzek przeprowadzenia oceny oddziatywania przedsiewziecia na srodowisko
zostat stwierdzony na podstawie art. 63 ust. 1 Ustawy OOS.

W przypadku przedsiewzieé wymagajacych przeprowadzenia oceny
oddzialywania na sSrodowisko (I grupa przedsiewzieé oraz przedsiewziecia
nalezace do Il grupy, dla ktérych stwierdzono obowigzek przeprowadzenia
oceny), Wnioskodawca powinien dotgczy¢ nastepujgce dokumenty:

1) ostateczna decyzja o srodowiskowych uwarunkowaniach;

2) postanowienie w sprawie potrzeby przeprowadzenia OOS (dla przedsiewzieé
nalezgcych do Il grupy) wraz z niezbednymi opiniami organéw opiniujgcych
(opinia RDOS, opinia organu Panstwowej Inspekcji Sanitarnej oraz opinia
organu wiasciwego do wydania oceny wodnoprawnej — jezeli dotyczy);

3) postanowienie okre$lajgce zakres raportu OOS (dla przedsiewzieé nalezacych
do | grupy) wraz z niezbednymi opiniami organdéw opiniujgcych, jezeli zostato
wydane;

4) postanowienie organu prowadzgcego postepowanie OOS o przeprowadzeniu
transgranicznej O0S, jezeli zostato wydane;

5) postanowienia uzgadniajgce RDOS oraz opinie wifasciwego organu
Panstwowej Inspekcji Sanitarnej, wydane przed decyzjg o srodowiskowych
uwarunkowaniach;

6) streszczenie raportu OOS w jezyku niespecjalistycznym albo caty raport OOS.

W przypadku przedsiewzieé, dla ktorych nie stwierdzono obowiazku
przeprowadzania oceny (Il grupa przedsiewzieé, dla ktorych stwierdzono brak

13



obowiazku przeprowadzenia oceny), Wnioskodawca powinien dotaczycé
nastepujace dokumenty:

1. ostateczna decyzja o srodowiskowych uwarunkowaniach;

2. postanowienie w sprawie braku potrzeby przeprowadzenia OOS wraz
z niezbednymi opiniami organéw opiniujgcych (opinia RDOS, opinia organu
Panstwowej Inspekcji Sanitarnej oraz opinia organu wiasciwego do wydania
oceny wodnoprawnej — jezeli dotyczy).

W przypadku, gdy dany projekt obejmuje wiecej niz jedno przedsiewziecie
(w rozumieniu Ustawy OOS), nalezy dotgczyé dokumenty potwierdzajgce
przeprowadzenie oceny odziatywania na srodowisko dla kazdego z nich.

W przypadku podjecia dziatan majgcych wptyw na trwatosc decyzji
o srodowiskowych uwarunkowaniach Wnioskodawca powinien poinformowac o tym
fakcie ION.

6. Dokumenty finansowe (jezeli dotyczy)

Zatgcznik jest obligatoryjny w przypadku podmiotéw, na ktdérych nie cigzy obowigzek
prowadzenia petnej ksiegowosci i sporzgdzania sprawozdan finansowych (w tym
tych, ktore samodzielnie wybraty prowadzenie petnej ksiegowosci). Wowczas nalezy
przedtozy¢ za okres ostatnich 3 lat: bilans i rachunek zyskéw i strat (podpisane przez
osobe, ktorej powierzono prowadzenie ksigg rachunkowych oraz kierownika
jednostki) lub odpowiedni formularz podatkowy PIT (w przypadku spétek cywilnych,
kazdy ze wspdlnikow musi przedtozy¢ deklaracje PIT osobno) lub CIT (z widocznym
stemplem urzedu skarbowego lub innym potwierdzeniem wptywu PIT/CIT do
wiasciwego terytorialnie urzedu), w zaleznosci od sposobu rozliczania sie z Urzedem
Skarbowym.

W przypadku sprawozdan finansowych dostepnych w wyszukiwarce internetowej pod
adresem https://ekrs.ms.gov.pl nalezy pomingc ten zatgcznik.

Whnioskodawca moze zosta¢ wezwany do uzupetnienia dokumentacji finansowej,

w szczegolnosci jezeli sprawozdania finansowe nie sg dostepne w powszechnej
przegladarce dokumentoéw finansowych.

W przypadku nowo powstatych jednostek, tj. nie posiadajgcych jeszcze zamknietego
pierwszego roku obrachunkowego, nalezy dotgczy¢ bilans otwarcia.

Jednostki samorzadu terytorialnego zatgczajg ponadto opinie sktadu orzekajgcego
Regionalnej Izby Obrachunkowej o sprawozdaniu z wykonania budzetu za rok
poprzedni. Jezeli jst nie posiada jeszcze opinii RIO za rok poprzedni, sktada
o$wiadczenie o niezwtocznym dostarczeniu dokumentu po jego otrzymaniu, nie
pozniej jednak niz przed podpisaniem umowy.
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W przypadku realizacji projektu z udziatem partnerow, dokumenty finansowe, do
sporzgdzania ktorych zobowigzana jest dana jednostka, powinny by¢ dotgczone
przez kazdy z podmiotow.

W przypadku, gdy dokumenty finansowe podlegaja obowigzkowemu
upublicznieniu, mozliwe jest jedynie wskazanie odniesien do dokumentow
w formie linkéw (w Studium wykonalnosci).

7. Inne zataczniki

Whioskodawca w ramach przedmiotowego naboru zobowigzany jest dotgczy¢
do wniosku o dofinansowanie réwniez zatgczniki wymienione ponize;j.

1) Potwierdzenie prawa do dysponowania gruntem lub obiektami

Whnioskodawca na dzieh ziozenia wniosku o dofinansowanie musi posiada¢ prawo
do dysponowania nieruchomoscig na cele zwigzane z realizacjg projektu.

Nalezy przedtozy¢ dokument potwierdzajgcy, ze Wnioskodawca posiada prawo

do dysponowania nieruchomoscig bedacg miejscem realizacji projektu, tj. dokument
potwierdzajgcy prawo uzytkowania wieczystego, dzierzawy, najmu itp. Przedtozony
dokument musi wskazywac¢ dokfadny adres nieruchomosci, numer dziatki,
przeznaczenie.

Nalezy pamietac, iz w przypadku dzierzawy/najmu itp. okres obowigzywania umowy
nie moze byc¢ krotszy niz okres realizacji projektu oraz obejmowac okres trwatosci
(jezeli dotyczy).

W przypadku wspotwtasnosci nieruchomosci, nalezy dotgczy¢ pisemng zgode na
realizacje przedmiotowego projektu udzielong przez wszystkich wspotwiascicieli.

W przypadku gdy prawo do dysponowania nieruchomoscig (np. prawo wiasnosci)
wynika z zapiséw ksiegi wieczystej prowadzonej w systemie teleinformatycznym
Whnioskodawca nie ma obowigzku dostarczania dokumentéw. W takim przypadku
nalezy wpisa¢ witasciwy KW w odpowiednim polu studium wykonalnosci.

W przypadku gdy Wnioskodawca planuje dokona¢ zakupu nieruchomosci po
ztozeniu wniosku o dofinansowanie projektu, powinien dotgczy¢ stosowne
zobowigzanie o dostarczeniu dokumentow potwierdzajgcych nabycie nieruchomosci,
niezwtocznie po dokonaniu zakupu wraz ze wskazaniem danych dotyczacych
planowanej do zakupu nieruchomosci, w szczegdlnosci: numer dziatki, obreb, adres.

2) Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT (jezeli dotyczy)

Jak wynika z pkt 1 podrozdziatu 3.5 Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci
wydatkéw na lata 2021-2027, w mysl art. 64 ust. 1 lit. ¢ tiret i rozporzgdzenia
ogolnego, podatek VAT w projekcie (nieobjetym pomocg publiczng), ktérego tgczny
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koszt obejmujgcy koszty kwalifikowalne i niekwalifikowalne jest mniejszy niz 5 min
EUR (z VAT), moze by¢ kwalifikowalny — niezaleznie od tego, czy ,podlega zwrotowi
na mocy krajowych przepisdw dotyczgcych VAT”, czy tez nie.

W zwigzku z powyzszym, Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT jest
obligatoryjne wytgcznie w przypadku projektow, ktorych tgczny koszt obejmujgcy
koszty kwalifikowalne i niekwalifikowalne wynosi co najmniej 5 min EUR (z VAT)
oraz projektow objetych pomocg publiczng.

W przypadku gdy Wnioskodawca/Partner nie ma prawnej mozliwosci odzyskania
podatku VAT i wskazuje we wniosku o dofinansowanie projektu wydatki wraz z tym
podatkiem jako kwalifikowalne, zobowigzany jest do przedtozenia stosownego
oswiadczenia.

W sytuaciji gdy zaistniejg przestanki umozliwiajgce odzyskanie tego podatku,
Whnioskodawca/Partner zobowigzuje sie do zwrotu zrefundowanej w ramach projektu
czesci poniesionego podatku VAT.

Podatek VAT nalezy kwalifikowac jedynie w przypadkach, ktore nie budzag
najmniejszych watpliwosci prawnych i w ktérych nie istnieje zadna potencjalna
mozliwos¢ odzyskania tego podatku, bez wzgledu na mozliwy prawnie model
realizacji projektu.

Dodatkowo, w celu potwierdzenia wiarygodnosci przedstawionej deklaracji,
zalecanym zatgcznikiem na etapie aplikowania jest indywidualna interpretacja
Krajowej Informacji Skarbowej wydana w przedmiotowym zakresie. Jednakze
w przypadku nieprzedtozenia przedmiotowe]j opinii do dokumentacji aplikacyjnej
Whnioskodawca jest zobowigzany przedtozy¢ jg na moment rozliczania projektu,
z zastrzezeniem, ze do momentu dostarczenia opinii, VAT nie bedzie podlegat
refundaciji. Ewentualna ponowna kwalifikacja podatku VAT bedzie mozliwa po
dostarczeniu stosownej opinii.

W przypadku zmiany pierwotnego stanowiska zaprezentowanego w dokumentacji
aplikacyjnej, IZ FEdP uwzgledni stan faktyczny okreslony w indywidualne;j
interpretaciji.

Wprowadzona zmiana nie moze prowadzi¢ jednak do zakwalifikowania podatku VAT
pierwotnie wykazanego jako niekwalifikowalny, a tym samym zwigkszenia kwoty
dofinansowania. Oczywiscie w sytuacji, gdy opinia bedzie niekorzystna dla
Whioskodawcy tj., gdy podatek VAT bedzie mozliwy do odzyskania, WWnioskodawca
zostanie wezwany do skorygowania budzetu poprzez przesuniecie wartosci podatku
VAT do kosztéw niekwalifikowalnych.

Interpretacji indywidualnej nie muszg przedktada¢ Wnioskodawcy, ktorzy sg
zwolnieni przedmiotowo i podmiotowo z obowigzku rozliczania VAT, nie ubiegajg sie

16



o rozliczanie podatku VAT w ramach kosztow kwalifikowalnych lub dostarczyli
interpretacje na etapie aplikowania.

3) Petnomocnictwo (jezeli dotyczy)

Zatgczniki powinny by¢ podpisane przez prawnie do tego upowaznione osoby.

W przypadku gdy Wnioskodawca upowaznit do podpisania zatgcznikdw inng
osobe/osoby niz wskazane w dokumentach rejestrowych, konieczne jest dotgczenie
potwierdzonego notarialnie petnomocnictwa.

4) Umowa o partnerstwie (jezeli dotyczy)

Zatgcznik jest obligatoryjny w przypadku projektéw realizowanych w partnerstwie.
Umowa miedzy Partnerami powinna w szczegodlnosci okreslac podziat zadan

i obowigzkow oraz precyzyjne zasady zarzgdzania finansami, w tym przeptywy
finansowe i rozliczanie srodkow partnerstwa, a takze sposéb rozwigzywania sporow
oraz odpowiedzialnosci na wypadek niewywigzywania sie przez Partnerow

z postanowien umowy.

5) Oswiadczenie Partnera o niewykluczeniu z ubiegania si¢
o dofinansowanie (jezeli dotyczy)

Zatgcznik jest obligatoryjny w przypadku gdy projekt jest realizowany w partnerstwie.
Kazdy z podmiotéw (za wyjgtkiem Lidera) ubiegajgcych sie o dofinansowanie
zobowigzany jest przedtozy¢ niniejsze oswiadczenie.

Wz6r znajduje sie w dokumentacji naboru — zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

Whnioskodawca ma réwniez mozliwos¢ dotaczenia innych nie wymaganych
niniejsza Instrukcja zatacznikéw, ktére pozwola na przedstawienie petnej
koncepcji projektu, w ramach pozycji Inne zatgczniki.
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