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Integralng czescig wniosku o dofinansowanie realizacji projektu ze srodkow EFRR
w ramach FEdP 2021-2027 sg zatgczniki, ktére stuzg do uzupetniania,
uwiarygodniania badz weryfikacji danych opisywanych we wniosku

o dofinansowanie.

Instytucja Organizujgca Nabor (ION) zastrzega sobie prawo do wezwania
Whioskodawcy do dostarczenia innych dokumentéw niewymienionych w niniejsze;j
Instrukcji pod warunkiem, ze bedg one niezbedne do oceny spetniania kryteriow
wyboru projektéw.

Sposob przygotowania zatgcznikow, w tym sposoéb ich podpisania opisano
w Regulaminie wyboru projektow (Regulaminie).

Ponizej przedstawiono wykaz zatgcznikdw obligatoryjnych zgodnie z numeracjg
w sekcji K Zatgczniki.

1. Studium wykonalnosci/BiznesPlan/Analiza wykonalnosci
projektu/Strategia Biznesowa

W ramach przedmiotowego zatgcznika nalezy zatgczy¢ Strategie udzielania
grantow. Dokument powinien zawiera¢ w szczegolnosci nastepujgce elementy:

A. Ogolna charakterystyka Wnioskodawcy. Podstawowe informacje dotyczace
Whioskodawcy, w tym forma organizacyjno-prawna podmiotu, opis
dziatalnosci Wnioskodawcy, dane dotyczgce kapitatow witasnych
Whnioskodawcy, opis dotychczasowej dziatalnosci Wnioskodawcy, informacje
dotyczgce przygotowania Wnioskodawcy do swiadczenia ustug bedgcych
przedmiotem projektu przy uwzglednieniu posiadanego doswiadczenia.

B. Uzasadnienie konieczno$ci realizacji projektu. Wykazanie w sposob
jednoznaczny i wiarygodny zapotrzebowania na instrument wsparcia
wdrazania technologii cyfrowych w przedsiebiorstwach z sektora MSP
w wojewddztwie podlaskim, ktory bedzie oferowany przez Wnioskodawce

w ramach realizacji projektu. Wnioskodawca powinien przedstawi¢ wiarygodng

analize popytu (wnioski co do zasady powinny by¢ poparte analizami
wewnetrznymi). Z przeprowadzonej przez Wnioskodawce analizy powinno

wynikaé, ze rezultaty przedmiotowej inwestycji odpowiadajg prognozowanemu

popytowi. Nalezy okresli¢ biezgce zapotrzebowanie na przedsiewziecie:
charakterystyke rynku, na ktérym realizowany jest projekt, biezgcag wielkos¢
popytu w odniesieniu do oferowanej ustugi, grupy docelowe oraz okresli¢
przyszty popyt: przyszte zainteresowanie ustugami oferowanymi przez
zrealizowany projekt, jaki bedzie szacowany wzrost popytu na oferowane
ustugi po realizacji projektu.



C. Zasady udzielania grantow. Nalezy opisa¢ oraz przedstawi¢ planowane do
zastosowania procedury, w szczegoélnosci:

— sposob wyboru Beneficjentéw ostatecznych (Grantobiorcéw),
z uwzglednieniem zasady przejrzystosci, rzetelnosci, bezstronnosci i rownego
traktowania podmiotow;

— kryteria wyboru wnioskéw o powierzenie grantéw;

— zawieranie z Beneficjentami ostatecznymi (Grantobiorcami) umow
0 powierzenie grantéw;

— tryb wyptacania powierzanych grantow;

— zadania Beneficjenta ostatecznego (Grantobiorcy) objete grantem;

— kwote grantu i wktadu wiasnego;

— wymogi w zakresie zabezpieczenia powierzonych grantow;

— rozliczanie powierzonych grantow przez Beneficjentéw ostatecznych
(Grantobiorcow);

— monitorowanie i kontrole powierzonych grantow;

— realizacje obowigzkéw Grantobiorcéw w zakresie spetnienia wymogu
zachowania trwato$ci projektu (jezeli dotyczy);

— odzyskiwanie powierzonych grantéw w przypadku ich wykorzystania
niezgodnie z umowg o0 powierzenie grantu.

Whioskodawca zobowigzany jest do szczegotowego opisania w swojej strategii
udzielania grantow powyzszych zagadnien oraz mechanizmow zapewniajgcych, iz
udzielane wsparcie bedzie zgodne z obowigzujgcymi w tym zakresie regulacjami
prawnymi. Z procedur powinny takze wynikac terminy wydawania decyzji

0 udzieleniu grantu i zawierania umow w odniesieniu do momentu ztozenia wniosku
0 przyznanie grantu.

Przygotowane procedury powinny uwzglednia¢ wptyw realizacji projektu na
regionalne inteligentne specjalizacje wojewddztwa podlaskiego zdefiniowane w RIS3
2027+, poziom automatyzacji i innowacyjnosci przedsiebiorstw w regionie i aspekt
podniesienia Swiadomosci przedsiebiorstw z zakresu cyberbezpieczehstwa (jezeli
dotyczy).

D. Informacje dotyczgce doswiadczenia Wnioskodawcy. Wnioskodawca powinien
udowodnié, iz posiada doswiadczenie we wspotpracy
Z przedsigbiorcami (w tym w zakresie wdrazania technologii cyfrowych),
wskazac charakter i forme wspoétpracy w okreslonym czasie (np. w ocenie
projektdow zwigzanych z tworzeniem/rozwojem przedsiebiorstw, w zakresie
opracowan/ekspertyz/ustug na potrzeby rozwoju dziatalnosci przedsiebiorstw
(w tym wdrazania technologii cyfrowych), na potrzeby realizacji wspdlnego
projektu (w tym wdrazania technologii cyfrowych) majgcego na celu
osiggniecie konkretnych rezultatéw). Wspotpraca powinna by¢ szczegotowo
opisana i stosownie udokumentowana (np. umowa wspoétpracy, porozumienie,
wyniki wspoétpracy, odniesienia do stron internetowych, itp.).



E. Strategia marketingowa. Nalezy wskaza¢ w szczegolnosci kanaty dotarcia do
Beneficjentéw ostatecznych (Grantobiorcow), metody i narzedzia
zwiekszajgce zdolnosci do efektywnego pozyskania Beneficjentow
ostatecznych (Grantobiorcéw). Wnioskodawca powinien opisac, czy posiada
odpowiednig sie¢ dystrybucyjng (filie, placéwki, oddziaty w regionie)
pozwalajgcg na jak najszersze i maksymalnie skuteczne dotarcie do
potencjalnych odbiorcéw grantéw, uwzgledniajgc zaréwno istniejgcy potencjat
(MSP), jak i ich przestrzenne rozmieszczenie w wojewddztwie podlaskim. Jesli
Whioskodawca planuje dotrze¢ z ofertg wykorzystujgc potencjat innych
podmiotéw funkcjonujgcych w regionie réwniez powinien to opisa¢ — w takiej
sytuacji w celu uwiarygodnienia deklaracji nalezy przedtozy¢ umowe
wspotpracy i opisac¢ potencjat takiego podmiotu.

F. Informacje dotyczgce zasobow ludzkich i technicznych. Wnioskodawca
powinien udowodnié, Zze projekt jest wykonalny technicznie, oraz ze ma
potencjat instytucjonalny zapewniajgcy zdolnos¢ do adekwatnego dziatania na
rzecz pozyskania Beneficjentow ostatecznych (Grantobiorcow). Nalezy
przedstawi¢ wykaz zasobow ludzkich i technicznych niezbednych do
prawidtowej realizacji i wdrozenia projektu grantowego — zaréwno
posiadanych, jak i planowanych do pozyskania. Wnioskodawca powinien
wskazac, iz bedgce w jego posiadaniu zasoby organizacyjne i kadrowe oraz
ich doswiadczenie sg adekwatne do zakresu i rodzaju powierzonych zadan
zapewniajgcych merytoryczng i terminowg realizacje projektu. Nalezy opisac
doswiadczenie cztonkdéw zespotu Beneficjenta projektu grantowego
(Grantodawcy), ktorzy bedg zaangazowani w realizacje projektu tj. kwalifikacje
zawodowe, doswiadczenie, wyksztatcenie, wymiar czasu pracy, zakres
obowigzkédw, itp.

W przypadku koniecznosci zaangazowania nowych zasobéw
ludzkich/technicznych nalezy przedstawi¢ zakres wymaganych/pozadanych
kwalifikacji/rodzaju wyposazenia oraz sposoéb ich pozyskania.
Uwiarygodnienie informaciji dotyczgcych wymaganego doswiadczenia oraz
kompetenciji cztonkdw zespotu Beneficjenta projektu grantowego
(Grantodawcy) zaangazowanych do realizacji projektu powinno by¢ wskazane
w stosownych dokumentach potwierdzajgcych.

Ponadto nalezy wskaza¢, czy Wnioskodawca stosuje wystandaryzowane

i powszechnie przyjete rozwigzania organizacyjne dotyczgce kontroli/audytu,
obstugi klientéw i transakcji potwierdzone uzyskanymi certyfikatami

i wdrozonymi normami (np. certyfikowany system zarzgdzania jakoscig lub
udokumentowany i stosowany wewngtrzzaktadowy system zarzgdzania
jakoscia).

G. Analiza ryzyka z uwzglednieniem:
— informacji na temat mozliwych do przewidzenia negatywnych sytuacji/zdarzen
lezgcych poza bezposrednim wptywem Whnioskodawcy zidentyfikowanych dla



projektu w kazdym z obszarow (ryzyko naukowe/technologiczne, biznesowe,
finansowe, administracyjne i prawne);

faktycznego oszacowania ryzyka poprzez przypisanie go do jednej z trzech
kategorii prawdopodobienstwa: niskiego, sredniego, wysokiego; w przypadku
wystepowania wysokiego ryzyka niepowodzenia danego przedsiewziecia
nalezy szczegotowo opisa¢ zasadnosc realizacji projektu, mimo jego
wystepowania, a takze wskazac, przy wystgpieniu jakiego negatywnego
Zjawiska zasadne bedzie przerwanie projektu;

planu zarzgdzania ryzykiem poprzez wskazanie, jakie okolicznosci
przyczynityby sie do wystgpienia takiej sytuacji i sposéb, w jaki Wnioskodawca
zamierza reagowac na wystgpienie zaktadanych ryzyk w celu ich
minimalizowania oraz zapobiegania.

H. Test pomocy publicznej

Przeprowadzony test ma potwierdzi¢ wystgpienie bgdz nie, pomocy publiczne;j
w projekcie (na poziomie projektu grantowego). Wnioskodawca powinien
przeprowadzi¢ test pomocy publicznej wraz ze szczegoétowym uzasadnieniem
przeprowadzonej analizy, przy uwzglednieniu zapisow Regulaminu w tym
zakresie.

Uproszczona analiza finansowa wedtug ponizszego schematu (wymagane
minimum) wraz z opisem zatozen przyjetych dla projekc;ji finansowej:

1. Przychody operacyjne z dziatalnosci Beneficjenta projektu grantowego (Grantodawcy),
w tym:

— ze sprzedazy ustug (z tytutu opfat i prowizji)

— pozostate przychody operacyjne, w tym:

— rozwigzanie rezerw i aktualizacja wartosci

2. Przychody finansowe, w tym:

— otrzymane odsetki

— pozostate

3. Pozostate przychody, w tym:

— dotacje

— inne (nalezy wymienic¢ jakie, jezeli wystepuja)

4. Zyski nadzwyczajne

5. Razem przychody

6. Koszty operacyjne, w tym:

— amortyzacja

— materialy i energia

— ustugi obce (czynsze, koszty analiz finansowych i prawnych)

— podatki i optaty

— wynagrodzenia i pochodne

— pozostate koszty operacyjne w tym:

- utworzone rezerwy

7. Koszty finansowe, w tym:

— odsetki

8. Pozostate koszty Beneficjenta projektu grantowego (Grantodawcy) (nalezy wymienié
jakie, jezeli wystepujg)




9. Straty nadzwyczajne
10. Koszty razem
11. Wynik finansowy Beneficjenta projektu grantowego (Grantodawcy)

Powyzsze dane powinny obejmowac rok biezgcy oraz okres realizacji projektu
grantowego.

Prognozy finansowe i ekonomiczne powinny by¢ oparte o wiarygodne zatozenia
uprawdopodabniajgce osiggniecie wykazanych efektow. Ponadto z projekc;ji
finansowych powinny wynika¢ zrédta finansowania projektu z uwzglednieniem
wktadu wtasnego wnoszonego przez Beneficjentéw ostatecznych (Grantobiorcéw)
(jezeli dotyczy).

J. Zgodnos¢ z zasadami horyzontalnymi
Whnioskodawca jest zobowigzany do okreslenia wraz z podaniem stosownego
uzasadnienia wptywu projektu (pozytywny/negatywny/neutralny) na zasady
horyzontalne okreslone w art. 9 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2021/1060 tj.:

— poszanowania praw podstawowych oraz przestrzegania Karty praw
podstawowych UE oraz praw osob z niepetnosprawnosciami;

— réwnosci kobiet i mezczyzn;

— roéwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla osob
Z niepetnosprawnosciami;

— zrownowazonego rozwoju, a takze porozumienia paryskiego i zasady ,nie
czyn powaznych szkod”.

UWAGA:

ION nie narzuca szablonu przedmiotowego zatgcznika, a jedynie przedstawia
minimalny zakres informaciji, ktéry jest niezbedny z punktu widzenia oceny projektu.
W zwigzku z tym, celem spetnienia kryteridw wyboru projektow, Wnioskodawca ma
mozliwos¢ zastosowania indywidualnego podejscia w zaleznosci od potrzeb

i zZtozonosci projektu. Jednakze, nalezy unika¢ nadmiernego rozbudowywania opisow
i podawania informacji zbednych dla oceny wykonalnosci projektu. Informacje
powinny by¢ konkretne i jednoznaczne, najlepiej poparte danymi liczbowymi.

Dane zawarte w strategii udzielania grantow muszg odpowiadac stanowi
faktycznemu. Wnioskodawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za informacje zawarte
w sktadanych dokumentach.

UWAGA:
Strategia udzielania grantéw po uzgodnieniu i zatwierdzeniu przez IZ FEdP bedzie
stanowi¢ zatgcznik do umowy o dofinansowanie projektu grantowego.



2. Dokumenty zwigzane z przeprowadzeniem postepowania oceny
oddziatywania na srodowisko

Zatgcznik pn. Formularz w zakresie Oceny Oddziatywania na Srodowisko jest
zatgcznikiem obowigzkowym dla wszystkich Wnioskodawcow. Informacje w nim
zawarte powinny odnosic¢ sie do catego zakresu rzeczowego projektu. Zakres
informacji wymagany do prawidtowego sporzgdzenia formularza okreslono

w udostepnionym wzorze.

Ze wzgledu na nieinfrastrukturalny charakter projektéw grantowych Wnioskodawcy
nie sg zobligowani do dostarczania Deklaracji organu odpowiedzialnego za
monitorowanie obszardéw Natura 2000 ani Deklaracji organu odpowiedzialnego za
gospodarke wodna.

3. Dokumenty finansowe

Zatgcznik jest obligatoryjny w przypadku podmiotow, na ktorych nie cigzy obowigzek
prowadzenia petnej ksiegowosci i sporzgdzania sprawozdan finansowych. Wowczas
nalezy przedtozy¢ kopie odpowiedniego formularza podatkowego PIT (w przypadku
spotek cywilnych, kazdy ze wspolnikdw musi przedtozy¢ deklaracje PIT osobno) lub
CIT za okres ostatnich 3 lat, w zaleznosci od sposobu rozliczania sie z Urzedem
Skarbowym z widocznym stemplem urzedu skarbowego lub innym potwierdzeniem
wptywu PIT/CIT do wtasciwego terytorialnie urzedu.

W przypadku sprawozdan finansowych dostepnych w wyszukiwarce internetowej pod
adresem https://ekrs.ms.gov.pl nalezy pomingc¢ ten zatgcznik.

Whnioskodawca moze zosta¢ wezwany do uzupetnienia dokumentacji finansowej,

w szczegolnosci jezeli sprawozdania finansowe nie sg dostepne w powszechnej
przegladarce dokumentéw finansowych.

4. Inne zataczniki

Whioskodawca w ramach przedmiotowego naboru zobowigzany jest dotgczy¢ do
whniosku o dofinansowanie réwniez zatgczniki wymienione ponize;j.

1) Potwierdzenie prawa do dysponowania gruntem lub obiektami

Whnioskodawca na dzien ztozenia wniosku o dofinansowanie musi posiada¢ prawo do
dysponowania nieruchomoscig na cele zwigzane z realizacjg projektu.

Nalezy przedtozy¢ dokument potwierdzajgcy, ze Wnioskodawca posiada prawo do
dysponowania nieruchomoscig, w/na ktorej bedzie realizowany projekt tj. dokument
potwierdzajgcy prawo uzytkowania wieczystego, dzierzawy, najmu itp.

Przedtozony dokument musi wskazywa¢ doktadny adres nieruchomosci, numer
dziatki, przeznaczenie. Gdy prawo do dysponowania nieruchomoscig (np. prawo
wiasnosci) wynika z zapiséw ksiegi wieczystej prowadzonej w systemie



teleinformatycznym Whnioskodawca nie ma obowigzku dostarczania dokumentow.
W takim przypadku nalezy wpisa¢ witasciwy nr KW w odpowiednim polu strategii
udzielania grantow.

Nalezy pamietac, iz w przypadku dzierzawy/najmu itp. okres obowigzywania umowy
nie moze by¢ krétszy niz okres realizacji projektu oraz obejmowac okres trwatosci.

2) Dokumenty potwierdzajgce wspotprace w dziatalnosci na rzecz rozwoju
przedsiebiorczosci

Nalezy przedstawi¢ dokumenty potwierdzajgce wspotprace z przedsiebiorcami.
Rodzajem takiego dokumentu moze by¢ podpisane porozumienie/umowa
0 wspotpracy/wyniki wspotpracy.

3) Petnomocnictwo (jezeli dotyczy)

Zatgczniki powinny by¢ podpisane przez prawnie do tego upowaznione osoby.
W przypadku gdy Wnioskodawca upowaznit do podpisania zatgcznikdw inng
osobe/osoby niz wskazane w dokumentach rejestrowych, konieczne jest
przedtozenie oryginatu potwierdzonego notarialnie petnomocnictwa.

4) Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT (jezeli dotyczy)

W przypadku gdy Wnioskodawca nie ma prawnej mozliwosci odzyskania podatku
VAT i wskazuje we wniosku o dofinansowanie projektu wydatki wraz z tym podatkiem
jako kwalifikowalne, zobowigzany jest do przedtozenia stosownego oswiadczenia.

W sytuaciji gdy zaistniejg przestanki umozliwiajgce odzyskanie tego podatku,
Whnioskodawca zobowigzuje sie do zwrotu zrefundowanej w ramach projektu czesci
poniesionego podatku VAT.

Whnioskodawca ma réwniez mozliwos¢ dotgczenia innych nie wymaganych
niniejsza Instrukcja zatacznikow, ktére pozwolg na przedstawienie petnej
koncepcji projektu w ramach pozycji Inne zatgczniki.



