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Integralng czescig wniosku o dofinansowanie realizacji projektu ze srodkow EFRR
w ramach FEdP 2021-2027 sg zatgczniki, ktére stuzg do uzupetniania, uwiarygodniania
badz weryfikacji danych opisywanych we wniosku o dofinansowanie.

Instytucja Organizujgca Nabor (ION) zastrzega sobie prawo do wezwania Wnioskodawcy
do dostarczenia innych dokumentow niewymienionych w niniejszej Instrukcji pod
warunkiem, ze bedg one niezbedne do oceny spetniania kryteriow wyboru projektow.

Dotgczone decyzje administracyjne powinny by¢ wazne na dzien skfadania wniosku

o dofinansowanie oraz faktycznego rozpoczecia realizacji projektu (w szczegdélnosci
dotyczy to projektow obejmujgcych roboty budowlane), a takze powinny by¢ opatrzone
adnotacjg organu wydajgcego o ich ostatecznosci/prawomocnosci. Wszelkie decyzje
administracyjne muszg zosta¢ wydane na Wnioskodawce (odpowiednio Lidera/Partnera
w zaleznos$ci od realizowanego zakresu projektu). Jezeli ktora$ z decyzji dotyczgca
projektu zostata wydana na inny podmiot, Wnioskodawca powinien posiadac¢ decyzje

0 jej przeniesieniu na swoje przedsiebiorstwo.

Sposob przygotowania zatgcznikow, w tym sposob ich podpisania opisano
w Regulaminie wyboru projektéw (Regulaminie).

Ponizej przedstawiono wykaz zatgcznikdw obligatoryjnych zgodnie z numeracjg w sekcji
K formularza wniosku dostepnego w aplikacji WOD2021.

1. Studium wykonalnosci/BiznesPlan/Analiza wykonalnosci
projektu/Strategia Biznesowa

Studium wykonalno$ci jest zatgcznikiem obligatoryjnym do wniosku o dofinansowanie
realizacji projektu i ma na celu doprecyzowanie i uszczegotowienie informaciji
niezbednych do oceny projektu (w szczegolnosci w celu potwierdzenia spetnienia
kryteriow wyboru projektow). Ponizej wskazano minimalny zakres informacji, ktére
powinny by¢ zawarte w dokumencie.

Nalezy przedtozy¢é dokument w wersji elektronicznej w formacie PDF aktywnym
(wydruk do pdf).

ION nie narzuca szablonu studium wykonalnosci, a jedynie przedstawia minimalny zakres
informacji, ktory jest niezbedny z punktu widzenia oceny projektu. W zwigzku z tym,
Whioskodawca ma mozliwos¢ zastosowania indywidualnego podejscia w zaleznosci

od potrzeb i ztozono$ci projektu. Nalezy unika¢ nadmiernego rozbudowywania opiséw

i podawania informacji zbednych dla oceny wykonalnosci projektu. Informacje powinny
by¢ konkretne i jednoznaczne, a tam gdzie to mozliwe, poparte danymi liczbowymi.

Dane zawarte w studium wykonalnosci muszg odpowiadac stanowi faktycznemu. Nalezy
Zwrocic¢ szczegoblng uwage, aby informacje zawarte w dokumencie byty spojne z zapisami
zawartymi we wniosku o dofinansowanie oraz w pozostatych zatgcznikach.
Dokumentacja, jako catos¢, powinna umozliwi¢ dokonanie oceny w ramach



obowigzujgcych kryteriow. Wnioskodawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za informacje
zawarte w sktadanych dokumentach.

Studium wykonalnosci musi by¢ zgodne z wymogami Wytycznych Ministra Funduszy
i Polityki Regionalnej dotyczgcych zagadnien zwigzanych z przygotowaniem projektéw
inwestycyjnych, w tym hybrydowych na lata 2021-2027 — zwanych dalej Wytycznymi,
obowigzujgcych w dniu ogtoszenia naboru (w tym w zakresie ogolnej metodyki
przeprowadzania analizy, opisu zatozeh do analizy, wyboru metody w zaleznosci

od kategorii inwestyciji, okreslenia naktadow inwestycyjnych, rozliczen VAT, kosztow,
przychodow projektu i kalkulacji taryf, naktadéw odtworzeniowych, wartosci rezydualne;j,
ustalenia i uzasadnienia wartosci wskaznikéw finansowej efektywnosci, trwatosci
finansowej).

Do studium wykonalnosci nalezy zatgczy¢ obliczenia w formie arkusza kalkulacyjnego,
ktore muszg umozliwia¢ weryfikacje poprawnosci dokonanych wyliczen (odblokowane
formuty). Ponadto nalezy przedtozy¢ ww. dokument (np. w formacie pdf) podpisany
podpisem kwalifikowanym lub skan z podpisami odrecznymi. Dokument musi by¢
tozsamy z dotgczonymi arkuszami kalkulacyjnymi w wersji xIs.

Uwzgledniajgc postanowienia Wytycznych oraz kryteria wyboru projektow w ramach
Dziatania 1.5 Wzrost konkurencyjnosci podlaskich przedsiebiorstw, Typ projektu:
Wzmacnianie potencjatu i podnoszenie jakosci ustug funkcjonujgcych w regionie instytucji
otoczenia biznesu i osrodkow innowaciji, studium wykonalnosci powinno zawiera¢

w szczegolnosci nastepujgce elementy:

1.1. Ogdlna charakterystyka Wnioskodawcy

Podstawowe informacje dotyczgce Wnioskodawcy, w tym forme organizacyjno-prawng
podmiotu, opis dziatalnosci, informacje dotyczace przygotowania Wnioskodawcy
do realizacji zadan bedgcych przedmiotem projektu.

1.2. Definicja celéow projektu

Zdefiniowanie celow jest niezbednym etapem stuzgcym identyfikacji i analizie projektu.
Stanowi ono punkt wyjscia do przeprowadzenia jakiejkolwiek oceny inwestycji (Wytyczne
— Rozdziat 3). Okreslenia celéw nalezy dokona¢ w kontekscie zgodnosci z celami
priorytetu | FEdP. Nalezy réwniez wyjasnic, czy zaplanowane dziatania bedg przyczynia¢
sie do rozwoju sektoréw gospodarki wskazanych w Planie rozwoju przedsiebiorczosci

w oparciu o inteligentne specjalizacje wojewodztwa podlaskiego 2021-2027+ (RIS3
2027+).

1.3. Identyfikacja projektu

Identyfikacja projektu musi zawiera¢ zwieztg i jednoznaczng informacje na temat
catosciowej koncepcji i logicznych ram projektu (Wytyczne — Rozdziat 4).

Whnioskodawca powinien precyzyjnie opisa¢ jakie dziatania zwigzane ze wzmocnieniem
potencjatu i podnoszeniem jako$ci ustug funkcjonujgcych w regionie instytucji otoczenia



biznesu i osrodkéw innowacji przewidziano w ramach projektu oraz wyjasnic¢ czy
dziatania te bedg miaty charakter kompleksowy i wieloaspektowy oraz jaki bedzie zasieg
tych dziatan. Ponadto nalezy zawrze¢ informacje czy Wnioskodawca przewiduje
opracowanie mechanizmu monitorowania efektow prowadzonych dziatan dotyczacych
zapewnienia wysokiej jakosci ustug dla MSP umozliwiajgcego prawidtowa realizacje
projektu wraz ze stosownym opisem.

Nalezy mieC na wzgledzie, ze identyfikacja projektu wymaga m.in. ustalenia czy projekt
mozna uznac¢ za operacje o znaczeniu strategicznym, czy model dofinansowania projektu
stanowi pomoc publiczng oraz czy uzasadniono koniecznosci finansowania projektu
srodkami publicznymi. Wnioskodawca powinien przeprowadzi¢ test pomocy publiczne;j
wraz ze szczegotowym uzasadnieniem przeprowadzonej analizy, przy uwzglednieniu
zapisdw Regulaminu w tym zakresie. Przeprowadzony test ma potwierdzi¢ wystgpienie
badz nie, pomocy publicznej w projekcie.

1.4. Analiza wykonalnosci, analiza popytu oraz analiza opcji

Nalezy przedstawi¢ analize wykonalno$ci, analize popytu oraz analize opcji (rozwigzan
alternatywnych). Na Wnioskodawcy spoczywa obowigzek wykazania, ze wybrany przez
niego wariant realizacji projektu reprezentuje najlepsze sposrod wszelkich mozliwych
rozwigzan (Wytyczne — Rozdziat 5).

Przewidziane dziatania powinny wynika¢ z dokonanej szczegotowej analizy potrzeb

(na podstawie badan/analiz wlasnych, zleconych lub ogélnodostepnych) MSP, bedacych
ostatecznymi odbiorcami wsparcia. Wnioskodawca powinien zidentyfikowac i opisac
obszary wymagajgce dziatah w zakresie wzmocnienia potencjatu I10B/OI

i przyporzgdkowacé je adekwatnie do zdiagnozowanych potrzeb.

Ponadto analiza powinna jednoznacznie potwierdza¢, ze:

» dokonano identyfikacji (w tym okreslenia rodzaju podejmowanych dziatan, oszacowania
naktadow inwestycyjnych, przychodow, kosztéw, planowanych do osiggniecia celow),
poréwnania i oceny mozliwych do zastosowania rozwigzan inwestycyjnych oraz

» wariant wybrany do realizacji, zgodnie z art. 73 ust. 2 lit. ¢c) Rozporzgdzenia UE
nr 2021/1060, odzwierciedla najkorzystniejszg relacje miedzy kwotg wsparcia,
podejmowanymi dziataniami i osigganymi celami.

W analizie wielokryterialnej nalezy uwzgledni¢ w ramach kryteriow co najmniej: rodzaje
podejmowanych dziatan, naktady inwestycyjne, przychody, koszty, planowane
do osiggniecia cele.

Analize opcji nalezy przeprowadzi¢ w dwdch etapach (analiza strategiczna i analiza
rozwigzan technologicznych). Nie dopuszcza sie uproszczonej analizy, o ktérej mowa
w pkt 6) Rozdziatu 5 Wytycznych.



1.5. Analiza finansowa, w tym obliczenie wartosci dofinansowania

Nalezy przedstawi¢ analize finansowg — w oparciu 0 metode DCF (zdyskontowane
przeptywy pieniezne — discounted cash flows).

Nalezy w sposob opisowy zaprezentowaé podstawowe informacje stanowigce podstawe
przeprowadzenia analizy, ktorej metodologie zaprezentowano w Wytycznych (Wytyczne -
Podrozdziat 6.4).

Catkowity koszt projektu nie obejmuje ewentualnych rezerw na nieprzewidziane wydatki.
Analize finansowg przeprowadza sie w cenach statych. Nie dopuszcza sie analizy
W oparciu o ceny biezgce.

W zaleznosci od kategorii inwestycji — nalezy wskaza¢ wybrang metode podajgc
jednoczesnie uzasadnienie wyboru.

W analizie finansowej warto$¢ rezydualna okreslana jest w oparciu o biezgcg wartosc
netto przeptywow pienieznych, wygenerowanych przez projekt w pozostatych latach jego
trwania (zycia ekonomicznego), nastepujgcych po zakonczeniu okresu odniesienia.

Okres odniesienia (horyzont czasowy inwestycji) wynosi 15 lat.

Wysokos¢ taryf ustalajgcych ceny za towary lub ustugi zapewniane przez dany projekt
jest, obok popytu, gtbwnym czynnikiem pozwalajgcym okresli¢ poziom przychodéw, jakie
beda generowane w fazie operacyjnej (Wytyczne — Podrozdziat 6.6)

Ustalenie wartosci wskaznikéw finansowej efektywnosci projektu dokonywane jest
na podstawie przeptywow pienieznych okreslonych przy zastosowaniu metody
standardowej bgdz ztozonej (Wytyczne — Podrozdziat 6.5 oraz 6.7).

Dla projektu inwestycyjnego nalezy wyliczy¢ wskazniki, tj. FNPV/C i FRR/C oraz FNPV/K
i FRR/K.

Whnioskodawca powinien wykazac, iz dysponuje niezbednymi zasobami, aby pokry¢
koszty eksploatacji i utrzymania inwestycji realizowanej w ramach projektu zaréwno
na etapie inwestycyjnym, jak i operacyjnym (Wytyczne — Podrozdziat 6.8).

W tym punkcie nalezy rowniez odniesc¢ sie do obliczenia wartosci dofinansowania.
W przypadku ubiegania sie o pomoc na infrastrukture lokalng, kwota pomocy nie
przekracza roznicy miedzy kosztami kwalifikowalnymi a zyskiem operacyjnym

z inwestyciji.

1.6. Analiza kosztéw i korzysci — Analiza ekonomiczna / Analiza efektywnosci
kosztowej

Nalezy przedstawi¢ analize ekonomiczng, czyli petng forme analizy kosztéw i korzysci.
Szczegotowe wskazania co do metodyki analizy znajdujg sie w Wytycznych (Wytyczne —
Podrozdziat 7.1).



Ponadto nalezy wykonac¢ analize efektywnosci kosztowej jako element uzupetniajgcy
do analizy ekonomicznej (Wytyczne — Podrozdziat 7.2).

W przypadku analizy ekonomicznej wartos¢ rezydualna okreslana jest w oparciu

0 biezgcg wartos$¢ netto przeptywdw ekonomicznych, wygenerowanych przez projekt

w pozostatych latach jego trwania (zycia ekonomicznego), nastepujgcych po zakonczeniu
okresu odniesienia.

Analize ekonomiczng przeprowadza sie w cenach statych. Nie dopuszcza sie analizy
W oparciu o ceny biezgce.

Szczegodtowe wskazania co do metodyki analizy znajdujg sie w Wytycznych, Rozdziat 7.
1.7. Model finansowy

Jest integralnym i obligatoryjnym elementem studium wykonalnosci i zawiera niezbedne
elementy prognozy finansowej (w zaleznosci od specyfiki operacji) projektu. Powinien byc¢
przygotowany w uktadzie ,Wnioskodawca z Projektem” i oddzielnie ,Projekt”. Powinien
on zawierac co najmniej nastepujgce tabele: Dane Firmy, Model Sprzedazy, Koszty
Operacyjne, Zatrudnienie, Ptace, Pozostate Przychody/Koszty Operacyjne, Plan
Inwestycyjny, Finansowanie, Sprawozdania Finansowe, NPV Kalkulacja (nie dotyczy
projektéw objetych pomoca publiczng), Podatek Dochodowy, Dodatkowe Kalkulacje.
Dane dotyczgce okreséw historycznych powinny by¢ zgodne z rzeczywistymi
wielkosciami wynikajgcymi ze sprawozdan finansowych, natomiast dane prognozowane
powinny sie opiera¢ na zatozeniach realnych uwzgledniajgcych specyfike projektu.

W przypadku ujecia podatku VAT jako niekwalifikowalnego, nalezy go uwzglednié
w Modelu finansowym oraz w budzecie projektu.

Co do zasady dla projektu wymagajgcego dofinansowania z funduszy UE wskaznik
FNPV/C powinien mie¢ wartos¢ ujemng, a FRR/C — nizszg od stopy dyskontowej uzytej
w analizie finansowej. Taka warto$¢ wskaznikdw oznacza, ze biezgca wartos¢ przysztych
przychodow nie pokrywa biezgcej wartosci kosztow projektu. Jednakze, zgodnie

z Wytycznymi, odstepstwo od tej zasady moze wynikac¢ ze specyfiki projektu.

Analiza powinna zostac przeprowadzona dla przedziatu czasowego:

- od trzech petnych lat poprzedzajgcych rok ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu,
— okres realizacji projektu,

- okres odniesienia (zgodnie ze wskazaniem w pkt 1.5)

1.8. Analiza ryzyka i wrazliwosci

Ocena ryzyka (rowniez w okresie trwatosci) wymaga przeprowadzenia jakos$ciowej
analizy ryzyka oraz analizy wrazliwosci (Wytyczne — rozdziat 8). Analiza wrazliwosci
ma na celu wskazanie, jak zmiany w wartosciach zmiennych krytycznych projektu wptyng



na wyniki analiz przeprowadzonych dla projektu, a w szczegdlnosci na warto$é
wskaznikow efektywnosci finansowej i ekonomicznej projektu (w szczegodlnosci FNPV/C,
FNPV/K oraz ENPV) oraz trwato$¢ finansowa. Analizy wrazliwo$ci dokonuje sie poprzez
identyfikacje zmiennych krytycznych, w drodze zmiany pojedynczych zmiennych

o okreslong procentowo warto$¢ i obserwowanie wystepujgcych w rezultacie wahan

w finansowych i ekonomicznych wskaznikach efektywnosci oraz trwatosci finansowe;.

Zmienne poddane analizie w ramach analizy wrazliwo$ci mogg zosta¢ dobrane przez
Whnioskodawce w sposdb odpowiadajgcy specyfice projektu, sektora,
beneficjenta/operatora.

Jakosciowa analiza ryzyka obejmowac powinna opis sposobu zdefiniowania kategorii
prawdopodobienstwa oraz wskazania, po czyjej stronie znajduje sie ryzyko.

Przeprowadzenie analizy ma na celu potwierdzenie, czy cele projektu zostang utrzymane
po zakonczeniu jego realizacji w okresie trwato$ci oraz ze projekt nie bedzie w tym czasie
poddany znaczgcym modyfikacjom (zgodnie z art. 65 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060). Trwato$¢ powinna byc¢ rozpatrywana nie tylko
pod wzgledem finansowym, ale rowniez technicznym i organizacyjnym.

1.9. Informacje dotyczace wykonalnosci technicznej projektu

Whioskodawca powinien udowodni¢, ze projekt jest wykonalny technicznie. Nalezy
wyjasnic czy jest gotowy do realizacji; czy wystepujg przeszkody natury prawnej

lub technicznej, ktére mogg spowodowacé niemoznosc jego realizacji. Wskazac nalezy
stopien przygotowania projektu pod wzgledem administracyjnym w zakresie uzyskanych
lub planowanych do uzyskania niezbednych zezwolen (np. pozwolenie na budowe, ocena
oddziatywania na $rodowisko, pozwolenie wodno-prawne). W przypadku, gdy
Whioskodawca nie posiada jeszcze wszystkich niezbednych decyzji, pozwolen i praw
wtasnosci powinien w sposob wiarygodny opisac i uzasadni¢ we wniosku

o dofinansowanie z jakich powodéw wystgpity opdznienia oraz podac termin uzyskania
przedmiotowych dokumentéw. Ponadto, w przypadku gdy w ramach projektu planowany
jest zakup gruntu (nieruchomosci niezabudowanej) Wnioskodawca powinien
szczegotowo opisac wszelkie dziatania zmierzajgce do uzyskania prawa dysponowania
nieruchomoscig na cele realizacji projektu/na cele budowlane. Nalezy réwniez
przedstawic informacje, czy w projekcie przewidziano rozwigzania dostosowujgce
infrastrukture do skutkow zmian klimatu np. w szczegdlnosci zagrozenie powodzig

i sposob zarzgdzania tym ryzykiem; obszaru objetego analizg (np. gminy, powiatu).

1.10. Informacje dotyczace zasobéw ludzkich i technicznych

Nalezy przedstawi¢ wykaz zasobdw ludzkich i technicznych niezbednych do prawidtowe;j
realizacji i wdrozenia przedmiotowego projektu — zaréwno posiadanych, jak

i planowanych do pozyskania. W przypadku koniecznosci zaangazowania nowych
zasobow ludzkich/ technicznych nalezy przedstawi¢ zakres wymaganych/ pozgdanych
kwalifikacji/ rodzaju wyposazenia oraz sposéb ich pozyskania.



1.11. Zgodnosé¢ z zasadami horyzontalnymi

Whioskodawca jest zobowigzany do okreslenia wraz z podaniem stosownego
uzasadnienia wptywu projektu (pozytywny/negatywny/neutralny) na zasady horyzontalne
(wraz ze stosownym uzasadnieniem) okreslone w art. 9 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 tj.:

— poszanowania praw podstawowych oraz przestrzegania Karty praw
podstawowych UE oraz praw osob z niepetnosprawnosciami;

— réwnosci kobiet i mezczyzn;

— rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb
Z niepetnosprawnosciami;

— zrownowazonego rozwoju, a takze porozumienia paryskiego i zasady
,nie czyh powaznych szkod”.

1.12. Powigzania projektu z projektami komplementarnymi

Whioskodawca powinien przedstawi¢ informacje czy projekt jest komplementarny

z projektami finansowanymi w ramach RPOWP 2014-2020, w ramach innych programow
operacyjnych oraz projektami finansowanymi ze srodkéw wtasnych, realizowanymi
obecnie lub planowanymi do realizaciji.

2. Dokumentacja techniczna/Wyciag z dokumentacji technicznej

Wyciag z dokumentacji technicznej jest obligatoryjnym zatgcznikiem dla kazdego
projektu, stuzgcym uwiarygodnieniu projektowanych rozwigzan technicznych
i technologicznych. W zaleznosci od zakresu projektu nalezy dotgczyc:

A. w przypadku roboét budowlanych wymagajacych pozwolenia na budowe —
elementy projektu budowlanego zgodnego z Rozporzgdzeniem Ministra Rozwoju
z dnia 11 wrzesnia 2020 r. w sprawie szczegotowego zakresu i formy projektu
budowlanego tj. strone tytutowa, spis tresci, cze$¢ opisowg oraz czes¢ rysunkowg
projektu, ktore stanowig podstawe procedowania przy uzyskaniu decyzji.
ION zastrzega sobie prawo zwrdcenia sie do Wnioskodawcy o przedtozenie petnej
dokumentacji technicznej, jesli zatgcznik ten bedzie niezbedny do dokonania
rzetelnej oceny projektu;

B. w przypadku robét budowlanych niewymagajacych pozwolenia na budowe —
dokumentacja projektowa stuzgca do opisu zgtoszenia na wykonanie robét
budowlanych, okreslajgca rodzaj, zakres i sposdb wykonywania robot
budowlanych, termin ich rozpoczecia oraz w zaleznosci od potrzeb, odpowiednie
szkice lub rysunki;

C. w przypadku nabycia srodkéw trwatych lub wartosci niematerialnych
I prawnych (WNiP) — odrebny zatgcznik, ktory powinien zawiera¢ najwazniejsze
informacje o przedmiocie nabycia, tj. w szczegolnosci ilo$¢, rodzaj, gtbwne
parametry oraz plan rozmieszczenia nabywanych srodkow trwatych/WNiP.



W przypadku projektéow ztozonych w formule "Zaprojektuj i wybuduj"”, dopuszcza
sie mozliwos¢ ztozenia na etapie aplikowania wymaganej dokumentacji technicznej
w formie programu funkcjonalno-uzytkowego. W celu przygotowania
przedmiotowego zatgcznika, mozna postuzy¢ sie wytycznymi okreslonymi

w Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Technologii z dnia 20 grudnia 2021 r.

w sprawie szczegotowego zakresu i formy dokumentacji projektowej, specyfikacji
technicznych wykonania i odbioru robét budowlanych oraz programu
funkcjonalno-uzytkowego. Wéwczas wtasciwg dokumentacje, o ktérej mowa
powyzej Wnioskodawca bedzie zobowiazany przedtozy¢ przed przystapieniem do
realizacji zadania objetego dokumentacjq i niezwlocznie po jej uzyskaniu.

3. Kosztorys

Nalezy zatgczy¢ dokument potwierdzajgcy racjonalnos¢ zaplanowanych wydatkéw

w projekcie. Kosztorys powinien obejmowac wszystkie pozycje kosztowe znajdujgce
sie w budzecie (np. nabycie srodkéw trwatych lub warto$ci niematerialnych i prawnych
(WNiIP), roboty budowlane, ustugi, itp.) oraz zaprezentowac koszty w sposob jasny,
szczegotowy i aktualny.

A. W przypadku gdy projekt obejmuje roboty budowlane, na ktére wymagane jest
pozwolenie na budowe, Wnioskodawca zobowigzany jest przedstawi¢ kosztorys
inwestorski zawierajgcy wszystkie planowane wydatki zwigzane
z robotami budowlanymi, sporzgdzony zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra
Rozwoju i Technologii z dnia 20 grudnia 2021 r. w sprawie okreslenia metod
i podstaw sporzgdzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych
kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztéw robo6t budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym oraz w oparciu o projekt
wykonawczy okreslony w Rozporzgdzeniu Ministra Rozwoju i Technologii
z 20 grudnia 2021 r. w sprawie szczegétowego zakresu i formy dokumentacji
projektowej, specyfikacji technicznych wykonania i odbioru rob6t budowlanych
oraz programu funkcjonalno-uzytkowego.

B. Sporzadzajgc kosztorys dla inwestycji prowadzonej na podstawie zgtoszenia
robét budowlanych, z zatgcznika powinny wynika¢ wszystkie pozycje kosztowe
znajdujgce sie w budzecie dotyczgce robot budowlanych objetych zgtoszeniem.
Dopuszcza sie mozliwo$¢ ztozenia niniejszego zatgcznika w formie uproszczonej
(np. tabelarycznej, zestawienia), z ktérego jednoznacznie bedg wynikac
zaprezentowane koszty w sposob jasny, szczegotowy i aktualny, uwzgledniajgcy
nie tylko ilo$¢, ale i ceny jednostkowe poszczegolnych wydatkow.

C. W przypadku zakupu srodkéw trwatych, ustug zewnetrznych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, w kosztorysie powinno znajdowac¢ sie odniesienie
do ilosci, cen jednostkowych, a w przypadku wytworzenia WNiP Wnioskodawca
dodatkowo zobowigzany jest do przedstawienia metodologii oszacowania
przedmiotu zamdwienia, np. poniesionych naktadéw na wytworzenie WNIiP
(w tym cene jednej roboczogodziny, ilosci roboczogodzin).
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Za aktualny nalezy uznaé¢ kosztorys sporzadzony maksymainie 6 miesiecy przed
ztozeniem wniosku o dofinansowanie.

UWAGA!

W sytuacji, gdy poziom szczegoétowosci pozycji kosztowych jest odmienny

w stosunku do kategorii wydatkéw wskazanych w budzecie projektu we wniosku

o dofinansowanie, Wnioskodawca zobowigzany jest do przyporzadkowania pozycji
z kosztorysu do kategorii wydatkéw wskazanych w budzecie wniosku

o dofinansowanie.

W celu potwierdzenia racjonalnosci oszacowanych wydatkéw, nalezy réwniez dotaczy¢
stosowng dokumentacje potwierdzajgca dokonanie rozeznania rynkowego

w zakresie mozliwosci nabycia danego srodka trwatego/WNiP/ustugi, np. oferty

na kazde z nabywanych aktywow, wydruki ze stron internetowych itp. Zaleca sie
przypisanie przedktadanych ofert do poszczegdlnych pozycji budzetowych projektu,
zgodnie

z pkt E Budzet projektu we wniosku o dofinansowanie.

W przypadku ofert sporzgdzonych w walucie obcej, nalezy poda¢ kurs po ktérym
dokonano przeliczenia.

W przypadku projektéow ztozonych w formule "Zaprojektuj i wybuduj", dopuszcza
sie mozliwos¢ zlozenia na etapie aplikowania niniejszego zalgcznika w formie
uproszczonej (np. tabelarycznej, zestawienia), z ktérego jednoznacznie beda
wynika¢ zaprezentowane koszty w sposéb jasny, szczegétowy i aktualny
uwzgledniajacy nie tylko ilosci, ale réwniez ceny jednostkowe poszczegdinych
wydatkow.

4. Kopia pozwolenia na budowe lub zgtoszenia budowy/dokumenty
dotyczace zagospodarowania przestrzennego

W przypadku realizacji projektow infrastrukturalnych, pozwolenie na budowe

lub zgtoszenie zamiaru wykonania rob6t budowlanych sg dokumentami zalecanymi,

ale nie bezwzglednie wymaganymi na etapie sktadania wniosku o dofinansowanie.
Jednakze przed podpisaniem umowy o dofinansowanie Wnioskodawca jest zobowigzany
przedtozy¢ kopie prawomocnego zezwolenia na rozpoczecie realizacji inwestycji.

Jesli realizacja inwestycji wymaga uzyskania innych zezwolen, np. pozwolenie
wodnoprawne w $wietle przepiséw okreslonych w Ustawie z dnia 20 lipca 2017 r. Prawo
wodne lub decyzja o zmianie sposobu uzytkowania, nalezy je réwniez dostarczyc,
najpozniej przed podpisaniem umowy o dofinansowanie.

Nalezy wzigC€ pod uwage, iz wszystkie zatgczone dokumenty powinny by¢ aktualne:

— prawomocne pozwolenie na budowe nie starsze niz 3 lata;
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— zgtoszenie zamiaru wykonywania robot budowlanych niewymagajgcych
pozwolenia na budowe nie starsze niz 3 lata od terminu rozpoczecia prac
okreslonego w zgtoszeniu.

ION zastrzega sobie prawo, iz moze zwrdci¢ sie do Wnioskodawcy o przedtozenie
dodatkowych dokumentow, ktore mogg okazac sie niezbedne do dokonania rzetelne;j
oceny wykonalnosci technicznej projektu.

Dla projektow infrastrukturalnych, ktére w momencie przygotowywania wniosku

o dofinansowanie realizacji projektu w ramach FEdP 2021-2027 nie posiadajg jeszcze
pozwolenia na budowe, obligatoryjnym zatgcznikiem na etapie aplikowania sg dokumenty
dotyczgce zagospodarowania przestrzennego, uwzgledniajgce wszystkie nieruchomosci,
na ktérych realizowany jest projekt, tj. w zaleznosci od przypadku:

A. Kopia prawomocnej decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania
terenu

Dokument ten sporzgdzany jest w przypadku braku miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego jedynie dla projektow infrastrukturalnych i tylko tych,
dla ktorych jest on wymagany przepisami ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym (dotyczy robot budowlanych wymagajgcych pozwolenia na budowe).

B. Potwierdzenie zgodnosci projektu z miejscowym planem zagospodarowania
przestrzennego

Jesli dla terenu, na ktérym bedzie realizowana inwestycja, jest opracowany miejscowy
plan zagospodarowania przestrzennego (mpzp), nalezy zatgczy¢ aktualny wypis i wyrys
z mpzp (uchwalonego po 1 stycznia 1995 r.) lub wskaza¢ w odpowiednim polu
Biznesplanu link/-ki do uchwat/-y w sprawie miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego dotyczgcej/-ych nieruchomosci objetej/-ych projektem oraz link/-ki

do czesci graficzne;.

W przypadku projektow ztozonych w formule "Zaprojektuj i wybuduj", dopuszcza
sie mozliwosé ztozenia wymaganej dokumentacji w ww. zakresie przed realizacja
zadania, lecz niezwtocznie po jej uzyskaniu. Brak ww. dokumentéw

w przedmiotowym zakresie na etapie aplikowania nie bedzie skutkowac¢
odrzuceniem projektu i wstrzymaniem podpisania Umowy w przypadku uzyskania
pozytywnej oceny (ocena warunkowa).

5. Dokumenty zwigzane z przeprowadzeniem postepowania oceny
oddziatywania na srodowisko

Podstawg przygotowania dokumentéw zwigzanych z oceng oddziatywania na srodowisko
oraz na obszar Natura 2000, gospodarkg wodng, zmianami klimatu sa:
— Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060 z dnia
24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego
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Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus,
Funduszu Spodjnosci(...);

— Ustawa z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o Srodowisku
i jego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach
oddziatywania na $rodowisko (zwana dalej Ustawg OOS);

— Ustawa z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody;

— Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego;

— Ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony srodowiska;

— Ustawa z dnia 20 lipca 2017 r. Prawo wodne;

— Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane;

— Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 10 wrzesnia 2019 r. w sprawie
przedsiewzie¢ moggcych znaczgco oddziatywac na srodowisko;

Zgodnie z art. 59 ust. 1 Ustawy OOS przeprowadzenia oceny oddziatywania

na srodowisko wymaga realizacja planowanych przedsiewzie¢ mogacych zawsze
znaczgco oddziatywac na srodowisko (tzw. | grupa przedsiewzie¢) lub potencjalnie
znaczgco oddziatywac na srodowisko (tzw. Il grupa przedsiewzie¢), jezeli obowigzek
przeprowadzenia oceny oddziatywania przedsiewziecia na srodowisko zostat stwierdzony
na podstawie art. 63 ust. 1 Ustawy OOS.

Zatacznik pn. Formularz w zakresie Oceny Oddziatywania na Srodowisko (zat. 5 1a)
jest zalgcznikiem obowigzkowym. Informacje w nim zawarte powinny odnosi¢ sie

do catego zakresu rzeczowego projektu. Zakres informacji wymagany do prawidtowego
sporzadzenia formularza okreslono w udostepnionym wzorze.

W przypadku ubiegania sie o dofinansowanie projektéw infrastrukturalnych
(tj. ktérych realizacja wymaga uzyskania zezwolenia na inwestycje), Wnioskodawca ma
obowigzek dotgczyé wydane przez wtasciwy terytorialnie organ:
1) Deklaracje organu odpowiedzialnego za monitorowanie obszaréw Natura
2000 (zat. 5 Ib) wraz z mapg lokalizujgca projekt i obszar/y Natura 2000;
2) Deklaracje wlasciwego organu odpowiedzialnego za gospodarke wodng
(zat. 5 Ic).

Deklaracja organu odpowiedzialnego za monitorowanie obszaréw Natura 2000
nie bedzie wymagana dla nastepujgcych zamierzen:
1) przedsiewziecia, dla ktorych wydano decyzje o srodowiskowych uwarunkowaniach,
w tresci ktorych znajdujg sie wnioski z przeprowadzonej oceny oddziatywania
na obszar NATURA 2000 oraz przedsiewziecia, dla ktérych przeprowadzona
zostata ocena oddziatywania na obszar NATURA 2000 w mysl art. 98 ustawy
0O0S;
2) kolektory stoneczne i panele fotowoltaiczne, powietrzne pompy ciepta oraz prace
zwigzane z wymiang zrodet i systemow grzewczych w budynkach;
3) nastepujgcych przedsiewzie¢ potozonych poza obszarami NATURA 2000:
przebudowa obiektdéw, mieszczgcy sie w obrysie zewnetrznym scian parteru
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budynku (m.in. nadbudowa, przebudowa uktadu wewnetrznego pomieszczen itp.),
obiekty matej architektury i zagospodarowania terenow zielonych.

Deklaracja organu odpowiedzialnego za gospodarke wodng nie bedzie wymagana dla
nastepujgcych zamierzen:

1) przedsiewziecia, dla ktorych wydano decyzje o srodowiskowych uwarunkowaniach,
w tresci ktorych znajdujg sie wnioski z przeprowadzonej analizy oddziatywania
inwestycji na jednolite czesci wod;

2) inwestycje lub dziatania, dla ktérych uzyskano ocene wodnoprawng, o ktérej mowa
w art. 425 ust. 1 Prawa wodnego;

3) kolektory stoneczne, panele fotowoltaiczne, powietrzne pompy ciepta oraz prace
zwigzane z wymiang zrédet i systemow grzewczych w budynkach;

4) przebudowa obiektow, mieszczgca sie w obrysie zewnetrznym Scian parteru
budynku (m.in. nadbudowa, przebudowa uktadu wewnetrznego pomieszczen itp.),
obiekty matej architektury i zagospodarowania terenoéw zielonych;

5) zmiana sposobu uzytkowania istniejgcych budynkow.

W przypadku przedsiewzie¢ wymagajacych przeprowadzenia oceny oddzialywania
na srodowisko (I grupa przedsiewzie¢ oraz przedsiewziecia nalezace do Il grupy,
dla ktérych stwierdzono obowigzek przeprowadzenia oceny), Wnioskodawca
powinien dotgczy¢ kopie nastepujgcych dokumentéw potwierdzonych ,za zgodnos¢

Z oryginatem?”:

1) ostateczna decyzja o Srodowiskowych uwarunkowaniach;

2) postanowienie w sprawie potrzeby przeprowadzenia OOS (dla przedsiewzie¢
nalezgcych do Il grupy) wraz z niezbednymi opiniami organow opiniujgcych (opinia
RDOS, opinia organu Panstwowej Inspekcji Sanitarnej oraz opinia organu
wiasciwego do wydania oceny wodnoprawnej — jezeli dotyczy);

3) postanowienie okre$lajgce zakres raportu OOS (dla przedsiewzieé nalezgcych do
| grupy) wraz z niezbednymi opiniami organdw opiniujgcych, jezeli zostato wydane;

4) postanowienie organu prowadzacego postepowanie OOS o przeprowadzeniu
transgranicznej OOS, jezeli zostato wydane;

5) postanowienia uzgadniajgce RDOS oraz opinie wiasciwego organu Panstwowej
Inspekcji Sanitarnej, wydane przed decyzjg o srodowiskowych uwarunkowaniach;

6) nietechniczne streszczenie raportu OOS przygotowane zgodnie z artykutem
5 i zatgcznikiem czwartym do dyrektywy 2011/92/UE.

W przypadku przedsiewzieé, dla ktoérych nie stwierdzono obowigzku
przeprowadzania oceny (Il grupa przedsiewzie¢, dla ktérych stwierdzono brak
obowiazku przeprowadzenia oceny), Wnioskodawca powinien dotgczy¢ kopie
nastepujgcych dokumentéw potwierdzonych ,za zgodnos¢ z oryginatem”:

1. ostateczna decyzja o sSrodowiskowych uwarunkowaniach;
2. postanowienie w sprawie braku potrzeby przeprowadzenia OOS wraz
z niezbednymi opiniami organdw opiniujgcych (opinia RDOS, opinia organu
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Panstwowej Inspekcji Sanitarnej oraz opinia organu wiasciwego do wydania
oceny wodnoprawnej — jezeli dotyczy).

W przypadku podjecia dziatan majgcych wptyw na trwatosc¢ decyzji o Srodowiskowych
uwarunkowaniach Wnioskodawca powinien poinformowac o tym fakcie ION.

W przypadku projektow ztozonych w formule “Zaprojektuj i wybuduj”, dopuszcza
sie mozliwos¢ ztozenia wymaganej dokumentacji w ww. zakresie przed realizacja
zadania wymagajacego zezwolenia, lecz niezwlocznie po jej uzyskaniu. Brak ww.
dokumentéw w przedmiotowym zakresie na etapie aplikowania nie bedzie
skutkowa¢ odrzuceniem projektu i wstrzymaniem podpisania Umowy w przypadku
uzyskania pozytywnej oceny (ocena warunkowa).

6. Dokumenty finansowe

Zatgcznik jest obligatoryjny w przypadku podmiotéw, na ktérych nie cigzy obowigzek
prowadzenia petnej ksiegowosci i sporzgdzania sprawozdan finansowych. Wéwczas
nalezy przedtozy¢ kopie odpowiedniego formularza podatkowego PIT (w przypadku
spotek cywilnych, kazdy ze wspdlnikdw musi przedtozy¢ deklaracje PIT osobno)

lub CIT za okres ostatnich 3 lat, w zaleznosci od sposobu rozliczania sie z Urzedem
Skarbowym z widocznym stemplem urzedu skarbowego lub innym potwierdzeniem
wptywu PIT/CIT do wtasciwego terytorialnie urzedu.

W przypadku sprawozdan finansowych dostepnych w wyszukiwarce internetowej

pod adresem https://ekrs.ms.gov.pl nalezy pomingc¢ ten zatgcznik i wskaza¢ odniesienie
do dokumentow w formie linkow w studium wykonalnosci.

Whnioskodawca moze zosta¢ wezwany do uzupetnienia dokumentacji finansowej,

w szczegolnosci jezeli sprawozdania finansowe nie sg dostepne w powszechnej
przegladarce dokumentoéw finansowych.

W przypadku nowopowstatych jednostek, tj. nieposiadajgcych jeszcze zamknietego
pierwszego roku obrachunkowego, nalezy dotgczy¢ bilans otwarcia.

Jezeli projekt jest realizowany w partnerstwie, kazdy z podmiotéw ubiegajgcych sie
o pomoc publiczng lub pomoc de minimis zobowigzany jest przedtozy¢ przedmiotowy
zatgcznik (jezeli dotyczy).

7. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie
0 pomoc inng niz pomoc w rolnictwie lub rybotéwstwie, pomoc
de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie

Zatgcznik jest obligatoryjny w przypadku projektéw objetych pomocg publiczna.

Wz6ér Formularza znajduje sie w dokumentacji naboru — zatgcznik nr 2
do Regulaminu wyboru projektéw.
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8. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie
0 pomoc de minimis — jezeli dotyczy

Zatgcznik jest obligatoryjny w przypadku projektow, w ktorych wystepujg wydatki objete
pomocg de minimis.

Wz06r znajduje sie w dokumentacji naboru — zatgcznik nr 2 do Regulaminu wyboru
projektow.

Jezeli projekt jest realizowany w partnerstwie, kazdy z podmiotoéw ubiegajgcych sie
0 pomoc de minimis zobowigzany jest przedtozy¢ przedmiotowy formularz.

9. Inne zataczniki

Whnioskodawca w ramach przedmiotowego naboru zobowigzany jest dotgczyc¢
do wniosku o dofinansowanie réwniez zatgczniki wymienione ponize;.

1) Potwierdzenie prawa do dysponowania gruntem lub obiektami

Whioskodawca na dzieh ziozenia wniosku o dofinansowanie musi posiada¢ prawo
do dysponowania nieruchomoscig na cele zwigzane z realizacjg projektu.

Nalezy przedtozy¢ dokument potwierdzajgcy, ze Wnioskodawca posiada prawo
do dysponowania nieruchomoscig, w/na ktérej bedzie realizowany projekt tj. dokument
potwierdzajgcy prawo uzytkowania wieczystego, dzierzawy, najmu itp. Przedtozony
dokument musi wskazywac¢ doktadny adres nieruchomosci, numer dziafki, przeznaczenie.
Nalezy pamietac, iz w przypadku dzierzawy/najmu itp. okres obowigzywania umowy
nie moze by¢ krotszy niz okres realizacji projektu oraz obejmowaé okres trwato$ci.

W przypadku gdy prawo do dysponowania nieruchomoscig (np. prawo wiasnosci) wynika
z zapisOw ksiegi wieczystej prowadzonej w systemie teleinformatycznym Whnioskodawca
nie ma obowigzku dostarczania dokumentéw. W takim przypadku nalezy wpisa¢ wiasciwy
KW w odpowiednim polu studium wykonalnosci.

Ponadto, w sytuacji wspotwtasnosci nieruchomosci, nalezy dotgczy¢ pisemng zgode
na realizacje przedmiotowego projektu udzielong przez wszystkich wspotwtascicieli.

W przypadku gdy Wnioskodawca planuje dokonaé¢ zakupu nieruchomosci po
ztozeniu wniosku o dofinansowanie projektu, powinien dotaczyé stosowne
zobowigzanie o dostarczeniu dokumentéw potwierdzajgcych nabycie
nieruchomosci, niezwtocznie po dokonaniu zakupu wraz ze wskazaniem danych
dotyczacych planowanej do zakupu nieruchomosci, w szczegélnosci: numer
dziatki, obreb, adres.
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2) Oswiadczenie Partnera o niewykluczeniu z ubiegania si¢ o dofinansowanie

W przypadku realizacji projektu w formule partnerstwa, kazdy z podmiotéw (za wyjagtkiem
Lidera) ubiegajgcych sie o dofinansowanie zobowigzany jest przedtozy¢ niniejsze
oswiadczenie.

Wz6r oswiadczenia znajduje sie w dokumentacji konkursowej — zatgcznik nr 2 do
Regulaminu.

3) Oswiadczenie dotyczace delokalizacji (jesli dotyczy)

Zatgcznik jest obligatoryjny w przypadku gdy Wnioskodawca ubiega sie o dofinansowanie
wydatkéw kwalifikowalnych w ramach regionalnej pomocy inwestycyjnej.

Wzér znajduje sie w dokumentacji naboru — zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

4) Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT (jezeli dotyczy)

W przypadku gdy Wnioskodawca nie ma prawnej mozliwosci odzyskania podatku VAT

I wskazuje we wniosku o dofinansowanie projektu wydatki wraz z tym podatkiem jako
kwalifikowalne, zobowigzany jest do przedtozenia stosownego oswiadczenia. W sytuaciji
gdy zaistniejg przestanki umozliwiajgce odzyskanie tego podatku, Wnioskodawca
zobowigzuje sie do zwrotu zrefundowanej w ramach projektu czesci poniesionego
podatku VAT.

5) Statut/Inny rownowazny dokument zatozycielski

Whnioskodawca (Lider/Partner) bedacy Instytucjg Otoczenia Biznesu zobligowany jest
do przedtozenia aktualnego statutu lub innego rownowaznego dokumentu zatozycielskiego.

6) Pelnomocnictwo (jezeli dotyczy)

Zatgczniki powinny by¢ podpisane przez prawnie do tego upowaznione osoby.

W przypadku gdy Wnioskodawca upowaznit do podpisania zatgcznikow inng
osobe/osoby niz wskazane w dokumentach rejestrowych, konieczne jest przedtozenie
oryginatu potwierdzonego notarialnie petnomocnictwa.

Whnioskodawca ma réwniez mozliwos¢ dotgczenia innych nie wymaganych
niniejsza Instrukcja zatacznikow, ktére pozwolag na przedstawienie pelnej koncepcji
projektu, w ramach pozycji Inne zatgczniki.
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